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Preambulum 

A Neumann János Egyetemen az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) és a 
közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, a 
központi elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegrációra vonatkozó részlétes 
szabályokról szóló 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-ának rendelkezései alapján a 
közzététel rendjét az alábbi rektori- és elnök-vezérigazgatói utasítás (a továbbiakban: 
Utasítás) határozza meg.  

1. § 

A szabályzat célja 

(1) Jelen Utasítás célja, hogy meghatározza az Egyetem működése és tevékenysége során 
keletkező közérdekű, illetve közérdekből nyilvános adatok (továbbiakban együtt: 
közadat) megismerésének és az egységes közadatkereső rendszerben történő 
közzétételének rendjét a közvélemény gyors és pontos tájékoztatása érdekében, 
valamint rögzítse a közérdekű és a közérdekből nyilvános adat megismerésére irányuló 
igények fogadásának és megválaszolásának rendjét. 

(2) Az Utasítás előírásainak betartása az Egyetem minden munkavállalója és egyéb 

jogviszony alapján foglalkoztatottja (a továbbiakban: munkavállaló) számára kötelező. 

 

2. § 

Alkalmazandó jogszabályok 

 

(1) Az Utasítást az alábbi jogszabályokkal összhangban kell alkalmazni: 

a) az információs önrendelkezési jogról és az információ szabadságról szóló 

2011. évi CXII. törvény (Infotv.), 

b) a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény, 

c) a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső 

rendszerre, valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra 

vonatkozó részletes szabályokról szóló 305/2005 (XII.25.) Korm. rendelet, 

d) a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi 

mintákról szóló 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, 

e) a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (Sztv.), 

f) a digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes szabályairól 

szóló 2023. évi CIII. törvény. 

3.§ 
Értelmező rendelkezések 

(1) Az Utasítás alkalmazása során az alábbiakban részletezett fogalmak irányadók. 

Fogalom Definíció 

Adatbázis Olyan, logikailag összefüggő, meghatározott szerkezetben 

tárolt adatok halmaza, amely meghatározott feldolgozási 

igény szerint került összeállításra, függetlenül annak 

tárolási módjától. 
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Adatfelelős Az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton 

kötelezően közzéteendő közérdekű adatot előállította, 

illetve amelynek a működése során ez az adat keletkezett 

(továbbiakban: Egyetem). 

Adatigénylő Bármely természetes személy, jogi személy vagy jogi 

személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki, vagy amely 

közérdekű vagy közérdekből nyilvános adatok egyedi 

szolgáltatására irányuló igényt terjeszt elő, függetlenül 

attól, hogy a kérelemben foglalt adatokat saját, vagy más 

személy, illetve szervezet általi felhasználás céljából 

igényli. 

Adatközlő Az a szervezeti egység természetes személy, amely/aki az 

Egyetem hivatalos honlapján, illetve az egységes 

közadatkeresőben közzéteendő adatokat közzéteszi, vagy 

közzétételét engedélyezi. Egyéb rendelkezés hiányában a 

Jogi és Beszerzési Iroda, illetve egyes adattípusok esetében 

az érintett szervezeti egység és a kommunikációért felelős 

szakterület az adatközlő. 

Adatbirtokos Az a szervezeti egység, ahol a közadat keletkezett. Ha az 

adat nem az Egyetemen keletkezett az adatbirtokos az az 

adatkezelést végző szervezeti egység, ahol az adat 

fellelhető, nyilvántartják, kezelik. 

Általános közzétételi 

lista 

Az Infotv. 1. számú mellékletében foglaltak szerint 

adattartalommal, az IHM r. 2. számú melléklete szerinti 

közzétételi egységenkénti bontásban tartalmazza az 

Egyetem kötelezően közzéteendő adatait. 

Egyedi 

adatigénylés 

alapján történő 

adatszoláltatás 

az Infotv. 28-31. §-aiban szabályozott eljárás, amely jelenti 

az adatigénylő által közölt adatszol áltatásra vonatkozó 

igény kézhezvételétől az adatszolgáltatás megtételéig vagy 

annak megtagadásáig tartó tevékenységet. 

Egységes 

közadatkereső 

rendszer EKR 

A Nemzeti Infokommunikációs Szolgáltató Zrt. által 

üzemletetett honlap https://kozadat.hu/kereso/. 

Közzététel A mindenkor hatályos jogszabályokban meghatározott 

adatoknak az Egyetem internetes honlapján, digitális 

formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül, 

korlátozástól mentesen, kinyomtatható és részleteiben is 

adatvesztés és -torzulás nélkül kimásolható módon a 

betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a hálózati 

adatátvitel szempontjából is díjmentesen történő 

hozzáférhetővé tétele (elektronikus közzététel). A közzétett 

adatok megismerése személyes adatok közléséhez nem 

köthető. 
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Közérdekű adat A közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő 

és tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának 

ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat 

fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában 

rögzített információ vagy ismeret] függetlenül kezelésének 

módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így 

különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti 

felépítésre, szakmai tevékenységre, annak 

eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt 

adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, 

valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre 

vonatkozó adat. 

Közérdekből 

nyilvános adat 

A közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan 

adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát, 

megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét a 

jogszabály közérdekből elrendeli. 

Szervezeti 

egység szerinti 

adatfelelős 

Az SZMR. szerinti szervezeti egység vezetője, akinek 

szervezeti egysége a közérdekű vagy közérdekből nyilvános 

adatot előállította, illetve amelynek működése során az adat 

keletkezett, és aki felel a szervezeti egységet érintő, jelen 

Utasításban meghatározott közzétételen kívüli 

kötelezettségek teljesítéséért 

Újrahasznosítás: A közadatok felhasználása olyan kereskedelmi vagy nem 

kereskedelmi célra, ami kívül esik azon a közfeladat ellátása 

keretén belüli eredeti célkitűzésen, amire a közadatot 

előállították. 

 

Általános feladat- és hatáskörök 

 

4.§ 

Kommunikációs szakterület 

 

(1) Amennyiben a jelen Utasítás hatálya alatt végrehajtandó feladat kapcsolódik az 

Egyetem külső kommunikációs tevékenységéhez, vagy módosítja az Egyetem honlapjának 

felépítését, tartalmát, elérhetőséget, az Egyetem külső megjelenését, akkor a végrehajtás, 

illetve a végrehajtáshoz szükséges vezetői jóváhagyás előtt kötelező beszerezni a 

Kommunikációs szakterület jóváhagyó nyilatkozatát is. 

5. § 

A Szervezeti egység szerinti adatfelelős feladatai 

 

(1) Az Infotv. 1. számú mellékletében meghatározott határidőkhöz kapcsolódó, jelen 

Utasítás rendelkezéseivel összhangban, szükség esetén a Jogi és Beszerzési Irodával 

egyeztetve gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos közzétételhez szükséges, a 

vonatkozó jogszabályokban meghatározott közérdekű adatok adatközlő részére történő 

biztosításáról, szükség szerinti módosításáról. 
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(2) A saját szervezeti egységére vonatkozóan folyamatosan vizsgálja a közérdekűség 

és a közérthetőség feltételeit. 

(3) Köteles a szervezeti egységéhez tartozó adatok naprakészségét biztosítani, melynek 

érdekében szükség szerint, de legalább a közérdekű adatra előírt frissítési határidő lejártát 

megelőző 10 munkanappal köteles azokat felülvizsgálni. 

(4) Egyedi adatigénylés estén köteles a szervezeti egységéhez tartozó közérdekű 

adatokat a jogi szakterület részére biztosítani. 

6.§ 

Jogi szakterület feladatai 

 

(1) Koordinálja a közérdekű adatok nyilvánosságával az elektronikus 

információszabadsággal kapcsolatos tevékenységet segítő nyilvántartási rendszerek 

kialakítását, módosítását. 

(2) Közreműködik az Egyetem közzétételi kötelezettségének teljesítésében, a 

személyes adatok kezelésére vonatkozó jogi előírások betartása érdekében nyomon követi 

a folyamatot. 

(3) Jogosult az észrevételeit közvetlenül a szervezeti egység vezetője elé terjeszteni. 

(4) Ellenőrzi a honlapján szereplő adatok érvényességét. 

(5) Előállítja a közzétett közérdekű adatokat összefoglaló, a Korm. r.-ben 

meghatározott közzétételi egységekre vonatkozó leíró adatokat. 

(6) A szervezeti egység szerinti adatfelelősöktől érkezett adatok vonatkozásában 

megvizsgálja a közérdekűség és közzétehetőség feltételeit. 

(7) Amennyiben a közérdekűség és a közzétehetőség feltételei fennállnak a szervezeti 

egység adatfelelőse által megküldött adatokat közzététel céljából a Kommunikációs 

szakterület részére továbbítja; 

(8) A Kommunikációs szakterülettel együttműködve gondoskodik az archiválásra 

kijelölt közérdekből nyilvános adatok archiválásáról, valamint azon adatok honlapról való 

törléséről, amelyek vonatkozásában az archiválási kötelezettség már megszűnt. 

(9) Gondoskodik a kezelésében lévő közérdekből nyilvános adatokat tartalmazó 

honlap, adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatainak a központi elektronikus jegyzék 

működtetőjének történő továbbításáról és a továbbított adatok rendszeres frissítéséről. 

(10) Felelős azért, hogy téves vagy pontatlan adatok helyesbítése esetén a téves vagy 

pontatlan adat ne legyen elérhető sem a honlapon, sem az egységes közadat-kereső 

rendszeren. 

(11) Javaslatot tesz a közérdekű adatok vagy közérdekből nyilvános adatok iránti egyedi 

adatigénylésekkel kapcsolatos jogkérdésben. 

(12) Előkészíti a közérdekű adatra vagy közérdekből nyilvános adatra vonatkozó, 

adatigénylő részére küldendő választ, majd az ügyvezető aláírását követően megküldi azt 

az adatigénylő részére. 

(13) Szóban előterjesztett adatigénylés esetén - lehetőség szerint - megválaszolja azt. 

(14) Az adatigénylő által benyújtott kérelmekről, külön az elutasított kérelmekről, 

valamint az elutasítások indokairól nyilvántartást vezet. 
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(15) Minden év január 31. napjáig az elutasított kérelmekről, valamint az elutasítások 

indokairól tájékoztatja a Hatóságot. 

(16) Jogosult a szervezeti egység szerinti adatfelelős - egyéb rendelkezés hiányában a 

szervezeti egység vezetője - közérdekből nyilvános adatok közzétételével, valamint az 

egyedi adatigényléssel kapcsolatos tevékenységét ellenőrizni; 

(17) A személyes adatok védelmének biztosítása érdekében együttműködik az 

adatvédelmi tisztviselővel; 

(18) Jelen Utasítás elkészítéséért, és - szükség szerinti - felülvizsgálatáért a jogi 

szakterület felelős. 

7. § 

Közbeszerzési és- beszerzési eljárásokhoz kapcsolódó közzététel 

 

(1) A Kbt. vonatkozó rendelkezései alapján az Egyetem köteles a következő adatokat, 

információkat, dokumentumokat az EKR-en keresztül a Közbeszerzési Hatóság által 

működtetett nyilvános elektronikus szerződéstárban azaz CoRe-ben, valamint az EKR-ben 

is közzétenni: 

a) a Társaság által megkötött „in-house” szerződéseit; 

b) a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéseket a szerződéskötést, 

valamint a szerződésmódosításokat a szerződés módosítását követően 

haladéktalanul; 

c) a szerződés teljesítésére vonatkozó következő adatokat: 

ca) hivatkozást a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre (hirdetmény 

nélkül induló eljárások esetében felhívásra), 

cb) a szerződő felek megnevezését,  

cc) azt, hogy a teljesítés szerződésszerű volt-e, 

cd) a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontját, valamint 

ce) az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját és a kifizetett ellenszolgáltatás 

értékét a szerződés mindegyik fél - támogatásból megvalósuló közbeszerzés esetén szállítói 

kifizetés során a kifizetésre köteles szervezet által történt teljesítését követő harminc napon 

belül. 

 

(2) Az Egyetem továbbá köteles az EKR-ben közzétenni: 

a) a közbeszerzési tervet a költségvetési év elején, legkésőbb március 31. napjáig, 

valamint annak módosítását az elfogadást követően haladéktalanul; 

b) az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos, az írásbeli összegezés vagy egyéb 

dokumentum vagy eljárási cselekmény jogsértőnek tartott elemét, továbbá a 

kérelmező javaslatát, észrevételét, valamint az álláspontját alátámasztó adatokat, 

tényeket, továbbá az azt alátámasztó dokumentumokra adatokra történő 

hivatkozást, az előzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét követően 

haladéktalanul; 

c) a részvételi jelentkezések és az ajánlatok elbírálásáról szóló összegzést, a 

részvételre jelentkezőknek vagy az ajánlattevőknek való megküldéssel egyidejűleg; 

d) a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás megkezdése napján az ajánlattételi 

felhívást, továbbá az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők nevéről, címéről 

(székhelyéről, lakóhelyéről), a beszerzés becsült értékéről, a tárgyalásos eljárás 

alkalmazását megalapozó körülményekről szóló tájékoztatást, valamint a 

törvényességi ellenőrzésért fizetendő igazgatási szolgáltatási díj megfizetéséről 

szóló igazolást, a beszerzés becsült értékéről szóló tájékoztatás és az ajánlattételre 
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felhívni kívánt gazdasági szereplők nevéről, címéről (székhelyéről, lakóhelyéről) 

szóló tájékoztatás kivételével -, valamint a közbeszerzési dokumentumokat és az 

ajánlatok bontását követően a bontásról készült jegyzőkönyvet. A beszerzés becsült 

értékéről szóló tájékoztatást, továbbá az ajánlattételre felhívni kívánt gazdasági 

szereplők nevéről, címéről (székhelyéről, lakóhelyéről) szóló tájékoztatást az 

ajánlatok bontását követően, az ajánlatok bontásáról készült jegyzőkönyvvel együtt 

köteles az ajánlatkérő közzétenni. 

e) háromszázmillió forint becsült érték alá eső építési beruházás esetén a nemzeti 

eljárásrendben irányadó szabályok alapján lefolytatott nyílt, vagy hirdetmény 

nélküli eljárás esetén az eljárást megindító felhívást, a közbeszerzési 

dokumentumokat, az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők nevét és címét, 

valamint az ajánlatok bontásáról készült jegyzőkönyvet. 

 

(3) Amennyiben egyes közbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlátlan, teljes 

körű hozzáférhetővé tétele nem lehetséges a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt 

valamely okból, az eljárást megindító felhívásban kell jelezni, hogy a közbeszerzési 

dokumentumokat milyen - adott esetben az elektronikus úttól eltérő - módon fogja az 

Egyetem a gazdasági szereplők rendelkezésére bocsátani, vagy milyen intézkedések 

alkalmazását írja elő és milyen módon lehet az érintett dokumentumhoz hozzáférni. 
 

(4) A közbeszerzésekhez és beszerzésekhez kapcsolódó adatok közzététele, a közzétett 

adatok frissítése, helyesbítése, törlése a Jogi és Beszerzési Iroda feladata.  

 

8. § 

A számvitelről szóló törvény szerinti közzététel  

 

(1) Az Egyetemnek minden év május 31-ig közzé kell tennie és letétbe kell helyeznie 

az előző naptári évre vonatkozó általános üzleti évet záró éves beszámolóját a szükséges 

mellékletekkel együtt (a továbbiakban Beszámoló). 
 

(2) Az Egyetem közhasznú jogállására tekintettel az OBR felületen szükséges 

elkészíteni és benyújtani, ahol a közhasznúsági melléklet PDF formátumban csatolható.  

 

(3) A számvitelről szóló törvény szerinti közzétételek, szükség esetén a közzétett 

adatok, beszámolók, mérlegek frissítése, helyesbítése, törlése és ennek határidőben való 

teljesítése a Gazdasági Igazgatóság feladata. A Gazdasági Igazgatóság köteles 

meggyőződni arról, hogy a Beszámoló megfelelően beküldésre került, a visszaigazolást 

haladéktalanul megküldi az Elnök-vezérigazgató és a Jogi szakterület részére. 

 

9. §  

Záró rendelkezések 

 

(1) Jelen Utasítás annak 2025. október 15. napján lép hatályba. 

 

Kecskemét, 2025. október 03. 

 

 

..................................................... 

Dr. habil. Fülöp Tamás Ferenc s.k. 

rektor 

..................................................... 

Dr. Nagy Zoltán s.k. 

elnök-vezérigazgató



 

8 

 


