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Preambulum

A Neumann Janos Egyetemen az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szoldé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciora vonatkozo részlétes
szabalyokrol szo6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-anak rendelkezései alapjan a
kozzététel rendjét az alabbi rektori- és elnok-vezérigazgatoi utasitds (a tovabbiakban:
Utasitas) hatarozza meg.

1.§
A szabalyzat célja

(1) Jelen Utasitas célja, hogy meghatarozza az Egyetem miikddése és tevékenysége soran
keletkezd kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban egyiitt:
kozadat) megismerésének ¢és az egységes kozadatkeresd rendszerben torténd
kozzétételének rendjét a koézvélemény gyors és pontos tajékoztatdsa érdekében,
valamint rogzitse a kozérdeki és a kdozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igények fogaddsanak és megvalaszolasanak rendjét.

(2) Az Utasitas eldirasainak betartdsa az Egyetem minden munkavallalgja és egyéb
jogviszony alapjan foglalkoztatottja (a tovabbiakban: munkavallalo) szdmara kotelezo.

2.§
Alkalmazand6 jogszabalyok
(1)Az Utasitast az alabbi jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

a) az informacids onrendelkezési jogrol és az informdacid szabadsagrol szo6ld
2011. évi CXII. torvény (Infotv.),

b) akdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény,

c) a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005 (XII1.25.) Korm. rendelet,

d) a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet,

e) aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (Sztv.),

f) adigitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatdsok nytjtasanak egyes szabalyairol
$z016 2023. évi CIIL. térvény.

3.§

Ertelmezé rendelkezések

(1) Az Utasitas alkalmazasa soran az aldbbiakban részletezett fogalmak irdnyadok.

Fogalom Definicio

Adatbazis

Olyan, logikailag 0sszefiiggd, meghatarozott szerkezetben
tarolt adatok halmaza, amely meghatarozott feldolgozasi
igény szerint keriilt Osszeallitasra, fiiggetleniil annak
tarolasi modjatol.




Adatfelelos

Az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton
kotelezoen kozzéteendd kozérdek(i adatot eldallitotta,
illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett
(tovabbiakban: Egyetem).

Adatigényld

Barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely
kozérdekti vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatdsara iranyuld igényt terjeszt eld, fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat, vagy mas
személy, illetve szervezet altali felhasznéalds céljabol
igényli.

Adatkoz16

Az a szervezeti egység természetes személy, amely/aki az
Egyetem hivatalos honlapjan, illetve az egységes
kozadatkeresOben kozzéteendd adatokat kozzéteszi, vagy
kozzétételét engedélyezi. Egyéb rendelkezés hianyaban a
Jogi és Beszerzési Iroda, illetve egyes adattipusok esetében
az érintett szervezeti egység és a kommunikacioért felelds
szakteriilet az adatko6z16.

Adatbirtokos

Az a szervezeti egység, ahol a kozadat keletkezett. Ha az
adat nem az Egyetemen keletkezett az adatbirtokos az az
adatkezelést végz0 szervezeti egység, ahol az adat
fellelhetd, nyilvantartjak, kezelik.

Altalanos kozzétételi
lista

Az Infotv. 1. szdmu mellékletében foglaltak szerint
adattartalommal, az ITHM r. 2. szamu melléklete szerinti
kozzétételi egységenkénti bontdsban tartalmazza az
Egyetem kotelezéen kozzéteendd adatait.

Egyedi az Infotv. 28-31. §-aiban szabalyozott eljaras, amely jelenti
adatigénylés az adatigényld altal kozolt adatszol altatasra vonatkozo
alapjan torténd 1gény kézhezvételétdl az adatszolgaltatas megtételéig vagy
adatszolaltatas annak megtagadasaig tarto tevékenységet.

Egységes A Nemzeti Infokommunikacidés Szolgéltaté Zrt. altal
kozadatkeresd tizemletetett honlap https://kozadat.hu/kereso/.

rendszer EKR

Kozzététel A mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozott

adatoknak az Egyetem internetes honlapjan, digitalis
forméban, barki szadmara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és -torzulds nélkiil kimésolhaté modon a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel  szempontjabol is  dijmentesen  torténd
hozzaférhetovée tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.




Ko6zérdekt adat

A kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében 1€vo
¢s tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméaban
rogzitett informacio vagy ismeret] fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a  hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkoz6 adat.

Ko6zérdekbdl
nyilvanos adat

A kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét a
jogszabaly kozérdekbdl elrendeli.

Szervezeti
egység szerinti
adatfelelOs

Az SZMR. szerinti szervezeti egység vezetdje, akinek
szervezeti egysége a kozérdekill vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot eldallitotta, illetve amelynek mitkodése sordn az adat
keletkezett, és aki felel a szervezeti egységet érintd, jelen
Utasitasban meghatarozott kozzétételen kiviili
kotelezettségek teljesitéséért

Ujrahasznositas:

A kozadatok felhasznaldsa olyan kereskedelmi vagy nem
kereskedelmi célra, ami kiviil esik azon a kozfeladat ellatasa
keretén beliili eredeti célkitiizésen, amire a kozadatot
eloallitottak.

Altalanos feladat- és hataskorok

4.

Kommunikacios szakteriilet

(1)  Amennyiben a jelen Utasitas hatalya alatt végrehajtandé feladat kapcsolodik az
Egyetem kiilsé6 kommunikécios tevékenységéhez, vagy modositja az Egyetem honlapjanak
felépitését, tartalmat, elérhetdséget, az Egyetem kiilsd megjelenését, akkor a végrehajtas,
illetve a végrehajtashoz sziikséges vezetdi jovahagyds eldtt kotelezO beszerezni a
Kommunikacios szakteriilet jovahagyo nyilatkozatat is.

5.8

A Szervezeti egység szerinti adatfelelos feladatai

(1) Az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott hataridokhoz kapcsolodd, jelen
Utasitas rendelkezéseivel Osszhangban, sziikség esetén a Jogi és Beszerzési Irodaval
egyeztetve gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos kozzétételhez sziikséges, a
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott kdzérdekii adatok adatkozld részére torténd
biztositasarol, sziikség szerinti modositasarol.



(2) A sajat szervezeti egységére vonatkozoan folyamatosan vizsgalja a kozérdekliség
¢s a kozérthetdség feltételeit.

3) Koteles a szervezeti egységéhez tartoz6 adatok naprakészségét biztositani, melynek
érdekében sziikség szerint, de legalabb a kozérdekii adatra eldirt frissitési hatarido lejartat
megel6z6 10 munkanappal kételes azokat feliilvizsgalni.

(4)  Egyedi adatigénylés estén koteles a szervezeti egységéhez tartozd kozérdeki
adatokat a jogi szakteriilet részére biztositani.

6.8

Jogi szakteriilet feladatai

(1) Koordindlja a  kozérdekii adatok nyilvdnossagaval az  elektronikus
informacioszabadsaggal kapcsolatos tevékenységet segité nyilvantartdsi rendszerek
kialakitasat, modositasat.

(2)  Kozremikodik az Egyetem kozzétételi kotelezettségének teljesitésében, a
személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irdsok betartdsa érdekében nyomon kdveti
a folyamatot.

3) Jogosult az észrevételeit kozvetleniil a szervezeti egység vezetdje elé terjeszteni.
(4)  Ellendrzi a honlapjan szerepld adatok érvényességét.

(5) Eldéllitfa a kozzétett kozérdekli adatokat Osszefoglalo, a Korm. r.-ben
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozé leird adatokat.

(6) A szervezeti egység szerinti adatfeleldsoktdl érkezett adatok vonatkozasaban
megvizsgalja a kozérdekiliség €s kozzétehetdség feltételeit.

(7)  Amennyiben a kozérdekiiség €s a kozzétehetdség feltételei fennallnak a szervezeti
egyseég adatfelelose altal megkiildott adatokat kozzététel céljabol a Kommunikacios
szakteriilet részére tovabbitja;

(8) A Kommunikécids szakteriilettel egyiittmitkodve gondoskodik az archivalasra
kijelolt kozérdekbdl nyilvanos adatok archivalasarol, valamint azon adatok honlaprol valéd
torlésérdl, amelyek vonatkozasaban az archivalési kotelezettség mar megsziint.

9) Gondoskodik a kezelésében 1év0 kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazéd
honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kozponti elektronikus jegyzék
mitkddtetdjének torténd tovabbitasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

(10)  Felelos azért, hogy téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy
pontatlan adat ne legyen elérhetd sem a honlapon, sem az egységes kozadat-keresd
rendszeren.

(11) Javaslatot tesz a kozérdekii adatok vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok iranti egyedi
adatigénylésekkel kapcsolatos jogkérdésben.

(12) Eloékésziti a kozérdekli adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo,
adatigényld részére kiilldend6 valaszt, majd az ligyvezetd aldirasat kovetden megkiildi azt
az adatigényl6 részére.

(13)  Szobban eldterjesztett adatigénylés esetén - lehetdség szerint - megvalaszolja azt.

(14) Az adatigénylé altal benyujtott kérelmekrdl, kiilon az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitdsok indokairdl nyilvantartast vezet.



(15) Minden év januar 31. napjaig az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l tajékoztatja a Hatosagot.

(16) Jogosult a szervezeti egység szerinti adatfelelds - egyéb rendelkezés hianyaban a
szervezeti egység vezetdje - kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételével, valamint az
egyedi adatigényléssel kapcsolatos tevékenységét ellendrizni;

(17) A személyes adatok védelmének biztositasa érdekében egylittmiikodik az
adatvédelmi tisztviselovel;

(18) Jelen Utasitas elkészitéséért, és - sziikség szerinti - feliilvizsgalataért a jogi
szaktertilet felelds.

7.8

Kozbeszerzési és- beszerzési eljarasokhoz kapcsolédo kozzététel

(1) A Kbt. vonatkoz6 rendelkezései alapjan az Egyetem koteles a kdvetkezd adatokat,
informaciokat, dokumentumokat az EKR-en keresztiill a Kozbeszerzési Hatdsag altal
miitkddtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban azaz CoRe-ben, valamint az EKR-ben
is kdzzétenni:

a) a Tarsasag altal megkotott ,,in-house” szerzddéseit;

b) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddéseket a szerzodéskotést,
valamint a szerzOdésmodositasokat a szerzddés moddositasat kovetden
haladéktalanul;

c) aszerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:
ca)  hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény

nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra),

cb)  aszerzddo felek megnevezését,

cc)  azt, hogy a teljesités szerzddésszerti volt-e,

cd)  aszerzddés teljesitésének az ajanlatkeérd altal elismert idopontjat, valamint

ce)  azellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz0deés mindegyik fél - tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet altal tortént teljesitését kovetd harminc napon
beliil.

(2) Az Egyetem tovabba koteles az EKR-ben kdzzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig,
valamint annak moddositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, az irdsbeli Osszegezés vagy egyéb
dokumentum vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott elemét, tovabba a
kérelmezd javaslatat, észrevételét, valamint az allaspontjat alatdmasztd adatokat,
tényeket, tovabba az azt aldtdmasztdé dokumentumokra adatokra torténd
hivatkozast, az eclOozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden
haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegzést, a
részvételre jelentkezoknek vagy az ajanlattevoknek valo megkiildéssel egyidejiileg;

d) a hirdetmény nélkiili targyalasos eljardas megkezdése napjan az ajanlattételi
felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevérdl, cimérdl
(sz€khelyérol, lakohelyérdl), a beszerzés becsiilt értékérdl, a targyalasos eljaras
alkalmazasat megalapoz6 kortilményekrdl szo6lo tajékoztatast, valamint a
torvényességi ellendrzésért fizetendd igazgatasi szolgaltatdsi dij megfizetésérol
sz6106 igazolast, a beszerzés becsiilt értékérdl szolo tajékoztatas és az ajanlattételre
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felhivni kivant gazdasagi szereplok nevérdl, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérol)
sz010 tajékoztatas kivételével -, valamint a kozbeszerzési dokumentumokat és az
ajanlatok bontasat kovetden a bontasrol késziilt jegyzOkonyvet. A beszerzés becsiilt
értekérdl szolod tajékoztatast, tovabba az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplok nevérdl, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérdl) szolo tajékoztatast az
ajanlatok bontasat kovetden, az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzokonyvvel egytitt
koteles az ajanlatkérd kdzzétenni.

e) haromszazmillié forint becsiilt érték ald esd épitési beruhdzas esetén a nemzeti
eljarasrendben iranyado szabalyok alapjan lefolytatott nyilt, vagy hirdetmény
nélkili eljards esetén az eljarast meginditdo felhivast, a kozbeszerzési
dokumentumokat, az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevét és cimét,
valamint az ajanlatok bontasardl késziilt jegyzokonyvet.

(3)  Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes
kori hozzéaférhetdvé tétele nem lehetséges a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt
valamely okbol, az eljarast meginditd felhivasban kell jelezni, hogy a kozbeszerzési
dokumentumokat milyen - adott esetben az elektronikus uttol eltéré - modon fogja az
Egyetem a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani, vagy milyen intézkedések
alkalmazasat irja el6 €s milyen modon lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni.

(4) A kozbeszerzésekhez és beszerzésekhez kapcsolddo adatok kozzététele, a kdzzétett
adatok frissitése, helyesbitése, torlése a Jogi és Beszerzési Iroda feladata.

8. §

A szamvitelrdl szol6 torvény szerinti kozzététel

(1) Az Egyetemnek minden év majus 31-ig kozze kell tennie €s letétbe kell helyeznie
az el6z6 naptari évre vonatkoz6 altalanos iizleti évet zar6 éves beszamolojat a sziikséges
mellékletekkel egylitt (a tovabbiakban Beszdmolo).

(2) Az Egyetem kozhasznu jogéllasara tekintettel az OBR feliileten sziikséges
elkésziteni és benyujtani, ahol a kozhasznisagi melléklet PDF formatumban csatolhato.

3) A szamvitelrdl szo6l6 torvény szerinti kozzétételek, sziikség esetén a kozzétett
adatok, beszamolok, mérlegek frissitése, helyesbitése, torlése és ennek hataridében vald
teljesitése a Gazdasagi Igazgatosag feladata. A Gazdasagi Igazgatdsag koteles
meggy6zddni arrdl, hogy a Beszdmold megfelelden bekiildésre kertilt, a visszaigazolast
haladéktalanul megkiildi az Elnok-vezérigazgatd és a Jogi szakteriilet részére.

9.§

Zaro rendelkezések
(1) Jelen Utasitas annak 2025. oktober 15. napjan 1ép hatalyba.
Kecskemét, 2025. oktober 03.

Dr. habil. Fiilop Tamas Ferenc s.k. Dr. Nagy Zoltan s.k.
rektor elndk-vezérigazgatod






