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Preambulum

A Neumann Janos Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa, a Neumann Janos Egyetemért
Alapitvanyrol, a Neumann Janos Egyetemért Alapitvany és a Neumann Janos Egyetem részére
torténd vagyonjuttatasrol szolo 2020. évi XXXVI. torvény, az egyesiilési jogrol, a kdzhaszni
jogéllasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl €s tamogatdsarol szold 2011. évi CLXXV.
torvény alapjan, a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.)
12. § (3) bekezdés eb) pont szerinti jogkorében eljarva, az Nftv. 11. § (1) bekezdés a) pontban
foglalt kotelezettségnek eleget téve - szoros egységben a hallgatdi, valamint a foglalkoztatési
kovetelményrendszerre vonatkoz6 szabalyzatokkal - az Egyetem Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatat, annak részeként az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendjét (tovabbiakban:
szabalyzat vagy SzMR) a ?'3141/2023. (IV.27.) hatarozataval elfogadta.

SZERVEZETI ES MI”J;((")])ESI SZABALYZAT
ELSO RESZ
SZERVEZETI ES MUKODESI REND

] ) I. FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szabalyzat hatalya

(1) Az Egyetem a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata keretében hatarozza meg a miikodésére és
a szervezetére vonatkozd azon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem zar ki, vagy
amelyrdl jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szabalyzatban nem kell rendelkezni.

(2) Az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza az Egyetem szervezeti és
mukodési rendjét (Elsé Rész), a foglalkoztatdsi kovetelményrendszert (Masodik Rész) és a
hallgatoi kovetelményrendszert (Harmadik Rész).

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi tevékenységére, a szervezet
felépitését és mukodési rendjét meghatarozd targykorokre, tovabba a sajat hataskorben
lefolytatott eljarasokra.

(4) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem
a) valamennyi szervezeti egységére,

b) foglalkoztatottjara, a foglalkoztatas alapjaul szolgalo jogviszony tipusatol fiiggetlentil,
c) hallgatdira, illetve a Hallgatoi Onkormanyzatra (a tovabbiakban: HOK),*®

d) aképzésében résztvevod, de hallgatdi jogviszonnyal nem rendelkez6 személyekre,

e) megbizottjaira, a megbizas targyaval osszefiiggésben,

f)  szolgaltatasait igénybe vevd személyekre, a szolgaltatas targyaval dsszefiiggésben.

2.§ Az Egyetem alapitasa, elnevezése, székhelye, alapadatai

(1) Az Egyetem az Nftv. alapjan, a Kecskeméti Foiskola és a Szolnoki Fdiskola jogutod
intézményeként, alkalmazott tudoméanyok egyetemeként jott 1étre, 2016. julius 1-jei hatallyal.
(2) Az Egyetem elnevezése: Neumann Janos Egyetem, roviditett elnevezése: NJE
a) Az Egyetem idegen nyelvii megnevezése:
angol nyelven: John von Neumann University
(3) Az Egyetem nevét a szabalyzatban megnevezett szervezeti egységek akként hasznalhatjak,
hogy az Egyetem nevét kiegészitik a sajat elnevezésiikkel.
(4) Az Egyetem székhelye: 6000 Kecskemét, Izsaki tt 10.

12 Médositotta: 45/2021. (X.21.) szam1 szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.

13 Modositotta: 1/2022. (1.27.) sz4mi szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2022.1.28. napjatl

14 Modositotta: 12/2023. (IV.27.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.1V.28. napjatol
15 Médositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.



(5) Az Egyetem telephelyei:

1078 Budapest, Istvan utca 2.

6000 Kecskemét, Mészoly Gyula tér 1-3.
6000 Kecskemét, Ceglédi ut 2.

6000 Kecskeméti, Vacsi koz 4.

6000 Kecskemét, Kisfai 181.

161117 Budapest, Infopark sétany 1.
176000 Kecskemét, Balloszog 384.
186000, Kecskemét, Kiilteriilet, hrsz: 01625/24
196000 Kecskemét, Izsaki ut 5.

206114 Bugac kiilteriilet 0346/3 hrsz.
216114 Bugac kiilteriilet 0346/9 hrsz.

XTI TSQ e 00 oW

(6) Az Egyetem a Nftv. 9.§ (3) bekezdés a) pont alapjan alkalmazott tudomanyok egyetemeként
miikodik.
(7) Az Egyetem — a jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott — szakmailag o6nallo,
Onkormanyzattal €s autondémiaval rendelkezé jogi személy, amely szervezeti és miikodési
autondmiajat a torvényben és e szabalyzatban meghatarozott eljarasi és dontési rend szerint
gyakorolja.
(8) Az Egyetem az Nftv. és az egyesiilési jogrol, a kdozhasznisagi jogallasrél, valamint a civil
szervezetek miikodésérol és tAmogatdsarol szolo 2011.évi CLXXV. torvény rendelkezései szerint
¢s az Oktatasi Hivatal nyilvantartasa alapjan kozhasznui szervezetként miikodik, oktatas és
tudomanyos kutatas kozhaszni tevékenységet végez.??
(9) Az Egyetem Onalldan gazdalkodo jogi személy. Az Egyetem kozérdekii vagyonkezel6
alapitvany fenntartasaban 4ll6 kozhasznu szervezetként miikodé magan felsdoktatasi intézmény.
(10) Az Egyetem sajat, illetve vagyonkezelésbe vett vagyonnal, a fenntart6 altal biztositott és az
allamhaztartas alrendszereibdl szarmazo tamogatas, atvett pénzeszkoz, valamint allamhaztartason
kiviili forrasbol szarmazo bevétel felhasznalasaval latja el feladatait.
(11) Az Egyetem feletti fenntartoi jogot a Neumann Janos Egyetemért Alapitvany gyakorolja.
(12) Az Egyetem alapadatai:

a. intézményi azonositoja: Fl 96377

b. adészama: 19253103-2-03

c. kozosségi adoszama: HU19253103 24

d. egységes statisztikai szdmjele: 19253103 8542 563 03%°

e. bankszdmlaszama: MBH Bank Zrt.?® 10918001-00000111-49390002
(13) Az intézményi azonositot és adészamot az Egyetem okiratain, szerz6désein, palyazatain,
tovabba a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben fel kell tlintetni, ennek hidnyaban az irat

érvénytelen.

(14) Az Egyetem egységes szerkezetbe foglalt alapitdo okirattal rendelkezik, melynek szama:
ZINJE.......... , kelte: 2023. augusztus 4. Az Egyetem alapito okirata jelen szabalyzat fliiggelékét
képezi.

16 Beiktatta: 45/2021.(X.21) sz4mi szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.

17 Beiktatta: 45/2021 .(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.

18 Beiktatta: 45/2021 .(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol

19 Beiktatta: 45/2021 .(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol
2Beiktatta:8 /2021 .(I11.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.01. napjatol.

21 Beiktatta: 8/2021.(I11.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.01. napjatol.

22 Bejktatta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol

23 Modositotta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
24 Beiktatta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol

%5 Modositotta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
26 Modositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
27 Médositotta: 45/2021 ((X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.



(15) Az Egyetem altal ellatand6 alaptevékenységeket, és az alaptevékenységhez kapcsolddo
kiegészitd, szolgaltatasi tevékenységeket®®, tovabba az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok
megjeldlését a szabalyzat fliggelékei tartalmazzak.

(16) Az Egyetem engedélyezett maximalis hallgatoi 1étszamat az alapitd okirat rogziti.

(17) Az Egyetem korbélyegzéje: 30 mm atmér6jii, a nyilvantartas végett sorszamozott,
NEUMANN JANOS EGYETEM felirattal, kozépen Magyarorszag cimerével ellatott bélyegzo,
melynek hasznalatat kiilon utasitas szabalyozza. Az Egyetem angol nyelvii korbélyegzdje: 30 mm
atmérdji, a nyilvantartas végett sorszdmozott, JOHN VON NEUMANN UNIVERSITY felirattal,
kozépen Magyarorszag cimerével ellatott bélyegzd, melynek hasznalatat kiilon utasités
szabalyozza.?

(18) Az Egyetem az alabbi gazdalkodé szervezetekben rendelkezik tulajdonosi részesedéssel:

a. 3Budapest Centre For Long-term Sustainability Korlatolt Felelésségli Tarsasag (1014
Budapest, Uri utca 72., Cg. 01-09-384747) iizletrész névértéke: 20.000.000.- Ft,
tulajdonosi hanyad 50 %,

b. AIPA Alf6ldi Iparfejlesztési Nonprofit Kozhasznti Korlatolt Feleldsségti Tarsasag (6000
Kecskemét, Izsaki ut 10., Cg.03-09-118996) iizletrész névértéke: 1.500.000.- Ft,
tulajdonosi hanyad: 3,03 %*,

c. B¥DELTAPLAST Kereskedelmi és Szolgaltatdo Zartkoriien Milkodé Részvénytarsasag
(1025 Budapest, Torokvész ut 58., Cg.01-10-141402) részvények névértéke: 16.100.000.-
Ft, részvények szama 161 db., tulajdonosi részesedés: 5,01 %.

d. *Neumann Lapkiadé és Kommunikaciés Korlatolt Felel8sségii Tarsasag (1117 Budapest,
Infopark sétany 1.; Cg.01-09-405818) iizletrész névérteke 100.000.000 Ft, tulajdonosi
hanyad 100 %.

(19) *A fenntart6 Neumann Janos Egyetemért Alapitvany gyakorolja az Egyetem részvételével

miik6dd gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodo szervezetekben a tulajdonosi jogokat. A fenntartd
a tulajdonosi jogkort a Kuratdrium dontése szerint, az altala kijeldlt, a Neumann Janos Egyetemmel
munkaviszonyban alloé személy, vagy a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében a Neumann
Janos Egyetemmel munkaviszonyban nem all6o egyéb személy utjan gyakorolja.

3.§ Az Egyetem arculata

(1) Az Egyetem kiils6 megjelenésének elvart formait az Arculati Kézikonyv tartalmazza. Az
Arculati Kézikonyvet — az akadémiai szempontok rektor altali biztositasa mellett — az elnok-
vezérigazgat6 adja ki®'.

(2) Az Egyetem logéjat a szervezeti egységek jogosultak és kotelesek hasznalni az Egyetem
Arculati Kézikonyvében, valamint a hatalyos kommunikacios szabalyzataban foglaltaknak
megfelelen.

(3) A (2) bekezdésen kiviili esetben az Egyetem logdjanak hasznalatahoz az elnok-vezérigazgatd
jovahagyasa sziikséges®.

(4) A karok jogosultak arra, hogy az Egyetem logdja mellett sajat logét is hasznaljanak az Arculati
Kézikdnyvben foglaltaknak megfelelden.

28 Modositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
2 Beiktatta: 35/2023. (XIL.7.) szimu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol

30 Modositotta: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.

31 Médositotta: 45/2021. (X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol

32 Médositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1.1. napjatol.

3 Hatélyon kiviil helyezte: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.
34 Beiktatta: 1/2022. (1.27.) szdmu szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjatél

% Beiktatta: 12/2023./(IV.27.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1V.28. napjatol

36 Modositotta: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.

37 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

38 Modositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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Il. FEJEZET
AZ EGYETEM MUKODESERE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

4.§ Az Egyetem képviselete

Az Egyetem els6 szamu felelds vezetje és képviseldje a rektor, aki eljar és dont mindazokban
az ligyekben, amelyeket jogszabdly, az SzMSz nem utal mas személy vagy testiilet
hataskorébe.

Az Egyetem miikodtetését az elnok-vezérigazgatd végzi. Az Nftv. 94.§ (2b) bekezdésben,
valamint az Alapit6 okirat és az SZMSZ rendelkezései alapjan meghatarozott tigyekben eljar
és dont, valamint 6nalloan képviseli az intézményt.*

Az Egyetem képviseletére altalanos jelleggel a rektor és az elndk-vezérigazgatd egyiittesen*
jogosultak.

Az Egyetem nevében cégszeri alairasra a rektor, az elnok-vezérigazgatd vagy a rektor és az
elndk-vezérigazgatd egyiittesen jogosultak.*!

A rektor vagy az elnok-vezérigazgato*? képviseleti jogat meghatarozott ligyek tekintetében
elézetesen irdsban vagy kiilon szabdlyzat szerint alland6 vagy eseti jelleggel az Egyetem
magasabb vezetd vagy vezetdi megbizassal rendelkezd foglalkoztatottjara irdsban
atruhazhatja.

A cégszerii alairas akként torténik, hogy az Egyetem képviseletére jogosultak az iratokat az
Egyetem neve felett 6nalldéan — a hiteles alairasi cimpéldanynak, vagy aldiras-mintajanak
megfeleléen — sajat névalairasukkal latjak el.

Az Egyetem nevében Kkotelezettségvallalasra a kotelezettségvallalas rendjérél szolo
utasitadsban meghatarozott személyek jogosultak.

A rektor és/vagy az elndk-vezérigazgatd*® meghatalmazast adhat az Egyetem képviseletére,
meghatarozott egyedi ligyben, vagy ligycsoportban valo eljarasra.

Az atruhdzott vagy meghatalmazassal alapitott képviseleti jog nem érinti a rektor és az elndk-
vezérigazgatd™ altalanos felel@sségét.

(10) Kiils6 szervekkel vagy személyekkel valo kapcsolattartas az erre vonatkozo utasitasban keriil

szabalyozasra.

(11) Az intézmény, illetve a szervezeti egységek személyes képviselete soran az elnok-

()

(2)

vezérigazgato és a rektor onalldoan képviseli az intézményt, a rektorhelyettesek a hataskoriikbe
rendelt tigyekben, a dékanok, a kozpontvezetok és az igazgatok az altaluk iranyitott szervezeti
egység vonatkozasaban rendelkeznek képviseleti jogosultsdggal, mig a beosztott
egységvezetok a felettes vezetok eldzetes tajékoztatasa mellett képviselhetik személytlikben az
intézményt.

5. § Bels6 szabalyozas eszkozei és azok nyilvanossaga az Egyetemen

Az Egyetem bels6 szabalyozasanak eszkozei a szabalyzat, az ligyrend, az utasitas, tovabba a
rektor, az elndk-vezérigazgatd®, valamint a szervezeti egység vezetd, illetve felelds vezetd
altal kiadott kézikonyv, folyamatleiras*.

A rektor és az elndk-vezérigazgato* altal kiadott (1) bekezdésben foglalt belsé szabéalyozd
eszkozok az Egyetem egészére érvényes, kotelezé erejii jogi normak. A szabalyzat jelenti

egyrészt a Szenatus altal az Nftv.-ben meghatarozott korben és felhatalmazasa alapjan

39 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
40 Modositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
41 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
42 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
43 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
44 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
45 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
46 Modositotta: 35/2023. (XI1L.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol

47 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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elfogadott szabalyzatokat, masrészt a rektor altal kiadott oktatasi és kutatasi teriileteket érint6é

szabalyzatokat, valamint az elnok-vezérigazgato*® altal hataskorében kiadott szabalyzatokat.

Az Egyetem szervezeti egységeinek vezet6i iigyrendben szabalyozzék az iranyitasuk alatt allo

szervezeti egység részletes feladatait, az egyes feladatokhoz tartoz6 munkafolyamatok

leirasat, a szervezeti egység alkalmazottai kozotti munkamegosztast.

Az Egyetem testiiletei ligyrendben szabalyozzak részletes feladataikat, sajat eljarasrend;jiiket,

a tagjaik kozotti munkamegosztast.

Az ligyrend a szervezeti egység, illetve a testiilet vonatkozasaban kotelezo erejli jogi norma.

Az utasitas, a kézikonyv, a folyamatleirds a szervezeti egység vezeto, illetve a felel6s vezetd

altal hataskorében kiadott belsd szabalyozas.

Az utasitas, a kézikonyv, a folyamatleiras az altala érintett személyi kor vonatkozasaban

kotelezo erejli jogi norma.

Az Egyetem a tevékenységére €s milkodésére vonatkozo jogi normak nyilvanossagat az

alabbiak szerint biztositja:

a) a felsdoktatasi intézmények tevékenységére és mikodésére vonatkozd jogszabalyok
jegyzékét, kozzéteszi a honlapjan, és linkkapcsolatot biztosit a jogszabalyok hatalyos
szOvegének ingyenes elérhetdségét biztositd www.njt.hu honlapra,

b) a szabalyzatok hatalyos, és a jovoben hatalyba 1ép6 szovegét a honlapon kozzéteszi,

C) a szabalyzatok koziil a szervezeti és miikodési szabalyzat szovegét akadalymentes
valtozatban is kozzéteszi,

d) a hatalyos tugyrendeket, utasitasokat, kézikonyveket és folyamatleirasokat a belsé
halozaton kozzéteszi.

6. § A belso tajékoztatas eszkozei és forumai az Egyetemen

Az Egyetem a honlapjan, intranetes halozatan és a dokumentumtaron keresztiil, hirlevélen, e-
mailen, a kotelezettségvallalast tamogato szoftveren keresztiil, tovabba a hallgatdkat tamogato
tigyviteli rendszeren keresztiil (Neptun) ad tajékoztatast a hallgatoknak és a munkavallaloknak
a napi munkat érintd aktualitasokrol.*®

A belsé vezetdi tajékoztatas jellemzé forumai a 17. § szerinti konzultativ testiiletek®.

Az Egyetem vezet0i sziikség szerint, - de legalabb félévente - karonként kiilon-kiilon dolgozoi
forumot tarthatnak, melyen tdjékoztatast adnak a munkavallalokat érint6 aktudlis kérdésekrol,
valaszolnak a munkavallalok kérdéseire és felvetéseire.

Azonos tudomany-, vagy képzési teriileten aktiv szervezeti egységek - kiemelten a karok és
tudaskozpontok - vezetdi, legalabb havi rendszerességgel konzultacios forumot kotelesek
tartani, amelyen a miikodési, fejlesztési tevékenységeikrol egymas felé tdjékoztatist adnak;
ezek Osszhangjarol, a sziikséges egyiittmiikodésekrdl gondoskodnak.

7. § Bels6 kapcsolattartas altalanos rendje

Az Egyetem belsé kapcsolattartasi rendje alapvetéen a szervezeti és munkajogi ala-
folérendeltségi viszonyra épiil. Ennek megfeleléen a vezeték és a munkavallalok a napi
munkavégzés tekintetében a kdzvetlen beosztottakkal, illetve a kozvetlen felettesekkel
tartanak kapcsolatot.

A kapcsolattartas soran torekedni kell arra, hogy a munkatars kozvetlen felettese is értesiiljon
a munkavégzéssel kapcsolatos feladatokrol.

Az irasbeli kapcsolattartas jellemz6é modja az elektronikus levelezés. Ennek érdekében az
Egyetem minden vezetdje és alkalmazottja koteles az elektronikusan érkezett leveleit
rendszeresen elolvasni.

48 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
49 Médositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
50 Médositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XII.8. napjatol
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8. § Kiadmanyozas

Kiils6 szervhez, vagy személyhez kiilldendé irat kiadmanyozasakor a kiadmanyozasrol szolo
utasitasban foglaltak szerint kell eljarni. A hallgatoknak cimzett iratok els6dleges kézbesitési
csatornaja a Neptun lizenet, valamint az e-mail. A kézbesitésre vonatkozo rendelkezések kiilon
utasitisban keriilnek szabalyozasra.™

9. § Az Egyetem gazdalkodasa

Az Egyetem Onalloan gazdalkodo jogi személy, amely az Alapitdé Okiratban meghatarozott
feladatainak ellatdsahoz a kovetkezd forrasokkal rendelkezik:
a) Ertékesités netto arbevétele

i hallgatok altal fizetett 6nkoltségi és egyéb dijakbol szarmazo bevételek

i 5?megbizasi, illetve vallalkozasi szerzédések alapjan végzett kutatési, tanicsadasi

¢és egyéb kapcsolodo szolgaltatas

i %3szellemi tulajdon értékesitésének bevételei

iV vagyonhasznositasi bevételek

v Slegyéb arbevételek (pl. rendezvények bevételei, nyelvvizsga téritési dijak,

terményértékesités)

b) Fenntartoi tamogatas
c) Palyéazatok és egyéb tdmogatasok®
Az Egyetem sajat, illetve kezelésbe vett vagyonnal rendelkezik, sajat bevételeivel, a fenntartoi
tamogatassal, az allammal ko6tott megallapodas alapjan juttatott tamogatassal, valamint mas
kiegészito forrasokkal gazdalkodik.
Az Egyetem vallalkozési tevékenységet csak az alaptevékenységét nem veszélyeztetve
végezhet, a gazdalkoddsa soran elért eredményét nem oszthatja fel, azt kozhasznu
tevékenységére forditja.
Az Egyetem a jovahagyott iizleti terv szerint biztositja a feladatai ellatasat és torekszik az
intézmény fejlesztésére, valamint az allam, illetve a fenntartd altal biztositott alapvetd
pénziigyi keretek kiegészitéseként sajat bevételbdl szarmazé forrasainak bovitésére.
Az Egyetem gazdalkodasanak részletes szabalyait a Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza,
mely elveket és gyakorlati utmutatast fogalmaz meg a gazdalkodasi és kotelezettségvallalasi
jogkorokre, a felelésségi korre és az egyes tevékenységek finanszirozdsara. A
kotelezettségvallalas eljarasrendjét utasitas tartalmazza.
Az Egyetem kezelésében, valamint hasznalataban 1év6 idegen tulajdont® és a jogszabalyok
alapjan tulajdonat képezd vagyon célszer(i és gazdasadgos hasznositasa érdekében tervszerii
vagyongazdalkodast folytat.

10. § Az Egyetem minéségiranyitasi rendszere

Az Egyetemen az 4ltalanos® min@ségiranyitas folyamatos biztositédsa a rektor feleldssége és
kotelessége.

A Magyar FelsGoktatasi Akkreditacios Bizottsag altal miikodtetett felsGoktatasi
mindségiranyitasi és akkreditacios feladatok ellatasaért a Rektor felelds.*

51 Beiktatta: 35/2023. (XI1.7.) szamil szendtusi hatarozat. Hatdlyos: 2023.XI1.8. napjatol
52 Médositotta:8 /2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
53 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
54 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
55 Médositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
56 Modositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
57 Médositotta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
58 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
59 Médositotta:25 /2023.(VIIL31.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
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Az Egyetem vezetése a szervezet- ¢és miikodésfejlesztés érdekében ESG  alapu®
mindségirdnyitasi rendszert vezet be és tart fenn, amely eleget tesz a fenntartoi, az
akkreditacios €s a partnerek altal megfogalmazott elvarasoknak.

A mindségiranyitasi feladatok operativ iranyitasara a rektor™® Mindségfejlesztési és
Modszertani lrodat mikodtet és mindségiranyitasi vezetodt jelol ki. A mindségiranyitasi vezetd
megbizatasa hatarozott id6re sz6l.%?

A (2) bekezdés szerinti rendszer eleget tesz a Magyar Felsoktatasi Akkreditacios Bizottsag
altal megfogalmazott elvarasoknak (ESG).

Az Egyetem mindségiranyitasi rendszerének mikddtetését a Mindségfejlesztési és
Moédszertani Iroda timogatja. %

r61

11. § Egyetemi rendezvények, egyetemi hallgatoi rendezvények és a hallgatok szamara

nyujtott szolgaltatasok szervezésének rendje

Az egyetemi rendezvényeket minden esetben elzetesen engedélyeztetni kell a rektorral és az
elndk-vezérigazgatdval®, valamint sziikség esetén az illetékes hatosagokkal. A rendezvények
szervezésével kapcsolatos tovabbi feladatokat és feleldsségi koroket a rektor és az elndk-
vezérigazgatd altal kozosen kiadott szabalyozok rogzitik.
A hallgatéi rendezvények és a hallgatok szamara nytjtott szolgaltatasok szervezésének
részletes szabalyait a Szervezeti és Mitkodési Rend 3. szamu melléklete allapitja meg.

(2)-®)
I11. FEJEZET
AZ EGYETEM VEZETESE
12. § Az egyetem vezetése
(1) Az Egyetem vezetésével kapcsolatos feladatokat a Szenatus, az Egyetem rektora és elnok-

(2)
©)

(4)

(2)

3)
(4)

vezérigazgatdja®’ latja el az Nftv-ben, az Alapité Okiratban és az SzMSz-ben meghatarozott
hataskorben és felelosséggel.

Az Egyetem vezetd testiilete a Szenatus.

Az Egyetem miikodését és gazdalkodasat a Szenatustol elkiiloniilt Kozhasznusagi Feliigyelo
Bizottsag feliigyeli.

Az Egyetem a vezet6i szinti operativ egylittm{ikodés biztositasa érdekében koordinacids
forumokat miikodtet az alabbiak szerint:

a) Felsé vezetdi értekezlet

b) Vezetéi értekezlet

13. § A Szenatus

Az Egyetem intézményi szintli, dontési, véleményez0, javaslattevo €s ellendrzési jogkorrel
rendelkezd vezetd testiilete a Szenatus.

A Szenatus elnoke a rektor.

A Szenatus hataskorében:

a) meghatarozza az Egyetem képzési és kutatasi feladatait, ellendrzi azok végrehajtasat;

b) megallapitja sajat miikodési rendjét;

80 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
61 Terolte: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
62 Médositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
63 Beiktatta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.X11.8. napjatol
64 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
85 Beiktatta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.X11.8. napjatol
86 Terolte: 35/2023. (XI1L.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.X11.8. napjatol
57 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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c) elfogadja - kozéptavra, legalabb négyéves id6szakra, évenkénti bontasban meghatarozva
a végrehajtas feladatait - az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatasi-
fejlesztési-innovacios stratégiat;
d) javaslatot tesz a fenntarto részére a rektori palyazati felhivas tartalmara, elbiralja a rektori
palyazatokat és megvalasztja a rektorjeldltet, tovabba értékeli a rektor vezetdi
tevékenységét.
A Szenatus az Nftv. felhatalmazasa alapjan:
a) elfogadja az Egyetem képzési programjat;
b) elfogadja az Egyetem szervezeti és mitkodési szabalyzatat;
c) elfogadja a mindség és teljesitmény alapjan differenciald jovedelemelosztas elveit;
d) a fenntarto altal meghatarozott keretek kozott véleményezi az Egyetem koltségvetését;
e) véleményezi az Egyetem szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojat
¢s kozhasznlisagi mellékletét;
f) véleményezi az intézmény vagyongazdalkodasi tervét,
g) meghatarozza az Egyetemen:
ga) a hallgatoi tanacsadas rendszerét,
gb) az oktat6i munka hallgatoi véleményezési rendszerét;

h) a fenntarto egyetértésével dont:
ha) fejlesztés inditasarol,
®hb) az Egyetem részvételével miikodd gazdalkodd szervezet alapitasarol,
megsziintetésérol, gazdalkodd szervezetben részesedés szerzésérél és annak
megsziintetésérdl azzal, hogy a jelen szabalyzat 2. § (18) bekezdésében meghatarozottak
szerint a tulajdonosi jogkdr gyakorloja @a Neumann Janos Egyetemért Alapitvany.

i) dont:

ia) a Tudomanyos Tanacs létrehozasarol, tagjainak és elndkének megvalasztasarol,
ib) a vezet6i palyazatok rangsorolasarol, cimek, kitiintetések adomanyozasarol,

ic) a doktori iskola 1étesitésérol, megsziintetésérdl és a doktori képzés inditasarol,
id) képzés inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezésérol;

J) eljar tovabba mindazon esetekben a felsoroltakon kiviil, amit jogszabaly, vagy szabalyzat a
Szenatus hataskorébe utal.

A Szenatus tagjai kétharmadanak igenl6 szavazataval kezdeményezheti a rektor felmentését.

A felmentés kezdeményezését indokolni kell.

A Szenatus mitkddését a Szenatus Ugyrendje hatarozza meg. A Szenatus tagjainak valasztasat

a Szenatus iigyrendje tartalmazza.®®

14. §7°

15. § Szenatus tagjai

(1) A Szenatus 20 fobél all6 testiilet, amelynek a rektor, az elnok-vezérigazgatd™ és a dékanok

hivatalbdl tagjai.

(2) A Szenatus valasztott tagja:

a) a GAMF Miiszaki és Informatikai Kar oktatoi és kutatoi képviseletében 5 6,
b) a Gazdasagtudomanyi Kar oktatoi és kutatoi képviseletében 2 £6

c) a Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar oktatoi és kutatoi képviseletében 1 £6,

d) nem oktaté-kutatd munkakdrben foglalkoztatottak képviseletében 1 6,

e) reprezentativ szakszervezet képviseletében 1 6,

) HOK képviseletében 4 6,

g) DOK képviseletében 1 6.

(3)"® A Szenatus mitkodését iigyrendjében szabalyozza.

88 Modositotta: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.

69 Beiktatta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol

70 Terolte: 35/2023. (XIL7.) szdmi szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol

1 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
2 Médositotta: 8/2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
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(4) A Szenatus valasztott tagjai mellett tandcskozési jogi tagjai a szendtusi iigyrend szerint
vesznek részt a Szendtus iilésein.
(5) A Szenatus négyévente feliilvizsgalja tagjainak szamat és Osszetételét.

16. §7
17.§ Koordinaciés Férumok™

(1) Az Egyetem vezetSinek, heti rendszerességli, stratégiai jellegli, Osszegyetemi szintl
vezetdi értekezlet, melynek tagjai:
a) elnok -vezérigazgatd
b) rektor
c) rektorhelyettesek
d) gazdasagi igazgato
e) '®HR igazgatd
f) fenntarto altal kijeldlt képviseld
(2) Az egyetem vezetdinek heti rendszerességii, operativ koordinacios és informacios féruma a
Vezet6i értekezlet, amelynek tagjai:
a) elnok-vezérigazgatd
b) rektor
c) rektorhelyettesek
d) dékanok
e) gazdasagi igazgatod
f) HR igazgato
g) Rektori Kabinet vezetdje
h) Elnok-vezérigazgatoi Titkarsag delegaltja
i) kommunikacios vezetd

(3) A fels6 vezet6i és a vezetOi értekezlet iilésein eseti, vagy allando jellegli meghivottak is részt
vehetnek.

(4) A Felso vezeto6i értekezlet miikodtetésével kapcsolatos feladatokat az Elnok-vezérigazgatoi
Titkarsag latja el. Az értekezlet 6sszehivasa, mikodtetése, vezetése az elnok-vezérigazgatd
felelossége.

18. § Az Egyetem vezet6i

(1) Az Egyetem vezet6i az Mt. 208. § szerinti vezetd allasi munkavallalok, valamint az Nftv. 37. §
(1)-(2) bekezdésekben meghatarozott magasabb vezetok és vezet6k. A vezetdk altalanos
feladatait és felel0sségét, a vezetdi megbizas idOtartamat, a palyazati kozzététel szabalyait, a
palyazatok elbiralasara, valamint a palyazatrol valé dontésre vonatkozd szabalyokat a
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer hatdrozza meg.

(2) A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjét a rektor és az elndk-vezérigazgatd'' egyiittes
utasitasban szabalyozza.

19. § Rektor

73 Médositotta: 8/2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
4 Terolte: 35/2023. (XI1L.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.X11.8. napjatol
75 Beiktatta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.
76 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
7 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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(1) Az Egyetem els6é szamu felel6s vezet6je és térvényes képvisel6je a rektor, aki eljar és dont
mindazokban az tigyekben, amelyeket jogszabdly, illetve a szervezeti és mitkddési szabalyzat
nem utal mas személy, vagy testiilet hataskorébe.

A rektor:

(2)

a)

b)

9)
h)

)

K)

m)

0)

az oktatoi, kutatoi, tandri kérdéseket érintd ligyekben ellatja az Egyetem humanpolitikai
dontéseivel® kapcsolatos feladatokat, e korben szakmailag egyiittmiikodik az elnok-
vezérigazgatoval™®,

szakmailag egyiittmiikodik az elndk-vezérigazgatoval®® és a rektorhelyettesekkel az
Egyetem mindségirdnyitdsi rendszerének és az ehhez kapcsolodd tevékenységek
ellatasaban®, valamint az Egyetem intézményakkreditacidjaval — kapcsolatos
feladatokban,

szakmailag egyiittmiikodik az elnok-vezérigazgatoval®® az intézményfejlesztési terv és
annak részeként a foglalkoztatasi terv, illetve az intézményfejlesztési tervvel 6sszhangban
a kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégia és egyéb szabalyzatok, dokumentumok
elokészitésében,

szakmailag egyiittmiikodik az Egyetem miikodtetését végzd elndk-vezérigazgatoval® a
hatékony szervezeti és miilkodési rend kialakitasaban és a felsdoktatasi intézmény
gazdasagos milkodtetésében,

szakmailag egyiittmiikodik az Egyetem miikodtetését végzé elnok-vezérigazgatoval® a
tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért, hitelességéért,

a Szendatus elnokeként felelds a Szendtus jogszerti miikodéséért, jogkdrébe tartozo ligyek
elokészitéséért, a hozott dontések végrehajtasaért,

8szakmailag egyiittmiikodik az elnok-vezérigazgatoval a hazai és nemzetkdzi oktatasi és
kutatasi kapcsolatok, egyiittmiikddések kialakitasaban, fejlesztésében, miikodtetésében,
felelés azért, hogy az Egyetem képzési programja a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezésekkel 6sszhangban alljon,

felelés az Egyetem miikddési engedélyének modositdsdhoz, képzések inditasdhoz, a
doktori iskola nyilvantartasba vételéhez, a felsdoktatasi felvételi eljarashoz sziikséges
jogszabalyban meghatarozott intézkedések kiadmanyozasaért;

a hataskorébe tartozo Ugyek tekintetében kapcsolatot tart az érdekképviseleti
szervezetekkel, a hallgatéi €s a doktorandusz dnkormanyzattal;

koordinalja az Egyetem oktatasi, kutatasi egyiittmiikodéseit mas felsdoktatasi
intézményekkel, a felsGoktatas orszagos szervezeteivel és testiileteivel,
kezdeményezésére az elndk-vezérigazgatonak® belsé ellenérzési vizsgalatot kell
elrendelnie;

felelos az Egyetem alaptevékenységének megfelel6 miikodéséért, ennek keretében
gyakorolja a Karok, valamint a 31. § (1) bekezdés 1) pontok szerint iranyitasa — vagy a
munkaltatasa alatt all6 mas magasabb vezetd iranyitdsa — ala tartozd szervezeti
egységekben foglalkoztatottak felett a munkaltatéi jogokat, valamint ezen szervezeti
egységekben foglalkoztatottak megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot
megilletd jogosultsagokat;

az m) pont szerinti foglalkoztatottak, tovabba a megbizdsi jogviszonyban allok
tekintetében munkabér, illetve egyéb jogviszonyra tekintettel torténd juttatas
megallapitasara a rektor az elndk-vezérigazgato egyetértésével jogosult,

felelos az Egyetem mindségiranyitasi rendszerének miikodtetéséért,

8 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
9 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
80 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
81 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
82 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
8 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
84 Modositotta: 25 /2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
8 Modositotta: 25 /2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
8 Modositotta: 25 /2023.(VIIL31.) szamU szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
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(3)
(4)
(5)
(6)

(")

(8)
(9)

p) szakmailag egyiittmitkddik az eln6k-vezérigazgatoval az Egyetem kommunikaciojaval
osszefliggd feladatok ellatasaban.®’

A rektor iranyitja a Szenatus munkajat.

88

A rektor feliigyeli a Hallgatoi Ugyek Bizottsag és az Etikai Bizottsdg mitkodését.

A rektornak feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altalanos utasitasi, intézkedési,

illetéleg kiadmanyozasi joga van; nem utasithatja azonban sem a Szenatust, sem a

bizottsdgokat, sem az Egyetemen mitkodd mds tandcsado testiiletet, ideértve az EHOK-6t és a

DOK-6t, illetdleg az intézményben miikodé érdekképviseleti szerveket is. E testiiletek

kotelesek napirendre tiizni a rektor altal targyalni kért tigyeket.

A rektor jelen szabalyzatban meghatarozott jogkoreit esetenként vagy az tigyek meghatarozott

korében helyetteseire, vagy az Egyetem mas magasabb vezetdi vagy vezeti beosztasu

alkalmazottjara atruhazhatja.

Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb.

89A rektor a munkaltatoi jogok gyakorlasat mas magasabb vezetdi vagy vezetdi beosztasu

alkalmazottjara atruhazhatja. A munkaltatéi jogok atruhazasanak rendjét kiilon utasitds

tartalmazza A rektor az elnok-vezérigazgaté® dontésével, vagy intézkedésével szemben,

illetve intézkedésének elmulasztasa esetén a fenntartohoz intézett kifogassal élhet.

(10) A rektor munkajat és feladatanak ellatasat a Rektori Kabinet adminisztrativ apparatusa segiti.
(11) A rektort az oktatasi rektorhelyettes, e személy tavollétében pedig a stratégiai és tudomanyos

(1)
)

rektorhelyettes helyettesiti.
20. § Elnok-vezérigazgato™

Az Egyetem miikodtetését az elnok-vezérigazgato® végzi.

Az elnok-vezérigazgato™:

a) iranyitja az Egyetem humanpolitikai tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasat, az
oktatoi, kutat6i, tandri kérdéseket érintdé humadanpolitikai iigyekben szakmailag
egyiittmiikodik a rektorral®,

b) Felelds az egyetemi stratégiai tervezés és monitoring rendszerek mitkodtetéséért, ennek
keretében®® szakmailag egyiittm{ikddik a rektorral az Intézményfejlesztési Terv és annak
részeként a Foglalkoztatasi Terv, illetve az Intézményfejlesztési Tervvel 6sszhangban a
Kutatasi-Fejlesztési-Innovacios Stratégia és egyéb szabalyzatok, dokumentumok
elokészitésében,

c) felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, bels6é ellenérzési, szamviteli,
munkaiigyi, jogi, igazgatasi, informatikai, palyazati, nemzetkozi, mindségiranyitési,
marketing és kommunikacios tevékenységéért, az intézmény vagyongazdalkodasaért -
ideértve a miszaki, létesitményhasznositasi, lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi,
beszerzési és kozbeszerzési tigyeket is - irdnyitja e teriileten a miikodést,”

d) felel a sziikséges gazdalkodasi, valamint az a) pontban meghatarozott teriileteken
sziikséges intézkedések és javaslatok elokészitéséért, ennek keretében

e) elbzetesen ellenjegyzi az Nftv. 12. § (1) bekezdése, valamint az Nftv. 13. § (1) bekezdése
szerinti jogosultnak az intézmény gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érintd gazdasagi
kdvetkezménnyel jaré dontéseit és intézkedéseit. Az eldzetes elndk-vezérigazgatoi
ellenjegyzés gyakorldsa soran a rektorral szakmailag egyiittmiikodik,

87 Médositotta:25 /2023.(VIIL31.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
88 Torolte: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

89 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.

90 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
91 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
92 Médositotta :25 /2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
93 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
9 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
9 Modositotta:25 /2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
% Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
9 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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3)
(4)

(%)

(6)

(7)

(8)
9)

f) az Egyetem rendelkezésére all6 forrasok felhasznalasaval gondoskodik annak feltételeirdl,
hogy a felsdoktatasi intézmény gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat biztositsa,

g) %

h) ®a 18. § (2) bekezdés m) pontban meghatarozott kivétellel munkaltatdi jogot gyakorol az
Egyetemen foglalkoztatott alkalmazottak felett a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval
kapcsolatos utasitas szerint gondoskodik a jogszabalyoknak megfelelé pénziigyi-szakmai
kompetencia biztositasardl,

i) az c) - h) pontban meghatarozott feladatai tekintetében az elnok-vezérigazgatd a
intézmény vezetdjeként és képviseldjeként jar el,

J) feladatai ellatasa soran a rektor tekintetében fennallo egyiittmiikodési, tajékoztatasi
kotelezettségének koteles eleget tenni,

k) felel6s a belsé ellenérzés kialakitasaért, megfeleld6 mikodtetéséért és fiiggetlenségének
biztositasaért,

I) szakmai feliigyeletet gyakorol az iranyitasa alatt nem all6 funkcionalis és szolgaltatasi
szervezeti egységek mikodése folott,

m)a Szenatus elé terjeszti az Egyetem éves lizleti tervét'®, vagyongazdalkodasi tervét és
kozbeszerzési tervét.

Tevékenységérol €s az Egyetem el6z6 évi gazdalkodasarol évenként beszamol a Szenatusnak.
Az clndk-vezérigazgaté'® a (2) bekezdés e), g) és h) pontjaban meghatarozott jogkorét
esetenként, vagy az iligyek meghatarozott korében az Egyetem vezetd beosztasu
alkalmazottjara atruhazhatja.
Az elnok-vezérigazgato'® a (2) bekezdés h) pontjaban meghatarozott hataskor atruhazasa
soran biztositja az Egyetem magasabb vezetdje szamara a vezetdi feladatok ellatasahoz
sziikséges hataskorok gyakorlasat. Az atruhazott hataskor gyakorloja a hataskort nem adhatja
tovabb.
Az elnok-vezérigazgat feladatai ellatdsa és hataskorének gyakorlasa soran altaldnos
utasitasi, intézkedési, illetéleg kiadmanyozasi €s utalvanyozasi joga van, nem utasithatja
azonban sem a Szenatust, sem a bizottsagokat, sem az Egyetemen miikddé més tanacsadod
testiiletet, ideértve a HOK-6t, illetleg az intézményben miikodé érdekképviseleti szerveket
is. E testiiletek kotelesek azonban napirendre tlizni az elndk-vezérigazgat6'® altal targyalni
kért tigyeket.

Az elnok-vezérigazgatd segiti a nemzetkozi és belfoldi kapcsolatokat koordinald €s azokat az

Egyetem tevékenységébe integral6 kiiliigyi feladatokat ellatd Nemzetkozi Iroda munkajati®,

Az elndk-vezérigazgatd munkajat és feladatanak ellatasat az Elnok-vezérigazgatoi Titkarsag

adminisztrativ apparatusa segiti'®’.

18A7 elndk-vezérigazgatot a gazdasagi igazgatd helyettesiti, aki az elndk akadalyoztatasa,

érintettsége, tavolléte, vagy az elnoki tisztség atmeneti betoltetlensége esetén az elndk jogkorét

gyakorolja, ideértve a Szenatus hivatalbéli tagjaként az elndk-vezérigazgatdt megilletd
jogkoroket is1%.

ZlOO

6104

20/A. § Elnok-vezérigazgatoi Titkarsag''

9% Hatalyon kiviil helyezte: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.
99 Médositotta: 8/2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
100 Nodositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
101 Modositotta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
102 Mo dositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
103 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
104 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
105 Vgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdmi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
106 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
107 Modositotta: 25 /2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
108 Modositotta: 21/2021.(IV.6.) szamd szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1V.7. napjatol
109 Mgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
110 Bejktatta: 35/2023. (XIL.7.) szdmu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.XIL.8. napjatol
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)

(2)

©)

(4)

)

()

©)

(4)

()

1)

(2)
©)

Az Elndk-vezérigazgatoi Titkarsag a funkcionalis és a mikodtetésre vonatkozd feladatok
ellatasa tekintetében az Egyetem altalanos hataskort, koordindcios szervezeti egysége, amely
- az elnok-vezérigazgaté dontése alapjan - minden olyan kérdésben jogosult a feladatokat
koordinalni, amit jelen SZMR, vagy az Egyetem egyéb szabalyozéi nem utalnak mas
szervezeti egység hataskorébe, vagy azt kifejezetten nem szabalyozzak.

Az Egyetem elektronikus ligyintézési folyamatainak szabalyozasaval, az iratkezeléssel,
valamint az ezekkel kapcsolatos fejlesztési, szakmai feliigyeleti feladatokat az Elnok-
vezérigazgatoi Titkarsag latja el, beleértve a kozponti irattdri €s a postabontoi funkciok
ellatasanak feliigyeletét is.

Az iratkezelés szervezeti rendjét az Elnok-vezérigazgatd és a Rektor kozds utasitdsaban
kiadott Iratkezelési Szabalyzat allapitja meg.

Az Elndk-vezérigazgatdi Titkarsag ellatja az elndk-vezérigazgatd tevékenységével dsszefiiggd

“ ey

a hataskorébe utalt tigyekben ligyintézoi feladatokat 1at el.

21. § Rektorhelyettesek

A rektort munkajaban az alapfeladatok terén két rektorhelyettes segiti, a felsorolas sorrendje
szerinti altalanos helyettesitési rendben:

a) oktatasi rektorhelyettes

b) stratégiai és tudomanyos rektorhelyettes.

A rektorhelyettesi tisztségekre a rektor nyilvanos palyazatot ir ki. A palyazokat a Szenatus
meghallgatja. A rektor a Szendtus véleményének mérlegelésével és az elndk-vezérigazgatod
egyetértésével dont a rektorhelyettesi megbizas kiadasarol.

A rektorhelyettesek részletes feladatkorét a rektor, az elndk- vezérigazgatd egyetértésével, a
munkakori leirdsukban hatdrozza meg. A rektorhelyettesek negyedévente szamolnak be
munkéjukrél a rektornak és az elndk-vezérigazgatonak, amely beszamolo a
teljesitményértékelés alapjat képezi.

A rektorhelyettesek a feladatkoriikbe tartozo ligyekben onalldan jarnak el, intézkedéseiket
azonban a rektor feliilvizsgalhatja, megvaltoztathatja, illetéleg 0j intézkedés megtételére
utasithatja Oket.

A rektorhelyettesek munkajat és feladatanak ellatasat a Rektori Kabinet adminisztrativ
apparatusa segiti.

22. § Dékén

U1 A dékant az érintett kar kari tanacsa véleményének kikérését kovetden, a Szenatus
véleményének ismeretében a rektor bizza meg €és vonja vissza megbizasat. A vezet6i megbizas
harom alkalommal meghosszabbithato, ismételten is megadhato.

A dékan a kart vezeti.

A dékan felelés a kar szakszer(i és torvényes mukodéséért, a karhoz tartozo kozfeladatok
ellatasaért, a kari szintli oktatasi, tudomanyos és kutatomunkaért, a tudomanyos diakkori
munkaért, az intézményfejlesztési terv ¢és a humanpolitikai terv karra vonatkozo
célkitlizéseinek végrehajtasaért.

(4) A dékan:

a) '%a képzési és az oktatasszervezési kérdések tekintetében egyiittmiikodik az oktatasi
rektorhelyettessel, az Oktatasi és Képzési Kdzpontvezetdjével, a tobbi dékannal, a

11 Modositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2022.VI11.01. napjatol
12 Modositotta: 8/2024.(I11.28.) szami szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
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P)

q)

tudaskozpont-vezetokkel, keresve az ésszerii és koltség-hatékony kozos tevékenység
lehetdségeit,

a tudomanyos ¢és K+F+I kérdések tekintetében egyiittmikodik a tudomanyos
rektorhelyettessel, a tudaskozpont vezetékkel, a Tudomanyos Tanaccsal, a Palyazati
és Projektfejlesztési Irodaval és az Innovacios Irodaval 113114,

gondoskodik a karhoz tartoz6 szervezeti egységek munkajanak dsszehangolasarol,
dont az egyetemi szabalyzatokban a hataskorébe utalt hallgatoi tigyekben,

szervezi és iranyitja a szakmai alkalmassagi vizsgat,

megbizast ad a zardvizsga- és felvételi-bizottsagban valo részvételre,

megbizast ad a kari bizottsagok elndkeinek, tagjainak,

képviseli a Kart az egyetemen beliil és kiils6 szervek, szervezetek, személyek felé,
iranyitja a Kar szakmai munkajat és gazdalkodasat, torekszik az iizleti tervben
megfogalmazott célok eléréséért és eldiranyzott bevételek megszerzéséért,
egytittmiikodik a gazdasagi igazgatosaggal'®

feligyeli és ellenrzi a Karon beliili szervezeti egységek szakmai munkdjat,
gazdalkodasat, a szakmai hatékonysag ¢és a gazdasdgossdg, ésszerliség
kovetelményeinek érvényesitésével,

szervezi és iranyitja a Karon a humdénpolitikai munkat, egylittmiikodik a HR
igazgatosaggall®,

elokésziti a Kari Tandcs iilését, és végrehajtja az ott hozott hatarozatokat,

amennyiben kari ligyrend eldirja dont a zarovizsga- és a felvételi bizottsagok elndkei
személyérol,

felelésen gazdalkodik a kar részére meghatarozott keretekkel,

az Egyetem juttatas és 0sztonzési szabalyrendszerének keretei kozott, a HR igazgatoval
egylittmiikodésben, meghatarozza a kari 1étszam- és bérgazdalkodasi elveket, valamint
a képzési és utanpotlasi elveket,

Javaslatot tesz a rektor és az elndk-vezérigazgatd részére a Kar belsé szervezeti
tagolasara, vezetdi struktirajara,

felelés a kar feladatellatasdhoz sziikséges kapacitds és kompetenciaigények
biztositasaért, ehhez kapcsoloddan egyiittmiikddik a HR igazgatosaggal a rovid és
hosszl tavi humanpolitikai tervezésben,

(5) A dékan feliigyeletet gyakorol a Kari Tanacs és kari Tudomanyos Diakkori Tanacs munkaja

felett.

(6) A dékan munkajat és feladatanak ellatasat a kar adminisztrativ szervezeti egysége, a dékani
hivatal segiti, melyet a hivatalvezetd vezet.

(7) A dékan feladatellatasanak tamogatasa érdekében dékani kabinetet hozhat 1étre.

(8) A dékant a dékanhelyettes, ennek hianyaban vagy tavollétében az erre kijelolt tanszékvezetd
helyettesiti.

IV. FEJEZET
AZ EGYETEM SZERVEZETE

23. § Az Egyetem szervezeti felépitése

(1) Az Egyetemen
a) oktatasi, tudomanyos kutatasi, és
b) funkcionalis és szolgaltato szervezeti egységek mitkodnek.

113 Modositotta: 8/2024.(I11.28.) szdmi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.

114 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
115 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
118 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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Az Egyetem oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységei a Karok, a Tanszékek, a
Tudaskdzpontok, 'a doktori iskoldk és a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott oktatasi feladatokat ellaté és™® tudomanyos egységek.

Az Egyetem funkciondlis feladatainak ellatasahoz jogi-igazgatasi, gazdasagi, lizemeltetési,
belsé ellenOrzési, oktatasi-adminisztrativ, valamint adminisztrativ feladatokat ellato,
kozgylijteményi és egyéb, az alaptevékenységet tamogatd egységeket tart fenn, illetve ilyen
feladatokat ellato személyeket foglalkoztat.

Az Egyetem szervezeti felépitését, a szervezet tagolasat, az egységek megnevezését jelen
szabalyzat 1. sz. melléklete (Szervezeti abra) tartalmazza.

Az Egyetem oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységei

24. § A Kar

Az Egyetem képzési-kutatasi tevékenysége, a gazdasagtudomanyok, a miszaki, az
informatikai és az agrarképzés tudomanyteriileteihez igazodva, alapvetéen kari strukturaba
szervezett.

A Kar feladata a gazdasagtudomanyi képzési teriileten, a miiszaki és informatikai képzési
terlileten és az agrarképzési teriileten az alapitd okiratban meghatarozott alapképzés,
mesterképzés, szakirany tovabbképzés és felsdoktatasi szakképzés folytatasa, tanfolyamok
szervezeése.

A Kar az Egyetem olyan oktatasi szervezeti egysége, amelyet a dékan vezet, és amely egy
vagy tobb képzési teriileten, tudomanyteriileten oktatasi és tudomanyos feladatokat lat el.

A Kar a hatalyos jogszabalyok, az Egyetem szervezeti és mitkddési szabalyzata, tovabba az
egyetemi szabalyzatok altal meghatarozott feladatokat latja el.

A kar nem 6nallo jogi személy.

Gazdalkodasi szempontbol a kar jovahagyott iizleti tervben szerepld '°kerettel, gazdalkodasi
célokkal rendelkez6 oktatasi-kutatasi egységként mikodik.

Az Egyetem karai és roviditett elnevezéseik:

a) GAMEF Miszaki és Informatikai Kar (GAMF MIK),

b) Gazdasagtudomanyi Kar (GTK)

c) Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar (KVK),

A karokon nem oktatasi szervezeti egységek, dékani hivatalok is miikodnek.

A dékan munkajat a dékanhelyettes(ek) és a dékani hivatalok adminisztrativ apparatusa segiti.

(10) A karokon a tantervi kovetelményeket meghalado teljesitmény nyujtasara képes, kiemelked6

képességli és hozzaallasu hallgatok tehetséggondozasa érdekében tudomanyos didkkorok
miikédnek.

(11) A karokon tudomanyos mithelyek és tudaskdzpontok miikodhetnek.
(12) A karokon a hatranyos, illetve a halmozottan hatranyos helyzetli hallgatok felzarkoztatasa,

illetve tehetségének kibontakoztatasa érdekében mentorprogram muikodik.

(13) A karok az egyetemi SZMSZ keretei kozott kari tigyrendet alkothatnak.

(1)
)

©)

25. § A Tanszék

A tanszék az Egyetem karainak oktatasi szervezeti egysége, amelyet a tanszékvezet6 vezet.
A karokon a képzés, a tudomanyos kutatas ¢és az oktatasszervezés feladatait a tanszékek latjak
el.

A tanszék — jelen szabalyzatban nevesitett esetekben — tobb, illetve valamennyi karra
kiterjedden is ellathat egyes feladatokat.

17 Médositotta: a 30-5 /2022./(1X.22.) sz4mu szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2022.1X.22. napjatol
118 Modositotta: 35/2023. (XIL7.) szamt szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2023.XIL8. napjatél
1\ sdositotta: 35/2023. (XI1.7.) szmi szenétusi hatérozat. Hatdlyos: 2023.XIL.8. napjatol
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26. § Tudaskozpontok

Az Egyetemen a kutatasi jellegli tevékenységnek a vallalati szféraval valod kapcsolatat,
valamint a kutatasi eredményeknek a képzésben és a tarsadalmi-gazdasagi kornyezetben valo
hasznosulasat tudaskozpontok segithetik. A tudaskdzpont a kutatasi tevékenység mellett e
szabalyzatban adott felhatalmazas esetén részt vesz az egyetem oktatasi tevékenységében.
A tudaskozpontok munkdjat a rektor (karon mikodo tudaskézpont esetén a dékéan) altal erre
kijelolt oktatd vagy kutato 1% vagy egyéb az erre Kijeldlt vezetd személy feliigyeli.
A tudaskdzpontok feladatellatasat, fejlesztéseit a tudomanyteriileti szempontbol érintett karok
feladatellatasaval Osszehangoltan kell megszervezni. A tudéaskdzpontok vezetdinek
egylittmiikodési kotelezettsége van az érintett Karok vezetdivel.
Karon miik6do tudaskozpont:
a) Jarmtipari Tudaskozpont,
Egyetemen miik6do tudaskozpont:
a) FelsGoktatasi — Ipari Egyiittmi{ikodési Kozpont,
b) Hidrogéntechnologiai Tudaskozpont
C) Mesterséges Intelligencia Tudaskozpon
123124125Rektori szervezeti egységen beliil miikodd Tudaskdzpont:
a) MNB Tudaskozpont
1.1. MNB Intézet — Fenntarthat6 Pénziigyek K6zpont
1.2. %Gazdasagfoldrajzi és Telepiilésmarketing Kozpont
1.3. Eurazsia Kézpont
b) Karman Todor Védelemipari és Technoldgiai Tudaskdzpont
c) Kopatsy Sandor Tudaskozpont
d) Animaciés Tudaskozpont.

t.122

12126/A. § MNB Tudaskézpont

(1) A Tudaskozpont feladata a gazdasagtudomanyok képzési teriileten az alapitd okiratban
meghatarozott mesterképzések folytatasa.

(2) A Tudaskozpont cime: 1117 Budapest, Infopark sétany 1.

(3) A Tudaskozpont alapegységei az intézetek és a kbzpontok.

(4) A Tudaskozpont gyakorlati képzOhelye: Magyar Nemzeti Bank

12827.§ A doktori képzés szervezeti keretei

(1) A doktori iskola a doktori fokozat elnyerésére szervezeti keretek kozott vagy egyénileg
torténd felkészitd képzési tevékenységet szolgalod oktatasi és kutatasi szervezeti egység.

(2) A doktori iskola feladata a felkészit6 képzési tevékenységre torténd felvétel, az Egyetem
képzési programja szerint a képzés megszervezése, megvalositasa, ellendrzése és a
tevékenység értékelése.

(3) A doktori képzés szervezeti kereteit és miikodési rendjét a Szenatus altal jovahagyott
Egyetemi Doktori Szabalyzat és a Habilitacios Szabalyzat tartalmazza.

(4) Doktori képzés kizarolag doktori iskola keretében folytathato.

(5) A doktori iskoldk miikodésének feliigyeletét az Egyetemi Doktori és Habilitacios Tanacs
(EDHT) latja el.

120 Modositotta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.

121 Médositotta: 30-5/2022.(1X.22.() szam1 szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2022. 1X.22. napjatél
122 Bejktatta: 25/2023.(VIIL31.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023. IX.01. napjatél

123 Beiktatta: 45/2021. (X.21.) szami szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2021.X.22. napjatol

124 Médositotta: 8/2024.(I11.28.) szami szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.

125 Moédositotta: 19/2022.(V1.28.) szam1 szentusi hatdrozat. Hatalyos: 2022.VI1.01. napjatol

126 Modositotta: 30-5/2022.(1X.22.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022. 1X.22. napjatol
127 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
128 Bejktatta: 30-5/2022.(1X.22.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022. 1X.22. napjatél
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(6) A doktori iskolak felett kozvetleniil a Rektor altalanos utasitasi joggal rendelkezik.

28. § Tobb kar altal folytatott képzések szabalyai

A tobb kar altal folytatott képzések szabalyait utasitas szabalyozza.
29. § GAMF Miiszaki és Informatikai Kar

(1) A Kar feladata a miiszaki, informatikai képzés teriiletén az alapitd okiratban meghatarozott
alapképzés, szakirdnyt tovabbképzés és felsdoktatasi szakképzés folytatasa.
(2) A Kar cime: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
(3) A Kar alapegységei a tanszékek.
(4) A Kar gyakorlati képzohelyei:
a) atanszékek tanmiihelyei,
b) gazdalkodd szervezetek, az Egyetemmel kotott egyiittmitkodési megallapodas alapjan a
gyakorlatorientalt képzés keretében, illetve a szakmai gyakorlat letoltésére.
(5) A Kar laboratoriuma: Anyagvizsgald és Méréstechnikai Laboratorium
a) Az Anyagvizsgalo és Méréstechnikai Laboratorium az Egyetem K+F szolgaltato szervezeti
egysége, amelyet a laboratdrium vezetdje vezet.
b) Az Anyagvizsgald és Méréstechnikai Laboratorium az Innovativ Jarmiivek és Anyagok

Tanszék és-atarmiitechnolégiaTanszék tevékenységéhez kapcsolodva mikodik.

C) Az Anyagvizsgalo és Méréstechnikai Laboratorium cime: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
30. § Gazdasagtudomanyi Kar

(1) A kar feladata a gazdasagtudomanyi képzés teriiletén az alapité okiratban meghatarozott
alapképzés, mesterképzeés, szakiranyu tovabbképzés, és felsdoktatasi szakképzeés folytatasa.

(2) A kar gazdasagtudomanyi és tarsadalomtudomanyi kutatasokat folytat és ezekben részt vesz.

(3) A kar cime: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 5.

(4) A Kkar alapegységei a tanszékek.

(5) '2°A kar gyakorlati képzdhelyei azok a gazdalkodd szervezetek, egyéb jogi személyek,
szervezetek és vallalkozasok, melyek az Egyetemmel egyiittm{ikodési megallapodast kotnek
a gyakorlatorientalt képzések érdekében, illetve szakmai gyakorlat letoltésére. Tovabba a
fenntart6 tulajdonaban allo6 Bugac kiilteriilet 0346/3 hrsz és Bugac kiilteriilet 0346/9 hrsz-en
talalhatdo oktatd és kutatd kozpont, mely a Turizmus Vendéglatas képzés szakmai
képzohelyeként is mikodik.

31. § Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar

(1) A Kar feladata az agrarképzés teriiletén az alapitd okiratban meghatarozott alapképzés,
mesterképzés, szakiranyu tovabbképzés €s felsdoktatasi szakképzés folytatdsa.
(2) A Kar cime: 6000 Kecskemét Izsaki it 10.
(3) A Kar alapegységei a tanszékek.
(4) A Kar gyakorlati képzohelyei:
a) kari feldolgozo tizem,
b) Botanikus Kert (6000 Kecskemét, Ceglédi tt 2.),
c) Bemutatokert (6000 Kecskeméti, Vacsi koz 4.),
d) Tangazdasag (6000 Kecskemét, Kisfai 181.)
e) gazdalkodo szervezetek, az Egyetemmel kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan a
gyakorlatorientalt képzés keretében, illetve a szakmai gyakorlat letoltésére.
(5) A Kar laboratoriuma: Talaj- és Novényvizsgald Laboratorium

129 Modositotta: 8/2024.(I11.28.) szami szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1IV.1. napjatol.
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a) A Talaj- és Novényvizsgald Laboratérium az Egyetem szervezeti egysége, amelyet a
laboratérium vezetdje vezet.

b) A Talaj- és Novényvizsgalo Laboratorium cime: 6000 Kecskemét, Mészoly Gyula tér 1-
3."

(6) Tangazdasag

a) A Tangazdasag az Egyetem szervezeti egysége, amelyet a Tangazdasag vezetdje vezet.

b) A Tangazdasag: biztositja és szervezi a hallgatok gyakorlati képzését, kiszolgalja az
oktatok és kutatok kutatasi tevékenységét, a kapacitdsok kihaszndladsdval mezOgazdasagi
arutermelési és ndvénytermesztési szolgaltatast nytjt.

€) A Tangazdasag cime: 6000 Kecskemét-Kisfai 181.

d) A Tangazdasag egyetemi szervezeti egységen beliil az alabbi szervezeti egységek
mikddnek:

1. Hirdés Népfoiskolai Lovarda, melynek cime: 6000 Kecskemét Balloszog 384.

2. Miklostelepi  Agrardkologiai Kozpont, melynek cime: 6000 Kecskemét,
Kiilteriilet, Miklostelep

(7)LA Hirds Népfoiskolai Lovarda a dékén iranyitasa és a Tangazdasag vezet6jének szakmai
feliigyelete mellett, a Hirds Népfdiskolai Lovarda vezetdje utjdn a hallgatok gyakorlati
képzését biztositja és szervezi, kdzoktatasi, nemzeti lovas oktatasi, lovas terapia és egyéb
tevékenységet lat el.

(8) A Miklostelepi Agrarokologiai Kozpont a dékan iranyitdsa és a Tangazdasag
vezetdjének szakmai felligyelete mellett a kdzpont vezetdje utjan a hallgatok gyakorlati
képzését megszervezi, agrardkologiai innovacios és kutatasi tevékenységet, a kertészeti
kultara fejlesztését, a fenntarthaté mezdgazdasagi kutatasi tevékenységet 1at el.

32. § Az Egyetem egyéb oktatasi'®®, funkcionalis és szolgaltato szervezeti egységei

(1) Az Egyetem funkcionalis, illetve szolgaltato szervezeti egységei®*:
Rektor iranyitasa mellett
I. Rektori Kabinet:
I/1) Mindségfejlesztési és Modszertani Irodal®
Dékan iranyitasa mellett:
/1) Dékani Hivatal

Stratégiai és tudomanyos rektorhelyettes iranyitasa mellett:
| /1)136
1/2) Konyvtar és Informacios Kézpont
1/3) Tehetséggondozasi Kézpont
1/4) Szakkollégium
Oktatasi rektorhelyettes iranyitasa mellett:
I/1) ¥"Oktatési és Képzési Kdzpont
1/2) Hallgatoi Szolgaltatdo Kozpont

130 Beiktatta: 45/2021 .(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol

131 Bejktatta: 45/2021.(X.21.) szamd szenatusi hatdrozat. Hatélyos: 2021.X.22. napjatol.

132 Bejktatta: 45/2021.(X.21.) szamd szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2021.X.22. napjatol.

133 Modositotta: 35/2023. (XIL7.) szamt szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol

134 Médositotta és beiktatta: 25/2023.(VIIL31.) szdmi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
135 Beiktatta: 35/2023. (XIL7.) szdmi szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.XIL8. napjatol

136 Torolte: 35/2023. (XIL.7.) szami szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.X118. napjatol

187 Modositotta: 8/2024.(I11.28.) szami szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
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1/3) Dualis Képzési Kozpont
1/4) Sportk6zpont
I/5) Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgakozpont

1. Elnok-vezérigazgato6 iranyitasa mellett3;
[1/1) Elnok- vezérigazgatoi Titkarsag!®
11/1) Gazdasagi Igazgatosag
11/2) HR lgazgatosag
11/3) Miszaki Igazgatosag
[1/4) ¥P4lyézati és Projektfejlesztési Iroda
11/5)! Innovacids Iroda
11/6) Jogi és Beszerzési Iroda
[1/7) Informatikai Iroda
11/8) Nemzetkdzi Iroda
[1/9) Marketing, Kommunikécios és Rendezvényszervezési Irodal#?
11/10) Belsé ellenbrzés

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervezeti egységek mikddésére vonatkozo részletes szabalyokat az
tigyrendjiik tartalmazza, melyet a szervezeti egység vezetdje a szervezeti egység iranyitasaért
felelés magasabb vezetd jovahagyasaval allapit meg.

33. § Rektori Kabinet

(1) 4L445A Rektori szervezeti egységen beliil és a Rektori Kabinet koordinaldsaval az alabbi
szervezeti egységek mikodnek
- Mindségfejlesztési és Modszertani Iroda®?,
- MNB Tudaskézpont,
- Karman Toédor Védelemipari és Technologiai Tudaskozpont,
- Kopatsy Sandor Tudaskoézpont,
- Animéciés Tudaskozpont,
- Mesterséges Intelligencia Tudaskdzpont™*
- Felsboktatasi — Ipari Egyiittmiikodési Kozpont (FIEK)8

(2) A Rektori Kabinet:

a) ellatja a rektor tevékenységével Gsszefiiggd igazgatasi feladatokat,

b) elvégzi a rektor, a rektorhelyettesek feladatainak adminisztraciojat, tigyintézoi feladatokat
latel,

c) el6késziti a Szenatus hataskorébe tartozé dokumentumokat, feliigyeli a véleményezd
bizottsdgok munkajat,

d) gondoskodik a Szenatus iiléseinek eldkészitésér6l a szenatusi iilések adminisztrativ
teendoirol,

e) vezeti az egyetemi testiiletek tagjainak nyilvantartasat, azokat kozzéteszi az egyetemi
honlapon és az intranet halozaton,

138 Modositotta és beiktatta: 25 /2023.(VIIL31.) szdmii szenétusi hatrozat. Hatdlyos: 2023.IX.1. napjatol.
139 Modositotta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol
140 Modositotta: 8/2024.(IT1.28.) szami szenétusi hatarozat. Hatdlyos: 2024.1V.1. napjatol.
141 Modositotta: 8/2024.(I11.28.) szami szenétusi hatrozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
142 Mgdositotta: 35/2023. (XIL7.) szamt szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol
143 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szami szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatél
144 Modositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2022.VILO1. napjatol
145 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szdmi szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
146 Modositotta: 35/2023. (XIL7.) szamé szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol
147 Modositotta:25 /2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
148 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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(3)
(4)
Q)

(6)

f) ellatja az egyetemi felsdoktatasi akkreditacioval Osszefiiggd®®® mindségiranyitasi
feladatait,

g) _i)150

A Rektori Kabinet cime: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 5.

A Rektori Kabinetet a kabinetvezetd vezeti.

15112A7 MNB Tudéaskdzpont, a Karméan Todor Védelemipari és Technologiai Tudaskozpont,

a Kopatsy Sandor Tudaskozpont, valamint az Animéaciés Tudaskdzpont™® a rektor kozvetlen

iranyitasa és szakmai feliigyelete mellett mikodé intézményi kozpontok, amelyek

tudomanyos, kutatasi, oktatasi feladatot latnak el, és meghatarozzak miikodési rendjiiket. A

tudaskdzpontok vezet6i a kdozpontvezetok.

1>4Az MNB Tudaskozpont szervezeti egységén beliil mitkodik az MNB Intézet —

Fenntarthato Pénziigyek Kozpontja, 1%

¢s az Eurazsia Kozpont.

a Gazdasagfoldrajzi és Telepiilésmarketing Kézpont,

1% A Felsboktatasi — Ipari Egyiittmiikodési Kézpont (FIEK) rektori irdnyitassal miikodo intézményi
kdzpont.

34. § Tehetséggondozasi Kozpont

(1) A Tehetséggondozasi Kozpontot a tehetséggondozasi kozpont vezetd iranyitja.
(2) A Tehetséggondozasi Kozpont szakmailag koordinalja és feliigyeli

a. azegyetemi szintli Tudomanyos Diakkdri tevékenységet,

b. az OTDK részvételt,

c. az Oveges Jozsef Szakkollégium miikodését,

d. akarokkal egyiittmiikodésben a jarmiiépité csapatok munkajat.

35. § Dékani Hivatalok

(1) A Dékani Hivatalok:

a) ellatjak a karok tevékenységéhez kapcsolddo igazgatasi feladatokat,
b) elvégzik a dékan, a dékanhelyettesek feladatainak adminisztraciojat,

C) ellatjak az tigyintézo6i feladatokat,
d) funkcionalis szervezeti egységekkel egyiittmiikodve végzik feladataikat.

(2) A Dékani Hivatalt hivatalvezeto vezeti.

1)

(2)
®3)

36. § Jogi és Beszerzési Iroda

A Jogi és Beszerzési Iroda az Egyetem funkcionalis szervezeti egysége, amelyet az elnok-

vezérigazgato iranyit és a Jogi és Beszerzési Iroda vezetdje vezet.*>
158

159

149 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
150 Torslte: 25/2023.(VIIL31.) szdmi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.TX.1. napjatol.
151 Beiktatta: 45/2021 .(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol
152 Modositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.V11.01. napjatol
153 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) szamd szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatol.
154 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szami szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatél
155 Médositotta: 30-5/2022.(XIl.) sz4mu szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2022.1X.22. napjatél
156 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
157 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
158 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) szamd szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatol.
159 Torslte: 25/2023.(VIIL31.) szdmi szenatusi hatérozat. Hatélyos: 2023.TX.1. napjatol.
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(4)

A Jogi és Beszerzési Iroda*® £6 feladatai egyiittmiikodve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a
dékanokkal, a szervezeti egységek vezetdivel, a Rektori Kabinettel és a dékani hivatalokkal az
Egyetem jogi, igazgatasi, szabalyozasi, beszerzési, kdzbeszerzési, a szerzédéses tigyletekkel,
jogi képviselettel, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasa korében:
a) Dbels6 szabalyozasi, igazgatasi tevékenység ellatasa, koordinalasa, jogi ellenérzése
b) okiratszerkesztés, igy kiilonosen szerzodések, egyiittmiikodési megallapodasok,
egyoldali  jognyilatkozatok, egyéb okiratok, mintaszerzodések és
formanyomtatvanyok szerkesztése, véleményezése, kiadasa, okiratok jogi
ellenjegyzése
C) jogi tanacsadas nyuUjtasa, jogi szakvélemény adéasa, jogszabalyfigyelés,
jogszabalytervezetek véleményezése
d) jogi eljarasok inditasa, a jogi képviselet ellatasa, szervezése peres és nem peres
eljarasokban, egyéb eljarasok jogi szakmai koordinacidja, fizetési meghagyasokkal
kapcsolatos jogi feladatok
e) aszenatus és mas egyetemi testiiletek, bizottsagok munkajanak jogi tamogatasa
f) a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos jogi feladatok, a HOK miikodésének
torvényességi ellendrzésében kozremiikddés
g) ellatja a szellemi alkotasokkal, szerz6i joggal, egyetemi kutatassal, innovacidval,
beruhazéasokkal, ingatlangazdalkodéassal és hasznositassal, a koz- és maganérdekii
hasznalati jogokkal, valamint a gazdasagi tarsasagokkal, kozbeszerzési és egyéb
beszerzési eljarasokkal, tovabba az adatvédelemmel és adatszolgaltatassal, a
kozérdeki adatok megismerése iranti megkeresésekkel kapcsolatos, jelen bekezdés b)
és ¢) pontja szerinti jogi feladatokat, valamint ellatja a kozbeszerzési értékhatar alatt
beszerzési eljarasok lefolytatasat!®?,

h) ellatja a vagyon nyilvantartasaval, értékesitésével, illetve a bérlokijelolési jog
gyakorlasaval kapcsolatos jogi feladatokat.

(5) 162

()

(2)

37. § Gazdasagi Igazgatosag

183 Gazdasagi Igazgatosag az Egyetem gazdasagi, funkcionélis szervezeti egysége, amelyet
az elndk-vezérigazgato iranyit és a gazdasagi igazgatd vezet. A gazdasagi igazgatd az Nftv.
szerinti gazdasagi vezetonek mindsiil, ezért a tisztségre vonatkozo palyaztatasra, a betoltése
kritériumaira és jogallasara az Nftv. rendelkezései iranyadok*®*.

Gazdasagi Igazgatosag — egyiittmiikodve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a dékanokkal és
a szervezeti egységek vezetdivel -

a) biztositja a fenntart6 altal jovahagyott tizleti terv szerin
gazdalkodasi feltételeit,

b) ellatja az Egyetem szamviteli és pénziligyi folyamatainak menedzselését, megszervezi
az ezekkel kapcsolatos iigyviteli és bizonylati rendszert, biztositja a bizonylati
fegyelem betartasat, informatikai rendszer segitségével kialakitja és vezeti a
szamviteli, pénziigyi analitikus és szintetikus nyilvantartasokat,

c) 166

d) 1o

t 185az Egyetem miikodésének

160 Mo dositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
161 Modositotta: 35/2023. (XIL7.) szamt szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol.
162 Tirlte: 25/2023.(VIIL31.) szamd szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatol.

163 Modositotta: 21/2021.(IV.6.) szamd szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2021.1V.7. napjatol

164 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
165 Mgdositotta: 35/2023. (XIL7.) szamé szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023.XIL8. napjatol.
166 Vgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
167 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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©)
(4)
®)

1)

()

kozremiikodik a rendelkezésére allo pénziigyi, gazdasagi, miszaki, informatikai
informacidk felhaszndldsaval az Egyetem rovid és kozéptava fejlesztési terveinek
kidolgozasaban

f) adatszolgaltatasokkal, tervezési és kontrolling informaciokkal tamogatja az oktatasi,
tudomanyos kutatasi szervezeti egységek miikodését,

g) 8

hy 169

i) tamogatja a hallgatdi és oktatoi vallalkozoi tevékenységet,

J) 170

k) ellatja az Egyetem vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,'"

) ellatja a Kollégiummal kapcsolatos — nem iizemeltetési jellegli — feladatokat.!"
173
174
175

38.§ Miiszaki Igazgatésag'’®

17T A Miiszaki Igazgatosag az Egyetem miiszaki, lizemeltetési funkcionalis szervezeti egysége,
amelyet az elndk-vezérigazgato iranyit és a miiszaki igazgatd vezet. A Miiszaki Igazgatosag
feladatrendszere kiilsé szolgaltatas igénybevétele utjan is ellathato, illetve megszervezhetd.
A Miszaki Igazgatosag feladata — egyiittmiikodve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a
dékanokkal és a szervezeti egységek vezetbivel'’®:

a) az Egyetem — nem informatikai jellegli — egyetemi infrastruktarajanak tizemeltetési
karbantartasi, fenntartasi, fejlesztési feladatainak szakmai iranyitasa a vonatkozo
iizleti tervben foglaltak szerint,

b) villamos és gazenergia beszerzések szakmai koordinalasa,

c) relevans kdzbeszerzések esetén a szakmai miiszaki tartalom meghatarozasa,

d) javaslat a Megbizo beruhazasainak megvaldsitasara (a feladatba nem tartozik bele a
tervezési, miiszaki ellendrzési, mlivezetési stb. tevékenységek elvégzése),

e) éves lizemeltetési tervek készitésének szakmai iranyitasa,

f) munka-, tiiz-, kornyezet- és katasztrofavédelmi feladatok koordinalasa,

g) az Egyetem energiagazdalkodasanak koordinalésa,

h) vagyonvédelmi, rendészeti feladatok szervezése,

i) gépjarmivek tizemeltetéséhez kapcsolodo feladatok ellatasnak kontrollja,

J) kollégiumok tizemeltetése

K) hallgatok szallashelyszolgaltatasaval, lakhatasi feltételeik biztositasaval kapcsolatos
feladatok biztositasa,

I) egyetemi rendezvények szervezésének koordinacidja, fizikai-technikai kornyezet
biztositasa

m) ingatlanhasznositasi - ideértve a szolgalati lakasokat is - feladatok ellatasa, valamint

az ezekhez kapcsolodo elokészitési, szervezési és végrehajtasi feladatok (kiilondsen,
de nem kizardlagosan: az ingatlanokra vonatkozd szabad kapacitas, helyiségek,
tertiletek, berendezések, flitési lehetdségek nyilvantartasa, beérkez6 igények kezelése,
arajanlatok készitése és pénziigyi egyeztetése, helyszini bejaras biztositasa, ennek

168 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
169 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
170 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

171 Beiktatta: 35/2023. (XIL.7.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.
172 Beiktatta: 35/2023. (XIL7.) sz4m szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol.

173 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
174 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
175 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

176 Beijktatta: 25/2023.(VIIL31.) szdmi szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
177 Médositotta: 21/2021.(IV.6.) szamd szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.IV.7. napjatol

178 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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1)
)

1)

)

®3)

soran kozremiikddés, valamint az atadas-atvétel lebonyolitasa) egyiittmikddve a
gazdasagi igazgatoval

n) egyetemi miikddéshez kapcsolodd egyéb, iizemeltetéshez rendelt feladatok
végrehajtasanak monitoringja.

39.§ HR igazgatésag™®

A HR Igazgatésag az Egyetem funkcionalis szervezeti egysége, amelyet az elnok-

vezérigazgaté iranyit és a HR igazgato vezet.

A HR Igazgatdsag felelés— egylittmiikodve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a dékanokkal

¢s a szervezeti egységek vezetdivel:

a) bérek és juttatasok kezeléséért,

b) humanpolitikai nyilvantartas és adminisztracio viteléért,

c) humanpolitikai szabalyozas karban tartasaért,

d) humanpolitikai tervezés és kontrolling feladatok ellatasaért,

e) munkajogi és szocialis ligyintézésért,

f) személyi juttatisok tervezéséért, monitoringjaért, menedzseléséért a gazdasagi
igazgatoval szoros egyiittmitkddésben,

g) személyi targyt szerz6dések adminisztracidjaért,

h) teljesitményértékelés és 0sztonzés rendszerének kialakitasaért és miikodtetéséért,

i) munkatarsi képzések megszervezéséért, koordinacidjaért,

j) toborzasi, kivalasztasi feladatok ellatasaért.

40. §Palyazati és Projektfejlesztési Iroda'®"'s!

A Palyazati és Projektfejlesztési Iroda az Egyetem tudomanyos kutatdsi és funkcionalis
szervezeti egysége, melyet az elnok-vezérigazgatod iranyit és a Palyazati és Projektfejlesztési
Iroda vezetdje vezet.18

A Palyazati és Projektfejlesztési Iroda a feladatait a Technoldgiai és Tudastranszfer Iroda
kozremiikodésével latja el®3, 184

A Palyazati és Projektfejlesztési Iroda f6 feladatai egyiittmiikddve a rektorral, a dékanokkal, a
Jogi és Beszerzési Irodaval'®, a Gazdasagi Igazgatdsaggal és az érintett szervezeti egységek
vezetdivel az Egyetem palyazati tevékenységhez kapcsolodoan az eldkészitési, szervezési,
végrehajtasi feladatok ellatasa:

a) felel az Egyetem palyazati tevékenységének koordinacidjaért, vezeti a
palyazatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat, teljesiti a palyazati
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat az érintett szervezeti
egységek bevonasaval és egyiittmiikodésével

b) ellatja a palyazatfigyeléssel, a palyazatok elokészitésével, benyujtasaval és
szervezésével kapcsolatos feladatokat, feltarja a hazai és nemzetkozi
palyazasi lehetéségeket. %

179 Beiktatta: 25/2023.(VIIL31.) szam szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

180 Vgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

181 Térslte és modositotta: 8/2024.(111.28.) sz4mu szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
182 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szdmi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2024.IV.01. napjatol.

183 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

184 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szdmi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2024.IV.01. napjatol.

185 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szdmi szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2024.1V.01. napjatol.

186 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.01. napjatol.
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41. § Innovaciés Iroda’®’

(1) Az Innovaciods Iroda az Egyetem tudomanyos kutatasi és funkcionalis szervezeti egysége,
melyet az elnok-vezérigazgatd iranyit és az Innovacios Iroda vezetéje vezet, a stratégiai és
tudomanyos rektorhelyettes szakmai feliigyelete mellett. 8

(2) Az Innovacios Iroda f6 feladatai egyiittmiikodve a rektorral, a dékanokkal, a Jogi és
Beszerzési Irodaval'®, a Gazdasagi Igazgatosaggal és az érintett szervezeti egységek
vezetdivel az Egyetem kutatasi, innovacios, fejlesztési és tudomanyos teriiletével

kapcsolatos feladatok ellatasa korében:

(3) 192

a.

190

ellatja az egyetemi kutatassal, innovacioval Osszefiiggd tevékenységek szakmai
koordinalasaval 6sszefiiggd feladatokat;

ellatja a szellemi alkotasokkal, szerzoi joggal kapcsolatos koordinacios és
adminisztracios feladatokat;

ellatja az Egyetem ipari bérmunka tevékenységét érinté koordinacids és
adminisztracios feladatokat a pénziigyi és humanpolitikai kérdésekben érintett
szervezeti egységek bevonasaval.

vezeti a jelen bekezdés a-c) pontjaiban meghatarozottakra vonatkozo
nyilvantartasokat, teljesiti az adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat az
érintett szervezeti egységek bevonasaval és egyiittmiikodésével

42. § Konyvtar és Informaciés Kézpont

(2) A Konyvtar és Informacios Kozpont az Egyetem konyvtari és informacios szolgaltatasokat
nyjto kozponti szervezeti egysége, amelyet a rektor iranyit és a'®® konyvtar és informacids
kozpont vezetdje'® vezet.

A Konyvtar az Egyetem polgarai, munkatarsai és a beiratkozott kiilsd olvasok szamara

létesitett szakirodalmi, informacids, oktatasi és kutatasi feladatokat ellatd nyilvanos

tudomanyos kozgyiijtemény, egyetemi konyvtar, részt vesz a tudomanyos és szakkdnyvtari
ellatasban is.

A Konyvtar és Informacios Kozpont:

a) az Nftv. 11. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan biztositja a konyvtari szolgaltatast oly
modon, hogy ellatja az Nftv. 14. § (2) bekezdésében rogzitett feladatokat, amelyek
magukban foglaljak a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 55. §-ban részletezett nyilvanos kdnyvtari
feladatokat és konyvtari és egyéb informacios szolgaltatasokat nyujt,

b) figyelemmel a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendeletre részt vesz az orszagos tudomanyos €s
szakkonyvtari ellatasban,

c) szakmailag tdmogatja a képzési és kutatasi feladatokat,

®3)

(4)

187 Modositotta:8 /2024.(111.28.) szamt szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2024.1V.01. napjatol.
188 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.01. napjatol.
189 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdmi szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
190 Mgdositotta: 8/2024.(111.28.) szdmi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2024.IV.01. napjatol.
191 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szdmi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2024.IV.01. napjatol.
191 Médositotta: 8/2024.(I11.28.) szamd szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.IV. 1. napjatol.
192 Térolte: 25/2023.(VIIL31.) szamd szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatol.

198 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
194 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
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d) irat6rzési feladatokat lat el a kiilon szabalyoz6 dokumentumokban meghatarozott iratok
tekintetében,

e) iratérzési feladatokat 1at el a szakdolgozatok tekintetében a kiilon szabalyzatban
meghatarozottak szerint,

f) elokésziti és végrehajtja a konyvtarhasznalati szabalyzatot.

43. § Oktatasi és Képzési Kozpont!91%

(1) Az Oktatasi és Képzési Kozpont az Egyetem olyan funkcionalis szervezeti egysége, amelyet a
rektor iranyit és az Oktatasi és Képzési Kozpont vezetje vezet. Az Oktatasi és Képzési
Kozpont ellatja az Egyetem oktatdsszervezéssel ¢és szolgéltatdsokkal kapcsolatos
tevékenységét'®.

(2) Az Oktatasi és Képzési Kozpont'® feladata az Egyetem hallgatéi jogviszonnyal jaro és
felnottképzési tevékenységével Osszefiiggd szervezési, adat-nyilvantartasi, adatkezelési,

adattovabbitasi, iratkezelési, kiadmanyozasi, tijékoztatasi és ellendrzési feladatok ellatasa.

° iranyainak meghatérozasaban,

3) Kozremiikodik az Egyetem gradualis és felndttképzési®®
gy g P

véleményezi az Egyetem mingségpolitikajat.

(4) Kozremiikodik az Egyetem képzési stratégiajahoz kapcsolodd éves mindségeélok
meghatarozasaban.

(5)200

(6) Egyiittmikodik a funkcionalis szervezeti egységekkel a feladatellatasaval kapcsolatos szakmai
teriileteken.?

44. § Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont

(1) A Hallgatéi Szolgaltatdé Kozpont az Egyetem funkcionalis szervezeti egysége, amelyet a
Hallgatéi Szolgaltato Kozpont vezetdje vezet és amelynek tevékenységét az oktatasi

rektorhelyettes feliigyeli.

202

(2) Egyiittmikodik az Egyetem funkcionalis®* szervezeti egységeivel a feladatellatasaval

kapcsolatos szakmai teriileteken.

(3) A Hallgatoéi Szolgaltaté Kozpont:
a) segitd human szolgaltatasokat nyjt a hallgatok beilleszkedésével, kompetenciaik
fejlesztésével, karriertervezésével, allaskeresésével dsszefliggésben,
b) miikddteti a diplomas palyakovetd rendszert, ellatja az ehhez kapcsoldddé kommunikacios,
marketing és rendezvényszervezési feladatokat,
) miikodteti az alumni platformot, facebook oldalt, alumni adatok begytijtését végzi, alumni
(6regdiak) szolgaltatasokat nyujt, ellatja az ehhez kapcsoldodé kommunikacids, marketing és
rendezvényszervezési feladatokat,?%3

195 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
196 Modositotta: 8/2024. (111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
197 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
198 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
199 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
200 Trlte: 35/2023. (XIL.7.) szamu szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.X118. napjatol.
201 Mgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
202 Vgdositotta: 25 /2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
203 Modositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023 XI1.8. napjatol.
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d) kozremikodik az Egyetem tehetséggondozasi tevékenységében, népszerisiti a kiilonb6zo
versenyeket, osztondijakat a hallgatok korében?®*
e)205

f)-értékesitési feladatok ellatasa aktiv és végzett hallgatok részére®®

g) palyaorientacios és palyakorrekcids tanacsadast nyujt, szakmai gyakorlati és gyakornoki
poziciokat kdzvetit,?%’

h) kozremiikodik az intézmény lemorzsolddas csdkkenése érdekében tett eréfeszitéseiben,?%
i) segiti az intézményi esélyegyenldségi koordinator munkajat, pszichologiai és mentalhigiénés
tanacsadast ny(jt az egyetem polgarainak,?®

J) kiils6 szakmai kapcsolatokat épit és apol, amelynek keretében a vallalatokkal és cégekkel
kapcsolatot tart, ellatia az ehhez kapcsolddd kommunikacids, marketing ¢és
rendezvényszervezési feladatokat,?'

k)211
(4) 212

45.§ Marketing, Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Iroda?®

(1) A Marketing, Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Iroda az Egyetem funkcionalis
szolgaltatd egysége, amelyet az elndk-vezérigazgatd iranyit, és a kommunikécios vezetd
vezeti.

(2) A Marketing, Kommunikacios és Rendezvényszervezési Iroda f6 feladatai egyiittmikodve a
rektorral, a dékanokkal, és az érintett szervezeti egységek vezetdivel:

a) ellatja az Egyetem kommunikacios, PR, marketing ¢és rendezvényszervezési
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

b) az oktatasi rektorhelyettessel egytittmitkdésben kidolgozza az Egyetem kommunikacios
és marketing stratégiajat,?4

C) segiti az egyetemi arculat gondozasaval kapcsolatos feladatokat,

d) gondoskodik az Egyetem?*®magyar és idegen nyelvii honlapjanak, k6zdsségi oldalainak
egységes megjelenésérdl, tartalommenedzsmentjérdl, folyamatos frissitésérél és
fejlesztésérdl, 6sszehangolja az egységek honlap feleldseinek munkajat,

e) kidolgozza és végrehajtja a beiskolazasi marketingstratégiat és kampanyt,

f) szerkeszti az Egyetem elektronikus hirlevelét,

g) gondoskodik az Egyetem ajandéktargyainak beszerzésérdl, aktualizalja az Egyetem
kiadvanyait, szordanyagait, elvégzi az Egyetem kiadvanyainak és hirdetéseinek grafikai
tervezési, kivitelezési feladatait,

h) tamogatja a palyazatok kotelez6 és onként vallalt kommunikacios tevékenységét,

i) ellatja és koordinalja az egyetemen felmeriil6 rendezvényszervezési feladatokat

204 Modositotta: 35/2023. (XI1.7.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.
205 Toralte: 35/2023. (XI1.7.) szAmi szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.

208 Modositotta: 35/2023. (XI1.7.) szamu szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.
207 Modositotta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023 XI1.8. napjatol.
208 Modositotta: 35/2023. (XIL.7.) szamu szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.
209 Vgdositotta: 35/2023. (XIL7.) szamé szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2023 XIL8. napjatol.
210 Vgdositotta: 35/2023. (XIL7.) szamé szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol.
211 Torolte: 35/2023. (XIL.7.) szamu szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.X118. napjatol.

212 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) szamd szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatol.

213 Beijktatta:25 /2023.(VIIL31.) szdmi szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
214 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
215 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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46. § Sportkézpont

(1) A Sportkdzpont az Egyetem szolgaltatd szervezeti egysége, amelyet a rektor iranyit, a?®
Sportkdzpont vezetdje vezet, a tisztség betoltése hianyaban a Sportkdzpontot az oktatasi
rektorhelyettes kozvetleniil vezeti.

(2) A Sportkozpont feladat- és hataskorében eljarva a Gazdasagi Igazgatdsaggal és a Jogi és
Beszerzési Irodaval és a Miiszaki?'” Igazgatdsaggal egyiittmiikodve:

a) az Egyetem egészére vonatkozdan ellatja a hallgatok kotelezd és szabadon véalasztott
testnevelésével kapcsolatos képzési feladatokat, a hallgatéi sportversenyek szakmai
elékészitését, valamint a szabadid6 sportolasi lehetéségekkel kapcsolatos szakmai feladatokat,
b) szervezi a hallgatdk sportversenyeken vald részvételét,
c) szabadid6s sportolasi lehetségeket biztosit, egészségfejlesztd szolgaltatasokat nyujt az
Egyetem polgarai és oktatdi szamara,
d) kapcsolatot apol a varosi, valamint mas egyetemi sportegyesiiletekkel, sportszervezetekkel,
az egyetemi sportegyesiilet tevékenységének szakmai tAmogatasat biztositja,
e) eldkésziti és lebonyolitja a palyazatokkal kapcsolatos szakmai programokat,
f) az Egyetem Miiszaki Igazgatosagaval®*® kozosen folyamatosan figyeli a sportlétesitmények
allapotat és azok fejlesztésének elokészitésében részt vesz.
g) a Toros Olga Sportcsarnok bérleti szerzodéseinek, beosztasanak, havi teljesitési
igazolasainak elkészitése. A bérlékkel torténd folyamatos kapcsolattartas.?'

h) A Sportkdzpont a Kecskeméti Egyetemi Sportegyesiiletet miikddteti.?%°

47. § Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgakozpont

(1) A Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgakozpont az Egyetem szolgaltatd szervezeti egysége, amely
ellatja a nyelvi képzést és a nyelvi vizsgaztatast, valamint BME Nyelvvizsgakozponttal
egyiittmiikddésben nyelvvizsgakat szervez és bonyolit le.?2

(2) Egyiittmiikddik az Egyetem funkcionalis?*’szervezeti egységeivel a feladatellatdsaval
kapcsolatos szakmai teriileteken.

(3) Az Egyetem egészére vonatkozoan ellatja a hallgatok kotelezé és szabadon valasztott nyelvi
képzését, munkatarsak idegen nyelvi tamogatasat.

(4) A Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgakozpontot az oktatasi rektorhelyettes kozvetleniil vezeti.

48.§ Dualis Képzési Kézpont

(1) A Dualis Képzési Kozpont az Egyetem azon funkcionalis szervezeti egysége, amely az
Egyetem minden Karara kiterjedéen ellatja a dualis képzés milkodtetését, feliigyeletét és
fejlesztését.

2 Egyitittmikodik az Egyetem funkcionalis

kapcsolatos szakmai teriileteken.

3 A Dualis Képzési Kozpont feladatai az Egyetem fels6foka dualis képzési tevékenységével

kapcsolatban:

a. Dualis képzés tevékenységeinek koordinalasa.
b. Dualis képzés népszerlisitése.

228 szervezeti egységeivel a feladatellatasaval

216 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
217 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
218 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
219 Beijktatta: 35/2023. (XIL7.) sz4mi szenatusi hatrozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol.

220 Beijktatta: 35/2023. (XIL7.) sz4m szenatusi hatrozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol.

221 Modositotta: 35/2023. (XIL7.) szamt szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2023 XIL8. napjatol.
222 Mgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
223 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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1)
(2)

c. Kapcsolattartas a hazai és nemzetkdzi dualis partnerekkel. A partnerek tajékoztatasanak,
tapasztalatcseréjének szervezése.
d. Szervezi és részt vesz a dualis partnerek oktatasanak ellendrzésében.
e. Tevékenyen részt vesz a dualis képzés modszertananak fejlesztésében.
f. Szervezi és megtartja az egyetem munkatarsainak évenkénti tajékoztatdjat a dualis
képzésrol.
g. Z*Egyiittmiikodik és segiti az Oktatasi és Képzési K6zpont munkéjat a dudlis képzéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaban.
h. Segiti a dualis képzésben résztvevé hallgatokat.

A Dualis Képzési Kozpont feliigyeletét az oktatasi rektorhelyettes latja el.

A??® Dualis Képzési Kozpontot a dudlis képzési vezetd vezeti.

49.§ Informatikai lroda??®

Az Informatikai Iroda az Egyetem funkcionalis szolgéltatd egysége, amelyet az elndk-

vezérigazgatd iranyit, és az informatikai irodavezetd vezeti.

Az Informatikai Iroda {6 feladatai egylittmiikddve a rektorral, a dékanokkal, és az érintett

szervezeti egységek vezetoivel:

a) informatikai stratégia koordinalasa, monitoringja és menedzsmentje,

b) haldzati és hardver infrastruktira menedzsmentje,

c) informatikai szabalyozas, folyamatmenedzsment biztositasa,

d) informacidbiztosag menedzsmentje,

e) belso és kiils6 informatikai szolgaltatasnytijtas menedzsmentje,

f) szoftverkornyezet- és infrastruktiira menedzsmentje,

g) informatikai fejlesztések tervezése, koordinalasa,

h) informatikai beszerzések tervezése, koordinacidja, szakmai, miiszaki kévetelmények
meghatarozasa, illetve igények validalasa,

i) Dbels6 IT fejlesztések megvalositasa,

j) informatikai rendszerek bevezetésének elokészitése, implementacid tamogatasa,

k) informatikai eszkdzgazdalkodas menedzsmentje,

I) digitalis transzformacios fejlesztések, folyamatok koordinacioja, tamogatasa.

50.§ Nemzetkozi Iroda?’

A Nemzetkozi Iroda az Egyetem funkcionalis szolgaltatd egysége, amelyet az elnok-

vezérigazgatd iranyit, és az nemzetkdzi irodavezetd vezeti.

A Nemzetkozi Iroda {6 feladatai egyiittmiitkodve a rektorral, a dékanokkal, és az érintett

szervezeti egységek vezetoivel:

a) Nemzetkoziesitésre vonatkozo stratégia koordinalasa, monitoringja és menedzsmentje,

b) Nemzetk6zi kapcsolatok fejlesztésének, bévitésének szakmai tdmogatasa,

€) Nemzetkozi partnerkapcsolatok, szerzodések megkotésének koordinacidja, szerzédések
menedzsmentje,

d) Kailfoldi kikiildetések, kiutazasok menedzsmentje,

e) Nemzetkozi mobilitasi programok, dsztondijak kezelése, egyiittmiikddve az Oktatasi és
Képzési Kdzponttal, valamint az oktatasi-kutatasi szervezeti egységekkel,

f) nemzetk6zi szervezeti tagsagok kezelése,

g) Nemzetkozi delegaciok fogadasaval kapcsolatos protokoll feladatok szervezése,
koordinacioja.

224 Modositotta: 8/2024.(111.28.) szdmi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
225 Mgdositotta:8/2024.(I11.28.) szami szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
226 Mgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
227 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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h) ellatja és felel a kiiliigyi és nemzetkozi kapcsolatok koordinalasaért és az azokhoz
kapcsolddo szervezeti feladatok ellatasaért

i) koordinalja és feliigyeli az Egyetem nemzetk6zi mobilitasi programokban valé hallgatoi,
munkavallaloi és vendégoktatoi részvételét, az Erasmus program megvalositasat.

51.§ Belso ellenérzés??®

A belsé ellendrzés funkciondlisan és szervezetileg fliggetlen modon az elnok-
vezérigazgatonak??® kozvetleniil aldrendelten végzi tevékenységét. A belsd ellendrzés elemzi,
vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének, jogszabalyoknak
¢s bels6 szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat, eredményességét, a rendelkezésre allo eréforrasokkal valdo gazdalkodast, a
vagyon megdvasat és gyarapitasat, az elszamolasok megfelel6ségét.

A belsé ellendrt az elndk-vezérigazgatd nevezi ki.

~ V.FERJEZET ] )
AZ EGYETEM TOVABBI TESTULETEI ES BIZOTTSAGAI

52. § Kari Tanacs

A Kari Tanacs a karok javaslattevd, véleményez6 és dontéshozo testiilete. A Kari Tanacs

miikodését, a tagok valasztasat a Kari Tanacs iigyrendje szabalyozza. 2*°

A Kari Tanécs:

a) elbzetesen javaslatot tehet és véleményt nyilvanithat a Szenatus hataskorébe tartozo
valamennyi, kdzvetleniil a kar mitkddését érintd kérdésben,

b) eldonti a kar képzési és tudomanyos tevékenységével kapcsolatos elvi kérdéseket,

c) megallapitja a kar altal folytatott képzések szenatusi hataskorbe nem tartozo, a képzést
folytaté karra vonatkozé kérdéseit; ennek részeként meghatarozza a karon folytatott
képzések mintatantervét és a tantargyi programjait, valamint a karon foly6 képzésekre
vonatkozdan az ajanlott a szabadon valaszthato tantargyak korét. Amennyiben a képzést
mas kar is folytatja, a képzést folytatdo mas kar(ok) a napirendi pontot illetéen véleményt
nyilvanithatnak,

d) megvitatja és eldonti a képzési tevékenység aktualis feladatait,

e) elfogadja a szak és a szakirany inditasi kérelmek Szenatus elé térténd beterjesztését,

f) kizardlag az adott kar szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatot ellatd tanszéki
csoportot, tudaskdzpontok hozhat létre, szilintethet meg, vonhat Ossze, nevét
megvaltoztatja,

g) véleményezi a karra kiirt vezet6i palyazatokat,

h) amennyiben a kari tigyrend el6irja meghatarozza a zarovizsga- és a felvételi bizottsagok
elnokeit,

i) meghatarozza a tudomanyos és miivészeti diakkori tevékenység kari feltételeit,

j) elfogadja a jegyzetkiadasi terveket,

k) meghatarozza a szakirodalmi informacios igények kielégitési modjat,

)

m) elfogadja a kari fejlesztési javaslatokat,

n) az Egyetem juttatas és 0sztonzési szabalyrendszerének keretei kozott véleményezi a kari
1étszam- és bérgazdalkodasi elveket, valamint a képzési és utanpotlasi elveket,

228 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
229 Mgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
230 Beijktatta: 35/2023. (XIL7.) sz4m szenatusi hatrozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol.
231 Toralte: 35/2023. (XI1.7.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.
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0) beszamoltatja a karhoz tartozé szervezeti egységeket az évi munkajarol és a kovetkezd évi
terveérol,

p) elfogadja a kari ligyrendet, amelynek része a szenatusi és Kari Tanacs tagok valasztasara
vonatkozo eljarasrend,

q) létrehozza a kari testiileteket, az e szabalyzatban nevesitett kari testiileteken kiviil,

) odaitéli az arany-, gyémant-, vas- és rubindiplomakat,

S) javaslatot tesz allami és egyetemi szintii kitiintetések, cimek adomanyozasara és odaitéli
a kari szinti kitiintetéseket.

t) ellatja a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben meghatarozott feladatokat.

53. § Kari Tandcs Osszetétele, valasztasa®?

54. § Az Egyetem egyéb dontéselokészité és véleményezo testiileteinek miikodési rendje

(1) Az Egyetemen egyéb — a Szenatuson és a Kari Tanacson kiviili — dontésel6készito és tanacsado

szervezetek is miikddhetnek, melyek mitkodését sajat eljarasrend;jiik szabalyozza.

233
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55. § Fellebbviteli Bizottsag

A Fellebbviteli Bizottsag elbiralja a Kari Hallgatoi Ugyek Bizottsaga és a Kari Foglalkoztatasi
Bizottsag altal benyujtott jogorvoslati kérelmeket.

A Bizottsag tagjai:

a) az Oktatasi és Képzési Kozpont vezetdije,

b) a karok dékanjainak delegalasaban egy-egy fo,

¢) aHOK Kkari képviseleteinek delegalasaban egy-egy 0,

d) aJogi és Beszerzési Iroda munkatarsa hivatalbol

A bizottsag az elé terjesztett jogorvoslatokrol 30 napon beliil dont, egyebekben miikodésének
rend;jét igyrendjében hatarozza meg.

Z%Jelen § (1) bekezdésében meghatarozottakon til a Bizottsag elbiralja tovabba a hallgatok
altal - az Nftv. 57. § (3) bekezdés rendelkezése alapjan — benyujtott jogorvoslati kérelmeket,
a mas személy vagy szerv hataskorébe nem utalt egyéb tigyekben.

56. § Kari Foglalkoztatasi Bizottsag

(1) 2%A Kari Foglalkoztatasi Bizottsag az egyetemi munkatarsak esélyegyenléségi, fegyelmi

()

)

tigyeiben eljaro testillet, melynek tagjait, feladat- és hataskorét a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer, mitkodésének rendjét — a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer keretei
kozott és a fegyelmi eljarasrendre is kiterjedden — ligyrendje hatarozza meg

57. § Kari Hallgatéi Ugyek Bizottsaga

A Hallgato6i ligyek Bizottsaga dont a hallgatokat érinté ligyekben — kivéve kreditatviteli és
tanulmanyi iigyek — ennek keretében ellatja:

a) a szocialis, diakjoléti,
b) Blesélyegyenldségi,
C) és a fegyelmi tigyek intézését.

A bizottsag miikodésének rendjét ligyrendjében hatarozza meg.

232 Torolte: 35/2023. (XIL.7.) szamu szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.X118. napjatol.

233 Modositotta: 35/2023. (XIL7.) szamt szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2023 XIL8. napjatol.
234 Torolte: 35/2023. (XIL.7.) szamu szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.X118. napjatol.

235 Beijktatta: 45/2021.(X.21.) szamt szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol

236 Mgdositotta: 45/2021.(X.21.) sz4mu szendtusi hatdrozat. Hatlyos: 2021.X.22. napjatél
237 Modositotta: 45/2021.(X.21.) szami szenétusi hatarozat. Hatélyos: 2021.X.22. napjatdl
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A Bizottsag tagjai:

a) Oktatasi és Képzési Kozpont?*®23® munkatarsa hivatalbol,
b) Jogi és Beszerzési Iroda**® munkatarsa hivatalbol,

€) akarok dékanjainak delegalasaban egy f0,

d) a HOK harom delegaltja

58. § Kari Felvételi Bizottsag

A Kari Felvételi Bizottsdg a karon miik6dé mesterképzés és a Stipendium Hungaricum
felvételi eljarasat bonyolitja le.
A Bizottsag tagjai:
a) adékan delegalasaban két f6.
A bizottsag miikodésének rendjét ligyrendjében hatarozza meg.

59. § Kollégiumi Bizottsag

A Kollégiumi Bizottsag:
a) koordinalja a Kollégium, a Szakkollégium képzést-kutatast segit6, képzési-nevelési
céljait, 1étszam-gazdalkodasi, palyazati tevékenységét,
b) a kollégiumi ellatas szinvonalat mennyiségi és mindségi szempontbol fejleszti,
C) meghatarozza az alap- és kiegészit6 szolgaltatasok korét,
d) eldsegiti a kollégiumi egységek kozotti egyiittmikodést,
e) véleményezi és sziikség szerint elokésziti a Kollégiummal, illetve a Szakkollégiummal
kapcsolatos intézményi szintli dontéseket,
f) dont a kollégiumi elhelyezés iranti palyazatokrol.
A Bizottsag tagjai:
a) a Kollégium vezetdje hivatalbol, aki egyuttal a Bizottsag elnoke,
b) az oktatasi rektorhelyettes delegaltjaként egy {6 oktato,
) az elnok-vezérigazgatd®*! delegalasaban egy f0,
d) akarok hallgatéi 1étszamaranyos képviseletének figyelembevételével:
da) a Homokbanyai Kollégiumbdl a telephelyi Kollégiumi Bizottsag titkara és egy
delegaltja,
db) a Szakkollégium egy delegaltja,
dc) a HOK egy delegaltja.
A bizottsag miikodésének rendjét tigyrendjében hatdrozza meg.

60. § Kari Kreditatviteli és Tanulmanyi Bizottsag

A Kari Kreditatviteli és Tanulmanyi Bizottsag:

a) elsé fokon elbirdlja a kar képzésében résztvevd hallgatok kreditjeinek beszamitasaval
kapcsolatos egyedi kérelmeket,

b) elvi és szakmai allasfoglalast nyujt tantargyi akkreditalasi kérdésekben,

c) els6 fokon elbiralja a kar képzésében résztveve hallgatok tanulmanyi és vizsga ligyeiben
benytjtott egyedi kérelmeket.

A Bizottsag létszamat, a Szenatustol atruhdzott hatdskdrben a Kari Tanacs hatarozza meg.

A Bizottsag tagjait — a hallgatoi tagok kivételével — a kar dékanja delegalja.

A hallgatoi tagokat a HOK kari képviselete delegalja.

238 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
239 Mgdositotta: 8/2024.(I11.28.) szdmi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
240 Vgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm@ szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
241 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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(5) A Bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vesz az Oktatasi és Képzési Kozpont?42243
munkatérsa.
(6) A bizottsag miikodésének rendjét ligyrendjében hatarozza meg.

244 61.8 Etikai Bizottsag

(1) Az Etikai Bizottsag az Etikai Kodexben foglalt etikai alapelvek és elvarasok megvalosulasat
feliigyelo testiilet.
(2) Az Etikai Bizottsag:
a) figyelemmel kiséri és értékeli az etikai vonatkozasu jelenségeket;
b) javaslatot tesz az Egyetem Etikai Kodexének elfogadasara, aktualizalasara;
c) az Etikai Kodexben foglaltak érvényesitésével képviseli az Egyetem értékrend;jét;
d) fogadja, sziikség esetén megvizsgalja, véleményezi az Egyetem vezetdi, munkatarsai,
valamint hallgatoéi altal felvetett, etikai kérdéseket érint6 észrevételeket;
e) megallapitja, hogy a felmeriilt iigy az Etikai Bizottsag illetékességébe tartozik-e;
f)  konkrét etikai tigyeket kivizsgalva hatarozatokat hoz;
g) nyomon koveti hatarozatainak hatasat;
h) tevékenységét iigyrendje alapjan végzi,
i) fegyelmi ligyeket kivizsgalva hatarozatokat hoz.?*
(3) Az Etikai Bizottsag tagjai: a rektor és az elnok-vezérigazgat6>*® delegalasaban egy-egy f6, a
karok dékanjainak delegalasaban egy-egy f6, a HOK delegalasaban két £6.
(4) Az Etikai Bizottsag jogosult eljarni els6 fokon az Egyetem valamennyi polgarat érint6 etikai
iigyekben.
(5) Az Etikai Bizottsag etikai kérdésekben egyiittmiikodik az Egyetemen mikodé egyéb

bizottsagokkal.
(6) Az etikai eljaras elrendelésére a rektor, az elndk-vezérigazgatd 2#’és az Etikai Bizottsag
elndke jogosult.

62. § Mindségiranyitasi Tanacs

(1) Az Egyetemi Mindségiranyitasi Tanacs az egyetemi mindségiranyitasi rendszer miikodését
tamogatja.

(2) A Minéségiranyitasi Tanacs feladatait, Osszetételét és miikodési rendjét a Mindségiranyitasi
Kézikonyv tartalmazza.

63. § Tanulmanyi Bizottsag

(1) A Tanulmanyi Bizottsag rendszeresen feliilvizsgalja az oktatassal, a tanulmanyok
folytatasaval, az oktatasszervezéssel, a hallgat6i elémenetel monitorozasaval kapcsolatos
szabalyozast, és javaslatot tesz annak modositasara, vagy 0j szabalyozasra.

(2) A Tanulmanyi Bizottsag masodfokon elbiralja a Kari Kreditatviteli és Tanulmanyi Bizottsag
hatarozatait.

(3) A Bizottsag — a Szenatustol atruhazott hataskorben — dont a nemzeti felsGoktatasi 6sztondij
adomanyozasanak kezdeményezésérol, és dontésérdl a Szenatust a soron kovetkezd iilésén
tajékoztatja.

(4) A Bizottsag tagjai:

242 Vdositotta: 8/2024.(I11.28.) szami szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2024.1V.1. napjatol.
243 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
244 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szomd szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2021.X.22. napjtol

245 Beijktatta: 35/2023. (XIL7.) sz4m szenatusi hatrozat. Hatalyos: 2023 XIL8. napjatol.
246 Modositotta:25 /2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
247 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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a) az Oktatési és Képzési Kozpont vezetdje?*®

b) a Jogi és Beszerzési Iroda részérdl egy 6,
€) akarok dékanjainak delegalasaban két-két fo,
d) aHOK Kkari képviseletének egy-egy delegéltja.
A bizottsag miikodésének rendjét tigyrendjében hatdrozza meg.

64. § Tudomanyos Didkkori Tanacs

A Tudomanyos Didkkori Tanécs:
a) kidolgozza ¢és folyamatosan feliilvizsgalja a tudomanyos diakkori munkat érinté belsd
szabalyozast,
b) koordinalja a karok k6zotti tudomanyos és miivészeti diakkori munkat,
c) kapcsolatot tart az Orszagos Tudomanyos Diakkori Tanaccsal.
A Bizottsag tagjai:
a) akarok dékanjainak delegalasaban két-két f6 oktato,
b) aHOK Kkari képviseleteinek egy-egy delegaltja.
A bizottsag mikodésének rendjét ligyrendjében hatarozza meg.

65. § Tudomanyos Tanacs

¢s megvalositasat iranyito testiilet.

A Tudomanyos Tanacs —a stratégiai és tudomanyos rektorhelyettessel egyiittmikddésben —

javaslatot tesz:

a) a kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégia kialakitasara, megvalositasara,

b) tudomanyos értékelési szempontok kialakitasara,

€) atudomanyos és publikacios tevékenység javitasara,

d) véleményezi a rektor szamara a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer szerinti specialis
kari el6irasokra vonatkozo rektori utasitas tervezetét.

A Tudomanyos Tanacs —a stratégiai és tudomanyos rektorhelyettessel egyiittmikddésben —

véleményt nyilvanit:

a) az intézményfejlesztési tervrol,

b) alapitoi programrol,

€) akutatasi programrol,

d) a mindségfejlesztési programrol,

e) aza-d)pont alattiak végrehajtasanak értékelésérol,

f) atudomanyos tevékenységgel kozvetlentil 6sszefliggd tigyekrol,

g) az 1j (alap-, mester) szakok inditasa feltételeinek meglétérol,

h) aBSc, BA, MSc, MA szakinditasi elSterjesztésekrol,

i) képzés megsziintetésének kezdeményezésérol,

j) aSzenatus, vagy a rektor felkérésére barmely tigyr6l.

A Tudomanyos Tanacs, a BSc, BA, MSc, MA szakinditasra vonatkozd el6terjesztés

véleményezése keretében

a) ad hoc bizottsagot hoz létre — az Egyetem f6allast tudomanyos fokozattal rendelkez6
oktatoi koziil harom ot felkérve — a Kari Tanacs altal el6zdleg elfogadott és a Rektori
Kabinet és a Jogi és Beszerzési Iroda altal formai, jogi szempontbol mar feliilvizsgalt
szakinditasi kérelemr6l, annak tudomanyos szempontok szerinti véleményezésére, majd
az ad hoc bizottsag allasfoglalasat megtargyalva, indoklassal ellatott véleményt nyilvanit
a rektornak, a szakinditasi kérelem Szenatus elé terjeszthetdségére vonatkozoan.

A Tudomanyos Tanacs — a stratégiai és tudomanyos rektorhelyettessel egyiittmiikodésben —

feligyeli és koordinalja az Egyetem:

a) tudomanyos és miivészeti rendezvényeit,

b) tudomanyos és publikacios tevékenységét,

€) nemzetkdzi tudomanyos egylittmikodéseit,

248 Modositotta: 8/2024.(I11.28.) szami szenétusi hatrozat. Hatalyos: 2024.IV.1. napjatol.
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d) tudomanyos miiveinek kiadasat,

e) kutatasi és miivészeti eredményeinek hasznositasat,

f) kutatasi timogatasainak tamogatasi feltételeit.

A Tudomanyos Tanacsba a karok dékanjai 2-2 tagot delegalnak a kar tudomanyos fokozattal
rendelkezd oktatoi-kutatoi koziil. A Doktori Iskola vezetdje 1 tagot delegal az iskola
torzstagjai koziil. Az MNB Tudaskdzpont vezetdje 1 tagot delegal a tudaskdzpont tudomanyos
fokozattal rendelkezd oktatoi-kutatdi koziil 24°

A  Tudomanyos Tanacs munkajat a stratégiai és tudomdnyos rektorhelyettessel
egylittmiikodésben végzi, a Tudomanyos Tanacs munkdjaban tanacskozasi joggal részt vesz a
rektor, az elndk-vezérigazgatd®™®, a stratégiai és tudomanyos rektorhelyettes oktatasi
rektorhelyettes és a tehetséggondozasi kdzpont vezetdje.?>

A Tudomdanyos Tandacs elndkére a tagok tesznek javaslatot a Szenatusnak. Az elnék megbizasa
két évre, de legfeljebb a tagsagi viszony fennallasaig szol.

A 56. § (2) bekezdés b) és d) pontjai nem alkalmazhatok abban az esetben, amennyiben az
adott Kar a sajat tevékenységére, tudomanyteriiletére jellemzdé tudomdnyos értékelési
szempontokat, oktatdi-kutatéi kovetelményrendszert a Kari Tandcs jovahagyasaval, a
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben meghatarozottak szerinti — Rektori Utasitas rogziti.
Ilyen esetben a 56. § (2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakrol a Kar Kari Tanacsa dont.

66. § Egyetemi Doktori és Habilitacios Tanacs (EDHT) 252

Az EDHT valamennyi tagjanak — a doktorandusz képviselok kivételével — tudomanyos
fokozattal kell rendelkeznie.

Az EDHT tagjainak szama 7 f6, 2 6 kiils6, 5 6 belso tag. Az EDHT tagjainak kivalasztasakor
biztositani kell, hogy a tagok egyharmada, vagy legalabb két tag ne legyen foglalkoztatasra
iranyulo jogviszonyban a doktori iskolat miikodteto felsdoktatasi intézménnyel.

Az EDHT

a) véleményezi a doktori iskolak 1étesitési javaslatat,

b) a szenatus részére rendszeresen értékeli az egyetemen folyd doktori képzést és
fokozatszerzést,

c) indokolt esetben kezdeményezi doktori iskolak megsziintetését,

d) dont a doktori fokozatszerzési eljarasok inditasarol, a kreditelismerésekr6l, a komplex
vizsga kdvetelményeirdl, az Nftv. 16. § (4) bekezdésében meghatarozott doktori fokozat
odaitélésérdl, honositasarol és visszavonasarol,

e) a doktori iskolak javaslatara kijel6li a doktori felvételi bizottsag tagjait, a biralobizottsag
tagjait és a hivatalos biralokat, létrehozza a komplexvizsga-bizottsagot, tovabba
jovahagyja a doktori témavezetok és a doktori iskola oktatdinak személyét,

f) meghatarozza a doktori fokozatszerzés idegen nyelvi kovetelményei korében az elsé
idegen nyelvként (els6 nyelvvizsga) elfogadhatd nyelvek listajat; kiilon hatarozat
hianyaban idegen nyelvként elfogadhaté valamennyi EU tagallam hivatalos nyelve,
valamint valamennyi vilagnyelv az ENSZ besorolasa szerint (pl. angol, arab, francia,
kinai, orosz, spanyol),

g) a biralobizottsag véleménye alapjan dont a zart védés iranti kérelemrél,

249 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
250 Vgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
251 Modositotta: 8/2024.(I11.28.) szdmu szendtusi hatérozat. Hatdlyos: 2024.1V.1. napjatol.
252 Beijktatta:30-5 /2022.(IX.22.) szAmé szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2022. IX.22. napjatol
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h) véleményezi a szenatus részére a rektornak a tiszteletbeli doktori, illetve a tiszteletbeli
doktori és professzori cim adomanyozasara tett el6terjesztéseit, valamint a doktori iskola
megszilintetésére tett javaslatat,

i) megvalasztja a felsdoktatasi intézmény doktori iskolainak vezetdit, megbizza, illetve
felmenti a doktori iskola tandcsdnak tagjait.

Az EDHT elnokét a rektor elbterjesztésére a Szenatus valasztja meg. Titkarat az elndk
javaslatara a rektor bizza meg.

Az EDHT-nak szavazati jogu tagjai a Szenatus altal valasztott kiilsé €s bels6 tagok.

Az EDHT tanacskozasi jogii tagja a doktoranduszok valasztott hallgatoi képviseléje. Allando
meghivottak: a rektor, a dékanok.

Az EDHT tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) lemondassal,

b) visszahivassal,

C) amegbizatas lejartaval,

d) belsé tag esetén az Egyetemmel fennalld munkaviszony megsziinésével,
e) a70. életév betbltésével (a professor emeritus/emerita kivételével),

f) ataghalalaval.

A (7) bekezdésben leirt esetben, tagokra vonatkozoan a Szenatus legkozelebbi iilésén 1) tagot
valaszt.

(10) Az EDHT tagjanak visszahivasanal a szenatus tagok visszahivasara vonatkozo szabalyokat

kell alkalmazni.

(11) Az EDHT miikodésére vonatkozolag a Doktori Szabalyzatban foglaltakat iranyadonak kell

tekinteni.
67.§ Innovaciés Tanacs™®

(1) A szellemitulajdon-kezelése és az innovacidmenedzsment feladatinak koordinacidja
érdekében az Egyetemen Innovacids Tandcs miikodik, amely intézményi szintli operativ
testiiletként ellatja:

a) aszellemi tulajdonhoz kapcsolodo kérdésekben a karok egymas kozotti, valamint
az  Elndk-vezérigazgatoval  torténd  konzultaciéos  féoruma,  hozzdjarul  az
iparjogvédelmi és szerzoi jog dontéshozatali folyamatokhoz,

b) tamogatja az Egyetem innovacios stratégiajat, valamint segiti az FEgyetem
iparjogvédelemmel kapcsolatos céljainak megvaldsulasat,

c) véleményezi az elé terjesztett szellemitulajdon-kezelési és innovacios tigyeket.

(2) Az Innovacidos Tanacs elndke az elndk-vezérigazgatd. Az Innovacids Tanacs tagjairol és
miikddésérdl, valamint az Egyetem szellemi tulajdon kezelésérdl az Egyetem kiilon
szabalyzatban rendelkezik.

68.§ Szerzéi jogi és Iparjogvédelmi Bizottsag®*
(3) Az iparjogvédelmi megoldasokkal kapcsolatos egyetemi dontések eldkészitésére és

meghozatalara az Egyetemen Iparjogvédelmi Bizottsag miikodik. A Bizottsag elndke a
stratégiai és tudomanyos rektorhelyettes.

253 Beijktatta: 8/2024.(I1L.28.) sz4mu szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2024.IV.01. napjatol.
254 Beiktatta: 8/2024.(I11.28.) szAm# szendtusi hatarozat. Hatélyos: 2024.IV.01. napjatol.
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(4) A Szerzéi jogi és Iparjogvédelmi Bizottsag miikodésérdl és tevékenységérdl az Egyetem
szellemi tulajdon kezelésérére vonatkozé szabalyzat rendelkezik.

. VLFEJEZET
Az EGYETEMEN MUKODO ERDEKKEPVISELETI SZERVEK

69.§ Szakszervezetek

Az Egyetemen szakszervezetek mitkodhetnek. A szakszervezetet és a reprezentativ szakszervezet
- az Egyetemen folytatott tevékenységiik tekintetében - jogszabalyokban rogzitett jogok illetik.

70. § Intézményi Erdekegyezteté Tanscs

Az Egyetemen a reprezentativ szakszervezet ¢és a munkaltatd részvételével Intézményi
Erdekegyeztetd Tanics miikodhet. Az Egyetemen miikodé reprezentativ szakszervezet
kezdeményezésére a Tanacs létrehozasa és mitkodtetése kotelezd. Az Intézményi Erdekegyeztetd
Tanacs miikddési rendjét az Egyetem és a reprezentativ szakszervezet megallapodasban rogziti.

VIl FEJEZET
A HALLGATOI ONKORMANYZAT

71.§ A HOK miikédésének alapvet6 szabalyai

(1) Az Egyetemen a hallgatéi érdekek képviseletére — az Egyetem részeként HOK miikodik.

(2) A HOK-nek minden — az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allé — hallgaté tagja, valasztd
és valaszthato.

(3) A HOK a tdrvényben és az SZMSz-ben meghatarozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha
a) megvalasztotta tisztségvisel6it, és jovahagytak az Alapszabalyat, és
b) a HOK viélasztasokon az Egyetem teljes idejii nappali képzésben részt vevd hallgatdinak

legalabb huszondt szazaléka igazoltan részt vett.

(4) A HOK Alapszabdlya hatirozza meg a HOK miikddésének rendjét. Az Alapszabalyt a HOK
kiildottgytilése fogadja el €s az a Szenatus jovahagyasaval valik érvényessé. Az Alapszabaly
jovahagyasar6l a Szenatusnak legkésObb a beterjesztést kdvetd huszonegyedik nap eltelte
utani elsé iilésen nyilatkoznia kell.

(5) Az Alapszabaly jovahagyasa csak akkor tagadhatd meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes
az Egyetem SzMSz-ével. Az Alapszabalyt, illetve mddositasat jovahagyottnak kell tekinteni,
ha a Szenatus a meghatarozott hataridon beliil nem nyilatkozott.

(6) A HOK miikddéséhez és feladatai elvégzéséhez az Egyetem biztositja a feltételeket, amelynek
jogszerti felhasznalasat, a HOK torvényes miikddését ellendrizni koteles. A HOK feladatainak
ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja az Egyetem meghatarozott helyiségeit, berendezéseit,
ha ezzel nem korlatozza az Egyetem mukodését.

(7) A HOK dont miikddésérdl, a mitkddéséhez biztositott anyagi eszkdzok, az allami timogatas
¢s a sajat bevételek felhasznalasarol, hataskorei gyakorlasardl, az intézményi tajékoztatasi
rendszer 1étrehozasardl és miikodtetésérol.

(8) A HOK részére érdekképviseleti tevékenysége korében utasitds nem adhato.

(9) A HOK egyetértési jogot gyakorol az SZMSZ elfogadasakor és modositisakor, az alabbi
korben:

a) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Harmadik Rész Hallgatoi Kovetelményrendszer, I11.
Fejezet Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat,
b) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Harmadik Rész Hallgat6i Kovetelményrendszer, I'V.
fejezet, A hallgatot terhel6 fizetési kotelezettség megallapitasanak és teljesitésének rendje, a
C) az oktatéi munka hallgat6i véleményezésének rendje
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d) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Els6é rész Szervezet és Miikodési Rend 3. szamu
melléklete: A hallgatéi rendezvények és a hallgatok szaméra nyujtott szolgaltatasok
rendje”.

(10) A HOK véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az Egyetem miikddésével és a hallgatokkal

kapcsolatos valamennyi kérdésben. Az SZMSz hatdrozza meg azokat az ligyeket, amelyekben
a HOK véleményét ki kell kérni, illetve amely iigyekben dont.

(11) A HOK a jogait az Alapszabdalydban rogzitett médon gyakorolja.
(12) Az intézkedésre jogosult személy vagy szervezet a HOK javaslatiara 30 napon beliil *°— a

(1

Szendtus esetén a huszonegyedik napot kovetd elsd iilésen — érdemi valaszt koteles adni.

25672, § Doktorandusz Onkormanyzat

) A doktori képzésben részt vevok intézményi képviseletét a felsfoktatasi intézmény részeként
miik6dé doktorandusz dnkormanyzat latja el.

(2) A doktorandusz 6nkormanyzatnak minden doktorandusz a tagja, valaszto és valaszthato.
(3) A doktorandusz 6nkorméanyzat miitkodésére a hallgatdi 6nkormanyzatra vonatkozd Nftv. 60. §

(1)-(6) bekezdésében foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

(4) A Hallgatéi Onkorméanyzat esetében meghatarozott az Nftv. 61. §-ban meghatirozott

1)
(2)
©)
(4)

(5)
(6)

(")

(8)
(9)

egyetértési, véleményezési, javaslattételi jogosultsdgokat a doktoranduszok tekintetében a
doktorandusz 6nkormanyzat gyakorolja.

VIII. FEJEZET
ALTALANOS UGYINTEZESI ES JOGORVOSLATI ELJARASRA
VONATKOZO REND

73.§ Ugyintézésre vonatkozé altalinos rendelkezések

A foglalkoztatottak, valamint hallgatok javaslattal, észrevétellel, panasszal (tovabbiakban:

kérelem) fordulhatnak az Egyetem vezet6ihez és testiileteihez.

A kérelmet irasban kell benyujtani, részletesen kifejtve annak tartalmat, céljat és megjeldlve a

kért, illetve vart intézkedést is.

A kérelmet a cimzett vezet0 titkarsagan, illetve — ha a cimzett testiileti szerv, akkor — a testiilet

elndkének kell benyujtani.

A dontést tartalmazé hatarozatot huszonegy napon beliil kell meghozni és gondoskodni kell a

dontés kozlésérol.

Az ligyintézési hatarido a kérelem benytjtasanak napjan kezdédik.

Az ligyintézési hataridobe nem szamit be:

a) adatok beszerzéséhez sziikséges id6,

b) hianypoétlasra, tényallas tisztazasahoz sziikséges adatok kozlésére iranyulo felhivastol az
annak teljesitéséig terjedo ido,

C) szakhatosag eljarasanak ideje,

d) szakértdi vélemény elkészitésének idétartama,

e) az eljaras felfliggesztésének idGtartama,

f) aziratok forditasahoz sziikséges id6tartam,

g) hatosagi megkeresés, dontés postara adasanak napjatol, annak kézbesitéséig terjedd
id6tartam.

A rektor és az elndk-vezérigazgatd™’ az ligyintézési hataridét annak letelte eldtt indokolt

esetben egy alkalommal legfeljebb huszonegy nappal meghosszabbithatja.

Az eljarasban a kérelem benyujtoja, tovabba meghatalmazottja jarhat el.

A kérelem elbiraloja nem lehet az,

257

255 Modositotta: 35/2023. (XIL.7.) szdmu szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023 XI1.8. napjatol.
26 Beiktatta: a 30-5/2022./(1X.22.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022 1X.22. napjatél
57 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,
b) aki az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozoja,
c) akitdl az iigy targyilagos elbiralasa nem varhato.
(10) A kérelem elbiraloja a kovetkezd dontéseket hozhatja:
a) a kérelmet elutasitja,
b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,
C) a dontést megvaltoztatja,
d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 1j eljarasra utasitja.

(11) A dontést hatarozatba kell foglalni és meg kell indokolni. Az eljaras soran, a hatarozatban fel
kell hivni a figyelmet a tovabbi jogorvoslat lehetdségére.

(12) Amennyiben a kérelem benyujtdja nincs megelégedve a valasszal, illetve a tett vagy jelzett
intézkedéssel, tizendt napon beliil jogorvoslattal élhet.

(13) A kérelem benyujtoja az Egyetem altal hozott dontés birdsagi feliilvizsgalatat is kérheti, annak
koz1ésétdl szamitott harminc napon beliil, a jogszabalysértésre, illetve a munkaviszonyra vagy
hallgatoi jogviszonyra vonatkozoé rendelkezések megsértése hivatkozassal.

(14) Az Egyetem dontése jogerds, ha hataridon beliil nem nyujtottak be jogorvoslati kérelmet, vagy
a kérelem benytijtasarol lemondtak.

(15) Az egyenl6 banasmod kovetelményét sértd dontés semmis, ennek érvénytelenségére barki
hatarid6 nélkiil hivatkozhat.

74.§ A jogorvoslati eljaras

(1) Az Egyetem hallgatoinak jogorvoslati kérelmeire vonatkozo eljarast az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata I11. Hallgatoi Kovetelményrendszer I1. A hallgatoi jogok gyakorlasanak és
kotelességek teljesitésének rendje szabalyozza.

(2) Az Egyetem foglalkoztatottjainak jogorvoslati kérelmeire vonatkozo eljarast a Foglalkoztatasi
Koévetelményrendszer szabalyozza.

75. § Kozhasznusagi rendelkezések

1) A kozhasznu szervezet megsziinését kovetd harom évig nem lehet az Egyetem rektora,
elndk-vezérigazgatdja®™® az a személy, aki kordbban olyan kozhasznli szervezet vezetd
tisztségviseldje volt - annak megsziinését megel6z0 két évben legalabb egy évig -,

a) amely jogutod nélkiil sziint meg igy, hogy az allami ado- €s vamhatosagnal nyilvantartott

ado- és vamtartozasat nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az allami ado- és vamhatdsag jelentds 0sszegli adohianyt tart fel,

¢) amellyel szemben az allami ado- és vamhatdsag iizletlezaras intézkedést alkalmazott, vagy

iizletlezarast helyettesitd birsagot szabott ki,

d) amelynek addszdmat az allami ado- és vamhatosag az addzas rendjérdl szo616 térvény szerint

felfiiggesztette vagy torolte.
2 Az Egyetem szamviteli torvény szerinti éves beszdmolojat, valamint a kdzhasznlisagi
beszamolot a Fenntarto fogadja el legkésobb a targyévet kovetd év majus 31-ig. A konyvvizsgalo
altal zaradékolt, a K6zhaszn Feliigyelé Bizottsag tajékoztatasa mellett a fenntarto altal elfogadott
beszamolot legkésébb a mérleg-forduldénapot kovetd 6todik honap utolsd napjaig az Oktatasi
Hivatalnak meg kell kiildeni és az Egyetem honlapjan - mindenki szamara elérheté modon - kozzé
kell tenni.
3 Az Egyetem mint kdzhasznt szervezet miikkodésével kapcsolatos iratokba valo betekintést
barki kérheti. A kérelmet a Jogi és Beszerzési Irodahoz irasban kell benytjtani, a kérelmet 30 napon
beliil kell elbiralni.

_IXCFRJEZET
76.§ ZARO RENDELKEZESEK

258 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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(1) Jelen szabalyzat harom melléklettel rendelkezik:
a) 1. szamu melléklet: Szervezeti abra (Organogram),
b) 2. szamt melléklete tartalmazza az egyes — vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz616 2007. évi CLIL. térvény alapjan vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kore.
c) 3. szamu melléklet: A hallgatéi rendezvények és a hallgatok szamara nyujtott
szolgaltatasok rendje
(2) 259 260 261262263264265266 A m g ositasokkal egységes szerkezetbe foglalt jelen szabalyzat a Szenatus
altali elfogadast kdvetden 2023. X11.08. napjan 1ép hatalyba.
() 267 268 26027027127227321427521621T A Qzendtus altal 2024. marcius 28. napjan a 8/2024. (111.28.)
szenatusi hatarozattal jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Elsé Rész Szervezeti és
Miikddési rendje 11. szamu verzidjanak hatalyba 1épésével egyidejileg hatalyat veszti a 2024.
december 7. napjan a 35/2023. (XI1.07.) szenatusi hatarozattal modositott, a modositasokkal
egységes szerkezetben foglalt Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Elsé Rész Szervezeti és
Miikodési rendje 10. szamu verzidja.
(4) Az Egyetem szervezeti egységei ¢s testiiletei a hatalyba 1épés napjatol kotelesek attérni az e
szabalyzat szerinti miikodésre.
(5) Az Egyetem szervezeti egységei a szabalyzat hatalybalépését6l szamitott hatvan napon beliil
kotelesek elkésziteni és modositani ligyrendjeiket jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.
(6) Az Egyetem testiiletei a szabalyzat hatalybalépésétél szamitott hatvan napon beliil kotelesek
modositani Osszetételiiket és tigyrendjiiket jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.
(7) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, az
egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérol és
tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. torvény, valamint az egyéb vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

Kecskemét, 2024. marcius 28.

Dr. habil. Fiilop Tamas Dr. Nagy Zoltan
rektor s.k. elnok-vezérigazgato s.k.

259 Modositotta: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol

260 Modositotta 21/2021.(IV.6.) szamd szenatusi hatarozat: Hatalyos: 2021.1V.7. napjatol

261 Modositotta 45/2021.(X.21.) szam1 szenatusi hatarozat: Hatalyos: 2021.X.22. napjatol
262 N dositotta: 1/2022. (1.27.) szamu szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjétdl
263 N dositotta: 35/2023.(X11.07.) szamd szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.X11.08. napjatol
264 Modositotta: /2022.(1X.22.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022. 1X.22. napjatol
265 Modositotta: 41-1/2022.(X11.08.) szamt szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.XI1.09. napjatol.
266 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
267 Modositotta: 10/2021.(1.28.) szdmi szenatusi hatérozat. Hatélyos: 2021.1. 29. napjatol.
268 Modositotta 21/2021.(IV.6.) szamu szentusi hatarozat: Hatalyos: 2021.IV.7. napjatdl
269 Modositotta 45/2021.(X.21.) szami szenatusi hatérozat: Hatélyos: 2021.X.22. napjatol
270 Modositotta: 1/2022.(1.27.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjatol
271 Modositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2022.V11.01. napjatol
272 Mgdositotta: /2022.(1X.22.) szamt szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2022. 1X.22. napjatol
273 Modositotta: 41-1/2022.(XIL.08.) szamt szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.XI1.09. napjatol.
274 Modositotta: 12/2023.(IV.27.) szamt szenétusi hatdrozat. Hatdlyos: 2023.04.28. napjatol.
275 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
276 Modositotta: 35/2023.(X11.07.) szamd szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2023.X11.08. napjatol.
277 Modositotta: 8./2024.(111.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024.1V.01. napjatol.
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1. szamu melléklet: Szervezeti abra (Organogram)
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. Rész Szervezeti és Miikodési Rend

2. szamu melléklete

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség terheli a Neumann Janos Egyetemmel kovetkezo
jogviszonyok  valamelyikében all6 személyeket, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. térvény rendelkezései alapjan:

1) az alabbi munkakoroket bet6lté munkaviszonyban allo személyek:
a) rektor,
b) elnok-vezérigazgato,
c) rektorhelyettesek,
d) dékan,
e) 2gazdasagi igazgato,
f) Jogi és Beszerzési Iroda vezetdje,
g) Innovacios Kozpont vezetdje,
h) Oktatasi és Képzési Kozpont vezetdje,
i) Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont vezetdje,
J) Konyvtar és Informacios Kozpont vezetdje,
k) bels6 ellendr;

2) az 1) pontban meghatarozottakon kiviil azon munkavallalok

o akik a rendelkezésre all6*° pénzeszkozok felhasznalasa korében kotelezettségvallalasi,

utalvanyozasi és pénziigyi ellenjegyzési joggal rendelkeznek,

e a 2.a) ponton tilmenden, akik kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban birald bizottsagi

tagként vagy a kdzbeszerzési eljarasok intézményen beliili ellendrzésében vesznek részt;

3) azok a munkavallalok és hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6é személyek, akik a kovetkezd
testiiletek valamelyikének tagjaként gyakoroljak a jogszabalyban, illetve az Egyetem bels6

szabalyaiban meghatarozott jogkoriiket:
e Szenatus,
e Hallgatéi Ugyek Bizottsaga (diakjoléti iigyekkel foglalkozo tanacs).
e Kollégiumi Bizottsag.

278 Modositotta: 21/2021.(IV.6.) szamd szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2021.IV.7. napjtol
279 Modositotta: .../2023. (XIL7.) szdmu szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.XI1.8. napjatol.
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. Rész Szervezeti és Miikodési Rend
3. szamu melléklete

A HALLGATOI RENDEZVENYEK ES HALLGATOK SZAMARA NYUJTOTT
SZOLGALTATASOK SZERVEZESENEK RENDJEROL

1. § A szabalyozas célja

A Neumann Janos Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) jo hire megkoveteli, hogy az Egyetem
nevében, vagy teriiletén szervezett rendezvények megfeleljenek az Egyetem jo hirének,
kiildetésének, belsd szabalyozasanak és etikai kodexének.

A szabalyzat célja, hogy a hatdlya ald tartozo rendezvények - jellegiiktdl fiiggetleniil - a
szabalyzat altal felallitott keretek k6zott megvalosithassak a szervezok altal kitlizott célokat,
kulturalt és biztonsagos koriilmények kozott keriiljenek lebonyolitasra. A programok egész
id6tartama alatt biztositsak a résztvevok jogait, személyi €s vagyoni biztonsagat, ne sértsék az
egyetem fiiggetlenségét, és ne veszélyeztessék az egyetem tulajdonaban, vagy hasznalataban
levé vagyoni javak épségét.

2. § A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a HOK altal kezdeményezett hallgatoi rendezvényre.

A szabalyzat hatalya kiterjed a hallgatoi rendezvényeken részt vevd, €s annak szervezésében
részt vevo személyekre.

3. § Fogalom meghatarozasok

Hallgatéi rendezvény: a HOK altal kezdeményezett, az intézmény hallgatoinak sz616
rendezvény,

amely

a) az intézmény nevének felhasznalasaval,

b) az intézmény iizleti tervében meghatdrozott keretbdl, és/vagy az intézmény tulajdondaban
allé ingatlan hasznalatival valésul meg.”*

Egyetemi polgar: az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy mas
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személy.

Engedélyezett 1étszam: a résztvevoknek a létszama, akik a helyiség alapteriiletét, a kiiiritési
szamitasokat figyelembe véve a helyiséget a jogszabalyoknak megfeleld id6 alatt biztosan el
tudjak hagyni. Errél minden esetben az Uzemeltetési Iroda ad az engedélykérelem
benytjtasahoz sziikséges tajékoztatast.

Kiiiritési szamitas: annak az idGintervallumnak a meghatarozasa, amely alatt a helyiségek
elhagyasara igénybe vehetd nyilaszarok atbocsajtdo képességének és a résztvevok tervezett

létszamanak figyelembevételével a rendezvény helyszine katasztréfahelyzetben kiiirithetd.

Az Egyetem teriilete: az Egyetem hatalyos alapito okirataban felsorolt ingatlanok teriilete és
az azon lévo épitmények helyiségei.

Kiilsé helyszin: minden olyan helyszin, amely nem tartozik az egyetem teriiletéhez.
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A rendezvény szervezéje/felelos személy: a HOK altal megjeldlt felelés személy, akit jelen
szabalyzat rendelkezései alapjan a rendezvény szervezdjeként bejelentettek.

A hallgatéi rendezvény jogszeri, szabalyszeri €s tervszerli elokészitéséért és lebonyolitasaért
a hallgatoi rendezvény engedélykérelemben feltiintetett feleldse.

Kiils6 szervezd: az Egyetemmel kotott szerz6dés keretében rendezvényt szervezd személy.

Egészségiigyi szolgalat: az alapszinti ellatast biztositd egészségligyi szolgdlat a rendezvény
helyszinén annak meghatarozott idétartama alatt.

Biztonsagi személyzet: a hallgat6i rendezvény szervezdje altal megbizott személyek, akik a
rendezvény meghatarozott id6tartama alatt feleldsek a rend fenntartasaért. Ebbe a kdrbe nem
tartoznak bele az objektum szervezetszerii védelmét ellatok (portasok, vagyondrok, jarérok).

4. § A rendezvények engedélyezésében résztvevé szervezeti egységek, feladataik és
hataskoreik

A HOK elnéke e szabalyzat hatalya ala tartoz6 hallgatoi rendezvény vonatkozasaban a HOK
képviseletében jogosult rendezvény kezdeményezésére.

Az elndk-vezérigazgatd kozremiikdodik a rendezvénytartasi engedélykérelemben foglaltak
elokészitésében, illetve az engedélyben foglaltak szerint a rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban az alabbiak szerint:

a) elozetes gazdasagi és jogi kontrollt gyakorol a hozza beérkezett rendezvénytartasi kérelmek
vonatkozasaban, megvizsgalja a megvalositashoz sziikséges miiszaki feltételeket,

b) az engedélyben foglaltak szerint gondoskodik a sziikséges kotelezettségvallaldsok,
szerzodéskotések, beszerzések jogszerli megvalosulasarol, segiti a felelés szervezot a
rendezvény eldkészitésében, lebonyolitasaban a neki alarendelt szervezeti egységek utjan.

Meghatalmazottjai utjan jogosult ellendrizni, hogy a rendezvény el6készitése, lebonyolitasa és
elszdmolasa megfelel-e a rendezvénytartasi engedélykérelemben, illetve engedélyben
foglaltaknak. Gondoskodik (a Gazdasagi Igazgatdsadg utjan) arrdl, hogy a rendezvény
érdekében felmeriilt raforditasok és azt lehetévé tévo bevételek elszamolasra keriiljenek az
Egyetem szamviteli nyilvantartasaiban.

A Rektor — az érintett Kar dékanja, az Egyetem mas 6nallo szervezeti egységének vezetdje
véleményének ismeretében, valamint az elnok-vezérigazgatd eldzetes hozzajarulasanak
birtokaban - dont a hozza beérkezett hallgatoi rendezvénytartasi kérelmek targyaban. Jogosult
ellendrizni, hogy a rendezvény elokészitése, lebonyolitasa megfelel-e a rendezvénytartasi
engedélykérelemben, illetve engedélyben foglaltaknak.

Az elndk-vezerigazgatd az engedelykerelem beérkezését kdvetd 5 munkanapon beliil kételes a
kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl a HOK elndkét irasban tdjékoztatni, vagy a jovahagyasat
megadni.

A Rektor a kérelem beérkezését kovetd 5 munkanapon beliil dont a hallgatoi rendezvény
megtartasanak engedélyezésérdl. Az elutasitd dontést indokolni kell.
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5. § A hallgatdi rendezvények tervezése

Az e szabalyzat hatalya ald tartozo, elére lathaté rendezvényeket a kezdeményezé HOK-nek, a
rendezvény elnevezésének, jellegének, tervezett helyszinének, becsiilt koltségigényének
megjelolésével naptari éves idétartamra, szemeszterenkénti bontasban terveznie kell. A
rendezvénytervet a targyévet megel6z6 év december 10-ig elektronikus iton meg kell kiildeni
az elndk-vezérigazgatonak, Rektornak, valamint a Hallgatoi Szolgaltaté Kozpont részére. A
tervezett rendezvények listajanak megkiildése nem helyettesiti a konkrét rendezvény
engedélyének beszerzését. A véglegesitett rendezvénytervet az Egyetem elfogadott éves iizleti
terve® alapjan a rektor és az elnok-vezérigazgaté®® targyév februar 28-ig fogadja el. A
véglegesitett rendezvénytervben meghatarozott rendezvényen kiviil kizarolag abban esetben
tarthaté rendezvény, ha az nem érinti az egyetem iizleti tervéf’®. A tervezett rendezvény
idépontjanak megvaltoztatasa indokolt esetben lehetséges a tervezett idépont elott 30 nappal.

A rendezvény jellege meghatarozza a rendezvény bejelentési kotelezettségének idOpontjat,
valamint a lebonyolitdshoz sziikséges idOtartamot. A targyévre tervezett hallgatoi
rendezvények lebonyolitasara vonatkozo tervezett hataridékrdl az intézmény targyév februar
28. napjaig tajékoztatast nyujt a HOK-nek.

6. § A rendezvények kezdeményezése, igénybejelentés

Egyetemi hallgatéi rendezvényt a HOK kezdeményezhet. A rendezvény szervezésére
vonatkozé igényt a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képez6 rendezvénytartasi kérelem
teljes kort kitoltésével lehet kezdeményezni.

7. § Az Egyetem hallgatéi rendezvények céljara igénybe vehet6 1étesitményei

Az Egyetem vagyonkezelésében és tulajdonaban 1év6 azon ingatlanok épitményei és szabadtéri
teriiletei, melyek az Uzemeltetési Iroda elézetes véleménye szerint az altala meghatérozott
engedélyezett 1étszam keretéig — a vonatkozd hatalyos jogszabalyi rendelkezésekre
figyelemmel - alkalmas a rendezvény megvaldsitasara.

8. § A felelds szervezo személy

A hallgatéi rendezvény HOK 4ltal megjeldlt, a hallgatéi rendezvény jogszerti, szabalyszerti és
tervszerii el6készitéséért és lebonyolitasaért a hallgatéi rendezvény engedélykérelemben
feltiintetett felelose.

Az Nftv. 6. szamu melléklete szerint adatszolgaltatas

A rendezvény szervezdje — a felelés személy - a hallgatéi rendezvény engedélyezése iranti
kérelemben bejelenti

e természetes személyi azonositd adatait,
e addazonosito jelét,
e lakohelyét és elérhetoségét.
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Ezen adatok kezelésére a rendezvény kezdetétdl szamitott 5 €vig jogosult az engedélyezd, mely
jogosultsag kiterjed ezen adatok tovabbitdsdra is a birdsdg, a renddrség, az iigyészség, a
birosagi végrehajto, az allamigazgatasi szerv (konkrét iigy eldontéséhez sziikséges adatok
korében), a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a fenntartohoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabol. Az adatok kezelésére az Egyetem a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény 18. §-a, II. szamua melléklet 1I/1. pontja és 6. szamu melléklete értelmében
jogosult.

9. § A rendezvények engedélyezése, szervezése

A hallgatéi rendezvényeket az elndk-vezérigazgatoi eldzetes jovahagydsanak birtokaban
minden esetben engedélyeztetni kell a rektorral. Rendezvény kizarolag az elézetesen bejelentett
¢s engedélyezett id6pontban, helyszinen és tartalommal szervezhetd és tarthatd meg. Az
el6zetesen bejelentett adatokban — igy kiilondsen tartalmi, programbeli, stb. - valtozast a
szervezé haladéktalanul koteles bejelenteni a rektornak és az elndk-vezérigazgatonak. A
bejelentés és valtozas-bejelentés hidnyaban a rendezvény nem tarthaté meg, illetve a mar
kiadott engedélyt a dontéshozd megvonhatja. Az engedély nélkiili rendezvény esetében annak
szervezoOi ellen fegyelmi eljaras indithato.

10. § Rendezvénytartasi kérelem

A rendezvény engedélyezését a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezo rendezvénytartasi
kérelem teljes kori kitoltésével, tovabba a Elnék-vezérigazgatoi Titkdrsaghoz *torténd
benyujtasaval lehet kezdeményezni. A rendezvénytartasi engedély kérelem tartalmazza:

e arendezvény céljat, tartalmat és tervezett programjat,

e arendezvény helyszinét, a helyszin szerint engedélyezett 1étszdmot, a résztvevok tervezett
korét és 1étszamat,

e arendezvény a kezdo és befejez6 idopontjat,
az Uzemeltetési Irod4val egyeztetett sziikséges hatdsagi engedélyek megjelolését,

e a rendezvény programja alapjan tervezett szolgaltatasokat, a kalkulalt raforditasokat
tételenként és Osszegezve, valamint az ezek fedezetét biztositod tervezett, illetve igényelt
forrasokat,

o afelelOs szervezd személy Nftv. 6. szamtl mellékletében meghatarozott adatait,

o a felelds személy nyilatkozatat arrél, hogy vallalja a rendezvény jogszabalyoknak
megfeleld elokészitését, a lebonyolitasban résztvevd személyek és szervezetek toborzasat
¢s felkészitését, a rendezvény megtartdsdhoz — az egyetem szabalyzatai, valamint a
jogszabalyok alapjan — sziikséges engedélyek beszerzését, feltételek biztositasat.

e az elnok-vezérigazgato jovahagyasat.

11. § Az engedélyezés feltételei, a dontéshozo

A Rektor a hallgatoéi rendezvény engedélyezése soran kiilonosen a kovetkezd feltételek
fennallasat mérlegeli:

e cldsegiti-e a rendezvény az e szabalyzat 1. §-aban meghatarozott célokat,

e cldsegiti-e a hallgatoi kozosség épitését, a hallgatok tanulmanyi, tudomanyos, miivészeti
¢és kulturalis gyarapodasat, egészséges életmod és rendszeres sporttevékenység iranti
igénylik kialakulasat fejlesztését,

e hozzajarul-e az Egyetem népszerUsitéséhez, hagyomanyainak apolasahoz,

a kérelemben foglaltak biztositjak-e, hogy kulturalt és biztonsagos — az Egyetem hiréhez
mélto - koriilmények kozott keriiljon lebonyolitasra, a kérelemben foglaltak a programok
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id6tartama alatt elére lathatéan biztositjak a résztvevok jogait, személyi és vagyoni
biztonsagat,

Az elndk-vezérigazgatd a hallgatdi rendezvény engedélyezése soran kiilondsen a kovetkezd
feltételek fennallasat mérlegeli:

e a hallgatéi rendezvény koltségterve realis-e, a megvalositasdhoz sziikséges
raforditasokat teljes kortien és valos értéken tervezték-e;

e rendelkezésre all-e a tervezett raforditasok fedezete;

e kelld id6 all-e rendelkezésre a hallgatdi rendezvényhez kapcsolodd beszerzések
szabalyszerl lebonyolitasara figyelemmel a kozbeszerzésrdl szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény rendelkezései szerinti eljaras lefolytatasara,

e Dbiztositottak-e a hallgatdi rendezvény szabalyszeri lebonyolitasdhoz sziikséges
infrastrukturalis feltételek, rendelkezésre all-e hallgatoi rendezvényhez kapcsolodo
minden sziikséges hatosagi engedély

e arendezvény célja és tartalma nem ellentétes-e a jelen szabalyzattal és az Egyetem mas
szabalyaival, valamint a hatalyban 1év6 jogszabalyi rendelkezésekkel,

12. § A rendezvény szervezésének iitemterve, el6készitése

A hallgatéi rendezvényt a rendezvény jellegétdl fiiggden, olyan idében kell az elnok-
vezérigazgatd és a rektor részére benyujtani, hogy a jogszerli és strukturalt végrehajtisra —
kiilonos tekintettel a kapcsolodo beszerzésekre - kelld id6, de legalabb 60, kiilondsen indokolt
esetben legalabb 30 nap alljon rendelkezésre, kivéve, ha a beszerzések jellege miatt a
kozbeszerzésrol szolo 2015. évi CXLIIL térvényben meghatarozott egybeszamitasi szabalyok
sziikséges alkalmazéasa miatt a torvényben meghatarozott hataridok az iranyadoak.

A rendezvény megfeleld és biztonsagos elokészitése, a lebonyolitasban résztvevd személyek
toborzasa ¢és felkészitése, a sziikséges eszkozok és feltételek rendelkezésre allasanak
ellendrzése, a jogszabalyok és az Egyetem belsO szabalyai alapjan sziikséges belsoé engedélyek
beszerzése a felelds szervezd feladata és feleléssége. A hatésagi engedélyekkel az Uzemeltetési
Iroda rendelkezik, illetve szerzi be. A hallgatéi rendezvény megvaldsitisihoz sziikséges
szerzodéskotési, és beszerzési igényeket a hatdlyos szabdlyozdk szerinti kell kezdeményezni,
inditani és lefolytatni. A HOK elnoke minden esetben tdajékoztatist kérhet az dltala
kezdeményezett beszerzések és szerzddések kezelésérdl, valamint betekinthet annak
folyamatiba.”™

A HOK 4ltal kezdeményezett hallgatéi rendezvény megvaldsitisat az alabbi szervezeti
egységek kolcsonos egyiittmitkddés keretében segitik:

1. aJogi és Beszerzési Iroda: segit a rendezvény megvalositasahoz sziikséges beszerzések

lefolytatisdban, a kapcsolédo szerzédések megkitésében®®®,

2. a Gazdasagi Igazgatésag: tamogatja a hallgatéi rendezvény pénziigyi tervéhez
sziikséges onkoltségszamitas adataival,
3. az Uzemeltetési Iroda: a rendezvény helyszinének biztositisa érdekében, valamint

szilkség bejelentések, engedélyek beszerzésében a kovetkezd jogszabalyi
rendelkezésekre tekintettel:

e a 23/2011.(II.8.) Korm. rendelet 1. § szerinti zenés tancos rendezvény esetében a
telepiilési onkormanyzat jegyz6jétol torténd engedély beszerzésében,

e az 5/2006. (I1.7.) EUM rendelet 2. szama melléklete szerinti egészségiigyi
rendezvénybiztositas érdekében torténd bejelentésben,
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o kozteriileten szervezett Egyetemi rendezvény esetében a renddrség felé, a 15/1990. (V.
14.) BM rendelet szerinti bejelentésben,

o a katasztrofavédelem felé, az Orszagos Tiizvédelmi szabalyzatrol szo6lo
54/2014.(X11.5.) BM rendelet rendelkezései szerinti bejelentésben

e a renddrség ellenérték fejében végezhetd szolgéltatd tevékenységrol szold 16/1999.
(IL.5.) Korm rendelet szerinti szolgaltatas beszerzésében,

4. a Hallgatoi Szolgaltaté Kozpont a rendezvény szervezésével, lebonyolitdsaval kapcsolatos
segités, egyes rendezvények esetében 6nallo elokészités és lebonyolitas érdekében.

A rendezvény programja, a szakmai tartalom meghatarozasa

A rendezvény céljat, az ennek elérését szolgalé részletes szakmai programot a
rendezvénytartasi kérelemben €s azzal, azonos tartalommal a részvételi felhivasban meg kell
hatarozni.

A rendezvényen, vagy ahhoz kapcsolodoan harmadik személy megjelenése (igy kiilonosen
marketing, promocio stb.) az Egyetemmel megkotott érvényes és hatalyos szerzodés alapjan
lehetséges. A harmadik személy népszerlsitése nem sértheti az Egyetem jo hirnevét,
partatlansagat, valamint meg kell felelnie az Egyetem etikai kodexének és vonatkoz6 mas belsd
szabalyainak.

A rendezvény el6készitésében és lebonyolitasaban résztvevo hallgaték onkéntes toborzas
eredményeképpen, illetve az Egyetemmel a kozérdekii 6nkéntes tevékenységrol szolo 2005.
évi LXXXVIII, torvény szerinti onkéntes szerzodéses jogviszonyban, a munkaviszonyban
allok jogviszonyuk kotelezettségei keretében vesznek részt a rendezvény elOkészitésében és
lebonyolitasaban. Az Onkéntes szervezésben részt vallalo hallgatok irasos nyilatkozatban
hozzajarulnak ahhoz, hogy a felels szervezd természetes azonosité adataikat, valamint az
altaluk ellatott feladatok korére vonatkozo adatokat kezelje. Az adatkezelési felhatalmazas az
informéacios onrendelkezési jogrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény 5. § (1) bek. a) pontja
rendelkezésén alapul, célja a rendezvénybiztositasi okbol a rendezvényrdl torténd kizaras
céljabol torténhet. Az adatok kizarolag az arra jogosult hatosagnak adhatok at, az adatkezelési
cél megvalosulasaval — legfeljebb 1 honap utan - tordlni kell azokat.

A résztvevoi kor meghatarozasa, adatkezelés,

A hallgatéi rendezvények — az engedélyezett 1étszam keret erejéig — a Neumann Janos Egyetem
hallgatoi szamara allnak rendelkezésre. A hallgatok esetében a felelds szervezo részvételi dij
kedvezményre, vagy az aldli teljes mentességre is javaslatot tehet — amennyiben ezt mar a
rendezvénytartasi kérelemben is kimutatta és ezzel egyezden kozzétette a részvételi felhivasban
IS.

13. § Részvételi felhivas

A részvételi felhivast a felelOs szervezo késziti el a Miszaki Igazgatosag kdzremikodésével.
A felhivas tartalmanak 6sszhangban kell lennie az engedélyezett rendezvénytartasi kérelemben
meghatarozott tartalommal és legalabb a kdvetkezo adatokat tartalmaznia kell:

e arendezvény céljat, tartalmat és programjat,

e arendezvény helyszinét,

e arendezvény kezd6 és befejezo iddpontjat,

e arésztvevok tervezett korét,

e arészvételre torténd jelentkezés modjat €s hataridejét,
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e rendezvény részvételi dijat, amennyiben van lehetdség kedvezmény igénybe vételére,
ennek feltételeit és mértékét, a részvételi dij megfizetésének esedékességét és lehetséges
modjat, valamint azoknak a helyszinen igénybe vehetd szolgéltatdsoknak a megjelolését,
melyek a részvételi dij ellenében — kiilon dij fizetése nélkiil — igénybe vehetok.

o afelelds szervezd nevét, elérhetOségét
tajékoztatdst arra vonatkozoan, hogy a rendezvény helyszinén pontosan hol keriilt
kifiiggesztésre a rendezvény helyszinére készitett biztonsagi terv és tlizriado terv,

o tajékoztatni kell a résztvevoket a dohanyzas tilalmardl és a dohanyzasra kijeldlt hely
elérhetdségérol is.

A résztvevok tajékoztatasa, hirdetés

A részvételi felhivast a felelds szervezd — a Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont, az Informatikai

Iroda és a Rektori Kabinet kozremiikddésével — a kovetkezd megjelenési formakban teszi

kozzé:

a) az Egyetem honlapjan,

b) az Egyetem Facebook oldalan,

c) legalabb az érintett Kar, 0nallo szervezeti egység épiileteiben torténd plakat
kifliggesztésével.

Egyetemi létesitmények alkalmassaganak biztositasa

A tervezett hallgatdi rendezvény helyszinéiil szolgalo egyetemi [étesitmények alkalmassagat az
Uzemeltetési Iroda eldzetesen véleményezi, az engedélyezést kovetden pedig kozremitkddik a
feltételek biztositasaban.

Az Egyetem miikidési kirében meghirdetett rendezvények®’

Az 1995. évi CXVII Szja tv. 1. szamu mellékletének 8.43. alpontja alapjan adomentes bevétel
a hallgatok, diakok, oktatok széles kire szamdra koznevelési intézmény, szakképzd intézmény
vagy felséoktatdsi intézmény dltal miikodeési korében meghirdetett rendezvény — ideértve a
kozosségépito, hagyomanyorzd rendezvényeket is — keretében nyujtott szolgaltatds, tovabba
a rendezvény osszes koltségének 10 szdazalékat meg nem halado mértékben biztositott
vendéglatds, a juttatdas idopontjatol fiiggetleniil, akkor is, ha a rendezvényen a tanulokon,
hallgatékon, tandrokon, oktatokon kiviil mds személy is részt vehet.

Az Egyetem intézményi rendszerében megvalositott rendezvények:
a. diplomaoszto,
b. gélyabdl,
C. golyatdabor,
d. kézosség épitd kari estek.

14. § A gélyataborra vonatkoz6 kiilonds szabalyok

A golyatdborok megszervezésére a HOK jogosult, a HOK tagjai mind a szervezés, mind a
lebonyolitas alatt onkéntesként végzik feladatukat. Golyatdbor szervezése esetén felelOs
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szervezOt (taborvezet6t) kell valasztani és a rendezvényt az altalanos szabalyok szerint
engedélyeztetni sziikséges.

A golyatabor zartkorii rendezvény, amelyen a leendd elsééves hallgatok mellett a HOK altal
kijelolt személyek vehetnek részt.

A golyatdbor szabalyai vonatkoznak a tabor teriiletén tartozkodé minden személyre, igy
kiilonosen arra, aki

e az egyetem leendd els6éves hallgatojaként regisztralta részvételét a taborba,
hataridében megfizette a részvételi dijat és aldirta a jelen szabalyzat 2. szdmu
mellékletét képezd Nyilatkozatot,
az Egyetem hallgatdjaként vesz részt az eseményen,
a szervezok felkérése alapjan vesz részt az eseményen
szolgaltatoként miikodik kozre a rendezvényen,
latogatoként érkezik a taborba.

A golyataborra irdnyado6 szabalyokat a Hazirend tartalmazza, mely a jelen szabalyzat 3. szamt
melléklete. A Hazirendet minden taborban tartozkodo személlyel meg kell ismertetni, és be
kell tartatni. A részvevok a 2. szamu nyilatkozat alairasaval arrdl is nyilatkoznak, hogy a
Hézirend szabalyait megismerték és azt magukra nézve kotelezének ismerik el.

A felelos szervezé felelds a rendezvény helyszini lebonyolitasaért, a szervezésben résztvevok
munkdjanak irdnyitdsadért, a szervezokkel a vonatkozd jogszabalyok és szabalyzatok
megismertetésért és betartatdsaért, az alapvetd emberi jogok valamint a személyiségi jogok
tiszteletben tartasaért.

A felels szervezo feladata, hogy a golyatabor a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden
keriiljon megszervezésre €s lebonyolitasra.

Amennyiben a felelOs szervezd szabalyellenes vagy jogsérté magatartasrol szerez tudomast,
koteles haladéktalanul intézkedni a jogsértd magatartas megsziintetése irant. A felelds szervezo
koteles gondoskodni a szabalyellenes események soran torténtek részletes feltarasarol és a
sziikséges intézkedések megtételérol.

A taborban szervezének mindsiil, minden felel6s szervezd altal szervezdként vagy
csapatvezetoként megbizott hallgatd. Az lathat el szervezoi, csapatvezetdi tevékenységet, aki
részt vett a Golyatdbort megeldzé szakmai oktatdsokon, tréningeken és azt sikeresen el is
sajatitotta.

A leend6 els6éves hallgatok az eldzetes regisztracio alapjan, a részvételi dij megfizetésének
igazolasa mellett jogosultak a taborban részt venni. Erkezésiikkor személyazonossaguk
igazolasa mellett irasban nyilatkozniuk kell a Hazirend megismerésérél ¢és a
felelésségvallalasrol.

A golyatdborban valo részvételi jogosultsag igazolasara kiilon azonositot (karszalag, bélyegzés,
belépokartya, stb.) kell biztositani.

Amennyiben a golyatabor barmely résztvevije vagy szervezdje megszegi a ra vonatkozo
nyilatkozatban, vagy jelen szabalyzatban foglaltakat, a felel6s szervezd kizarhatja a taborbol.
A tabor teriiletére kizardlag olyan személy 1éphet, aki jelentkezett a taborba és a részvételi dijat
megfizette. Aki engedély nélkiil tartozkodik a tabor teriiletén, a felelds szervezd felszolitja
azonnali tdvozasra, amennyiben ezt nem teljesiti rendori segitség bevonasat is alkalmazhatja.
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A tarborban leendé els6éves hallgatoként résztvevo személy, amennyiben az e szabalyzatban
foglaltakat sértd magatartas felrohaté modon kart okoz a karokozd koteles azt a Polgéri
Toérvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) 6:518. §-6: 534. §
rendelkezései, a kartéritési felel6sség altalanos szabalyai szerint megtériteni

A taborban leendo els6éves hallgatoként résztvevd személy nem kdotelezheto akarata ellenére
barmely tevékenységben vald részvételre, igy kiilondsen alkoholfogyasztasra, sajat
erkolcseinek és értékrendjének megsértésére, jogellenes cselekményekre.

A golyatébor zarasakor a golyak elégedettségi kérddivet toltenek ki, melyet a HOK készit elé
¢és begytijtésérdl a felelds szervezd gondoskodik.

15. § Gazdasagi rendelkezések

Az e szabalyzat hatalya ala tartozo engedéllyel rendelkez6 hallgatoéi rendezvény raforditasait
¢s bevételeit az Egyetem szamviteli nyilvantartasaban kell elszamolni.

A rendezvény megszervezéséhez kothetd beszerzésekre, valamint a résztvevoknek nyujtott
szolgaltatasok beszerzése, a vendéglatast nyjtd szolgaltatd kivalasztasa soran az Egyetem
beszerzések és  kotelezettségvallalasok  {igyviteli szabalyairél sz6lo, tovabba a
szerzddéskotések rendjérdl szolo szabalyzatai szerint kell eljarni.

A hallgat6i rendezvények szervezésekor torekedni kell arra, hogy a rendezvény a résztvevok
kozosségi szabadidds kikapcsolodasat ugy szolgalja, hogy az Egyetem presztizsét mélté moédon
titkkr6zze, 6sszhangban legyen annak szellemiségével, kiildetésével.

A részvételi dij, a rendezvényen nyujtott téritéses szolgaltatasok dija megallapitasa,
beszedése, a bevételek elszamolasa

A rendezvény tervezett kiadasainak, az erre fordithatd forrds®®® az elnyert tdmogatisok

ismeretében kell — figyelemmel a rendezvény résztvevoi korére, a résztvevok redlisan tervezett
létszdmara — a részvételi dijbol, valamint a rendezvényen térités ellenében nyujtott
szolgaltatasokbol szarmazo — bevételt tervezni. Az e forrasbdl szarmazo tervezés soran
iranyadonak kell tekinteni az Egyetem ingatlanainak hasznositasakor alkalmazando dijakrol
sz016 hatalyos — 6nkoltség szamitas szabalyait is megallapité — belsd szabalyait.

A rendezvény megvalositasahoz kiilsé személy altal nyujtott tamogatas felhasznalasat az
Egyetem szamviteli nyilvantartasaban kiilon részletezé nyilvantartasban is ki kell mutatni,
tovabba a tdmogatas rendeltetés szerinti felhasznalasarol jogcimenkénti részletezésben
elszamolast kell késziteni. Nem fogadhaté el olyan személy részér6l tdmogatas, akinek
tevékenysége ellentétes az Egyetem Etikai Kodexével, vagy az egyébként
Osszeegyeztethetetlen az Egyetem szellemiségével.

A rendezvényeken harmadik személy megjelenéséért (marketing, promocios) fizetendo dijat
az Egyetem hatalyos bels6 szabalyai, igy kiilondsen az Egyetem ingatlanainak hasznositasakor
alkalmazandé dijakrol sz0l6, valamint a hirdetd és reklamberendezések elhelyezésérdl szolo
hatalyos — Onkoltség szamitas szabalyait is megallapitdé — belsd szabalyok alapjan kell
megallapitani. Az ilyen bevételt eredményezd szolgaltatasrol az Egyetem szerzddéskotések
rendjérdl szo6l6 szabalyzata szerint kell eljarni.

16. § Integritasi kockazatokat kezel és csokkent6 eldirasok
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A rendezvény megvalositasa érdekében torténo kotelezettségvallalasok, beszerzések, kiilso
rendezvényszervezd kivalasztasa, kizarolag a jelen szabalyzatban nevesitett szabalyzatok
rendelkezéseinek maradéktalan betartasaval torténhet.

Az elbzetes regisztracidval megszervezésre keriilé rendezvények esetében a részvételi dij
megfizetése kizardlag az Egyetem bankszdmlajara torténd atutalassal torténhet.

Az elOzetes regisztracioval nem hirdetett rendezvények részvételi dijat, valamint a
rendezvényen nyujtott szolgaltatasok dijat az Egyetem hatalyos Hazipénztar és Pénzkezelési
szabalyait megallapito elndk-vezérigazgatoi utasitdsban nevesitett, az elndok-vezérigazgato altal
irasban megbizott munkavallalok jogosultak készpénzben beszedni. A részvételi dij és a
meghirdetett szolgaltatasok dija nem térhet el a részvételi felhivasban meghirdetett
ellenértéktol.

A dij beszedésére feljogositott munkavallald - a részére elszamolési kotelezettség terhe mellett
kiadott, szigori szamadasu bizonylattombokbdl (nyugtatomb, illetve szamlatomb) szarmazo —
bizonylat kibocsatasi kotelezettség teljesitése mellett jogosult készpénz atvételére.

Az igy beszedett 6sszeggel a legkozelebbi hazipénztari napon — a kibocsatott bizonylatok alapul
vételével — koteles elszamolni és a beszedett dijat az Egyetem hazipénztaraba befizetni.

Az elndk-vezérigazgatod a rendezvények atlathatd, jogszerli és koltséghatékony szervezése és
lebonyolitasa érdekében ellendrzési rendszert mitkodtet.

17. § A hallgatéi rendezvény soran és azt kovetéen iranyadé szabalyok

A részvételi jogosultsag igazolasa a részvételi dij megfizetését igazold bizonylat vagy a
belépést biztositd karszalag felmutatasaval torténik, e szabalyzat a golyataborra vonatkozdan
eltérd szabalyokat allapithat meg. A résztvevok adatainak kezelése az informacios
onrendelkezési jogrol szol6 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja rendelkezésén
alapul, célja a részvételi jogosultag, jegykedvezményre valo jogosultsag, rendezvénybiztositasi
okbdl a rendezvényrdl torténd kizards, vagy elégedettségmérés céljabol torténhet. Az adatok
kizarélag az arra jogosult hatosagnak adhatok at, az adatkezelési cél megvalosulasaval —
legfeljebb 1 honap utén - tordlni kell azokat.

A résztvevo személy jogai és kotelezettségei, a rendezvénybdl kizarasa

A részvevo koteles tiszteletben tartani az e szabalyzatban foglaltakat és jogosult a részvételi
felhivasban meghirdetett ellatas igénybevételére. A rendezvény résztvevoi a rendezvény
bejelentésben megjelolt befejezésének idopontjaban kotelesek a rendezvény helyszinét
elhagyni, tovabba a rendezvény helyszinét eredeti allapotara visszarendezni.

A szervezOk jogosultak olyan személyeket kizarni a rendezvényrdl, akik megszegik a
szabalyzatot, mas részvevoket a magatartasukkal, vagy megjelenésiikkel zavarnak, illetdleg a
szervezOk kéréseit megtagadjak. Az igy kizart személyek semmilyen anyagi vagy erkdlcsi
koveteléssel nem 1éphetnek fel a szervezok felé.

A rendezvény ideje alatt okozott karokért a kar okozdja vagy annak torvényes képviseldje a
felelOs a Ptk. altalanos szabalyai szerint.

A szervezésben kozremiikodo személy jogai és kotelességei, a rendezvénybdl kizarasa

A hallgatéi rendezvény rendjének biztositasarol a felelés szervezé a gondoskodik a
szervezésben kozremikodd személyek segitségével. Ha a rendezvény résztvevoinek
magatartasa a rendezvény jogszerliségét veszélyezteti, s a rend masként nem allithatd helyre,
a szervezo koteles a rendezvényt feloszlatni.

A szervezd koteles figyelemmel kisérni a katasztrofavédelem és mas hatésagok utasitasait a
rendezvény idOtartama alatt. A szervezO intézkedési jogkdrrel rendelkezik. A rendezvény
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egész ideje alatt a helyszinen tartézkodik a szabalyos lebonyolitas és a rend fenntartasa
érdekében, és koteles gondoskodni az e szabalyzatban leirtak betartasarol és betartatasarol.

A kotelességeit vétkesen megszegd, vagy kozosségellenes, az egyetem szellemiségéhez
méltatlan magatartast tantisito szervezot a felelds szervezd kizérhatja a rendezvényen torténd
részvételbol. A hallgatdi rendezvény ideje alatt a vonatkozd jogszabélyok és a rendezvény
jellege altal indokolt biztonsagi szolgalatot kell miikodtetni. Ennek érdekében a rendezvény
szervezOje folyamatos helyszini tigyeletet koteles kijeldlni és miikodtetni.

18. § A szabalyok megszegésének jogkovetkezményei

A hallgatoéi rendezvény szervezdit a felelds szervezd, golyataborban a felelds szervezo és a
taborvezet utasithatja, illetve vonhatja feleldsségre, amennyiben a jelen Szabalyzatban
foglaltakat megszegik, vagy nem latjak el feladatukat.

Amennyiben a hallgat6 a jelen szabalyzatban megallapitott kotelességeit vétkesen és sulyosan
megszegi, a Golyatabori hazirendben meghatarozott tilalmakat athagja, fegyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljarast a Neumann
Janos Egyetem SZMSZ Harmadik Rész —Hallgatoi Kovetelményrendszer, V. Fejezet Hallgatoi
fegyelmi és kartéritési ligyek elbiralasanak rendje szerint kell lefolytatni és a fegyelmi biintetést
kiszabni az Nftv. 55. §-ban meghatarozottak szerint.

Az e szabalyzatban, valamint, az e szabalyzatban foglaltakkal Osszefiiggésben, a
jogszabalyokban és az Egyetem hatdlyos szabalyzataiban foglalt kotelességek vétkes
megszegése esetén a hallgatok fegyelmi ligyeiben az Nftv. 55-57.§-ai szerint, a Neumann Janos
Egyetem Szervezeti és Miukdodési Szabalyzat Harmadik részét képezo Hallgatoi
Kovetelményrendszer II. fejezetének A hallgatéi jogok gyakorlasanak és kotelességek
teljesitésének rendjére, a IV. fejezetének A hallgatot terheld fizetési kotelezettség
megallapitasanak és teljesitésének a rendje, a hallgatoi juttatdsok elosztasanak a rendje

//////

vonatkoz6 szabalyaival 6sszhangban kell eljarni.

Amennyiben az e szabalyzatban foglaltakat sértd magatartas felrohaté mddon kart okoz a
karokoz6 koteles azt a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény (tovabbiakban:
Ptk.) 6:518. §-6: 534. § rendelkezései, a kartéritési felelosség altalanos szabalyai szerint
megtériteni, amennyiben a karokozo6 hallgatd, tigy az Nftv. 56. §-aban foglaltak alapjan a
Neumann Janos Egyetem SZMSZ Harmadik Rész —Hallgatoi Kovetelményrendszer, V. Fejezet
Hallgatoi fegyelmi és kartéritési igyek elbiralasanak rendje szerinti eljaras figyelembevételével
kell a Ptk. szabalyai szerint helytallni.

Amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezéseit sértd vagy a rendezvény teriiletén elkovetett
magatartassal kapcsolatban szabalysértés, vagy biincselekmény elkdvetésének alapos gyanija
meriil fel, gy a felel6s szervezd, a taborvezetd, a szervezo haladéktalanul értesiti az elnok-
vezérigazgatot, aki a hataskorrel rendelkez6 hatosag felé feljelentéssel vagy bejelentéssel €l és
a sziikséges intézkedéseket megteszi.

19. § A résztvevoket a hallgato6i rendezvény tartama alatt és
azt kovetéen megilleté panasz joga, azok kivizsgalasa

A rendezvény soran, illetve azt kdvetden a résztvevo jogainak megsértése esetén elsésorban a
felelés szervezohoz, golyatabor esetében a taborvezet6hoz, szervezdkhoz fordulhat, akik a
panaszt kotelesek haladéktalanul megvizsgalni és lehetGség szerint orvosolni.

A hallgat6 ezen tilmenden jogainak — az el6zdek szerint nem orvosolt, illetve orvosolhatd —
sérelme esetén panasszal a HOK-hoz, illetve a rektorhoz fordulhat. A panaszt az Nftv. 57. §,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, III. Rész Hallgatdi kovetelményrendszer, II.

56



fejezet A hallgatéi jogok gyakorlasanak és kotelességek teljesitésének rendje 15. §
szabalyainak megfelelen kell elbirdlni.

20. § A résztveviok elégedettségének mérése

Az elégedettségmérés célja, a részvevok észrevételeinek, javaslatainak Gsszegyijtése, majd
azok alapjan a rendezvény szinvonaldnak javitésa.

A Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont facebook oldala allando6 helyszine a hallgatok altal igénybe
vehet szolgaltatasok, igy a latogathatd rendezvények, valamint magéanak a forum oldal
értékelésének is.

Eseti jelleggel google drive-on keresztiil sor keriilhet vélemény mérés és értékelés inditasara is.
Ezen a féorumon minden hozzaférést kapott hallgatonak lehetdsége van a rendezvényekkel
kapcsolatosan forum jelleggel bejelentkezni és véleményt nyilvanitani.

A Hallgatéi Szolgaltato Kozpont kiemelt rendezvényén — Allasborze — és a HOK altal
szervezett golyatdbor esetében papir alapu kérdéiv keriil kiadasra, amelyen az allasborzén
résztvevo kiallitok és hallgatok, valamint a golyatabor résztvevdinek tapasztalatait mérik fel a
szervezOk, illetve hasznos otleteket meritenek abbol.

21. § A rendezvény ellendrzése

A hallgatéi rendezvények ellenérzésére az Egyetem részérél a rektor, vagy az elnok-
vezérigazgato altal irasban feljogositott munkavallal6 jogosult. A rendezvény elokészitése és
lebonyolitisa soran az Uzemeltetési Iroda munkavallaldja — kiilon irasbeli meghatalmazas
nélkiil is - jogosult ellendrizni a rendezvény helyszinén a jogszerii lebonyolitas feltételeinek
fennallasat.

Ha a helyiségek, szabadtéri teriiletek visszavétele sordn jelentds kar, szennyezddés, szandékos
rongalas allapithaté meg és a rendezvény szervezéje ennek a mértékét nem ismeri el, vagy
vitatja, az atvevo koteles az irasos dokumentacion kiviil fényképen, vagy videon rogziteni az
allapotot. Az allapot rogzitése tigy torténjen, hogy a képek utdlag azonosithatok legyenek.
Sziikség esetén a karok felméréséhez kérjék szakemberek segitségét.
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1. szamu melléklet

Rendezvénytartasi kérelem

A rendezvény hivatalos neve:

A rendezvény célja:

A rendezvény tartalma:

A tervezett program bemutatisa, vagy
részletes program csatolasa:

A rendezvénytervben szerepelt-e:

Felelos szervezo neve:

Felelos szervezd sziiletési helye, ideje:

Felel6s szervezé anyja leanykori neve:

Felelos szervezo lakohelye:

Felelds szervezo elérhetoségei:

Tel.: E-mail:

A rendezvény megvaldsitasahoz felkérni
kivant gazdasagi szereplok adatai

1.

2.

3.

Vallalom a rendezvény megfelelé és biztonsagos eldkészitését, a lebonyolitasban résztvevo
személyek és szervezetek toborzasat és felkészitését, a rendezvény megtartasahoz — az
Egyetem szabalyzatai, valamint a jogszabalyok alapjan — sziikséges engedélyek az
Uzemeltetési Iroda®®® kozremiikodésével torténd beszerzését

Kelt: couniiiiiiiiiiiiiiiiiieeteeennneeeenns

Felelos szervezo
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A rendezvény tervezett idépontja:
(éééé.hh.nn. ora)

Epités:

Rendezvény:

Bontas:

Rendezvény helyszine:
(hrsz. és cim és épiilet v. helyiség)

Helyszin engedélyezett 1étszama:

Az engedélyezett létszamra vonatkozo
adatot igazolom:

Uzemeltetési Iroda

Résztvevok tervezett 1étszama:

Tervezett résztvevoi kor:

A rendezvény megvaldsitisahoz sziikséges hatosagi bejelentés: a létesitmények
alkalmassaganak vizsgalata és az alkalmassagot tanusité igazolasok beszerzése ( pl.

Katasztrofavédelemtol)

Beszerezni tervezett (amennyiben sziikséges) hatosagi engedélyek, bejelentések:

Az engedélyek sziikségességének megitélése az ﬁzemeltetési Irodaval egyeztetésre
keriilt, azok rendelkezésre allnak, illetve beszerzésiik az Uzemeltetési Iroda feladata.

Uzemeltetési Iroda: «..eueeevenenvnnennnnen.

A rendezvény pénziigyi terve

Tervezett raforditasok (Ft-ban):

Tervezett forrasok (Ft-ban):

személyi kiadasok és azok jarulékai:

részvételi dij

koltségtéritések

szolgaltatasok dija

reklam, szorolapok, meghivok hirdetés
koltsége

palyazati forras

irodaszer, papir, nyomtatvany Egyetem iizleti tervében rendelkezésre

felhasznalas, fénymasolas allé forras

helyiség, teriiletbérlet, kozteriilet harmadik  személy  megjelenésének

foglalas (marketing, promacios) tervezett
dijbevétele

parkolasi dij kiils6 személyek tamogatasa

dekoracio

hangositas, fénytechnika

takaritas, mosatas, tisztitoszer

0rz6-védo szolgaltatas

egészségiigyi biztositas

hatésagi engedélyezés dijai

rendezvényszervezési dij
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zeneszolgaltatas és jogdij

eléadok dijai

zsliri dijazasa

verseny dijazasa

reprezentacios kiadasok

vendéglatas (catering)

szllitasi dij

szallasdij

szervezési dijak

sth.

Osszes raforditas: Osszes forras:

A rendezvény megtartasahoz

e akérelemben megjeldlt feltételek szerint hozzajarulok.
e nem jarulok hozza.

Indoklas:

elnok-vezérigazgato

A rendezvényt

o akérelemben megjeldlt feltételek szerint engedélyezem.
e nem engedélyezem.

Indoklas:

rektor
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat

Alulirott:  cieiviiininns (Anyja leanykori NEVE: eeververseses H lakohely:
............................... 5SZig.SZAM: cuevveiireennensy TAJ SZAM: .eivvierininnsee....) blintetdjogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy a Neumann Janos Egyetem Hallgatéi Onkormanyzata
altal szervezett golyataborban (helye: ....., ideje: .....) a tabor ilizemeltet6i és a szervezOk altal
meghatarozott rendszabalyokat és a Hazirendet ismertették velem, azokat elfogadom és betartom.
Tudomdsul veszem ¢és hozzajarulok, hogy a golyatabori rendezvény soran kép- és/vagy
hangfelvétel késziiljon és azt a Neumann Janos Egyetem a taborral kapcsolatos média
kommunikaciéjaban nyilvanossagra hozhatja.

Az altalam okozott karokért anyagi felelosséget vallalok. Sajat testi épségemért, egészségemeért is
én vallalom a felelosséget. Kijelentem, hogy az eldzetes regisztracid alkalmaval minden
betegségemet, allergiamat, gyodgyszerérzékenységemet stb. ismertettem a szervezokkel.

Kijelentem, hogy a tabori programokon sajat feleldsségemre veszek részt. Kijelentem, hogy a tabor
ideje alatt esetlegesen torténo balesetekért a szervezdség nem hibaztathato.

Kelt.:

Alairas
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Neumann Janos Egyetem Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzat

Els6 Rész: Szervezeti és Miikodési Rend

10.

11.

3. szamu melléklet

Tabori hazirend

A Golyatabor résztvevoi erkdlesileg és anyagilag feleldsek sajat és tarsaik testi épségéért, a
tabori felszerelések épségének megdvasaért, és a kulturdlt viselkedés szabdlyainak
betartasaért a tabor idétartama alatt.

A hasznalatba vett ingatlanokat és tabori felszereléseket kotelezd az atvett mindségben ¢€s
mennyiségben visszaszolgaltatni a taborozas végén.

A taborlako koteles az altala okozott karokat megtériteni.

A résztvevok kotelesek betartani a tlizrendészeti eldirasokat, igy a tlizgyujtas tilos az
épiileteken beliil, dohanyozni csak a kijelolt teriileteken szabad.

A tabor teriiletén a szemetelés tilos, a szemetet csak a kijeldlt tarolokban lehet elhelyezni.

A tébor iddtartama alatt az illegdlis élvezeti cikkek fogyasztdsa szigortian tilos! A taborban
leend6 elsGéves hallgatoként résztvevo személy nem kotelezhetd akarata ellenére barmely
tevékenységben vald részvételre, igy kiillondsen alkoholfogyasztasra, sajat erkolcseinek és
értékrendjének megsértésére, jogellenes cselekményekre.

A tabor teriiletének elhagyasa kizardlag a felelOs szervezo eldzetes irasbeli engedélyével
lehetséges.
FelelOs SZervez NeVe: cevveverserscrssessesnns Telefonszama: ..cvveveeeeienrenenncnns

A tabor engedély nélkiili elhagyasa azonnali tdborbol valo kizarast vonhat maga utan.

A tabori rend ellen vétoket a tabor felelds szervezdje kizarhatja a Golyatabor résztvevoi
koziil, ebben az esetben a tabort a dontés utan azonnal el kell hagyniuk. A szabalysértok
semmilyen anyagi vagy erkolcsi koveteléssel nem 1éphetnek fel a szervezok felé.

A tabori hazirendet a felelosségvallalasi nyilatkozat kitoltése el6tt ismertetni kell a
taborozokkal. A felel6sségvallalasi nyilatkozat kitoltésével és alairdsaval a taborozo
biintet6jogi felel6ssége tudataban kijelenti, hogy a szabalyokat megértette, és azokat betartja,
elfogadja, hogy a szabalyok megsértése esetén eltavolithatd a golyataborbol.

Kelt: oo

felelos szervezo
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