Neumann Jinos Egyetem Szenatusa 25/2023. (VIIL.31.) szimu hatdrozat melléklete

NEUMANN JAN OS EGYETEM
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

ELSORESZ
SZERVEZETI ES MUKODESI REND

123456789109 S7. VERZIO

JOVAHAGYTA: A Neumann Jénos Egyetem 25/2023. (VIIL.31.) szdmi szenatusi
hatirozata

HATALYBALEPES NAPJA: 2023. szeptember 1.

"Médositotta: 10/2021.(1.28.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.
2Médositotta: 21/2021 .(IV.6.) szam1 szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.IV.7. napjatél
3Médositotta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjat6l

* Médositotta: 1/2022. (1.27.) szamu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjatol

* Médositotta: 19/2022.(V1.28.) szami szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.VILO1. napjatol

¢ Médositotta:30-5 /2022.(IX.22.) sz4mi szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2022. IX.22. napjatél
7 Médositotta: 41-1 /2022.(XI1.8.) szamti szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2022. XI. 9. napjatél
8 Médositotta: 12/2023.(XI1.8.) szamu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023. IV.28. napjatol

° Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023. IX.1. napjat6l



Tartalom

PrEambBUIUIIL ....c.veveiiecieieee ettt et e e ca e s st e s et ssbesbesassb e s sbe b e sbnena e b e ebsennetebenaeans 5
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ....ouvveuureeiseeniecesiressessesesisesessasssssssssssssnnee 5
ELSO RESZ .....ooovooivviesisisessssssesssssesesssssessssssesesss s sssssessssssecossesssssessessssssnssssssssssssssssssnsons 5
SZERVEZETI ES MUKODESI REND ......ccoummeeimmtrsimmcrsisnesessnesesssseessessssssssssssessssssnssssssnes 5
L FETEZET ....oovititieteieieiereeeeeseeseesaesaseses et ssese st esesaese st escstssesessesensssssessssestasessssessssensssessnsesessnsssansas 5
ALTALANOS RENDELKEZESEK .......ceveuumreummeemimmeeemienesesesnesesssnesesmsesssssssssssssssssssssssssisssees 5
1.§ A szabélyzat
BALALYA ..ottt s e tes 5
2.§ Az Egyetem alapitasa, elnevezése, székhelye, alapadatai............cccovereerrevinriinnninicennna. 5
3.§AZ EZYetem arculata .........cccoeueiveiueneniiieniiiiiieiinieiie et nes 7
IL FEJEZET ...ttt ettt et ettt eb e sas et s bt s s s e s sne st sa et s bsaebs s sbessnneressanenannas 7
AZ EGYETEM MUKODESERE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK ........cccvvvvvunnnene 7
4.§ Az Egyetem KEPVISEIELE .......coveerreeiiirieiiiiiiiiiciccntcc et 7
5. § Belso szabalyozas eszkozei és azok nyilvanossaga az Egyetemen...........cccoceveviinienennes 8
6. § A bels6 tajékoztatas eszkozei €s forumai az Egyetemen ..........ccccoeeeveiiiiiniicnniniennenn, 8
7. § Bels6 kapcsolattartas altalanos rendje...........ooevviviiiiiniiiiininn e 9
8. § KIAAMANYOZAS ......eeveeerereieieirienietricsteeete ettt sae st sa st aesae b aern b b as b e s eanens 9
9. § Az Egyetem gazdalKodAasa .........ccoevveuiivuiiiiiiniiiiiiinincrcstctei s 9
10. § Az Egyetem minOségiranyitasi reNdSZere ...........ccevveveriniereinieiniesinieenieieesnieeeeenas 10
11. § Egyetemi rendezvények, egyetemi hallgat6i rendezvények és a hallgatok szdmara
nyujtott szolgaltatasok szervezésének rendje..........ooviviviiiiiiniiiiniiiiiin 10
M. FENEZIET.......oconssnssasnsssssssnsnosssncncsssnosssssnfsstsadhedas s 78555 5% e 555 8% FHEFS: i i & (ST TFREVE- e g TeEoTs 11
AZ BGYETEM VEZETESE........oooiiiivevveseisessseesessasssessasssassassssssssssssssssssssssssssssssssssssessassasssesses 11
12. § AZ €ZYELEIN VEZELESE .....cveeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiciieiie sttt 11
13. 8§ A SZENALUS....ocveerevierereeerereteieseseeteieeesesesteses s e se st seeseate et ese e sne st ssesssasb e s s s erssaerereseteres 11
14. § A Szenatus tagjainak VAIASZEASA.........cceeverververeriiriniiniiiniiiii e 12
15. § SZENALUS TAZJAL...euvevinieieieieietereeere ettt st sre e r e e n e ra e e n e s s esaaas 13
16. § A Szenatus MUKOAESE. .......co.eevveriiiminiiiiiiiniini s 13
17. § AZ EQYEIEM VEZELOI ..ottt 15
I8, § REKIOT . ..uiiiieiieieiteeeee ettt ettt b et a s e r s s b e b e ae e s et e s et esseas 15
19. § EINOK-VEZEIIZAZZALO....cc.ervereerierierniiiiieciieeititesiisiree st 17
20. § OKtatasi reKtOTHELYEHES . ....coveurrrerrereriereinerieetet st 18
21. § Tudomanyos rektorhelyettes .........coccvviiviiniiniiiiiiniiic e 19
22, §DEKAD ...ttt b an 19
IV.FEIEZET ..ottt ettt sttt ettt st ss ettt b s s s bt eae e as bt ensen b as b ens 20



AZ EGYETEM SZERVEZETE.......ccooeoiiiiniiiniiiiieinicictrteicetetesesae e stssese st ssebees e sesenens 20

23. § Az Egyetem szervezeti fElEPItese.......covimirnirniiniininiirirertsee ettt 20
Az Egyetem oktatasi, tudomanyos kutatési szervezeti €gységei........ovvrrrrvrrrrreerererreruerueenne 20
24, § A KT .ottt st sttt b 20
25, § A TANSZEK.....ccuveevrieieeieeeeceeeceeste et et e e et e ere e sbe e teeeae s ebeeeaseeseeeareeteeetsesteenneeeteenees 21
26. § TUAASKOZPONIOK .....ouveniiiriieieeititerierie et et reesae e e e et esee e esassessassasbessansssensassssennas 21
26/A§ A doktori képzés SZervezeti KEretei........ccouvriririrrerinienierenenienneneeseeeeeeeseessessenneens 22
27. § Tobb kar altal folytatott képzések szabalyai ..........cceevevveeiereirceerrecreeeereeeereere e 22
28. § GAMF Miiszaki €s Informatikai Kar ..........ccceeeeviineinieinieineecieceecrecceecveeeee e v 22
29. § Gazdasagtudomanyi Kar..........cccoceeiiriiiniiiiiniinincccet et 23
30. § Kertészeti €s Videkfejlesztesi Kar........cooimiminirinieieiiieeeeiecieereete e eeerecreesr s 23
30/A. § MINB TUAASKOZPONLE ......ervevieiieriieiieierienieesiesteesiestaseesessessessesaeseesesssssessessessessesessens 24
31. § Az Egyetem funkcionalis és szolgaltatd szervezeti €gységei......c.evvrvvrvrinrurvveveereennnnn 24
32, § ReKtOri KabINEt .....c.covviiiiieiiiieeeieceteeccieste ettt et ereeeve et e ereeeteecnssenreenseesnsensseneean 25
33. § DEKANT HIVAtaloK......ccoveviuirieiiiiiiiicieiitcecteectet ettt ettt ss ettt s 26
34. § Jogi €3 BeszerzeEsi I0da .......ooeiiiriiniiiieeccce et 26
35. § Gazdasagi IZazgatOSAZ .....cccuevuirieriiiiriii ettt s s aneneas 27
36.§ Miiszaki IGAZGAtOSAZ ......c.vevvvireiiiriirieiieicie ettt ettt 27
37.§. HR 1ZAZGALOSAZ ...cveeuveerienieiieieniteiteite sttt et et et et et s e et et e s e e st e s e enaesassaeseessesrensenns 28
38. § Palyazati €s INNOVACIOS KOZPONL......ccueriruieieieieieiesiertereee ettt eveeeve v 28
39. § Konyvtar €s Informacics KOZPOnt .........ccvevveevvenieiiniieenieeeeeeeeeere e ceveevr s e eveeeneens 29
40. § Oktatasi és KEpzési KOZPONL.......ccereriiririririeiricieenierieniesiesiessesee e seeseeesseseessessesesaens 29
41. § Hallgat6i Szolgaltatd KOZPONL .......ccueverieuerienieirieieenieniestestesiesaeseeeeeesssesesesaessesaesesnens 30
42.§ Marketing és Kommunikacios Iroda..........coevveerieirenienienienieiesieesee e saeseesseseesenens 31
43, § SPOITKOZPONL ...ttt ettt ettt ettt te e e s e et e ssaessessesnessesseessessessesssensannans 31
44. § Nyelvoktatasi és NyelvvizsgakOZpOont..........ccceeurveruererererererienienienienieseneessessesresennens 31
45.§ Dudlis KE€pzeEsi KOZPONL......ccevuiriiirriiiieieiesiereseseeeetee st se e ssesreesse s e e seesaesseeseens 32
46.§ Informatikai Iroda .......cccvecieiieiieiieieeeee ettt r e v b enae 32
47.§ NemMZEtkOZi ITOUA ......eevieeieiiiecieeciecre et ere e aeetee e beebs e beesba e sbeseennas 33
48.8 BelISO ClIENOIZES ......cvevieiiiieieiertiriectertee ettt sttt sa e e sre e enens 33
VUFEBJEZET ...ttt ettt ettt st sttt et s senes 33
AZ EGYETEM TOVABBI TESTULETEI ES BIZOTTSAGAL .......ccoourreeemeeeeeneeeeeissereeennnns 33
49, § KA TAINACS ..eovveevreeeieeiisiieiirerreettestesstesstesraessasstesseesssessassssaessaseseesssesssesesesnseernsessesssens 33
50. § Kari Tanacs Osszetétele, VAIASZEASA ........cvuveviiveeiieeiiiee ettt eetee v ereeeaeeneens 34

51. § Az Egyetem egyéb dontéselokészitd és véleményezd testiileteinek miik6dési rendje.. 34
52. § FellebbViteli BiZOSAZ. ......coververuieieieieiriintertniesteisiesestes e stesaesaesaesaeseessesessnssessassesessans 35
53. § Kari Foglalkoztatasi BiZOtSAZ ......c.ccvevveriirieieieierietetec ettt sn e reeeeenas 36



54. § Kari Hallgatoi Ugyek BIiZOtSAZA ...........ccrvvrreererrrereseeseessesessesssesessassaessesssssesssssssssssens 36

55. § Kari FElVAell BIiZOttSAZ. ... cccvereereeeeieereeseeeseeie et steee ettt sse et esee e sneenees 36

56. § KOIEZIUMI BiZOtESAZ. ....eeeuveeieeirieeiieiieieniieeriteteeee st sneenneentesae st sae s nees 36

57. § Kari Kreditatviteli és Tanulmanyi BizottSAg.........ccceeerveenrierieneniniiicnicrercnerereneen 37

58.8 BHKAL BIZOtSAZ ..cvevvireeneerienieieiieierecteie et eesren ettt esees b et ne st ene s eba e nanesnen 37

59. § MinOsegiranyitasi TANACS.......cccevviriririiiiininiitirecnt st sarnes 37

60. § Rektori Huménpolitikai BizZottSAZ.......ccceveeeeereierieiiicicrtceeececncnesnsncsncsanaen 38

61. § TanuUIMANYL BIZOSAZ ...eovevverereieirienieerieeeret ettt es et st ese s saess e sans 38

62. § Tudomanyos DIAKKOT TANACS ......cccevieieierieieieiesrenieeeene s esnesreseenesaeseesaennes 38

63. § TUAOMANYOS TANACS......erveeerereieririeieerteeer ettt ettt re bt es e besesesne e sessebesnens 38
63/A. § Egyetemi Doktori és Habilitacids Tanacs (EDHT)........ccccovvevinicincniiniiniiiiinns 40
VLFEJEZET.......c.ooteiiteienieieinietsiete ettt e stese et s et et ss e st se e saensossbesssassesssssassssssasnsnes 41
Az EGYETEMEN MUKODO ERDEKKEPVISELETI SZERVEK .......cvceommreemeaccrermeennnnecs 41
64.§ SZAKSZEIVEZELEK ....veiverieeiiieieiiertertertee ettt e e s e s e e eae e ene st ebesaseneens 41

65. § Intézményi Erdekegyeztetd TANACS. ..........c.vveererreersrseereessessessasssssssssasssssasssssasssenses 41

VIL FEJEZET ......coiiiiiniiiiceineectee ettt s s s st a et b st a b s nenes 41
AZ EGYETEMI HALLGATOI ONKORMANYZAT .....ccccovuumrreermeneeasmnsesessnssessssssesssssessenees 41
66.§ Az EHOK miikodésének alapvetd SZabalyai............ccevevevveerereerereeressesessesnssessessesnees 41
VIIL FEJEZET ALTALANOS UGYINTEZESI ES JOGORVOSLATI ELJARASRA.............. 42
VONATKOZO REND........cooorvumriimmemimmresesnssessanssssssnssesssssssssesesasessssasssssssssssssssssssssssssssssne 42
67.§ Ugyintézésre vonatkozo 41talanos rendelkezESeK ...........erverrrrrrnreereerinmeeseessessesssnsennns 42

68.§ A JOZOTVOSIati €IJATAS ...c..cevueuieieriererenieereetet et 43

69. § K6zhasznisagi rendelkeZESEK .........coiriiiriiiiiiieiereneee ettt 43

IX. FEJEZET ...ttt ettt ettt n et a st nenenn 44
70.§ ZARO RENDELKEZESEK .......coovvuivioeeieieeenseeseesesesssssseessessessssssssssssssss s ssssssas 44

MELLEKLETEK:

1. szamu melléklet: Organogram

2. szamu melléklet: A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek

3. szamu melléklet: A hallgatéi rendezvények és a hallgatok szamara nyujtott szolgaltatasok
rendje



Preambulum

A Neumann Janos Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa, a Neumann Janos Egyetemért
Alapitvanyrdl, a Neumann Janos Egyetemért Alapitvany és a Neumann Janos Egyetem részére
torténd vagyonjuttatasrol szold 2020. évi XXXVI. torvény, az egyesiilési jogrol, a kzhaszni
jogallasrél, valamint a civil szervezetek miikodésérél és tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV.
térvény alapjan, a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.)
12. § (3) bekezdés eb) pont szerinti jogkorében eljarva, az Nftv. 11. § (1) bekezdés a) pontban
foglalt kotelezettségnek eleget téve - szoros egységben a hallgatéi, valamint a foglalkoztatasi
kovetelményrendszerre vonatkozé szabalyzatokkal - az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatat, annak részeként az Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendjét (tovabbiakban:
szabalyzat vagy SzMR) a 1%//121/2023. (IV.27.) hat4rozataval elfogadta.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
ELSORESZ
SZERVEZETI ES MUKODESI REND

) ~ LFEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szabalyzat hatalya

(1) Az Egyetem a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata keretében hatarozza meg a miikodésére és
a szervezetére vonatkozé azon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem zar ki, vagy
amelyr6l jogszabaly felhatalmazésa alapjan méas szabalyzatban nem kell rendelkezni.

(2) Az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza az Egyetem szervezeti és
miik6dési rendjét (Elsé Rész), a foglalkoztatasi kovetelményrendszert (Masodik Rész) és a
hallgatéi kévetelményrendszert (Harmadik Rész).

(3) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi tevékenységére, a szervezet
felépitését és miikodési rendjét meghatarozd targykordkre, tovabba a sajat hataskorben
lefolytatott eljarasokra.

(4) A szabéalyzat hatalya kiterjed az Egyetem
a) valamennyi szervezeti egységére,

b) foglalkoztatottjara, a foglalkoztatés alapjaul szolgéld jogviszony tipusatol fiiggetleniil,
¢) hallgatéira, illetve az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzatra (a tovabbiakban: EHOK),
d) aképzésében résztvevd, de hallgatoi jogviszonnyal nem rendelkezd személyekre,

e) megbizottjaira, a megbizas targyaval 6sszefiiggésben,

f) szolgaltatasait igénybe vevd személyekre, a szolgaltatas targyaval osszefliggésben.

2.§ Az Egyetem alapitisa, elnevezése, székhelye, alapadatai

(1) Az Egyetem az Nftv. alapjan, a Kecskeméti Foiskola és a Szolnoki Fdiskola jogutod
intézményeként, alkalmazott tudomanyok egyetemeként jott 1étre, 2016. juilius 1-jei hatallyal.
(2) Az Egyetem elnevezése: Neumann Janos Egyetem, réviditett elnevezése: NJE
a) Az Egyetem idegen nyelvii megnevezése:
angol nyelven: John von Neumann University
(3) Az Egyetem nevét a szabalyzatban megnevezett szervezeti egységek akként hasznalhatjak,
hogy az Egyetem nevét kiegészitik a sajat elnevezésiikkel.
(4) Az Egyetem székhelye: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
(5) Az Egyetem telephelyei:

10 Médositotta: 45/2021. (X.21.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
1 Médositotta: 1/2022. (1.27.) sz4mu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjatél
12 Médositotta: 12/2023. (IV.27.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.1V.28. napjatdl



1078 Budapest Istvan utca 2.

6000 Kecskemét, Mészoly Gyula tér 1-3.
6000 Kecskemét, Ceglédi ut 2.

6000 Kecskeméti, Vacsi koz 4.

6000 Kecskemét, Kisfai 181.

131117 Budapest Infopark sétany 1.

146000 Kecskemét, Balloszog 384.

156000, Kecskemét, Kiilteriilet, hrsz: 01625/24
166000 Kecskemét, Izsaki ut 5.

R e e o

(6) Az Egyetem a Nftv. 9.§ (3) bekezdés a) pont alapjan alkalmazott tudomanyok egyetemeként
miikodik.
(7) Az Egyetem — a jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott — szakmailag 06nélld,
Onkormanyzattal és autondémidval rendelkezd jogi személy, amely szervezeti és mikodési
autondémidjat a térvényben és e szabélyzatban meghatarozott eljarasi és dontési rend szerint
gyakorolja.
(8) Az Egyetem oOnélléan gazdalkodd jogi személy. Az Egyetem ko6zérdekii vagyonkezeld
alapitvany fenntartasaban all6 kozhasznu szervezetként miikodo magéan felsdoktatasi intézmény.
(9) Az Egyetem sajat, illetve vagyonkezelésbe vett vagyonnal, a fenntart6 altal biztositott és az
allamhaztartas alrendszereibdl szarmazd tamogatas, atvett pénzeszkoz, valamint allamhaztartason
kiviili forrasbdl szarmazo6 bevétel felhasznalasaval latja el feladatait.
(10) Az Egyetem feletti fenntartdi jogot a Neumann Janos Egyetemért Alapitvany gyakorolja.
(11) Az Egyetem alapadatai:

a. intézményi azonositdja: FI1 96377

b. addszédma: 19253103-2-03

c. kozosségi adészdma:

d. egységes statisztikai szamjele: 19253103 8542 599 03

e. bankszdmlaszama: UniCredit Bank Zrt. 10918001-00000111-49390002
(12) Az intézményi azonositot és adoszamot az Egyetem okiratain, szerzddésein, palyazatain,
tovabba a jogszabalyok &ltal meghatarozott esetekben fel kell tiintetni, ennek hidnyaban az irat
érvénytelen.
(13) Az Egyetem egységes szerkezetbe foglalt alapité okirattal rendelkezik, melynek széma:
BNJE......, kelte: 2023. augusztus .... Az Egyetem alapit6 okirata jelen szabélyzat fliggelékét
képezi.
(14) Az Egyetem altal ellatandé alaptevékenységeket, a rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenységeket, tovabba az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok megjel6lését a szabalyzat
fiiggelékei tartalmazzak.
(15) Az Egyetem engedélyezett maximalis hallgatéi 1étszamat az alapito okirat rogziti.
(16) Az Egyetem korbélyegzdje: 30 mm atmérdjli, a nyilvantartds végett sorszamozott,
NEUMANN JANOS EGYETEM felirattal, kézépen Magyarorszag cimerével ellatott bélyegzd,
melynek hasznalatat kiilon utasitas szabalyozza.
(17) YAz Egyetem az alabbi gazdalkodé szervezetekben rendelkezik tulajdonosi részesedéssel:

a. 2Budapest Centre For Long-term Sustainability Korlatolt Felelosségli Tarsasag (1014
Budapest, Uri utca 72., Cg. 01-09-384747) iizletrész névértéke: 20.000.000.- Ft,
tulajdonosi hanyad 50 %,

b. AIPA Alf6ldi Iparfejlesztési Nonprofit Kézhasznl Korlatolt Felelosségii Téarsasag (6000
Kecskemét, Izsaki Gt 10., Cg.03-09-118996) iizletrész névértéke: 1.500.000.- Ft,
tulajdonosi hanyad: 25 %,

13 Beiktatta: 45/2021.(X.21) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
14 Beiktatta: 45/2021 .(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
15 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) sz4mi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol
16 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) sz4m szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol
17 Médositotta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
18 Modositotta: 45/2021.(X.21.) szAmé szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.

19 Modositotta: 10/2021.(1.28.) sz4mi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.
20 Médositotta: 45/2021. (X.21.) szamu szenatusi hatdrozat, Hatalyos: 2021.X.22. napjatol



c. 222DELTAPLAST Kereskedelmi és Szolgaltaté Zartkorlien Mikodé Részvénytarsasag
(1025 Budapest, Torokvész ut 58., Cg.01-10-141402) részvények névértéke: 16.100.000.-
Ft, részvények szama 161 db., tulajdonosi részesedés: 5,01 %.

d. Neumann Lapkiad6 és Kommunikaciés Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1117 Budapest,
Infopark sétany 1.; Cg.01-09-405818) iizletrész névértéke 100.000.000 Ft, tulajdonosi
héanyad 100 %.

(18) A fenntart6 Neumann Janos Egyetemért Alapitvany gyakorolja az Egyetem részvételével
miikodo gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodé szervezetekben a tulajdonosi jogokat. A fenntarto
a tulajdonosi jogkdrt a Kuratorium dontése szerint, az altala kijel6lt, a Neumann Janos Egyetemmel
munkaviszonyban 4ll6 személy, vagy a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében a Neumann
Janos Egyetemmel munkaviszonyban nem all egyéb személy 1itjan gyakorolja.

3.§ Az Egyetem arculata

(1) Az Egyetem kiils6 megjelenésének elvart formait az Arculati Kézikonyv tartalmazza. Az
Arculati Kézikényvet — az akadémiai szempontok rektor 4ltali biztositasa mellett — az elnok-
vezérigazgaté adja ki®’.

(2) Az Egyetem logéjat a szervezeti egységek jogosultak és kotelesek hasznéalni az Egyetem
Arculati Kézikényvében, valamint a hatilyos kommunikéciés szabalyzatdban foglaltaknak
megfelelden.

(3) A (2) bekezdésen kiviili esetben az Egyetem logdjanak hasznalatahoz az eln6k-vezérigazgatd
jovahagyésa sziikséges®®.

(4) A karok jogosultak arra, hogy az Egyetem logdja mellett sajat logot is hasznaljanak az Arculati
Kézikonyvben foglaltaknak megfelelen.

~ ILFEJEZET , ]
AZ EGYETEM MUKODESERE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

4.§ Az Egyetem képviselete

(1) AzEgyetem els6 szamu felelds vezetdje és képviseldje a rektor, aki eljar és dont mindazokban
az iigyekben, amelyeket jogszabaly, az SzMSz nem utal mas személy vagy testiilet
hataskorébe.

(2) Az Egyetem mikodtetését az elndk-vezérigazgatd végzi. Az Nftv. 94.§ (2b) bekezdésben,
valamint az Alapit6 okirat és az SZMSZ rendelkezései alapjan meghatarozott iigyekben eljar
és dont, valamint 6nalléan képviseli az intézményt.?’

(3) Az Egyetem képviseletére altalanos jelleggel a rektor és az elndk-vezérigazgat6 egyiittesen?®
jogosultak.

(4) Az Egyetem nevében cégszerl alairasra a rektor, az elnok-vezérigazgatod vagy a rektor és az
elndk-vezérigazgatd egyiittesen jogosultak.?’

(5) A rektor vagy az elndk-vezérigazgat6®® képviseleti jogat meghatérozott {igyek tekintetében
elozetesen irasban vagy kiilon szabalyzat szerint allando vagy eseti jelleggel az Egyetem

2 Hatalyon kiviil helyezte: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.
22 Beiktatta: 1/2022. (1.27.) szdmt szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjatol

23 Beiktatta: 12/2023./(IV.27.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1V.28. napjatél

24 Médositotta: 10/2021.(1.28.) sz4mu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.

25 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdm\ szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.

26 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatdl.

27 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

28 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mi szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX. 1. napjatdl.

29 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.

30 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mi szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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magasabb vezetd vagy vezetdi megbizassal rendelkezd foglalkoztatottjara irasban
atruhazhatja.

A cégszerli alairas akként torténik, hogy az Egyetem képviseletére jogosultak az iratokat az
Egyetem neve felett Gnélléan - a hiteles alairasi cimpéldanynak, vagy alirds-mintdjanak
megfeleloen — sajat névalairasukkal latjék el.

Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasra a kotelezettségvallalas rendjérdl szold
utasitdsban meghatarozott személyek jogosultak.

A rektor és/vagy az elndk-vezérigazgatd®' meghatalmazést adhat az Egyetem képviseletére,
meghatéarozott egyedi ligyben, vagy ligycsoportban valo eljarasra.

Az atruhazott vagy meghatalmazassal alapitott képviseleti jog nem érinti a rektor és az elnok-
vezérigazgat6® ltalanos felelosségét.

(10) Kiils6 szervekkel vagy személyekkel vald kapcsolattartas az erre vonatkozo utasitasban keriil
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szabélyozésra.
5. § Bels6 szabalyozas eszkozei és azok nyilvanossaga az Egyetemen

Az Egyetem bels6 szabalyozasanak eszkozei a szabalyzat, az tigyrend, az utasitas, tovabba a

rektor, elndk-vezérigazgatd®, felelds vezetd altal kiadott kézikdnyv, folyamatleiras.

A rektor és az elndk-vezérigazgaté® 4ltal kiadott (1) bekezdésben foglalt belsd szabalyozd

eszkOzok az Egyetem egészére érvényes, kotelezd erejii jogi normak. A szabélyzat jelenti

egyrészt a Szenatus altal az Nftv.-ben meghatérozott korben és felhatalmazésa alapjan
elfogadott szabalyzatokat, masrészt a rektor altal kiadott oktatési és kutatasi teriileteket érintd
szabalyzatokat, valamint az elnok-vezérigazgat6* 4ltal hataskorében kiadott szabalyzatokat.

Az Egyetem szervezeti egységeinek vezetdi iigyrendben szabalyozzak az irdnyitasuk alatt 4ll6

szervezeti egység részletes feladatait, az egyes feladatokhoz tartozé munkafolyamatok

leirasat, a szervezeti egység alkalmazottai kozo6tti munkamegosztast.

Az Egyetem testiiletei iigyrendben szabalyozzék részletes feladataikat, sajat eljarasrendjiiket,

a tagjaik kozotti munkamegosztast.

Az tigyrend a szervezeti egység, illetve a testiilet vonatkozasaban kételezo erejii jogi norma.

Az utasités, a kézikonyv, a folyamatleiras a szervezeti egység vezetd, illetve a felelos vezetd

altal hataskorében kiadott belsé szabélyozas.

Az utasitas, a kézikOnyv, a folyamatleirds az altala érintett személyi kor vonatkozasaban

kotelezo erejii jogi norma.

Az Egyetem a tevékenységére és mikodésére vonatkozd jogi normék nyilvanossagat az

alabbiak szerint biztositja:

a) a felsdoktatasi intézmények tevékenységére és mikddésére vonatkozd jogszabalyok
jegyzékét, kozzéteszi a honlapjan, és linkkapcsolatot biztosit a jogszabalyok hatalyos
szovegének ingyenes elérhet6ségét biztositdé www.njt.hu honlapra,

b) a szabalyzatok hatalyos, és a jovOben hatalyba 1épd szvegét a honlapon kozzéteszi,

c) a szabalyzatok kozill a szervezeti és mikodési szabalyzat szovegét akadalymentes
véltozatban is k6zzéteszi,

d) a hatalyos iigyrendeket, utasitasokat, kézkonyveket €s folyamatleirasokat a belsd
halézaton kozzéteszi.

6. § A belso tajékoztatas eszkozei és forumai az Egyetemen
Az Egyetem a honlapjan, intranetes hal6zatan, tovabba a hallgatokat tdmogato tigyviteli

rendszeren keresztiil ad t4jékoztatast a hallgatoknak és a munkavallaloknak a napi munkét
érint6 aktualitasokrol.

31 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023 .IX.1. napjatol.
32 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
33 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamii szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
34 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
35 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
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A belsé vezetdi tajékoztatas jellemzd foérumai az V. fejezetben nevesitett konzultativ
testiiletek.

Az Egyetem vezetdi sziikség szerint, - de legalabb félévente - karonként kiilén-kiilon dolgozoi
forumot tarthatnak, melyen t4jékoztatast adnak a munkavallalokat érint6 aktualis kérdésekrol,
vélaszolnak a munkavallalok kérdéseire és felvetéseire.

7. § Bels6 kapcsolattartas altalanos rendje

Az Egyetem belsé kapcsolattartdsi rendje alapvetéen a szervezeti és munkajogi ala-
folérendeltségi viszonyra épiil. Ennek megfeleléen a vezetok és a munkavallalok a napi
munkavégzés tekintetében a kozvetlen beosztottakkal, illetve a kozvetlen felettesekkel
tartanak kapcsolatot.

A kapcsolattartas soran torekedni kell arra, hogy a munkatars kozvetlen felettese is értesiiljén
a munkavégzéssel kapcsolatos feladatokrol.

Az irasbeli kapcsolattartas jellemzd médja az elektronikus levelezés. Ennek érdekében az
Egyetem minden vezetdje és alkalmazottja koteles az elektronikusan érkezett leveleit
rendszeresen elolvasni.

8. § Kiadmanyozas

Kiils6 szervhez, vagy személyhez kiildendd irat kiadmanyozasakor a kiadmanyozésrél sz616
utasitasban foglaltak szerint kell eljarni.

9. § Az Egyetem gazdalkodasa

Az Egyetem Onalldan gazdalkodo jogi személy, amely az Alapité Okiratban meghatirozott
feladatainak ellatasahoz a kovetkez6 forrasokkal rendelkezik:

a) koOzponti koltségvetési tamogatés,

b) az allamhaztartds mas alrendszereibdl szarmazd tamogatasok,

c) tamogatasi jellegl atvett pénzeszk$zok allamhaztartason kiviili szervezetektol,

d) miikodési, felhalmozasi és vallalkozasi bevételek

e) fenntart6i thmogatas.

Az Egyetem sajét, illetve kezelésbe vett vagyonnal rendelkezik, sajat bevételeivel, a fenntartdi
tamogatéssal, az allammal kotott megallapodas alapjan juttatott timogatassal, valamint més
kiegészit6 forrasokkal gazdalkodik.

Az Egyetem véllalkozési tevékenységet csak az alaptevékenységét nem veszélyeztetve
végezhet, a gazdilkodasa soran elért eredményét nem oszthatja fel, azt kozhasznu
tevékenységére forditja.

Az Egyetem a koltségvetés keretei kozott biztositja a feladatai ellatasat és torekszik az
intézmény fejlesztésére, valamint az é4llam, illetve a fenntarté altal biztositott alapvetd
pénziigyi keretek kiegészitéseként sajat bevételbdl szarmazd forrasainak bovitésére. Az
Egyetem gazdalkodéasanak meghatarozo eleme a koltségvetési allokacid, amelynek a részleteit
kiilon szabalyzat rogziti.

Az Egyetem gazdalkodasénak részletes szabélyait a Gazdalkodasi Szabélyzat tartalmazza,
mely elveket és gyakorlati Utmutatast fogalmaz meg a gazdalkodasi és kotelezettségvallalasi
jogkorokre, a felelosségi korre ¢€s az egyes tevékenységek finanszirozasara. A
kételezettségvallalas eljarasrendjét utasitas tartalmazza.

Az Egyetem kezelésében, valamint hasznalatdban 1évo allami és a jogszabalyok alapjan
tulajdonat képezd vagyon célszerlii és gazdasdgos hasznositasa érdekében tervszerii
vagyongazdalkodast folytat.



10. § Az Egyetem mindségiranyitasi rendszere

(1) Az Egyetemen az 4ltalanos®® min6ség- és kornyezetiranyitas folyamatos biztositasa a rektor
felelossége €s kotelessége.

(2) A Magyar Felsboktatasi Akkrediticiés Bizottsdg altal miikodtetett felsdoktatasi
mindségiranyitasi és akkreditacios feladatok ellatasaért a Rektor felelds.

(3) Az Egyetem vezetése a szervezet- és milkodésfejlesztés érdekében ESG alapu®
mindségiranyitasi rendszert vezet be ¢s tart fenn, amely eleget tesz a fenntartdi, az
akkreditacios és a partnerek altal megfogalmazott elvarasoknak.

(4) A mindségiranyitasi feladatok operativ iranyitdsira a rektor’ MinGségiranyitasi Irodat
miikodtet és mindségiranyitasi vezetot jellhet ki. A mindségiranyitasi vezetd megbizatasa
hatarozott vagy hatarozatlan idére szo6lhat.

(5) A (2) bekezdés szerinti rendszer eleget tesz a Magyar Felsdoktatasi Akkreditacids Bizottsag
4ltal megfogalmazott elvarasoknak (ESG).

11. § Egyetemi rendezvények, egyetemi hallgatéi rendezvények és a hallgaték szimara
nyujtott szolgiltatasok szervezésének rendje

(1) Az egyetemi rendezvényeket minden esetben el6zetesen engedélyeztetni kell a rektorral és az
elndk-vezérigazgatdval®, valamint sziikség esetén az illetékes hatdsagokkal.

(2) A rendezvények rektori-elndk-vezérigazgatoi'! engedélyeztetési eljarasa soran elézetesen
kotelezé megadni:

a) a felelds szervezo nevét és elérhetdségét,
b) arendezvény id6pontjat, helyszinét, tervezett résztvevdi létszamat,
¢) rendezvény tervezett programjat, tartalmat.

(3) Az elbzetesen bejelentett adatokban tortént esetleges valtozast - kiilénosen tartalmi vagy
programbeli valtozast - a szervez haladéktalanul kiteles bejelenteni a rektornak és az elnok-
vezérigazgatonak®.

(4) Az egyetemi rendezvény és egyetemi hallgatdi rendezvény részvételi felhivasanak
tartalmaznia kell az engedélykérelem soran eldzetesen megadott szervezd nevét és
elérhetOségét.

(5) Az egyetemi rendezvény részvételi felhivasanak az Egyetem arculati eldirdsainak meg kell
felelnie.

(6) Egyetemi rendezvény és egyetemi hallgatdi rendezvény kizardlag az el6zetes bejelentésben
megadott és engedélyezett tartalommal szervezheto és tarthaté meg.

(7) Elobzetes engedély hianyaban - vagy valtozas-bejelentés engedélyezése hidnyaban - egyetemi
hallgatdi rendezvény nem tarthat6, nem engedélyezett rendezvény részvételi felhivasa nem
tehetd kozz¢, az Egyetem neve, logdja, egyéb arculati elemei nem hasznélhatok.

(8) Az egyetemi rendezvények és egyetemi hallgatéi rendezvények sordan a vonatkozo
jogszabalyok altal el6irt baleset- és tiizvédelmi szabélyokat maradéktalanul be kell tartani. A
rendezvény szervezOje koteles gondoskodni a biztonsagi szolgalatrdl, az egészségiigyi
személyzet jelenlétrdl, valamint minden a rendezvény megszervezéséhez kapcsolédo
jogszabalyban eldirt egészségiigyi, vagyon- és személyvédelmi, tiizvédelmi, munkavédelmi és
egyéb elbiras megtartasarol és a rendezvényen részt vevokkel torténd megtartatasarol. Ezen
eldirasok meg nem tartasabol eredé minden feleldsség, vagyoni- és személyi kar megtéritése
kizarélag a szervezot terheli.

A hallgat6i rendezvények és a hallgatok szédmaéra nyujtott szolgaltatdsok szervezésének
részletes szabalyait a Szervezeti és Miikodési Rend 3. szamt melléklete allapitja meg.

36 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
37 Médositotta:25 /2023.(VI11.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
38 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdmu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
39 Torslte: 25/2023.(VIIL31.) szAm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.

40 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
41 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szAmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
42 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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III. FEJEZET
AZ EGYETEM VEZETESE

12. § Az egyetem vezetése

Az Egyetem vezetésével kapcsolatos feladatokat a Szenétus, az Egyetem rektora és elnok-
vezérigazgatdja®® 1atja el az Nftv-ben, az Alapité Okiratban és az SzZMSz-ben meghatarozott
hataskorben és feleldsséggel.

Az Egyetem vezet? testiilete a Szenatus.

Az Egyetem miikodését és gazdalkodasat a Szenatustodl elkiiloniilt K6zhasznusagi Feliigyeld
Bizottsag feliigyeli.

13. § A Szenatus

Az Egyetem intézményi szintli, dontési, véleményez0, javaslattevd és ellendrzési jogkorrel

rendelkezd vezeto testiilete a Szenatus.
A Szenatus elndke a rektor.
A Szenatus hataskoérében:
a) meghatarozza az Egyetem képzési és kutatasi feladatait, ellendrzi azok végrehajtasat;
b) megallapitja sajat miikodési rendjét;
c) elfogadja - kozéptavra, legalabb négyéves idoszakra, évenkénti bontasban meghatarozva
a végrehajtas feladatait - az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatasi-
fejlesztési-innovacios stratégiat;
d) javaslatot tesz a fenntart6 részére a rektori palyazati felhivas tartalméra, elbiralja a rektori
palyazatokat és megvélasztja a rektorjeloltet, tovabba értékeli a rektor vezetdi
tevékenységét.
A Szenatus az Nftv. felhatalmazasa alapjan:
a) elfogadja az Egyetem képzési programjat;
b) elfogadja az Egyetem szervezeti és miikodési szabalyzatat;
c) elfogadja a mindség és teljesitmény alapjan differencidlé jovedelemelosztas elveit;
d) a fenntart6 altal meghatarozott keretek k6zott véleményezi az Egyetem koltségvetését;
e) véleményezi az Egyetem szdmviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamoldjat
és k6zhasznusagi mellékietét;
f) véleményezi az intézmény vagyongazdalkodasi tervét,
g) meghatarozza az Egyetemen:
ga) a hallgat6i tandcsadas rendszerét,
gb) az oktatdi munka hallgatoi véleményezési rendszerét;

h) a fenntart6 egyetértésével dont:
ha) fejlesztés inditasarol,
“hb) az Egyetem részvételével milkods gazdalkodé szervezet alapitasardl,
megsziintetésérol, gazdalkodd szervezetben részesedés szerzésérdl és annak
megsziintetésérol azzal, hogy a jelen szabalyzat 2. § (18) bekezdésében meghatarozottak
szerint a tulajdonosi jogkdr gyakorldja a Neumann Janos Egyetemért Alapitvany.

i) dont:

ia) a Tudoményos Tanacs létrehozasardl, tagjainak és elnokének megvalasztasarol,
ib) a vezetdi palyazatok rangsorolasardl, cimek, kitiintetések adomanyozésarol,

ic) a doktori iskola létesitésérdl, megsziintetésérdl és a doktori képzés inditasardl,
id) képzés inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezésérol,

j) eljar tovabba mindazon esetekben a felsoroltakon kiviil, amit jogszabaly, vagy szabalyzat a
Szenétus hataskorébe utal.

A Szenatus tagjai kétharmadanak igenld szavazataval kezdeményezheti a rektor felmentését.

A felmentés kezdeményezését indokolni kell.

43 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
4 Moédositotta: 10/2021.(1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatol.
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14. § A Szenatus tagjainak valasztasa

A Szenitus tagja — az EHOK képviseldi kivételével — az lehet, aki az Egyetemen fennalld
munkaviszonya keretében oktat6i, kutatéi vagy egyéb munkakért tolt be (a tovabbiakban:
munkavéllalé tagok).

A Szenéatus tagjai — a rektor, az elnok-vezérigazgat6® és dékanok kivételével — valasztas utjan
nyerik el megbizatasukat.

A Szenatus tagjainak megbizatdsa négy évre szol, de a hallgatéi Onkormanyzat, a
%doktorandusz énkormanyyzat képvisel6jének megbizatasa legfeljebb két évre szélhat.

A Szenatus 15. § (2) bekezdés a)-c) szerinti tagjait a kari igyrendben meghatarozott, elére
lefektetett elvek és eljaras szerint kell kivélasztani.

A Szendtus nem oktatd, kutaté munkakGrben foglalkoztatott tagjat az érintettek valasztéi
testiiletének értekezlete valasztja meg az alébbiak szerint:

a) A valasztoi testillet értekezletét a Jogi és Beszerzési Irodavezetd*” hivija Ossze és
egyidejlleg felhivja a szervezeti egységek vezetdit, hogy a valasztéi értekezletre
kiildotteiket valasszak meg.

b) A valasztdi testiilet tagjait (kiildotteket) a szervezeti egységek nem oktatd, kutatd
munkakorben foglalkoztatott alkalmazottjai kézvetleniil valasztjak, ugy, hogy minden nem
oktatd, kutatd munkakorben foglalkoztatott 20 alkalmazott utan egy kiildéttet, de legalabb
egy kiildottet valasztanak. A kiild6ttvalasztast a valasztoi testiilet értekezletét megel6zden
legalabb tiz nappal kell megtartani a szervezeti egység ligyrendjében meghatérozottak
szerint.

c) A vaélaszt6i testiilet értekezlete akkor hatarozatképes, ha a megvalasztott kiildottek t6bb
mint fele jelen van.

d) A Szenatus nem oktatd, kutaté munkakorben foglalkoztatott tagjara az értekezlet tagjai a
jelenlévd kiildottek koziil tehetnek javaslatot. A szavazdlapra azt a jeloltet kell felvenni,
aki a jelenlévok egyszerl sz6t5bbségii tamogatasat megszerezte, és a jel6lést elfogadta.

e) A szavazdlapra felvett jeloltek koziil a Szenatus tagjat titkos szavazassal kell
megvalasztani. A Szenatus tagja az a jelolt lesz, aki a leadott szavazatok t6bb mint felét
megszerezte. Ha ilyen jelolt nincs, akkor a szavazast meg kell ismételni. A megismételt
szavazason a két legtobb szavazatot kapott jeloltrél kell donteni, ekkor a tobb szavazatot
kapo jelolt szerez mandatumot. A megismételt szavazas két jeloltje kozott bekdvetkezd
szavazategyenlOség esetén a szavazast meg kell ismételni.

A reprezentativ szakszervezeti tag véalasztasanak eljarasrendjét a reprezentativ szakszervezet
maga hatdrozza meg.

4 A Doktorandusz Onkormanyzat tag valasztasanak eljarasrendjét a DOK maga hatirozza meg
a szervezetti és miik6dési szabalyzataban.

A hallgatéi tagok vélasztasanak eljarasrendjét az EHOK maga hatirozza meg a szervezeti és
miik$dési szabalyzataban.

A valasztott munkavallal6 tag megbizasanak kezdete az a nap, amikor a valasztis eredménye
kihirdetésre keriil.

(10) A szakszervezeti tag és a hallgatdi tag megbizasanak kezdete az a nap, amikor a vélasztas

eredményét tartalmazo jegyzOkonyv eredeti példanya a rektornak atadasra keriil.

(11) A valasztott tag megbizasa megsziinik:

a) a megbizatas idétartamanak elteltével,
b) a munkaviszony, a szakszervezeti tagsag, illetve a hallgatoi jogviszony megsziinése, illetve
a hallgatdi jogviszony sziinetelésének kezd6napjan,

45 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
46 Modositotta: a 30-5/2022./(.1X.22.) szémi szendtusi hatrozat. Hatalyos: 2022.IX.22. napjatél

4T Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatdl.
8 Beiktatta: a 30-5/2022. (IX. 22.) szamu szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2022.1X.22. napjatol
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c¢) lemondassal, a rektor részére torténd irasbeli bejelentés napjan,

d) munkavéllalé tag esetén a munkakdr valtozasaval, a megbizas alapjaul szolgal6 oktatdi,
kutatoi, illetve egyéb munkakdr megsziinése napjan,

e) visszahivéssal, a visszahivasrél vald érvényes szavazas eredményének kihirdetése napjan.

(12) A Szenatusi tag visszahivasadt a tag altal képviselt valasztokor tagjainak egyharmada
kezdeményezheti indoklassal ellatott irasbeli elSterjesztés alapjan. A szavazasra a
tovabbiakban a Szenatusi tag valasztasara vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(13) A visszahivasrél titkosan, kétharmados tGbbséggel a valasztasra jogosultak dontenek a
kezdeményezést6l szamitott 15 napon beliil.

(14) A Szenétusi tag visszahivasanak napjan uj valasztési eljarast kell kiirni a valasztokorben.

(15) A tagok az Egyetem érdekének szem el6tt tartasaval:

a) jogosultak és kotelesek a Szenatus munkajédban személyesen legjobb tudasuk szerint részt
venni,

b) kotelesek a vonatkozd jogszabalyokat és az egyetemi szabalyzatokat betartani,

c) jogosultak észrevételeket, javaslatokat tenni, véleményt nyilvanitani, az Egyetem
vezetOihez kérdéseket intézni.

(16) A Szenatus valasztott tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a Szenatusi tagsaggal jard
jogok és kotelezettségek nem ruhazhatdk at, e jogok és kotelezettségek gyakorldsa soran
képviseletnek nincs helye.

(17) A Szenatus hivatalboli tagjait - akadalyoztatasuk esetén - a helyettesitésre kijelolt
rektorhelyettes, igazgat6*, dékénhelyettes szavazati joggal képviseli.

(18) A valasztas soran biztositani kell a demokratikus elvek érvényesiilését, figyelemmel a teljes
munkaidében foglalkoztatott oktatok, kutatdk és tanarok aranyos képviseletére.

(19) *Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételére koteles a kozfeladatot ellatdé kozérdekii
vagyonkezeld alapitvanyokrdl szélé 2021. évi IX. torvény 15. § (3) bekezdésében
meghatarozott szabalyok szerinti érinttettek a hivatkozott bekezdés szerinti feltételekkel.

15. § Szenatus tagjai

(1) A Szenatus 19 fobdl all6 testiilet, amelynek a rektor, az elnok-vezérigazgaté™ és a dékanok
hivatalbol tagjai.
(2) A Szenatus vélasztott tagja:
a) a GAMF Miiszaki és Informatikai Kar oktatoi €s kutatdi képviseletében 5 {6,
b) a Gazdasagtudomanyi Kar oktatdi és kutatdi képviseletében 2 £o
c) a Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar oktatdi és kutatoi képviseletében 1 f0,
d) nem oktatd-kutatd munkakorben foglalkoztatottak képviseletében 1 6,
e) reprezentativ szakszervezet képviseletében 1 6,
) EHOK képviseletében 4 £6.
(3) A Szenatus négyévente feliilvizsgalja tagjainak szamat és Osszetételét.

16. § A Szenatus mitkddése

(1) A Szenétus miikodésének rendjét iigyrendjében hatarozza meg.

(2) Szenétus iilései nyilvanosak. A nyilvanossag korlatozhaté, ha az a személyiségi jogokat, az
Egyetem véllalkozési (nem kdzhasznt) tevékenységével kapcsolatos tizleti titkokat, illetve a
szellemi alkotasokhoz fiz6d6 jogos érdekeket veszélyezteti vagy sérti. Ezekben az esetekben
zart 1ilés tarthatd.

(3) A Szenatus iilésén a tagokat inditvanyozasi, vélemény-nyilvénitasi és szavazati jog, mig a
tanacskozasi jogu meghivottakat inditvanyozasi €s véleménynyilvanitasi jog illeti.

(4) A Szendtus vélasztott tagjai és tandcskozédsi jogu meghivottjai kizarolag személyesen
gyakorolhatjak jogaikat.

49 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
30 Beiktatta: 41-1/2022.(X11.8.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022. XI. 9. napjatol
ST Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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(5) A Szenétus iilésén tanacskozasi jog illeti az alabbi személyeket:
a) rektorhelyetteseket,
b) Oktatasi és Képzési Kozpont™ vezetdjét,
¢) Hallgatdi Szolgaltatasok Kozpont és a Dudlis Képzési Kozpont vezetdit,
d) A Palyazati és 3Innovécios Kozpont vezetdjét,
e) Konyvtar és Informacids Kdzpont igazgatojat,
f) Gazdasagi Igazgatosag vezetojét,
g) HR igazgatosag vezetdjét,>*
h) Jogi és Beszerzési Iroda™ vezetdjét,
i)  belsd ellendrt,
j)  ajogszabalyban meghivottként nevesitett személyeket,
k) a napirendek targyatol fiiggben az elSterjesztést kezdeményezd szervezeti egységek
vezetdit, valamint
) akiket a rektor a Szenétus lilésére tanicskozasi joggal meghiv.

(6) A Szenatus iilésére meg kell hivni a fenntart6 képviseldjét is.

(7) A Szenatus f6 szabalyként iilésezéssel gyakorolja hataskorét. Indokolt esetben elektronikus
szavazas Utjan valo dontéshozatal is elrendelhetd, a Szenatus ligyrendjében foglaltak szerint.

(8) A Szenatus iilését sziikség szerint, de tanévenként legaldbb négy alkalommal kell sszehivni
(rendes iilés). A Szenatus tervezett iiléseinek éves beosztasat a targyévet megelézo év
decemberi szenatusi iilésén hatarozattal hagyjak jova és minden év januar 31. napjaig kozzé
kell tenni az Egyetem honlapjan. Az éves munkaterv tartalmazza a szenatusi iilések idopontjat,
a napirendek targyat, az elGterjesztések készitdjének nevét és beosztasat, valamint az
el6terjesztések leadasanak hataridejét.

(9) Tizenét napon beliil 5ssze kell hivni a Szenatust, ha azt a tagok legaldbb egyharmada irasban,
a napirendi javaslat feltiintetésével kéri (rendkiviili iilés).

(10) A Szenatus barmely tagja inditvanyozhatja, hogy valamely napirendet zért {ilésen targyaljon
meg a Szenatus. A Szendtus zart iilést akkor rendelhet el, ha az a személyiségi jogokat, az
intézmény vallalkozasi (nem kdzhasznt) tevékenységével kapcesolatos iizleti titkokat, illetve a
szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 jogos érdekeket veszélyezteti vagy sérti.

(11) A Szenétus jelenlévd tagjai tobb mint 50%-anak kérésére, amennyiben annak feltételei
fennallnak zart iilést kell tartani. Zart tilést kell tartani, ha az érintett ezt indokolhatéan kéri,
illetve az informacids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvényben (a tovabbiakban: Info tv.) meghatarozott személyes adatokat tartalmazo
el6terjesztések esetében.

(12) A Szenétus iilését a rektor, akadalyoztatdsa esetén az elnk-vezérigazgatd™® hivja Sssze.

(13) A Szenatus iilése akkor hatarozatképes, ha azon a tagok legalabb 6tven szazaléka jelen van.
Ugyanez vonatkozik a megismételt iilés hatarozatképességére is.

(14) A Szenatus altalanos szabaly szerint nyilt szavazasi eljardsban hoz hatarozatot. A Szenatus
jelen 1év6 tagjai tobb mint Stven szazalékanak kérésére titkos szavazast kell tartani.

(15) A dontéshozatalban nem vehet részt, az a személy, aki vagy akinek kozeli hozzatartozdja a
hatédrozat alapjan

a) kotelezettség vagy feleldsség alol mentesiil, vagy
b) barmilyen mas el6nyben részesiil, illetve a megkotendd jogiigyletben egyébként
érdekelt.
Nem mindsiil elénynek az Egyetem cél szerinti juttatasai keretében a barki altal megkotés
nélkiil igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatas.

(16) A Szenétus — ha torvény magasabb szavazati aranyt nem ir el6 —, jelenlévé tagjai tobbségének
egyhangu szavazatdval hozza hatérozatait.

(17) Titkos szavazas esetén a szavazas érvényességét és eredményét a szavazatszamlalo bizottsag
allapitja meg.

52 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
53 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szam szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatdl.
54 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatél.
55 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
56 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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(18) A szenatusi iilésre valamennyi esetben irasbeli eléterjesztést kell benyujtani. A Szendtus
ilésérol jegyzokonyv késziil. A jegyzOkonyvek nyilvanossagat —a 16. § (2)-(3) bekezdések —
szerint biztositani kell akként, hogy az iilést6l szamitott 10 munkanapon beliil elérhetdvé kell
tenni az intraneten.

(19) Eléterjesztést a témaért felelds személy, médositd javaslatot a 16. § (5) bekezdés a)-h)
pontjaiban meghatarozott vezetdk és szenatusi tagok tehetnek.

(20) Az elndk-vezérigazgatd®’ felhatalmazast kap a testiileti iilésre benyujtott irdsos elbterjesztés
tartalmi elemeit szabélyoz6 iratminta kiadaséra. Az eldterjesztd az iratminta alkalmazéasaval
koteles kidolgozni az elSterjesztést.

(21) Az eldterjesztés gondozasa az elbterjesztd — az éltala kijelolt munkavallalé - feleldssége.

(22) A Szenatus véleményez0 bizottsaga targykortdl fiiggden:

a) Rektori Humanpolitikai Bizottsag,
b) Tanulményi Bizottsag,
¢) Tudomanyos Tanacs.

17. § Az Egyetem vezet6i

wor

(1) Az Egyetem vezet6i az Mt. 208. § szerinti vezet6 allasi munkavallalok, valamint az Nftv. 37. §
(1)-(2) bekezdésekben meghatarozott magasabb vezetbk és vezetdk. A vezetok altalanos
feladatait és felelosségét, a vezetdi megbizas idStartamat, a palyazati kozzététel szabélyait, a
palyazatok elbiralasira, valamint a palyazatrél valdo dontésre vonatkozo szabalyokat a
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer hatirozza meg.

(2) A munkaltatoi jogok gyakorldsanak rendjét a rektor és az elnGk-vezérigazgat
utasitasban szabalyozza.

6% egyiittes

18. § Rektor

(1) Az Egyetem els6 szamu felelds vezetdje és torvényes képviseldje a rektor, aki eljar és dont
mindazokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, illetve a szervezeti és miik6dési szabalyzat
nem utal mas személy, vagy testiilet hataskorébe.

(2) A rektor:

a) az oktatodi, kutatoi, tanari kérdéseket érintd tigyekben ellatja az Egyetem humanpolitikai
dontéseivel® kapcsolatos feladatokat, e kérben szakmailag egyiittmiikodik az elnok-
vezérigazgatdval®,

b) szakmailag egyiittm{ikddik az elnok-vezérigazgatoval® és a rektorhelyettesekkel az
Egyetem mindségiranyitasi rendszerének és az ehhez kapcsolodd tevékenységek
ellatdsdban®, valamint az Egyetem intézményakkreditacidjaval kapcsolatos
feladatokban,

c) szakmailag egyiittmiikodik az elnok-vezérigazgatoval® az intézményfejlesztési terv és
annak részeként a foglalkoztatési terv, illetve az intézményfejlesztési tervvel 6sszhangban
a kutatasi-fejlesztési-innovacids stratégia €s egyéb szabalyzatok, dokumentumok
elokészitésében,

d) szakmailag egyiittmiikodik az Egyetem miikodtetését végzd elndk-vezérigazgatoval® a
hatékony szervezeti és miikodési rend kialakitdsdban és a felsdoktatdsi intézmény
gazdasagos mikodtetésében,

57 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatdl.
38 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
39 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
60 Modositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
61 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szAm szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
62 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szAmu szenétusi hatdrozat. Hatlyos: 2023.IX.1. napjatol.
93 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
64 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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€)
4)
®)

©®)

(7

®)
®

e) szakmailag egyiittmiikodik az Egyetem miikodtetését végzd elnok-vezérigazgatéval® a
tervezési, beszamolési, informécidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért, hitelességéért,

f) a Szenatus elndkeként felelds a Szenatus jogszerit miikodéséért, jogkorébe tartozo tigyek
elokészitéséért, a hozott dontések végrehajtasaért,

g) %szakmailag egyiittmiikddik az elnok-vezérigazgatoval a hazai és nemzetkozi oktatasi €s
kutatasi kapcsolatok, egyiittmik6dések kialakitasaban, fejlesztésében, miikodtetésében,

h) felelés azért, hogy az Egyetem képzési programja a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezésekkel 6sszhangban alljon,

i) felelés az Egyetem miikddési engedélyének modositasahoz, képzések inditasahoz, a
doktori iskola nyilvantartasba vételéhez, a felsdoktatasi felvételi eljarashoz sziikséges
jogszabalyban meghatéarozott intézkedések kiadmanyozaséért;

j) a hataskorébe tartozd iigyek tekintetében kapcsolatot tart az érdekképviseleti
szervezetekkel, a hallgatdi és a doktorandusz 6nkorményzattal;

k) koordindlja az Egyetem oktatasi, kutatasi egyiittmiikodéseit mas felsGoktatasi
intézményekkel, a felsdoktatas orszagos szervezeteivel és testiileteivel;

1) kezdeményezésére az elndk-vezérigazgatonak® belsd ellendrzési vizsgalatot kell
elrendelnie;

m) felelés az Egyetem alaptevékenységének megfelel6 muikodéséért, ennek keretében
gyakorolja a Karok, valamint a 31. § (1) bekezdés I) pontok szerint iranyitasa — vagy a
munkaltatdsa alatt 4ll6 méas magasabb vezetd iranyitdsa — ald tartoz6 szervezeti
egységekben foglalkoztatottak felett a munkéaltatdi jogokat, valamint ezen szervezeti
egységekben foglalkoztatottak megbizdsi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot
megilletd jogosultsagokat;

n) az m) pont szerinti foglalkoztatottak, tovabba a megbizasi jogviszonyban allok
tekintetében munkabér, illetve egyéb jogviszonyra tekintettel torténd juttatas
megallapitasara a rektor az elnok-vezérigazgato68 egyetértésével jogosult,

o) felelés az Egyetem mindségiranyitasi rendszerének miitkodtetéséért,

p) szakmailag egyiittmikodik az elndk-vezérigazgatoval az Egyetem kommunikécidjaval
dsszefliggd feladatok ellatisaban.®®

A rektor iranyitja a Szenatus munkajat.

70

A rektor feliigyeli a Rektori Huménpolitikai Bizottsag, a Hallgatéi Ugyek Bizottsag
miikodését.

A rektornak feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altalanos utasitasi, intézkedési,
illetdleg kiadmanyozasi joga van; nem utasithatja azonban sem a Szenatust, sem a
bizottsagokat, sem az Egyetemen miik6dé mas tanacsado testiiletet, ideértve az EHOK-6t,
illetéleg az intézményben miikodd érdekképviseleti szerveket is. E testiiletek kotelesek
napirendre tiizni a rektor 4ltal targyalni kért tigyeket.

A rektor jelen szabalyzatban meghatarozott jogkdreit esetenként vagy az tigyek meghatarozott
korében helyetteseire, vagy az Egyetem mas magasabb vezetdi vagy vezetdi beosztasu
alkalmazottjara atruhdzhatja.

Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb.

A rektor a munkaltat6éi jogok gyakorlasat mas magasabb vezet6i vagy vezetdi beosztasu
alkalmazottjdra Aatruh4zhatja. A rektor az elndk-vezérigazgaté”' dontésével, vagy
intézkedésével szemben, illetve intézkedésének elmulasztasa esetén a fenntartohoz intézett
kifogéssal élhet.

(10) A rektor munkajat és feladatanak ellatasat a Rektori Kabinet adminisztrativ apparatusa segiti.

65 Modositotta: 25 /2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
66 Modositotta: 25 /2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
67 Médositotta: 25 /2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
68 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023.1X.1. napjatél.
9 Modositotta:25 /2023.(VIIL31.) szamt szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
70 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX. 1. napjatol.

71 Médositotta: 25/2023.(VIL31.) sz4mu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
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(11) A rektort az oktatasi rektorhelyettes, e személy tavollétében pedig a tudoményos

(1)
@

3)
“4)

rektorhelyettes helyettesiti.

19. § Elnék-vezérigazgat6™

Az Egyetem miikodtetését az elnok-vezérigazgatd”

Az elndk-vezérigazgatd’:

a) iranyitja az Egyetem humanpolitikai tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasat, az
oktatéi, kutatdi, tanari kérdéseket érintdé humanpolitikai iigyekben szakmailag
egyiittmiikddik a rektorral”,

b) Felelds az egyetemi stratégiai tervezés és monitoring rendszerek miikodtetéséért, ennek
keretében’® szakmailag egyiittmiikdik a rektorral az Intézményfejlesztési Terv és annak
részeként a Foglalkoztatasi Terv, illetve az Intézményfejlesztési Tervvel 6sszhangban a
Kutatasi-Fejlesztési-Innovacids Stratégia és egyéb szabalyzatok, dokumentumok
elokészitésében,

c) felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, bels6é ellendrzési, szamviteli,
munkailigyi, jogi, igazgatsi, informatikai, palyazati, nemzetk6zi, mindségiranyitasi,
marketing és kommunikacids tevékenységéért, az intézmény vagyongazdalkodasaért -
ideértve a miiszaki, létesitményhasznositasi, iizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi,
beszerzési és kozbeszerzési ligyeket is - irdnyitja e teriileten a miikodést,”’

d) felel a sziikséges gazdalkodasi, valamint az a) pontban meghatdrozott teriileteken
sziikséges intézkedések és javaslatok el0készitéséért, ennek keretében

e) elozetesen ellenjegyzi az Nftv. 12. § (1) bekezdése, valamint az Nftv. 13. § (1) bekezdése
szerinti jogosultnak az intézmény gazdalkodasat, szervezetét, milkodését érintd gazdasagi
koévetkezménnyel jard dontéseit és intézkedéseit. Az elézetes elndk-vezérigazgatdi
8ellenjegyzés gyakorldsa sordn a rektorral szakmailag egyiittmikodik,

f) az Egyetem rendelkezésére all6 forrasok feithasznalasaval gondoskodik annak feitételeirol,

hogy a fels6oktatési intézmény gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat biztositsa,
79

végzi.

h) a 18. § (2) bekezdés m) pontban meghatarozott kivétellel munkaltatdi jogot gyakorol az
Egyetemen foglalkoztatott alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld
pénziigyi-szakmai kompetencia biztositasarol,

i) az c¢) - h) pontban meghatdrozott feladatai tekintetében az elnok-vezérigazgaté az®
intézmény vezetdjeként és képviseldjeként jar el,

j) feladatai ellatasa soran a rektor tekintetében fennalld egyiittmiikodési, tajékoztatasi
kotelezettségének koteles eleget tenni,

k) felelds a belsd ellendrzés kialakitasaért, megfeleld miikodtetéséért és fliggetlenségének
biztositasaért,

1) szakmai feliigyeletet gyakorol az irdnyitasa alatt nem 4allé6 funkcionalis és szolgéltatasi
szervezeti egységek miikddése folott,

m)a Szenatus elé terjeszti az Egyetem éves koltségvetésére és a koltségvetés felosztasara
vonatkozo javaslatokat, az Egyetem vagyongazdalkodasi tervét és kozbeszerzési tervét.
Tevékenységérol és az Egyetem el6z6 évi gazdalkodasardl évenként beszamol a Szenatusnak.
Az elndk-vezérigazgaté®! a (2) bekezdés €), g) és h) pontjdban meghatérozott jogkorét
esetenként, vagy az iligyek meghatarozott korében az Egyetem vezetd beosztasu

alkalmazottjara atruhazhatja.

72 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
73 Médositotta :25 /2023.(VIIL31 .) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
74 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
75 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
76 Médositotta:25 /2023.(VIIL31.) sz4mi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
77 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szAmi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
78 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4m szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
e Hatalyon kiviil helyezte: 10/2021.(1.28.) szami szenatusi hatarozat. Hatlyos: 2021.1.29. napjatol.
80 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
81 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
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Az elndk-vezérigazgaté® a (2) bekezdés h) pontjaban meghatarozott hataskor dtruhézasa soran
biztositja az Egyetem magasabb vezetdje szamara a vezetdi feladatok ellatasahoz sziikséges
hataskorok gyakorlasat. Az atruhazott hataskor gyakorloja a hataskort nem adhatja tovabb.
Az elndk-vezérigazgatd®® feladatai ellatdsa és hatdskorének gyakorlasa soran altalanos
utasitasi, intézkedési, illetbleg kiadmanyozési és utalvanyozasi joga van, nem utasithatja
azonban sem a Szenatust, sem a bizottsagokat, sem az Egyetemen miik6d6 mas tanacsado
testiiletet, ideértve az EHOK-6t, illetdleg az intézményben miikodé érdekképviseleti szerveket
is. E testiiletek kotelesek azonban napirendre tiizni az elnok-vezérigazgat6® altal targyalni kért
tigyeket.

Az elndk-vezérigazgato segiti a nemzetko6zi és belfoldi kapcsolatokat koordinald és azokat az
Egyetem tevékenységébe integralé kiiliigyi feladatokat ellaté Nemzetkozi Iroda munkajat®.
Az elnok-vezérigazgaté munkajat és feladatanak ellatasat az elnok-vezérigazgatdi Titkarsag
adminisztrativ apparatusa segiti®®.

8 Az elndk-vezérigazgatdt a gazdasagi igazgatd helyettesiti, aki az elndk akadélyoztatasa,
érintettsége, tivolléte, vagy az elndki tisztség dtmeneti betdltetlensége esetén az elndk jogkorét
gyakorolja, ideértve a Szenatus hivatalbéli tagjaként az elnOk-vezérigazgatét megilletd
jogkoroket is®.

20. § Oktatasi rektorhelyettes

Az oktatési rektorhelyettes feladata — az elnok-vezérigazgatoval® egyiittmikddve - az
Egyetem képzési alaptevékenységének, valamint az Egyetem intézmény-akkreditacidjaval
kapcsolatos feladatainak szakszeri és torvényes ellatasa.

Az oktatasi rektorhelyettes a rektor tavollétében a rektor helyetteseként jar el.

Az oktatési rektorhelyettes feliigyeli az intézmény felsdoktatasi akkreditacidval osszefiiggd
®mindségiranyitasi rendszerét.

Az oktatasi rektorhelyettes kozvetleniil vezeti:

a) a Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgakozpontot,
b) a szervezeti egység vezetOtisztség betdltetlensége esetén a Sportkozpontot és a Dualis

Képzési Kozpontot.
Az oktatasi rektorhelyettes egyiittmiikodik az alabbi szervezeti egységekkel és feliigyeletet
gyakorol az alabbi szervezeti egységek felett:
a) Karokkal, képzési tevékenységiik vonatkozasaban,
b) Oktatasi és Képzési Kozponttal,”!
¢) Hallgatdi Szolgaltatdo Kozponttal.
Az oktatasi rektorhelyettes feliigyeletet gyakorol az alabbi testiiletek miikodése felett:
a) Egyetemi Mindségiranyitasi Tandcs,
b) Hallgat6i Ugyek Bizottsaga,
¢) Tanulméanyi Bizottsag,
d) Kollégiumi Bizottsag,
e) Fellebbviteli Bizottsag,

82 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatdl.
83 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdmi szenatusi hatérozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatol.
84 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
85 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
86 Modositotta: 25 /2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
87 Médositotta: 21/2021.(V.6.) szamui szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1V.7. napjat6l

88 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szAmi szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
89 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
90 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szan szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
91 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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2Az oktatasi rektorhelyettes — a gazdasagi és a miiszaki® igazgatéval egyiittmiikodésben —
szakmailag kozremiik6dik a Kollégium és Tuddshaz miikddtetésében.

Az oktatasi rektorhelyettes munkajat és feladatanak ellatasat a Rektori Kabinet adminisztrativ
apparatusa segiti.

Az oktatési rektorhelyettest az altala kijelolt munkatars helyettesiti.

21. § Tudoméanyos rektorhelyettes

A tudoményos rektorhelyettes vezeti az Egyetem kutatasi és innovacids tevékenységét, az
oktatok-kutatok tudoményos munk4jat, a tudoményos didkkorok és a szakkollégium
intézményi szinti mikodését, tovabba kozremiikodik az intézményfejlesztési terv
elokészitésében €s végrehajtasaban.

A tudoményos rektorhelyettes feliigyeli az egyetemi szintli tudomanyos konferenciak
szervezését, az egyetemi tudoményos folydiratok miikodtetését, részt vesz a doktori
fokozatszerzés koordinalasaban, az oktat6i-kutat6i publikacids tevékenység koordindlasiban,
A tudomanyos rektorhelyettes az Egyetem tudomanyos és kutatasi tevékenysége tekintetében
a rektor helyetteseként jar el.

94

A tudoményos rektorhelyettes kdzvetleniil vezeti az Innovacioés Kézpontot.

A tudomanyos rektorhelyettes egyiittmiikddik az alabbi szervezeti egységekkel és szakmai
feliigyeletet gyakorol az alébbi szervezeti egységek és szervezetek felett:

a) Palyazati és Innovacids kézpont

b) Konyvtar és Informacids Kézpont,

¢) Szakkollégium.

A tudoményos rektorhelyettes feliigyeletet gyakorol az alabbi testiiletek miikodése felett:

a) Tudomanyos Tanacs

b) Egyetemi Tudomanyos Didkko6ri Tanacs.

A tudoményos rektorhelyettes munkajat és feladatdnak ellatdsdt a Rektori Kabinet
adminisztrativ apparatusa segiti.

A tudoményos rektorhelyettest az ltala kijel6lt munkatars helyettesiti.

22. § Dékén

% A dékant az érintett kar kari tanicsa véleményének kikérését kovetden, a Szenatus
véleményének ismeretében a rektor bizza meg €s vonja vissza megbizasat. A vezetdi megbizas
hérom alkalommal meghosszabbithato, ismételten is megadhaté.

A dékan a kart vezeti.

A dékén felelds a kar szakszeri és torvényes miikodéséért, a karhoz tartoz6 kozfeladatok
ellatasaért, a kari szintli oktatasi, tudomanyos és kutatomunkaért, a tudomanyos diakkori
munkéért, az intézményfejlesztési terv és a humanpolitikai terv karra vonatkozd
célkitlizéseinek végrehajtasaért.

(4) A dékan:

a) a képzési és az oktatasszervezési kérdések tekintetében egyiittmiikédik az oktatési
rektorhelyettessel, az oktatési és képzési igazgatdval, a t6bbi dékannal, keresve az
ésszerl és koltség-hatékony kozos tevékenység lehetdségeit,

b) a tudoméanyos és K+F+l kérdések tekintetében egyiittmikodik a tudomanyos
rektorhelyettessel, a Tudomanyos Tanaccsal, a Palyazati és Innovacios Kdzponttal®?,

¢) gondoskodik a karhoz tartozé szervezeti egységek munkéjanak Gsszehangolasardl,

d) dont az egyetemi szabalyzatokban a hataskorébe utalt hallgatéi tigyekben,

92 Médositotta 21/2021.(IV.6.) szamu szenétusi hatérozat: Hatalyos: 2021.1V.7. napjatdl
93 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatdl.
9 Torolte: 25/2023.(VIIL.31.) szam\ szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
95 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
9 Modositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.VIL.01. napjat6l
97 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
19



e) szervezi és iranyitja a szakmai alkalmassagi vizsgét,

f) megbizast ad a zardvizsga- és felvételi-bizottsagban val6 részvételre,

g) megbizast ad a kari bizottsdgok elndkeinek, tagjainak,

h) képviseli a Kart az egyetemen beliil és kiils6é szervek, szervezetek, személyek felé,

i) iranyitja a Kar szakmai munkéjat és gazdalkodasat, torekszik az iizleti tervben
megfogalmazott célok eléréséért és eldiranyzott bevételek megszerzéséert,
egyiittmiikodik a gazdasagi igazgatosaggal®®

j) feliigyeli és ellenérzi a Karon belilli szervezeti egységek szakmai munkajat,
gazdalkodasat, a szakmai hatékonysdag és a gazdasigossdg, ésszeriiség
kovetelményeinek érvényesitésével,

k) szervezi és iranyitja a Karon a humaénpolitikai munkét, egyiittmiikodik a HR
igazgatosaggal®,

1) eldkésziti a Kari Tanacs iilését, és végrehajtja az ott hozott hatarozatokat,

m) amennyiben kari tigyrend eldirja dont a zar6vizsga- és a felvételi bizottsagok elndkei
személyérol,

n) felosztja a kar koltségvetési kereteit, illetve meghatarozza a keretekkel valé gazdalkodas
elveit,

0) az Egyetem juttatas és Osztonzési szabalyrendszerének keretei k6zott meghatarozza a
kari létszdm- és bérgazdalkodasi elveket, valamint a képzési és utanp6tlési elveket.

(5) A dékan feliigyeletet gyakorol a Kari Tanacs és kari Tudoményos Didkkori Tanacs munkéja

felett.

(6) A dékan munkajat és feladatanak ellatésat a kar adminisztrativ szervezeti egysége, a dékéani

hivatal segiti, melyet a hivatalvezetd vezet.

(7) A dékén feladatellatdsanak tamogatéasa érdekében dékani kabinetet hozhat 1étre.
(8) A dékant a dékanhelyettes, ennek hidnyaban vagy tavollétében az erre kijelolt tanszékvezetd

M

@

3

“4)

helyettesiti.
IV.FEJEZET
AZ EGYETEM SZERVEZETE
23. § Az Egyetem szervezeti felépitése
Az Egyetemen

a) oktatasi, tudomanyos kutatasi, és

b) funkciondlis és szolgaltatd szervezeti egységek miikodnek.

Az Egyetem oktatasi, tudoméanyos kutatsi szervezeti egységei a Karok, a Tanszékek, a
Tudaskdzpontok, '®a doktori iskoldk és a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott tudomanyos egységek.

Az Egyetem funkcionalis feladatainak ellatdsahoz jogi-igazgatési, gazdasagi, ilizemeltetési,
bels6 ellendrzési, oktatdsi-adminisztrativ, valamint adminisztrativ feladatokat ellato,
kozgylijteményi és egyéb, az alaptevékenységet tamogatd egységeket tart fenn, illetve ilyen
feladatokat ellat6 személyeket foglalkoztat.

Az Egyetem szervezeti felépitését, a szervezet tagolésat, az egységek megnevezését jelen
szabalyzat 1. sz. melléklete (Szervezeti abra) tartalmazza.

Az Egyetem oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységei

24. § A Kar

98 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
9 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
100 \sdositotta: a 30-5 /2022./IX.22.) szAmu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2022.1X.22. napjatol
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(1) Az Egyetem képzési-kutatasi tevékenysége, a gazdasdgtudomanyok, a miiszaki, az
informatikai és az agrarképzés tudomanyteriileteihez igazodva, alapvet6en kari strukturaba
szervezett.

(2) A kar feladata a gazdasagtudomanyi képzési teriileten, a miszaki és informatikai képzési
teriileten és az agrarképzési teriileten az alapité okiratban meghatarozott alapképzés,
mesterképzés, szakiranyl tovabbképzés és felsdoktatasi szakképzés folytatasa, tanfolyamok
szervezése.

(3) Akaraz Egyetem olyan oktatési szervezeti egysége, amelyet a dékan vezet, és amely egy vagy
tobb képzési teriileten, tudomanyteriileten oktatési és tudomanyos feladatokat 14t el.

(4) A Kar a hatalyos jogszabalyok, az Egyetem szervezeti és miikodési szabalyzata, tovabba az
egyetemi szabalyzatok altal meghatarozott feladatokat latja el.

(5) A kar nem 6nallé jogi személy.

(6) Gazdalkodasi szempontbdl a kar koltségvetési gazdalkodasi kerettel rendelkez6 oktatasi-
kutatasi egységként miikodik.

(7) Az Egyetem karai és roviditett elnevezéseik:

a) GAMF Miiszaki és Informatikai Kar (GAMF MIK),
b) Gazdasagtudomanyi Kar (GTK)
c) Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar (KVK),

(8) A karokon nem oktatasi szervezeti egységek, dékani hivatalok is miikodnek.

(9) A dékan munkajat a dékanhelyettes(ek) és a dékani hivatalok adminisztrativ apparatusa segiti.

(10) A karokon a tantervi kovetelményeket meghalado teljesitmény nyujtasara képes, kiemelkedd
képességli és hozzaallasti hallgatok tehetséggondozasa érdekében tudomanyos didkkorok
miikédnek.

(11) A karokon tudoményos miihelyek és tudaskdzpontok miikodhetnek.

(12) A karokon a hatranyos, illetve a halmozottan hatranyos helyzetl hallgatok felzarkoztatasa,
illetve tehetségének kibontakoztatasa érdekében mentorprogram miikddik.

(13) A karok az egyetemi SZMSZ keretei k6z6tt kari igyrendet aikothatnak.

25. § A Tanszék

(1) A tanszék az Egyetem karainak oktatasi szervezeti egysége, amelyet a tanszékvezeto vezet.

(2) A karokon a képzés, a tudomanyos kutatés és az oktatasszervezés feladatait a tanszékek 1atjak
el.

(3) A tanszék — jelen szabélyzatban nevesitett esetekben — tobb, illetve valamennyi karra
kiterjedden is ellathat egyes feladatokat.

26. § Tudaskoézpontok

(1) Az egyetemen a kutatési jellegii tevékenységnek a vallalati szféraval vald kapcsolatat, valamint
a kutatasi eredményeknek a képzésben és a tarsadalmi-gazdasigi kornyezetben vald
hasznosulasat tudaskozpontok segithetik. A tudaskdzpont a kutatdsi tevékenység mellett e
szabélyzatban adott felhatalmazas esetén részt vesz az egyetem oktatasi tevékenységében.

(2) A tudaskozpontok munkdjat a rektor (karon miksdd tudaskszpont esetén a dékan) altal erre
kijelolt oktaté vagy kutatd %'vagy egyéb az erre kijeldlt vezetd személy feliigyeli.

3) Karon miik6do tudaskozpont:

a) Jarmuipari Tudaskozpont,

4) Egyetemen miik6d6 tudaskézpont:

a) Fels6oktatasi — Ipari Egyiittmiik6dési Kozpont,
b) ®Hidrogéntechnolégiai Tudaskézpont

101 Médositotta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
102 Médositotta: 30-5/2022.(IX.22.() szamu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2022. IX.22. napjatél
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c) Mesterséges Intelligencia Tud4skdzpont.!%
d) c¢)!%05Rektori Kabineten beliil miikodé Tudaskdzpont:
1. MNB Tudaskozpont
1.1. MNB Intézet — Fenntarthat6 Pénziigyek K6zpont
1.2. 1%Gazdasagfoldrajzi és Telepiilésmarketing K6zpont
1.3. Eurézsia K6zpont

2. Karméan Tédor Védelemipari és Technologiai Tudaskdzpont
3. Kopatsy Sandor Tudaskézpont
4. Animaci6s Tudaskdzpont.

1726/A§ A doktori képzés szervezeti keretei

(1) A doktori iskola a doktori fokozat elnyerésére szervezeti keretek kozott vagy egyénileg
torténd felkészitd képzési tevékenységet szolgald oktatasi és kutatasi szervezeti egység.

(2) A doktori iskola feladata a felkészitd képzési tevékenységre torténd felvétel, az Egyetem
képzési programja szerint a képzés megszervezése, megvalositasa, ellendérzése és a
tevékenység értékelése.

(3) A doktori képzés szervezeti kereteit és miikodési rendjét a Szenétus altal jovahagyott
Egyetemi Doktori Szabalyzat tartalmazza.

(4) Doktori képzés kizardlag doktori iskola keretében folytathatd.

(5) A doktori iskolak miikodésének feliigyeletét az Egyetemi Doktori és Habilitacios Tanécs
(EDHT) latja el.

(6) A doktori iskolak felett kozvetleniil a Rektor altalanos utasitasi joggal rendelkezik.

27. § Tobb kar altal folytatott képzések szabdlyai

A t6bb kar altal folytatott képzések szabalyait utasités szabéalyozza.
28. § GAMF Miiszaki és Informatikai Kar

A Kar feladata a miiszaki, informatikai képzés teriiletén az alapitd okiratban meghatarozott
alapképzés, szakiranyu tovabbképzés és felsdoktatasi szakképzés folytatasa.
A Kar cime: 6000 Kecskemét, Izsaki 1t 10.
A Kar alapegységei a tanszékek.
A Kar gyakorlati képzohelyei:
a) atanszékek tanmihelyei,
b) gazdalkodd szervezetek, az Egyetemmel kotott egyiittmiikodési megallapodés alapjan a
gyakorlatorientalt képzés keretében, illetve a szakmai gyakorlat letltésére.
A Kar laboratériuma: Anyagvizsgald és Méréstechnikai Laboratérium
a) Az Anyagvizsgald és Méréstechnikai Laboratérium az Egyetem K+F szolgéltato szervezeti
egysége, amelyet a laboratorium vezetdje vezet.
b) Az Anyagvizsgald és Méréstechnikai Laboratorium az Innovativ Jarmilvek és Anyagok
Tanszék €s a Jarmiitechnoldgia Tanszék tevékenységéhez kapcsolédva mikodik.
¢) Az Anyagvizsgal6 és Méréstechnikai Laboratérium cime: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.

103 Bejktatta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2023. 1X.01. napjatol
104 Beiktatta: 45/2021. (X.21.) szamii szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol

195 Médositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.VIL.01. napjatol
106 Modositotta: 30-5/2022.(1X.22.) szamu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2022, IX.22. napjatél
107 Beiktatta: 30-5/2022.(IX.22.) szamu szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2022. IX.22. napjatol
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29. § Gazdasagtudomanyi Kar

A Kkar feladata a gazdasdgtudomanyi képzés teriiletén az alapitd okiratban meghatarozott
alapképzés, mesterképzés, szakiranyu tovabbképzés, és felsdoktatasi szakképzés folytatasa.
A kar gazdasagtudomanyi és tarsadalomtudomanyi kutatasokat folytat és ezekben részt vesz.
A kar cime: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 5.

A kar alapegységei a tanszékek.

A kar gyakorlati képzdhelyei azok a gazdalkodé szervezetek, egyéb jogi személyek,
szervezetek és vallalkozasok, melyek az Egyetemmel egyiittmi{ikodési megallapodast kétnek
a gyakorlatorientalt képzések érdekében, illetve szakmai gyakorlat letltésére.

30. § Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar

A Kar feladata az agrarképzés teriiletén az alapitd okiratban meghatarozott alapképzés,

mesterképzés, szakiranyl tovabbképzés és felsdoktatasi szakképzés folytatasa.

A Kar cime: 6000 Kecskemét Izsaki ut 10.

A Kar alapegységei a tanszékek.

A Kar gyakorlati képzohelyei:

a) kari feldolgozo iizem,

b) Botanikus Kert (6000 Kecskemét, Ceglédi ut 2.),

¢) Bemutatdkert (6000 Kecskeméti, Vacsi koz 4.),

d) Tangazdasag (6000 Kecskemét, Kisfai 181.)

e) gazdalkodd szervezetek, az Egyetemmel kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan a
gyakorlatorientalt képzés keretében, ilietve a szakmai gyakorlat letSltésére.

(5) A Kar laboratériuma: Talaj- és Novényvizsgald Laboratorium

a) A Talaj- és Novényvizsgalé Laboratérium az Egyetem szervezeti egysége, amelyet a
laboratdrium vezetdje vezet.

b) A Talaj- és Novényvizsgalo Laboratérium cime: 6000 Kecskemét, Mészoly Gyula tér 1-
3‘"

(6) Tangazdasag

a) A Tangazdasag az Egyetem szervezeti egysége, amelyet a Tangazdasag vezetdje vezet.

b) A Tangazdasag: biztositja és szervezi a hallgatok gyakorlati képzését, kiszolgélja az
oktatok és kutatok kutatasi tevékenységét, a kapacitasok kihasznalasaval mezégazdasagi
arutermelési és névénytermesztési szolgaltatast nyujt.

¢) A Tangazdasag cime: 6000 Kecskemét-Kisfai 181.

d) '°A Tangazdasadg egyetemi szervezeti egységen beliil az alabbi szervezeti egységek
miikddnek:

1. Hiros Népfoiskolai Lovarda, melynek cime: 6000 Kecskemét Balloszog 384.

2. Mikléstelepi Agrarokologiai Kozpont, melynek cime: 6000 Kecskemét,
Kiilteriilet, Miklostelep

(7)!®A Hirds Népfoiskolai Lovarda a dékan iranyitasa és a Tangazdasag vezetdjének szakmai
feliigyelete mellett, a Hirés Népféiskolai Lovarda vezetdje utjan a hallgatok gyakorlati
képzését biztositja és szervezi, kozoktatasi, nemzeti lovas oktatési, lovas terapia és egyéb
tevékenységet lat el.

108 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szAmu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatél
109 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szamt szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjétol.
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(8) '"°A Mikléstelepi Agrardkoldgiai Kozpont a dékan irdnyitdsa és a Tangazdasag
vezetdjének szakmai feliigyelete mellett a kdzpont vezetdje utjan a hallgatdék gyakorlati
képzését megszervezi, agrar6kologiai innovacids és kutatdsi tevékenységet, a kertészeti
kultira fejlesztését, a fenntarthaté mezdgazdasagi kutatasi tevékenységet lat el.

1130/A. § MNB Tudaskozpont

(1) A Tudaskdzpont feladata a gazdasagtudomanyok képzési teriileten az alapit6 okiratban
meghatéarozott mesterképzések folytatasa.

(2) A Tudaskozpont cime: 1117 Budapest, Infopark sétany 1.

(3) A Tudaskoézpont alapegységei az intézetek és a kdzpontok.

(4) A Tudéskdzpont gyakorlati képzhelye: Magyar Nemzeti Bank

31. § Az Egyetem funkcionalis és szolgaltat6 szervezeti egységei

(1) Az Egyetem funkcionalis, illetve szolgaltat6 szervezeti egységei'!:
Rektor irAnyitasa mellett
I. Rektori Kabinet:
I/1) Minéségiranyitasi Iroda
Dékan iranyitasa mellett:
I/1) Dékani Hivatal
1/2) Dékani Kabinet
Tudomanyos rektorhelyettes irAnyitasa mellett:
I/1) Innovacios Kozpont
1/2) K6nyvtar és Informacios Kozpont
Oktatasi rektorhelyettes iranyitasa mellett:
1/1) Oktatasi és Képzési Kézpont
1/2) Hallgato6i Szolgaltaté K6zpont
1/3) Dualis Képzési Kozpont
1/4) Sportkézpont
1/5) Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgak6zpont
1/6) Hallgatéi Tehetséggondozo Kozpont

II. Elndk-vezérigazgato iranyitasa mellett!!3:
1I/1) Elnoki titkarsag
II/1) Gazdasagi Igazgatosag
II/2) HR igazgatosag
11/3) Miiszaki Igazgatdsag
11/4) Palyazati és Innovacios Kozpont
1I/5) Jogi és Beszerzési Iroda
11I/6) Informatikai Iroda
1I/7) Nemzetkozi Iroda
11/8) Marketing és Kommunikacids Iroda
11/9) Bels6 ellenbrzés

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervezeti egységek miikodésére vonatkozo részletes szabalyokat az
tigyrendjiik tartalmazza, melyet a szervezeti egység vezetdje a szervezeti egység iranyitasaért
felelos magasabb vezetd jovahagyasaval allapit meg.

110 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
T Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szami szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol.
112 Médositotta és beiktatta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
113 Modositotta és beiktatta:25 /2023.(VIIL31.) sz4mi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjtol.
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32. § Rektori Kabinet

14115 A Rektori Kabinet szervezeti egységén beliil az alabbi szervezeti egységek miikddnek
- Minéségiranyitasi Iroda,
- MNB Tudaskézpont,
- Kéarmén Tddor Védelemipari és Technoldgiai Tudaskdzpont,
- Kopatsy Sandor Tudaskdzpont,
- Animéciés Tudaskézpont,
- Mesterséges Intelligencia Tudaskdzpont!!6
- Felsboktatasi — Ipari Egyiittmiikodési Kézpont (FIEK)!!

A Rektori Kabinet:

a) ellatja a rektor tevékenységével sszefliggd igazgatasi feladatokat,

b) elvégzi a rektor, a rektorhelyettesek feladatainak adminisztracidjat, iigyintézoi feladatokat
lat el,

c) elokésziti a Szenatus hataskorébe tartozd dokumentumokat, feliigyeli a véleményezod
bizottsdgok munkajat,

d) gondoskodik a Szenatus iiléseinek elokészitésérdl a szenatusi iilések adminisztrativ
teend6irdl,

e) vezeti az egyetemi testiiletek tagjainak nyilvantartdséat, azokat kozzéteszi az egyetemi
honlapon és az intranet halézaton,

f) ellitja az egyetemi felsdoktatasi akkrediticioval Osszefiiggd!'® mindségiranyitasi
feladatait,

g) -

A Rektori Kabinet cime: 6000 Kecskemét, Izsaki Gt 10.

A Rektori Kabinetet a kabinetvezetd vezeti.

120121 A7 MNB Tudéskdzpont, a Karman Tédor Védelemipari és Technoldgiai Tudaskdzpont,

a Kopétsy Sandor Tud4skdzpont, valamint az Animaciés Tudaskdzpont'?? a rektor kdzvetlen

iranyitisa és szakmai feliigyelete mellett mikodd intézményi kozpontok, amelyek

tudoméanyos, kutatési, oktatasi feladatot latnak el, és meghatarozzak miikodési rendjiiket. A

tudask6zpontok vezetdi a kozpontvezetdk.

12347 MNB Tudaskdzpont szervezeti egységén beliil mikodik az MNB Intézet —

Fenntarthaté Pénziigyek Kozpontja, 12*a Gazdasagfoldrajzi és Telepiilésmarketing K6zpont,

és az Eurazsia Kozpont.

125A Felsboktatasi — Ipari Egyiittmiikodési Kozpont (FIEK) rektori iranyitassal miikodo

intézményi kozpont. A FIEK miikodését szakmai feliigyelo testiilet (a tovabbiakban: SZFT)

feliigyeli;

a) Az SZFT tagjai: a Neumann Janos Egyetem, AVL Autdkut Kft, Bay Zoltan
Alkalmazott Kutatdsi Kozhaszni Nonprofit Kft., valamint a tdmogaté (Nemzeti
Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal — Pénziigyminisztérium) képviseldje;

114 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szamy szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatél

115 Modositotta: 19/2022.(VI.28.) szamu szenétusi hatérozat. Hatélyos: 2022.VILO1. napjat6l

116 Vg dositotta:25 /2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatél.

17 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szam( szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

118 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.

19 Tar5lte: 25/2023.(VIIL31.) szamu szentusi hatérozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjat6l.

120 Bejktatta: 45/2021.(X.21.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjatol

121 Modositotta: 19/2022.(V1.28.) szmi szendtusi hatdrozat. Hatalyos: 2022.VILO1. napjatol

122 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) sz4mi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023 1X.1. napjatol.

123 Beiktatta: 45/2021.(X.21.) szami szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2021.X.22. napjat6l

124 Msdositotta: 30-5/2022.(XI1.) sz4mu szendtusi hatarozat. Hatélyos: 2022.1X.22. napjtél

125 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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b) A FIEK évente szakmai beszamol6t készit. Az éves szakmai beszamold- alapjan a
SZFT szavaz:
ba) a konzorciumi tagok éves beszamoldjanak elfogadasardl (tagonként),
bb) az egyes konzorciumi tagok kovetkez6 évi munkatervének elfogadasarol;

¢) A FIEK menedzsment negyedévente irasban beszamol az SZFT-nek.

33. § Dékani Hivatalok

(1) A Dékani Hivatalok:

a) ellatjak a karok tevékenységéhez kapcsolodé igazgatasi feladatokat,

b) elvégzik a dékan, a dékanhelyettesek feladatainak adminisztraciojat,

c) ellatjak az iigyintézoi feladatokat,

d) funkcionalis szervezeti egységekkel egyiittmiikddve végzik feladataikat.
(2) A Dékani Hivatalt hivatalvezet6 vezeti.

34. § Jogi és Beszerzési Iroda

(1) A Jogi és Beszerzési Iroda az Egyetem funkcionalis szervezeti egysége, amelyet az elnok-
vezérigazgaté iranyit és a jogi és beszerzési irodavezetd vezet.!?$
(2) 127
(3) 128
(4) A Jogi és Beszerzési Iroda’® 6 feladatai egyiittmiikddve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a
dékanokkal, a szervezeti egységek vezetoivel, a Rektori Kabinettel és a dékani hivatalokkal az
Egyetem jogi, igazgatasi, szabalyozasi, ligyviteli beszerzési, kGzbeszerzési, a szerzodéses
igyletekkel, jogi képviselettel, a vagyon haszndlataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos, valamint az ezekhez kapcsolodd elokészitési, szervezési, végrehajtasi feladatok
ellatasa korében:
a) belso szabalyozasi, igazgatési tevékenység ellatasa, koordinalasa, jogi ellenérzése
b) okiratszerkesztés, igy killondsen szerzddések, egyiittmiikodési megallapodasok,
egyoldali  jognyilatkozatok, = egyéb  okiratok,  mintaszerz6dések  és
formanyomtatvanyok szerkesztése, véleményezése, kiaddsa, okiratok jogi
ellenjegyzése
c) jogi tandcsadds nytdjtdsa, jogi szakvélemény adéasa, jogszabalyfigyelés,
jogszabalytervezetek véleményezése
d) jogi eljarasok inditasa, a jogi képviselet ellatdsa, szervezése peres és nem peres
eljarasokban, egyéb eljarasok jogi szakmai koordinécidja, fizetési meghagyasokkal
kapcsolatos jogi feladatok
€) a szenatus és mas egyetemi testliletek, bizottsagok munkajanak jogi timogatasa
f) a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos jogi feladatok, a HOK mikddésének
torvényességi ellendrzésében kozremiikodés
g) ellatja a szellemi alkotasokkal, szerzdi joggal, egyetemi kutatassal, innovacioval,
beruhazasokkal, ingatlangazdalkodéssal és hasznositassal, a koz- és maganérdekii
hasznélati jogokkal, valamint a gazdasagi tarsasdgokkal, kozbeszerzési és egyéb
beszerzési eljarasokkal, tovabba az adatvédelemmel és adatszolgaltatassal, a
kozérdekii adatok megismerése iranti megkeresésekkel kapcsolatos jogi feladatokat,

126 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
127 Torslte: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
128 Toralte: 25/2023.(VIIL31.) sz&mi szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatél.
129 Médositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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h) ellditia a vagyon nyilvantartisaval, értékesitésével, a szolgélati lakésok
hasznositasaval, illetve a bérlokijelolési jog gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat.

(5) 130
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35. § Gazdasagi Igazgatosag

BlA Gazdaségi Igazgat6sag az Egyetem gazdasagi, funkciondlis szervezeti egysége, amelyet
az elnok-vezérigazgato iranyit és a gazdasagi igazgato vezet. A gazdasagi igazgatd az Nftv.
szerinti gazdasagi vezetonek mindsiil, ezért a tisztségre vonatkoz6 palyéztatasra, a bet6ltése
kritériumaira és jogéllasara az Nftv. rendelkezései irAnyadok'*2.

Gazdasagi Igazgatosag — egyiittmiikddve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a dékanokkal és
a szervezeti egységek vezetdivel -

a) Dbiztositja a fenntart6 altal jovahagyott koltségvetési keretek kozott az Egyetem
miikodésének gazdalkodasi feltételeit,

b) ellatja az Egyetem szamviteli és pénziigyi folyamatainak menedzselését, megszervezi
az ezekkel kapcsolatos iigyviteli és bizonylati rendszert, biztositja a bizonylati
fegyelem betartasat, informatikai rendszer segitségével kialakitja és vezeti a
szamviteli, pénziigyi analitikus és szintetikus nyilvantartasokat,

133

s& 134

e) kozremiikodik a rendelkezésére allé pénziigyi, gazdasagi, miszaki, informatikai
informaciok felhasznédldsaval az Egyetem rovid és kozéptavi fejlesztési terveinek
kidolgozéséban

f) adatszolgaltatdsokkal, tervezési €és kontrolling informécidkkal tAmogatja az oktatasi,
tudomanyos kutatasi szervezeti egységek miikodését,

g) 135

h) 136

i) tamogatja a hallgatdi és oktatoi vallalkozoi tevékenységet,

J) 137

138
139
140

141

36.§ Miiszaki Igazgatdésag

192 A Miiszaki Igazgatosag az Egyetem miszaki, iizemeltetési funkcionalis szervezeti egysége,
amelyet az elnok-vezérigazgatd iranyit és a muszaki igazgatd vezet. A Miiszaki Igazgatdsag
feladatrendszere kiilsd szolgaltatas igénybevétele utjan is ellathato, illetve megszervezhetd.
A Miszaki Igazgatosag feladata — egyiittmiikodve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a
dékanokkal és a szervezeti egységek vezetdivel 4:

130 Tordlte: 25/2023.(VIIL31.) szAmi szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

131 Médositotta: 21/2021.(IV.6.) szamii szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2021.IV.7. napjatol
132 Mo dositotta: 25/2023.(VIIL31.) szimi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
133 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4m szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
134 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
135 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4m szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
136 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
137 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
138 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
139 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
140 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
141 Bejktatta: 25/2023.(VIIL31.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2023.1X.1. napjatol.
142 Médositotta: 21/2021.(IV.6.) sz4mu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2021.IV.7. napjatol
143 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
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a) az Egyetem — nem informatikai jellegli — egyetemi infrastrukturdjanak iizemeltetési
karbantartési, fenntartasi, fejlesztési feladatainak szakmai irdnyitasa a vonatkozo
iizleti tervben foglaltak szerint,

b) villamos és gazenergia beszerzések szakmai koordinalasa,

c) relevans kozbeszerzések esetén a szakmai miiszaki tartalom meghatarozasa,

d) javaslat a Megbiz6 beruhazasainak megvalositasara (a feladatba nem tartozik bele a
tervezési, miszaki ellendrzési, miivezetési stb. tevékenységek elvégzése),

e) éves lizemeltetési tervek készitésének szakmai iranyitésa,

f) munka-, tiiz-, kornyezet- és katasztroéfavédelmi feladatok koordinalésa,

g) az Egyetem energiagazdalkodasanak koordinalasa,

h) vagyonvédelmi, rendészeti feladatok szervezése,

1) gépjarmiivek iizemeltetéséhez kapcsolddd feladatok ellatasnak kontrollja,

j)  kollégiumok iizemeltetése

k) hallgaték szallashelyszolgaltatasaval, lakhatasi feltételeik biztositasaval kapcsolatos
feladatok biztositasa,

1) egyetemi rendezvények szervezésének koordinacidja, fizikai-technikai koérnyezet
biztositasa

m) ingatlanhasznositési feladatok ellatasa, egylittmiikodve a gazdasagi igazgatdval

n) egyetemi miikodéshez kapcsolodd egyéb, iizemeltetéshez rendelt feladatok
végrehajtasanak monitoringja.

37.§. HR igazgat6sag'

A HR Igazgatosag az Egyetem funkcionalis szervezeti egysége, amelyet az elndk-

vezérigazgatd iranyit €s a humanpolitikai igazgato vezet.

A HR Igazgat6sag felelos— egyiittmiikodve a rektorral, a rektorhelyettesekkel, a dékanokkal

és a szervezeti egységek vezetoivel:

a) bérek és juttatasok kezeléséért,

b) humaénpolitikai nyilvantartas és adminisztracid viteléért,

¢) humanpolitikai szabalyozas karban tartasaért,

d) humanpolitikai tervezés €s kontrolling feladatok ellatasaért,

e) munkajogi és szocialis ligyintézésért,

f) személyi juttatdsok tervezéséért, monitoringjaért, menedzseléséért a gazdasagi
igazgatdval szoros egyiittmiikodésben,

g) személyi targyh szerzodések adminisztraciojaért,

h) teljesitményértékelés és 6szténzés rendszerének kialakitasaért és mitkodtetéséért,

i) munkatarsi képzések megszervezéséért, koordinaciojaért,

j) toborzasi, kivalasztasi feladatok ellatasaért.

k)

38. § Pilyazati és Innovaciés Kozpont!*S
A Pélyézati és Innovacids Kozpont az Egyetem tudomanyos kutatési és funkcionalis szervezeti
egysége, melyet az elnOk-vezérigazgatd iranyit és a palyézati és innovacios kdzpontvezetd

vezet, a tudoményos rektorhelyettes szakmai feliigyelete mellett.'*¢

Az Innovéciés Kozpont feladatdt a Palyazat és Projektfejlesztési Iroda, a Technoldgia-
transzfer Iroda 1tjan latja el'’.

144 Beiktatta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatérozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatol.

145 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
146 Medositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
147 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szdmu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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Az Innovacidés Kozpont 6 feladatai egyiittmiikédve a rektorral, a dékénokkal, a Jogi és
Beszerzési Irodaval'®®, a Gazdasigi Igazgatosiggal €s az érintett szervezeti egységek
vezetbivel az Egyetem kutatdsi, innovacids, fejlesztési és tudomanyos teriileten, valamint a
palyézati tevékenységhez kapcsolédoan az el6készitési, szervezési, végrehajtasi feladatok
ellatasa:
a) palyazati tevékenységhez kapcsolodé feladatai:
aa) felel az Egyetem palyazati tevékenységének koordinacidjaért, vezeti a
péalyazatokkal  kapcsolatos  nyilvantartdsokat,  teljesiti a  palyazati
adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos feladatokat az érintett szervezeti egységek
bevonasaval €s egyiittmiikodésével

ab) ellatja a palyazatfigyeléssel, a palyazatok eldkészitésével, benyujtasaval és
szervezésével kapcsolatos feladatokat, feltarja a hazai és nemzetkdzi péalyazasi
lehet6ségeket,

b) 149

(4) 150
39. § Konyvtar és Informaciés Koézpont

A Konyvtar és Informacios Kozpont az Egyetem konyvtari és informaciés szolgaltatasokat
nytjté kézponti szervezeti egysége, amelyet a rektor iranyit és a'>! konyvtar és informacios
kozpont igazgatd vezet.

A Konyvtar az Egyetem polgarai, munkatarsai és a beiratkozott kiilsé olvasdk szaméra

létesitett szakirodalmi, informacids, oktatdsi €s kutatdsi feladatokat ellatd nyilvanos

tudomanyos kézgyiijtemény, egyetemi konyvtar, részt vesz a tudomanyos és szakkonyvtari
ellatasban is.

A Konyvtar és Informéciés Kézpont:

a) az Nftv. 11. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan biztositja a konyvtari szolgaltatast oly
moédon, hogy ellatja az Nftv. 14. § (2) bekezdésében rogzitett feladatokat, amelyek
magukban foglaljak a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
koézmiivelddésrol sz616 1997. évi CXL. térvény 55. §-ban részletezett nyilvanos konyvtari
feladatokat és konyvtari és egyéb informacios szolgéltatasokat nyujt,

b) figyelemmel a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendeletre részt vesz az orszagos tudomanyos és
szakkonyvtari ellatasban,

¢) szakmailag timogatja a képzési és kutatasi feladatokat,

d) iratérzési feladatokat lat el a kiilon szabalyozé dokumentumokban meghatarozott iratok
tekintetében,

e) irat6rzési feladatokat lat el a szakdolgozatok tekintetében a kiilon szabalyzatban
meghatarozottak szerint,

f) elokésziti és végrehajtja a konyvtarhasznalati szabalyzatot.

40. § Oktatasi és Képzési Kozpont's

148 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatélyos: 2023.1X.1. napjatol.
149 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
150 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) szomu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
151 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
152 Modositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
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(1) Az Oktatasi és Képzési Kozpont az Egyetem olyan funkcionalis szervezeti egysége, amelyet a
rektor irdnyit és az oktatasi és képzési igazgatd vezet. Az Oktatasi és Képzési Kozpont ellatja
az Egyetem oktatasszervezéssel és szolgaltatisokkal kapcsolatos tevékenységét'>.

(2) Az Oktatasi és Képzési Kozpont'>* feladata az Egyetem hallgatéi jogviszonnyal jaré és
felnottképzési tevékenységével Osszefliggd szervezési, adat-nyilvantartasi, adatkezelési,
adattovabbitasi, iratkezelési, kiadmanyozasi, tajékoztatasi és ellendrzési feladatok ellatasa.

(3) Kozremiiksdik az Egyetem gradudlis és felnbttképzési'® iranyainak meghatarozasaban,
véleményezi az Egyetem mindségpolitikajat.
meghatarozasaban.

(5) A szervezeti egységen beliil miikddik a Feln6ttképzési Iroda'>®, mely
a) szervezi, lebonyolitja és adminisztralja a feln6ttképzéseket,

b) felelés a felnéttképzési, szakképzési, tovabbképzési programok engedélyeztetéséért,
valamint miikodésének és adminisztracidjanak folyamatos biztositasaért.

(6) Egytittmiikodik a funkcionalis szervezeti egységekkel a feladatellatasaval kapcsolatos szakmai
teriileteken.!%’

41. § Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont

(1) A Hallgatéi Szolgéltat6 Kozpont az Egyetem funkcionalis szervezeti egysége, amelyet a
Hallgatéi Szolgaltatd Kozpont vezetdje vezet és amelynek tevékenységét az oktatasi
rektorhelyettes feliigyeli.

(2) Egyiittmiikodik az Egyetem funkcionalis'®® szervezeti egységeivel a feladatellatasaval
kapcsolatos szakmai teriileteken.

(3) A Hallgatoi Szolgaltato Kozpont:
a) segitdé human szolgaltatdsokat nyajt a hallgatok beilleszkedésével, kompetenciaik
fejlesztésével, karriertervezésével, allaskeresésével Gsszefiiggésben,

b) miikddteti a diplomas palyakdvet6 rendszert, ellatja az ehhez kapcsolddé kommunikacios,
marketing és rendezvényszervezési feladatokat,

¢) alumni (Oregdidk) szolgéltatasokat nyujt, ellatja az ehhez kapcsolddé kommunikécids,
marketing és rendezvényszervezési feladatokat,

d) kozremiikodik az Egyetem tehetséggondozasi tevékenységében,

e) kozremiikodik az Egyetem beiskolazasi tevékenységében,

f) tAmogatja az intézményi szintli marketing tevékenységet,

g) palyaorientacids és palyakorrekcids tanacsadast nyujt,

h) kézremiikodik az intézmény lemorzsolodas csokkenése érdekében tett erdfeszitéseiben,

i) segiti az intézményi fogyatékosiligyi koordinator munkajat a jogszabalyi elbirdsoknak
megfelelden,

J) kiils6 szakmai kapcsolatokat €pit és apol, amelynek keretében a vallalatokkal és cégekkel
kapcsolatot tart,

153 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
154 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
155 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
156 Medositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatdrozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
157 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
158 Médositotta: 25 /2023.(VIIL31.) szami szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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k) egészségfejlesztd tevékenységeket végez, az EHOK-kel egyiittmiikddve aktivan részt vesz a

r"or.

hallgatok egészséges életmddjanak és életvitelének népszertisitésében,
(4) 159

42.§ Marketing és Kommunikaciés Iroda'®

(1) A Marketing ¢s Kommunikacids Iroda az Egyetem funkcionalis szolgéltat6 egysége, amelyet
az elndk-vezérigazgato iranyit, és a kommunikacids igazgatd vezeti.

(2) A Marketing és Kommunikaciés Kozpont f6 feladatai egyiittmiikodve a rektorral, a
dékanokkal, és az érintett szervezeti egységek vezetdivel:

a) ellatja az Egyetem kommunikaciés, PR, marketing és rendezvényszervezési
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

b) az oktatasi rektorhelyettessel egylittmiikodésben kidolgozza az Egyetem kommunikacios
¢és marketing stratégiajat,'®!

c) segiti az egyetemi arculat gondozasaval kapcsolatos feladatokat,

d) gondoskodik az Egyetem!®magyar és idegen nyelvii honlapjanak, kozosségi oldalainak
egységes megjelenésérdl, tartalommenedzsmentjérdl, folyamatos frissitésérol és
fejlesztésérdl, 6sszehangolja az egységek honlap feleléseinek munkajat,

e) kidolgozza és végrehajtja a beiskolazasi marketingstratégiat és kampéanyt,

f) szerkeszti az Egyetem elektronikus hirlevelét,

g) gondoskodik az Egyetem ajandéktargyainak beszerzésér6l, aktualizélja az Egyetem
kiadvanyait, széréanyagait, elvégzi az Egyetem kiadvanyainak és hirdetéseinek grafikai
tervezési, kivitelezési feladatait,

h) tamogatja a palyazatok kételezo és onként vallalt kommunikacios tevékenységét.

43. § Sportkézpont

(1) A Sportkdzpont az Egyetem szolgéltatd szervezeti egysége, amelyet a rektor irdnyit, a'®
Sportkdzpont vezetdje vezet, a tisztség betoltése hianydban a Sportkdzpontot az oktatasi
rektorhelyettes kozvetleniil vezeti.

(2) A Sportkdzpont feladat- és hatidskOrében eljarva a Gazdasagi Igazgatésiggal és a Jogi és
Beszerzési Irodaval és a Miiszaki'® Igazgatosaggal egyiittmiikddve:

a) az Egyetem egészére vonatkozoan ellatja a hallgatok kotelezé €s szabadon valasztott
testnevelésével kapcsolatos képzési feladatokat, a hallgatoi sportversenyek szakmai
elokészitését, valamint a szabadid sportolasi lehet6ségekkel kapcsolatos szakmai feladatokat,
b) szervezi a hallgatok sportversenyeken valo részvételét,

c) szabadid6s sportolasi lehetOségeket biztosit, egészségfejlesztd szolgaltatasokat nytjt az
Egyetem polgarai €s oktatoi szdmara,

d) kapcsolatot 4pol a varosi, valamint mas egyetemi sportegyesiiletekkel, sportszervezetekkel,
az egyetemi sportegyesiilet tevékenységének szakmai tamogatasat biztositja,

e) el6késziti és lebonyolitja a palyazatokkal kapcsolatos szakmai programokat,

f) az Egyetem Miiszaki Igazgatosagaval'® kozosen folyamatosan figyeli a sportlétesitmények
allapotat és azok fejlesztésének elokészitésében részt vesz.

44. § Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgakoézpont

159 Torolte: 25/2023.(VIIL31.) szAmii szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

160 Bejktatta:25 /2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.

161 Mo dositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
162 N dositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
163 Medositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
164 Medositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.1X.1. napjatol.
165 V6 dositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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(1) A Nyelvoktatasi és Nyelvvizsgakdzpont az Egyetem szolgaltatd szervezeti egysége, amely
ellatja a nyelvi képzést és a nyelvi vizsgéztatast.

(2) Egyiittmiikddik az Egyetem funkcionalis!®szervezeti egységeivel a feladatellatdsaval
kapcsolatos szakmai teriileteken.

(3) Az Egyetem egészére vonatkozdan ellatja a hallgatok koételezd és szabadon valasztott nyelvi
képzését, munkatarsak idegen nyelvi tAmogatésat.

(4) A Nyelvoktatasi és NyelvvizsgakOzpontot az oktatési rektorhelyettes kézvetleniil vezeti.

45.§ Dualis Képzési Kozpont

(1) A Dualis Képzési Kézpont az Egyetem azon funkciondlis szervezeti egysége, amely az
Egyetem minden Karara kiterjed6en ellatja a dualis képzés miikodtetését, feliigyeletét és
fejlesztését.

(2)  Egyiittmiikodik az Egyetem funkcionalis’® szervezeti egységeivel a feladatelltasaval

kapcsolatos szakmai teriileteken.

3 A Dualis Képzési Kozpont feladatai az Egyetem felséfoku dudlis képzési tevékenységével

kapcsolatban:

a. Dualis képzés tevékenységeinek koordinalasa.
b. Duaélis képzés népszertisitése.
c. Kapcsolattartas a hazai és nemzetkozi dualis partnerekkel. A partnerek tajékoztatasanak,
tapasztalatcseréjének szervezése.
d. Szervezi és részt vesz a dudlis partnerek oktatasanak ellenérzésében.
e. Tevékenyen részt vesz a dualis képzés mddszertananak fejlesztésében.
f. Szervezi és megtartja az egyetem munkatarsainak évenkénti tajékoztatdjat a dualis
képzésrol.
g. Egyiittmikodik és segiti az Oktatasi és Képzési Kozpont munkajat a dualis képzéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaban.
h. Segiti a dualis képzésben résztvevo hallgatdkat.
63} A Dualis Képzési Kozpont feliigyeletét az oktatési rektorhelyettes latja el.
5) A Dualis Képzési Koézpontot a dudlis képzési igazgatd vezeti.

46.§ Informatikai Iroda's®

(1) Az Informatikai Iroda az Egyetem funkcionalis szolgaltatd egysége, amelyet az elnok-
vezérigazgato iranyit, és az informatikai irodavezeto vezeti.
(2) Az Informatikai Iroda f6 feladatai egyiittmiikodve a rektorral, a dékanokkal, és az érintett
szervezeti egységek vezetdivel:
a) informatikai stratégia koordinalasa, monitoringja és menedzsmentje,
b) halozati és hardver infrastruktira menedzsmentje,
¢) informatikai szabalyozas, folyamatmenedzsment biztositésa,
d) informaciobiztosdg menedzsmentje,
e) belso és kiilsé informatikai szolgaltatdsnyujtds menedzsmentje,
f) szoftverkérnyezet- és infrastruktira menedzsmentje,
g) informatikai fejlesztések tervezése, koordinalésa,
h) informatikai beszerzések tervezése, koordinacidja, szakmai, miiszaki kovetelmények
meghatarozasa, illetve igények validalasa,
1) belso IT fejlesztések megvalositasa,
j) informatikai rendszerek bevezetésének elokészitése, implementacid tamogatasa,
k) informatikai eszk6zgazdalkodds menedzsmentje,
1) digitélis transzforméacids fejlesztések, folyamatok koordinacidja, timogatasa.

166 Vgdositotta: 25/2023.(VIIL31.) szami szenétusi hatérozat. Hatélyos: 2023.IX.1. napjatoL.
167 Vb dositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mi szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatoL.
168 Mgdositotta: 25/2023.(VIIL.31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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47.§ Nemzetkozi Iroda'®

A Nemzetk6zi Iroda az Egyetem funkciondlis szolgaltaté egysége, amelyet az elnok-

vezérigazgatd iranyit, és az nemzetkozi irodavezetd vezeti.

A Nemzetkozi Iroda {6 feladatai egyiittmikodve a rektorral, a dékanokkal, és az érintett

szervezeti egységek vezetbivel:

a) Nemzetkoziesitésre vonatkozd stratégia koordinaldsa, monitoringja és menedzsmentje,

b) Nemzetkozi kapcsolatok fejlesztésének, bovitésének szakmai tdmogatasa,

c) Nemzetkozi partnerkapcslatok, szerzodések megkotésének koordinacidja, szerzodések
menedzsmentje,

d) Kiilfoldi kikiildetések, kiutazdsok menedzsmentje,

e) Nemzetk6zi mobilitasi programok, Gszténdijak kezelése, egyiittmiikddve az Oktatasi és
Képzési Kozponttal, valamint az oktatasi-kutatasi szervezeti egységekkel,

f) nemzetkozi szervezeti tagsagok kezelése,

g) Nemzetk6zi delegaciok fogadasaval kapcsolatos protokoll feladatok szervezése,
koordinacioja.

h) ellatja és felel a kiiliigyi és nemzetk6zi kapcsolatok koordinalaséért és az azokhoz
kapcsolodé szervezeti feladatok ellatasaért

i) koordindlja és feliigyeli az Egyetem nemzetk6zi mobilitasi programokban val6 hallgatoi,
munkavallaldi és vendégoktatoi részvételét, az Erasmus program megvalositasat.

48.§ Belso ellenérzés!™

A belsé ellen6érzés funkcionalisan ¢és szervezetileg fiiggetlen modon az elndk-
vezérigazgatonak'’! kozvetleniil alarendelten végzi tevékenységét. A belss ellendrzés elemzi,
vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének, jogszabalyoknak
és belsd szabalyzatoknak valéo megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat, eredményességét, a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat és gyarapitasat, az elszdmolasok megfeleldségét.

A belso ellenért az elndk-vezérigazgat6d nevezi ki.

 V.FEJEZET ,
AZ EGYETEM TOVABBI TESTULETEI ES BIZOTTSAGAI

49. § Kari Tanacs

A Kari Tandcs a karok javaslattevo, véleményezo és dontéshozo testiilete.

A Kari Tanécs:

a) elozetesen javaslatot tehet és véleményt nyilvanithat a Szenatus hataskorébe tartozo
valamennyi, kdzvetleniil a kar miikodését érintd kérdésben,

b) eldonti a kar képzési és tudomanyos tevékenységével kapcsolatos elvi kérdéseket,

c) megallapitja a kar 4ltal folytatott képzések szenatusi hataskdrbe nem tartozd, a képzést
folytaté karra vonatkozd kérdéseit; ennek részeként meghatirozza a karon folytatott
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képzések mintatantervét és a tantargyi programjait, valamint a karon foly6 képzésekre
vonatkozdan az ajanlott a szabadon vélaszthat6 tantargyak korét. Amennyiben a képzést
mas kar is folytatja, a képzést folytaté6 mas kar(ok) a napirendi pontot illetden véleményt
nyilvanithatnak,

d) megvitatja és eldonti a képzési tevékenység aktualis feladatait,

e) elfogadja a szak és a szakirany inditasi kérelmek Szenatus elé torténd beterjesztését,

f) kizarolag az adott kar szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatot ellatd tanszéki
csoportot, tudaskozpontok hozhat 1étre, sziintethet meg, vonhat Ossze, nevét
megvaltoztatja,

g) véleményezi a karra kiirt vezet6i palyazatokat,

h) amennyiben a kari iigyrend el6irja meghatarozza a zar6vizsga- és a felvételi bizottsagok
elnokeit,

i) meghatirozza a tudomanyos és miivészeti diakkori tevékenység kari feltételeit,

j) elfogadja a jegyzetkiadasi terveket,

k) meghatirozza a szakirodalmi informacids igények kielégitési modjat,

1) véleményezi a kar koltségvetési kereteinek felosztasat, illetve véleményezi a keretekkel
val6 gazdalkodas elveit,

m) elfogadja a kari fejlesztési javaslatokat,

n) az Egyetem juttatas és Gsztonzési szabalyrendszerének keretei kozott véleményezi a kari
1étszam- és bérgazdalkodasi elveket, valamint a képzési és utdnpotlasi elveket,

0) beszamoltatja a karhoz tartozo szervezeti egységeket az évi munkajarol és a kdvetkezd évi
tervérol,

p) elfogadja a kari iigyrendet, amelynek része a szenatusi és Kari Tandcs tagok valasztasara
vonatkozd eljarasrend,

q) létrehozza a kari testiileteket, az e szabélyzatban nevesitett kari testiileteken kiviil,

r) odaitéli az arany-, gyémant-, vas- és rubindiplomékat,

s) javaslatot tesz allami és egyetemi szintii kitiintetések, cimek adoméanyozasara és odaitéli
a kari szintii kitiintetéseket.

t) ellatja a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben meghatarozott feladatokat.

50. § Kari Tanacs dsszetétele, valasztasa

A Kari Tanacs Osszetételének elveire az Nftv., mig miikodése, 6sszehivasa, tanacskozasanak
és hatarozathozatalanak rendje tekintetében jelen szabalyzat Szendtusra vonatkozd
rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

A dékan hivatalbdl tagja és elndke a Kari Tanacsnak.

A tanszékvezetOk hivatalbdl tagjai a Kari Tanacsnak.

A dékan akadalyoztatasa esetén az Ot helyettesitdé dékanhelyettes, elozoek egyiittes
tavollétében, vagy hianyaban a dékan altal ezzel megbizott tanszékvezetd vezeti a Kari Tanacs
ilését.

A Kari Tanics valasztott tagjainak szdmaéra és megvalasztdsanak moédjara vonatkozd
szabalyokat a kari tigyrend tartalmazza.

A Kari Tandcs miikodése és iilései az Egyetem foglalkoztatottjai és hallgatdi szdméra
nyilvanosak.

A nyilvanossag a meghivonak, az eléterjesztéseknek és a jegyzOkonyvnek az intraneten
torténd elérhet6ségét, tovabba az iilésen vald személyes részvétel lehetdségét jelenti.

A dékan a Kari Tanacs iilésének jegyzokonyvét megkiildi a rektornak és az elnok-
vezérigazgatonak’” az iilésté] szamitott horom napon beliil.

51. § Az Egyetem egyéb dontéselokészito és véleményezd testiileteinek miitkodési rendje

1)

Az Egyetem egyéb — a Szenatuson és a Kari Tanacson kiviili — testiileteinek miikodésére,
Osszehivasara, tanacskozasinak és a hatarozathozatalanak rendjére, a Szenatusra vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni, az e szabalyzatban foglalt eltérések, illetve értelemszertien, a
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testiilet feladatellatasabol, vagy Osszetételébol eredd sajatossagok figyelembe vételével. A
bizottsagok, testiiletek sajatos miikodési rendjiiket tigyrendjiikben hatdrozzak meg.

(2) A testiiletek tagjai hivatalbdl, illetve delegalassal nyerik el tisztségliket. A testiiletek szakmai
és igazgatasi munkéjaban az Egyetem munkatarsai referensként kozremiikodnek.

(3) A hivatali tagsag, az annak alapjaul szolgalo tisztség (vezetdi megbizas, munkakor) kezdetétol,
annak fennallasaig terjed.

(4) A delegélt tagsag a delegld személy, vagy testiilet nyilatkozatéval, illetve hatdrozataval
keletkezik, és a nyilatkozatnak a delegélt, illetve a delegal6 altali kézhezvétele napjan valik
hatalyossa.

(5) A delegalt tag tagsaga megsziinik
a) a delegalé visszavono nyilatkozataval, a delegalt altali kézhezvétel napjén,

b) a delegélt lemondasaval, a delegal6 altali kézhezvétel napjén,
¢) adelegalas alapjaul szolgald jogviszony megsziinésével, a megsziinés napjan.

(6) A visszavond és lemondo nyilatkozatot nem kell indokolni.

(7) A delegalt tagsag megsziinése esetén a delegald tizendt napon beliil 0j tagot koteles delegalni
a testiiletbe.

(8) A testiiletek — amennyiben jogszabaly vagy jelen szabalyzat magasabb aranyt nem ir el —
akkor hatarozatképesek, ha tagjainak t6bb mint a fele jelen van.

(9) A testiiletek — jogszabaly vagy jelen szabalyzat eltéré rendelkezése kivételével — maguk
valasztjak elnokiiket.

(10) Az elndk személyérdl, a megvalasztast kévetden haladéktalanul tjékoztatni kell a rektort vagy
az elnok-vezérigazgat6t!™.

(11) A testiilet Osszehivasara a testiilet elndke, valamint a testiillet munkéja felett szakmai
feliigyeletet gyakorlo személy egyarant jogosult.

(12) A testiilet elndke — a rektor, az elnok-vezérigazgaté’"“vagy a Szenatus kérésére — koteles
tajékoztatast adni a testiilet tevékenységérol.

(13) A testiilet elnoke — a személyi iigyek kivételével — elrendelheti, hogy a testiilet tagjai
elektronikus levelezés Uitjan vitassanak meg valamely kérdést. Ennek feltétele, hogy az elndk
és a tag kozotti levelezés valamennyi tag szaméra megismerhet6 legyen (elektronikus masolat
kiildése aital), tovabba az elndk, az elektronikus levelezés dokumentumairél papiralapi
masolatot készitsen.

(14) Az Egyetem egyéb dontéselokészitd és véleményezd testiiletei az 46-56. §-okban foglalt
feladatok mellett ellathatnak mas feladatokat is. Erre abban az esetben adott a lehetdség, ha a
feladat delegalasara megfeleld eljarasrend alapjan elfogadott szabalyzatban, vagy szabalyzat
modositasban keriil sor.

52. § Fellebbviteli Bizottsag

(1) A Fellebbviteli Bizottsag elbiralja a Kari Hallgatéi Ugyek Bizottsaga és a Kari Foglalkoztatasi
Bizottsag altal benyujtott jogorvoslati kérelmeket.

(2) A Bizottsag tagjai:
a) az oktatasi és képzési igazgato,
b) a karok dékanjainak delegalasadban egy-egy fo,
¢) az EHOK kari képviseleteinek delegalasdban egy-egy 6,
d) alJogi és Beszerzési Iroda munkatérsa hivatalbél

(3) A bizottsag az elé terjesztett jogorvosiatokroi 30 napon beliil dont, egyebekben mitkodésének
rendjét tigyrendjében hatarozza meg.

(4) "Jelen § (1) bekezdésében meghatarozottakon til a Bizottsag elbiralja tovédbba a hallgatok
altal - az Nftv. 57. § (3) bekezdés rendelkezése alapjan — benyujtott jogorvoslati kérelmeket,
a mas személy vagy szerv hataskorébe nem utalt egyéb ligyekben.
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53. § Kari Foglalkoztatdsi Bizottsag

(1) A Kari Foglalkoztatssi Bizottsag az egyetemi munkatarsak esélyegyenldségi, fegyelmi
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tigyeiben eljaré testiilet, melynek tagjait, feladat- és hatdskorét a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer, miikddésének rendjét — a Foglalkoztatasi Kvetelményrendszer keretei
kozott és a fegyelmi eljarasrendre is kiterjed6en — tigyrendje hatarozza meg

54. § Kari Hallgatéi Ugyek Bizottsiga

A Hallgatoéi tigyek Bizottsaga dont a hallgatokat érintd iigyekben — kivéve kreditatviteli és
tanulményi ligyek — ennek keretében ellatja:

a) a szocialis, didkjoléti,
b) esélyegyenldségi,

c) és a fegyelmi tigyek intézését.
A bizottsag miikodésének rendjét tigyrendjében hatdrozza meg.
A Bizottsag tagjai:
a) Oktatési és Képzési Kzpont!’® munkatérsa hivatalbdl,
b) Jogi és Beszerzési Iroda’” munkatarsa hivatalbél,
c) akarok dékanjainak delegalasaban egy fo,
d) az EHOK harom delegaltja.

55. § Kari Felvételi Bizottsag

A Kari Felvételi Bizottsag a karon miik6dé mesterképzés és a Stipendium Hungaricum
felvételi eljarasat bonyolitja le.
A Bizottsag tagjai:
a) adékan delegalasaban két f0.
A bizottsag miikodésének rendjét ligyrendjében hatrozza meg.

56. § Kollégiumi Bizottsag

A Kollégiumi Bizottsag:
a) koordindlja a Kollégium, a Szakkollégium képzést-kutatast segitd, képzési-nevelési
céljait, 1étszam-gazdalkodasi, palyazati tevékenységét,
b) akollégiumi ellatas szinvonalat mennyiségi és mindségi szempontbol fejleszti,
¢) meghatarozza az alap- és kiegészit6 szolgaltatasok korét,
d) eldsegiti a kollégiumi egységek kozotti egyiittmiikodést,
e) véleményezi és sziikség szerint elOkésziti a Kollégium és Tuddshazzal, illetve a
Szakkollégiummal kapcsolatos intézményi szintii dontéseket,
f) dont a kollégiumi elhelyezés iranti palyazatokrol.
A Bizottsag tagjai:
a) aKollégium és Tuddshaz vezetdje hivatalbol, aki egyuttal a Bizottsag elndke,
b) az oktatasi rektorhelyettes delegaltjaként egy {6 oktato,
) az elndk-vezérigazgat6'® delegalasaban egy f0,
d) akarok hallgatdi létszamaranyos képviseletének figyelembevételével:
da) a Homokbanyai Kollégiumbol a telephelyi Kollégiumi Bizottsag titkara és egy
delegaltja,
db) a Szakkollégium egy delegiltja,
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dc) az EHOK egy delegiltja.
A bizottsag miikodésének rendjét iigyrendjében hatarozza meg.

57. § Kari Kreditatviteli és Tanulmdnyi Bizottsiag

A Kari Kreditatviteli és Tanulmanyi Bizottsag:

a) els6 fokon elbiralja a kar képzésében résztvevd hallgatok kreditjeinek beszamitasaval
kapcsolatos egyedi kérelmeket,

b) elvi és szakmai allasfoglalast nyujt tantargyi akkreditalasi kérdésekben,

c) elsd fokon elbiralja a kar képzésében résztvevd hallgatok tanulmanyi és vizsga iligyeiben
benyujtott egyedi kérelmeket.

A Bizottsag 1étszamat, a Szenatustdl atruhazott hatdskoérben a Kari Tanacs hatdrozza meg.

A Bizottsag tagjait — a hallgatoi tagok kivételével — a kar dékanja delegéalja.

A hallgat6i tagokat az EHOK kari képviselete delegalja.

A Bizottsag {ilésén tanacskozési joggal részt vesz az Oktatasi és Képzési Kozpont!®!

munkatarsa.

A bizottsag miikodésének rendjét iigyrendjében hatarozza meg.

182 58.8 Etikai Bizottsag

(1) Az Etikai Bizottsag az Etikai Kodexben foglalt etikai alapelvek és elvarasok megvaldsuldsat

feliigyeld testiilet.

(2) Az Etikai Bizottsag:

a) figyelemmel kiséri és értékeli az etikai vonatkozasu jelenségeket;

b) javaslatot tesz az Egyetem Etikai Koédexének elfogadasara, aktualizalasara;

c) az Etikai Kbdexben foglaltak érvényesitésével képviseli az Egyetem értékrend;jét;

d) fogadja, sziikség esetén megvizsgalja, véleményezi az Egyetem vezetdi, munkatarsai,
valamint hallgatoi altal felvetett, etikai kérdéseket érint6 észrevételeket;

e) megallapitja, hogy a felmeriilt igy az Etikai Bizottsag illetékességébe tartozik-e;

f) konkrét etikai igyeket kivizsgélva hatarozatokat hoz;

g) nyomon kdveti hatdrozatainak hatésat;

h) tevékenységét ligyrendje alapjan végzi.

tikai Bizottsag tagjai: a rektor €s az elnOk-vezerigazgato clegalasaban egy-¢ 0,a
3 AZE .k s B. , o e kt I3 l -.k 7. r]83d 1 tlr rb gy f”

karok dékénjainak delegalasaban egy-egy f6, az EHOK delegalasaban két f0.

(4) Az Etikai Bizottsag jogosult eljarni els6 fokon az Egyetem valamennyi polgarat érint6 etikai

igyekben.

(5) Az Etikai Bizottsag etikai kérdésekben egyiittmiikodik az Egyetemen miikodd egyéb

(6) Az etikai eljaras elrendelésére a rektor, az elndk-vezérigazgatd

)
@

bizottsagokkal.
184¢s az Btikai Bizottsag

elndke jogosult.

Az Egyetemi Min0Oségiranyitasi Tanacs az egyetemi mindségiranyitasi rendszer miikodését
tamogatja.

A Minbségiranyitasi Tanacs feladatait, Gsszetételét és miikodési rendjét a Mindségiranyitasi
Kézikonyv tartalmazza.
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60. § Rektori Humanpolitikai Bizottsag

A Rektori Huméanpolitikai Bizottsag:
a) a rektor szdmdara véleményezi a Foglalkoztatdsi Kovetelményrendszerben rogzitett, az
adott Karra vonatkozé sajatos kovetelményeket tartalmazé rektori utasitas tervezetét,
b) rendszeresen attekinti a karok humanpolitikai gyakorlatanak fejlddését, és javaslatokat
fogalmaz meg a rektor szamara,
c¢) amennyiben a Kari Tanics vagy a dékan dontése az alapul szolgald értékelési
szempontrendszerét a jelolt szdméra hatranyosan figyelmen kiviil hagyja, az érintett
irasbeli, 15 napon beliil a rektornal elbterjesztett kérelmére feliilvizsgalja a dontés
meghozatalét,
d) javaslatot tesz az emberi er6forras hatékony felhasznalasara, illetve véleményezi az ezzel
kapcsolatos szenatusi el6terjesztéseket.
A Bizottsag tagjai:
a) a karok dékanjai,
b) karonként tovabbi egy-egy, a Kari Tandacs altal delegélt oktaté-kutato,
c) elndk-vezérigazgatd'® 4ltal delegalt 1 5.
A Bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a tagok legalabb hatvan szézaléka jelen van.
Ugyanez vonatkozik a megismételt iilés hatdrozatképességére is.

61. § Tanulmanyi Bizottsag

A Tanulmanyi Bizottsdg rendszeresen feliilvizsgalja az oktatassal, a tanulméanyok
folytatasaval, az oktatasszervezéssel, a hallgatdi elémenetel monitorozasaval kapcsolatos
szabalyozast, és javaslatot tesz annak mddositasara, vagy uj szabalyozésra.
A Tanulmanyi Bizottsag méasodfokon elbiralja a Kari Kreditatviteli és Tanulményi Bizottsag
hatarozatait.
A Bizottsag — a Szenatustdl atruhazott hataskorben — dont a nemzeti felsdoktatasi 6sztondij
adomanyozasanak kezdeményezésérdl, és dontésérdl a Szenatust a soron kovetkezd iilésén
tajékoztatja.
A Bizottsag tagjai:
a) az oktatasi és képzési igazgato,
b) alJogi és Beszerzési Iroda részérdl egy 0,
c) akarok dékénjainak delegalasaban két-két o,
d) az EHOK Kari képviseletének egy-egy delegaltja.

A bizottsag miikodésének rendjét iigyrendjében hatirozza meg.

62. § Tudomanyos Didkkori Tanacs

A Tudoményos Diakkori Tanacs:
a) kidolgozza és folyamatosan feliilvizsgalja a tudomanyos didkkori munkat érinté belsd
szabalyozast,
b) koordinalja a karok k6z6tti tudomanyos és mivészeti diakkori munkat,
¢) kapcsolatot tart az Orszagos Tudoményos Diakkori Tanaccsal.
A Bizottsag tagjai:
a) a karok dékanjainak delegalasaban két-két fo oktato,
b) az EHOK Kkari képviseleteinek egy-egy delegaltja.
A bizottsag miikodésének rendjét igyrendjében hatarozza meg.

63. § Tudomanyos Tanacs
A Tudoményos Tanacs az Egyetem kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégidjanak kialakitasat

rrrrrr

A Tudoményos Tanécs —a tudomanyos rektorhelyettessel egyiittmiikddésben — javaslatot tesz:

185 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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a) a kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégia kialakitasara, megvaldsitasara,

b) tudoményos értékelési szempontok kialakitasara,

¢) atudomanyos és publikacios tevékenység javitasara,

d) véleményezi a rektor szdmara a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer szerinti speciélis
kari eloirasokra vonatkozo rektori utasitas tervezetét.

(3) A Tudoményos Tanacs —a tudoményos rektorhelyettessel egyiittmiikodésben — véleményt
nyilvanit:

a) az intézményfejlesztési tervrol,

b) a alapit6i programrol,

c) a kutatasi programrol,

d) amindségfejlesztési programrol,

e) aza-—d) pont alattiak végrehajtasanak értékelésérol,

f) atudoményos tevékenységgel kozvetleniil sszefliggd iigyekrol,
g) az\j (alap-, mester) szakok inditasa feltételeinek meglétérol,

h) aBSc, BA, MSc, MA szakinditasi el6terjesztésekrol,

i) képzés megsziintetésének kezdeményezésérol,

j) aSzendtus, vagy a rektor felkérésére barmely tigyrol.

(4) A Tudoméanyos Tanacs, a BSc, BA, MSc, MA szakinditasra vonatkoz6 elbterjesztés
véleményezése keretében
a) ad hoc bizottsdgot hoz létre — az Egyetem féallasu tudomanyos fokozattal rendelkez6

oktat6i koziil harom fot felkérve — a Kari Tanacs altal elézbleg elfogadott és a Rektori
Kabinet és a Jogi és Igazgatasi Iroda altal formai, jogi szempontbdl mar feliilvizsgalt
szakinditasi kérelemrol, annak tudoméanyos szempontok szerinti véleményezésére, majd
az ad hoc bizottsag allasfoglalasat megtargyalva, indoklassal ellatott véleményt nyilvanit
a rektornak, a szakinditasi kérelem Szenatus elé terjeszthet6ségére vonatkozdan.

(5) A Tudomaényos Tanacs — a tudomanyos rektorhelyettessel egyiittmiikdésben — feliigyeli és

koordinalja az Egyetem:

a) tudomanyos és miivészeti rendezvényeit,

b) tudomanyos és publikacids tevékenységét,

¢) nemzetkozi tudomanyos egyiittmiksdéseit,

d) tudoményos miiveinek kiadasat,

e) kutatasi és miivészeti eredményeinek hasznositasat,
f) kutatasi timogatasainak tamogatasi feltételeit.

(6) A Tudoményos Tanéacsba a karok dékénjai 2-2 tagot delegélnak a kar tudomanyos fokozattal
rendelkezd oktatdi-kutatdi koziil. A Doktori Iskola vezetdje 1 tagot delegdl az iskola
torzstagjai koziil. Az MNB Tudaskdzpont vezetoje 1 tagot delegal a tudaskézpont tudomanyos
fokozattal rendelkezd oktatéi-kutatdi koziil.'*

(7) A Tudoményos Tanacs munkajat a tudomanyos rektorhelyettessel egyiittmiikdésben végzi, a
Tudomanyos Tandcs munkéjaban tanacskozasi joggal részt vesz a rektor, az elnok-
vezérigazgat6'®’, a tudoméanyos rektorhelyettes és az oktatasi rektorhelyettes.

(8) A Tudoményos Tanacs elndkére a tagok tesznek javaslatot a Szenatusnak. Az elnok megbizasa
két évre, de legfeljebb a tagsagi viszony fennallasaig szdl.

(9) A 56.§ (2) bekezdés b) és d) pontjai nem alkalmazhatdk abban az esetben, amennyiben az
adott Kar a sajat tevékenységére, tudomanyteriiletére jellemz6 tudoményos értékelési
szempontokat, oktatéi-kutatéi kovetelményrendszert a Kari Tandcs jOvahagyésaval, a
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben meghatarozottak szerinti — Rektori Utasitas rogziti.
Ilyen esetben a 56. § (2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakr6l a Kar Kari Tandcsa dont.

186 Medositotta: 25/2023.(VIIL31.) szAmi szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023 IX.1. napjatol.
187 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamii szendtusi hatarozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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18863.8/A
Egyetemi Doktori és Habilitaciés Tanacs (EDHT)

(1) Az EDHT valamennyi tagjanak — a doktorandusz képviseldk kivételével — tudoményos
fokozattal kell rendelkeznie.

(2) Az EDHT tagjainak szama 6 1O, két o kiilsd, 4 6 belsé tag. Az EDHT tagjainak
kivalasztasakor biztositani kell, hogy a tagok egyharmada, vagy legalabb két tag ne legyen
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban a doktori iskolat mikodtetd felsdoktatasi
intézménnyel.

(3) Az EDHT

a)

véleményezi a doktori iskolak 1étesitési javaslatat,

b) a szenatus részére rendszeresen értékeli az egyetemen folyé doktori képzést és

©)
d)

e)

g)
h)

fokozatszerzést,

indokolt esetben kezdeményezi doktori iskolak megsziintetését,

dont a doktori fokozatszerzési eljarasok inditasarol, a kreditelismerésekrdl, a komplex
vizsga kovetelményeirdl, az Nftv. 16. § (4) bekezdésében meghatérozott doktori fokozat
a doktori iskolak javaslatara kijel6li a doktori felvételi bizottsag tagjait, a birdlébizottsag
tagjait és a hivatalos biralokat, létrehozza a komplexvizsga-bizottsdgot, tovabba
jovahagyija a doktori témavezetdk és a doktori iskola oktatoinak személyét,
meghatdrozza a doktori fokozatszerzés idegen nyelvi kovetelményei korében az elsd
idegen nyelvként (elsé nyelvvizsga) elfogadhatd nyelvek listdjat; kiilon hatarozat
hidnyaban idegen nyelvként elfogadhaté valamennyi EU tagéallam hivatalos nyelve,
valamint valamennyi vildgnyelv az ENSZ besorolésa szerint (pl. angol, arab, francia,
kinai, orosz, spanyol),

a biralobizottsag véleménye alapjan dont a zart védés iranti kérelemrol,

véleményezi a szenatus részére a rektornak a tiszteletbeli doktori, illetve a tiszteletbeli
doktori és professzori cim adomanyozasara tett el6terjesztéseit, valamint a doktori iskola
megsziintetésére tett javaslatat,

megvalasztja a felsboktatasi intézmény doktori iskolainak vezetdit, megbizza, illetve
felmenti a doktori iskola tanacsénak tagjait.

(4) Az EDHT elnokét a rektor eloterjesztésére a Szenatus valasztja meg. Titkarat az elnok
javaslatéra a rektor bizza meg.

®)
(6)

™)

Az EDHT-nak szavazati jogl tagjai a Szenatus altal valasztott kiilsd és belso tagok.

Az EDHT tandcskozési jogh tagja a doktoranduszok valasztott hallgatéi képviseléje. Allandd
meghivottak: a rektor, a dékanok.

Az EDHT tagjanak megbizatasa megsziinik:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

lemondaéssal,

visszahivassal,

a megbizatés lejartaval,

belsé tag esetén az Egyetemmel fennall6 munkaviszony megsziinésével,
a 70. életév betoltésével (a professor emeritus/emerita kivételével),

a tag halalaval.

188 Beiktatta:30-5 /2022.(IX.22.) szami szenatusi hatarozat. Hatélyos: 2022. 1X.22. napjatol
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(8) A (7) bekezdésben leirt esetben, tagokra vonatkozoan a Szenatus legkdzelebbi iilésén 1) tagot
valaszt.

(10) Az EDHT tagjanak visszahivasanal a szenatus tagok visszahivasdra vonatkoz6 szabalyokat
kell alkalmazni.

(11) Az EDHT miikdésére vonatkozolag a Doktori Szabalyzatban foglaltakat iranyaddonak kell
tekinteni.

, VLFEJEZET
Az EGYETEMEN MUKODO ERDEKKEPVISELETI SZERVEK

64.§ Szakszervezetek

Az Egyetemen szakszervezetek mikodhetnek. A szakszervezetet és a reprezentativ szakszervezet
- az Egyetemen folytatott tevékenységiik tekintetében - jogszabalyokban rogzitett jogok illetik.

65. § Intézményi Erdekegyeztetd Tandcs

Az Egyetemen a reprezentativ szakszervezet és a munkaltaté részvételével Intézményi
Erdekegyeztetd Tanics miikddhet. Az Egyetemen miikodd reprezentativ szakszervezet
kezdeményezésére a Tandcs létrehozasa és miikddtetése kotelezd. Az Intézményi Erdekegyeztetd
Tanacs miikodési rendjét az Egyetem és a reprezentativ szakszervezet megéllapodasban rogziti.

VIL FEJEZET
AZ EGYETEMI HALLGATOI ONKORMANYZAT

66.§ Az EHOK miikodésének alapveté szabalyai

(1) Az Egyetemen a hallgatéi érdekek képviseletére — az Egyetem részeként EHOK miikodik.

(2) Az EHOK-nek minden — az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban 4ll6 — hallgaté tagja,
valaszt6 és vélaszthat6.

(3) Az EHOK a torvényben és az SZMSz-ben meghatarozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja,
ha
a) megvalasztotta tisztségviseldit, &s jovahagytak az Alapszabalyat, és
b) az EHOK valasztisokon az Egyetem teljes idejii nappali képzésben részt vevd

hallgatdinak legaldbb huszonét szdzaléka igazoltan részt vett.

(4) Az EHOK Alapszabalya hatdrozza meg az EHOK miikodésének rendjét. Az Alapszabalyt az
EHOK kiildottgyiilése fogadja el és az a Szenitus jovahagyasaval vélik érvényessé. Az
Alapszabaly jovahagyasardl a Szenatusnak legkésébb a beterjesztést kovetd huszonegyedik
nap eltelte utani elsd iilésen nyilatkoznia kell.

(5) Az Alapszabaly jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes
az Egyetem SzMSz-ével. Az Alapszabalyt, illetve mddositasat jovahagyottnak kell tekinteni,
ha a Szenatus a meghatarozott hataridoén beliil nem nyilatkozott.

(6) Az EHOK miikodéséhez és feladatai elvégzéséhez az Egyetem biztositja a feltételeket,
amelynek jogszerti felhasznalasat, az EHOK torvényes miikodését ellendrizni koteles. Az
EHOK feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen hasznélhatja az Egyetem meghatirozott
helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az Egyetem miikodését.

(7) AzEHOK dént miikodésérdl, a mitkodéséhez biztositott anyagi eszk6zok, az allami timogatas
és a sajat bevételek felhasznalasardl, hataskorei gyakorlasérdl, az intézményi tajékoztatasi
rendszer 1étrehozasardl és mikodtetésérol.

(8) Az EHOK részére érdekképviseleti tevékenysége korében utasitds nem adhat6.
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©)

Az EHOK egyetértési jogot gyakorol az SZMSZ elfogadasakor és médositasakor, az alabbi

korben:

a) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Harmadik Rész Hallgat6i Kovetelményrendszer, II1.
Fejezet Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat,

b) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Harmadik Rész Hallgatéi Kovetelményrendszer, IV.

fejezet, A hallgatot terheld fizetési kotelezettség megallapitasanak és teljesitésének rendje, a

¢) az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének rendje

d) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Els6 rész Szervezet és Miikodési Rend 3. szamu
melléklete: A hallgatéi rendezvények és a hallgatok szamdéra nyujtott szolgaltatasok
rendje”.

(10) Az EHOK véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az Egyetem miikodésével és a hallgatokkal

kapcsolatos valamennyi kérdésben. Az SzMSz hatérozza meg azokat az ligyeket, amelyekben
az EHOK véleményét ki kell kérni, illetve amely iigyekben dont.

(11) Az EHOK a jogait az Alapszabély4ban rogzitett modon gyakorolja.
(12) Az intézkedésre jogosult személy vagy szervezet az EHOK javaslatira huszonegy napon beliil

— a Szenatus esetén a huszonegyedik napot kovetd elso iilésen — érdemi vélaszt koteles adni.

18y6"6. § /A
Doktorandusz Onkormanyzat

(1) A doktori képzésben részt vevok intézményi képviseletét a felsGoktatasi intézmény részeként

miik6d6 doktorandusz 6nkormanyzat latja el.

(2) A doktorandusz 6nkorményzatnak minden doktorandusz a tagja, valaszt6 és valaszthat6.
(3} A doktorandusz onkormanyzat miikodésére a hallgat6i 6nkorményzatra vonatkozd Nftv. 60. §

(1)-(6) bekezdésében foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

(4) A Hallgatéi Onkormanyzat esetében meghatarozott az Nftv. 61. §-ban meghatarozott

M
@
®)
(4)

©)
(6)

egyetértési, véleményezési, javaslattételi jogosultsagokat a doktoranduszok tekintetében a
doktorandusz 6nkormanyzat gyakorolja.

o VILFEJEZET o
ALTALANOS UGYINTEZESI ES JQGORVOSLATI ELJARASRA
VONATKOZO REND

67.§ Ugyintézésre vonatkozo ltalinos rendelkezések

A foglalkoztatottak, valamint hallgatok javaslattal, észrevétellel, panasszal (tovabbiakban:

kérelem) fordulhatnak az Egyetem vezet6ihez és testiileteihez.

A kérelmet irasban kell benyujtani, részletesen kifejtve annak tartalmat, céljat és megjelélve a

kért, illetve vart intézkedést is.

A kérelmet a cimzett vezetd titkarsagan, illetve — ha a cimzett testiileti szerv, akkor — a testiilet

elndkének kell benytjtani.

A dontést tartalmazd hatarozatot huszonegy napon beliil kell meghozni és gondoskodni kell a

dontés kozlésérol.

Az iigyintézési hatarid6 a kérelem benyujtasanak napjan kezdodik.

Az iigyintézési hataridobe nem szamit be:

a) adatok beszerzéséhez sziikséges idd,

b) hidnypdtlasra, tényallas tisztdzasdhoz sziikséges adatok kozlésére iranyuld felhivastdl az
annak teljesitéséig terjedd ido,

c) szakhatdsag eljarasanak ideje,

d) szakértdi vélemény elkészitésének idotartama,

e) az eljaras felfiiggesztésének id6tartama,

189 Beiktatta: a 30-5/2022 ./(IXi22.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022 IX.22. napjatol
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f) az iratok forditasahoz sziikséges idotartam,
g) hatdsagi megkeresés, dontés postara adasdnak napjatol, annak kézbesitéséig terjedd
id6tartam.

(7) A rektor és az elnSk-vezérigazgatd'’ az iigyintézési hataridét annak letelte elott indokolt
esetben egy alkalommal legfeljebb huszonegy nappal meghosszabbithatja.

(8) Az eljarasban a kérelem benyujtdja, tovabba meghatalmazottja jarhat el.

(9) A kérelem elbiraldja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,
b) aki az a) pontban megjelélt személy kozeli hozzatartozoja,
c) akitdl az tigy targyilagos elbirdlasa nem varhato.
(10) A kérelem elbiraldja a kdvetkez6 dontéseket hozhatja:
a) a kérelmet elutasitja,
b) a dontés elmulaszt6jat dontéshozatalra utasitja,
c) a dontést megvaltoztatja,
d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot Uj eljarasra utasitja.

(11) A dontést hatarozatba kell foglalni és meg kell indokolni. Az eljaras sordn, a hatarozatban fel
kell hivni a figyelmet a tovabbi jogorvoslat lehetdségére.

(12) Amennyiben a kérelem benyujtoja nincs megelégedve a valasszal, illetve a tett vagy jelzett
intézkedéssel, tizenét napon beliil jogorvoslattal élhet.

(13) A kérelem benytjtdja az Egyetem altal hozott dontés birdsagi feliilvizsgalatat is kérheti, annak
kozlésétol szamitott harminc napon beliil, a jogszabalysértésre, illetve a munkaviszonyra vagy
hallgat6i jogviszonyra vonatkozd rendelkezések megsértése hivatkozassal.

(14) Az Egyetem dontése jogerds, ha hataridon beliil nem nytjtottak be jogorvoslati kérelmet, vagy
a kérelem benyujtasarél lemondtak.

(15) Az egyenld banasmod kovetelményét sértd dontés semmis, ennek érvénytelenségére barki
hataridd nélkiil hivatkozhat.

68.§ A jogorvoslati eljaras

(1) Az Egyetem hallgatdinak jogorvoslati kérelmeire vonatkozé eljérast az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata IT1. Hallgat6i Kovetelményrendszer II. A haligatdi jogok gyakorlasanak €s
kotelességek teljesitésének rendje szabalyozza.

(2) Az Egyetem foglalkoztatottjainak jogorvoslati kérelmeire vonatkozé eljarast a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer szabalyozza.

69. § Kozhasznusagi rendelkezések

1) A kozhasznu szervezet megsziinését kovetd harom évig nem lehet az Egyetem rektora,
elnk-vezérigazgatdja!®! az a személy, aki korabban olyan kozhaszni szervezet vezetd
tisztségviseldje volt - annak megsziinését megeldz6 két évben legalabb egy évig -,

a) amely jogutdd nélkiil sziint meg gy, hogy az allami ad6- és vamhatdsagnal nyilvantartott

ado- és vamtartozasat nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az allami add- és vamhatdsag jelent6s 6sszegli adohianyt tart fel,

c¢) amellyel szemben az 4llami ad6- és vamhatdsag iizletlezaras intézkedést alkalmazott, vagy

tizletlezarast helyettesitd birsagot szabott ki,

d) amelynek ad6szamat az 4llami ad6- és vamhatosag az adézas rendjérdl sz616 torvény szerint

felfiiggesztette vagy tordlte.
2) Az Egyetem szamviteli torvény szerinti éves beszamolojat, valamint a kdzhasznusagi
beszamolot a Fenntart6 fogadja el legkésobb a targyévet kovetd év méjus 31-ig. A konyvvizsgalo
altal zaradékolt, a K6zhasznt Feliigyel6 Bizottsag tajékoztatasa mellett a fenntartd altal elfogadott
beszamolot legkésdbb a mérleg-fordulonapot kovetd 6todik hénap utolsé napjaig az Oktatasi
Hivatalnak meg kell kiildeni és az Egyetem honlapjan - mindenki szamara elérhet6 modon - kdzzé
kell tenni.

190 Mo dositotta: 25/2023.(VIIL31.) szamu szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX. 1. napjatol.
191 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) sz4mu szenatusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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?3) Az Egyetem mint kdzhasznt szervezet miikddésével kapcsolatos iratokba valo betekintést
barki kérheti. A kérelmet a Jogi és Igazgatasi Irodahoz irasban kell benytjtani, a kérelmet 30 napon
beliil kell elbiralni.

. IX.FEJEZET
70.§ ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzat harom melléklette] rendelkezik:
a) 1. szamu melléklet: Szervezeti dbra (Organogram),
b) 2. szamu melléklete tartalmazza az egyes - vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
520616 2007. évi CLII. térvény alapjan vagyonnyilatkozat tételre kételezettek kore.
c) 3. szamu melléklet: A hallgatéi rendezvények és a hallgaték szdmara nyujtott
szolgaltatasok rendje
(2) 192 193 1941919697198 A m bdositasokkal egységes szerkezetbe foglalt jelen szabalyzat a Szenatus
altali elfogadast kovetden 2022. XI1.09. napjan 1ép hatalyba.
(3) 199 200 201202203204205206207 A Szendtus Altal 2023. (VIIL.31.) napjan a 25/2023. (VIIL.31.) szenatusi
hatérozattal jévahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Elsé Rész Szervezeti és Miik6dési
rendje 10. szamu verzidjanak hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2023. 4prilis 27.
napjan a 12/2023. (IV.27.) szenatusi hatarozattal moédositott, a modositasokkal egységes
szerkezetben foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Els6 Rész Szervezeti és Miikodési rendje
9. sz&mu verzidja.
(4) Az Egyetem szervezeti egységei €s testiiletei a hatalyba 1épés napjatol kotelesek attérni az e
szabalyzat szerinti miikodésre.
(5) Az Egyetem szervezeti egységei a szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott hatvan napon beliil
kotelesek elkésziteni és modositani tigyrendjeiket jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.
(6) Az Egyetem testiiletei a szabélyzat hatalybalépésétdl szamitott hatvan napon beliil kotelesek
mdadositani Osszetételiiket és tigyrendjiiket jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelel6en.
(7) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény, az
egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérol és
tamogatésardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény, valamint az egyéb vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

Kecskemét, 2023. augusztus 31.

s, A
g /
7y l %_/
[P b

Dr. habil. Fiilop Tamas Maraz Vince
rektor kancellari jogkorben eljaro

pénziigyi igazgatd

192 Modositotta: 10/2021.(1.28.) szAmi szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2021.1.29. napjatél

193 Médositotta 21/2021.(V.6.) szAmi szenatusi hatérozat: Hatalyos: 2021.1V.7. napjatél

194 Médositotta 45/2021.(X.21.) szAmt szenétusi hatérozat: Hatalyos: 2021.X.22. napjatl
195 Médositotta: 1/2022. (1.27.) szAmi szenétusi hatérozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjatél
196 Medositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.VIL.01. napjatdl
197 Médositotta: /2022.(IX.22.) szAmu szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2022. IX.22. napjatol
198 Médositotta: 41-1/2022.(X11.08.) szami szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.XI1.09. napjatol.
199 Médositotta: 10/2021.(1.28.) szémi szenétusi hatarozat. Hatalyos: 2021.1. 29. napjatol.
200 Modositotta 21/2021.(IV.6.) szami szenatusi hatarozat: Hatalyos: 2021.IV.7. napjatél
201 Mgdositotta 45/2021 (X.21.) szamu szenatusi hatarozat: Hatalyos: 2021.X.22. napjatél
202 Msdositotta: 1/2022.(1.27.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.1.28. napjatol
203 Modositotta: 19/2022.(V1.28.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022.VIL.01. napjatdl
204 Modositotta: /2022.(IX.22.) szam1 szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2022. IX.22. napjatol
205 Modositotta: 41-1/2022.(XI1.08.) szAmi: szenétusi hatérozat. Hatdlyos: 2022.X11.09. napjatol.
206 pModositotta: 12/2023.(IV.27.) szamu szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2023.04.28. napjatdl.
207 Médositotta: 25/2023.(VIIL31.) szimi szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2023.IX.1. napjatol.
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1. szamu melléklet: Szervezeti abra (Organogram)
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A Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat 1. Rész Szervezeti és Miikédési Rend

2. szamu melléklete

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség terheli a Neumann Janos Egyetemmel kovetkezod

jogviszonyok

valamelyikében 4ll6 személyeket, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. térvény rendelkezései alapjan:

1) az aldbbi munkakoroket bet6ltd munkaviszonyban allé személyek:

a)
b)
c)
d)
€)
£
g)
h)
i)
j)
k)

rektor,
elnok-vezérigazgato,
rektorhelyettesek,
dékan,

208nénziigyi igazgato,

jog és igazgatasi igazgato,

Innovacidés Kozpont vezetdje,

oktatési és képzési igazgato,

Hallgato6i Szolgaltatdo Kozpont igazgatdja,
Konyvtar és Informacios Kozpont igazgatdja,
belsé ellendr;

2) az 1) pontban meghatarozottakon kiviil azon munkavallalok
e akik koltségvetési vagy egyéb kozpénznek mindsiilé pénzeszkozok felhasznalasa korében
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és pénziigyi ellenjegyzési joggal rendelkeznek,
e a 2.a) ponton tilmenden, akik kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban biralé bizottsagi
tagként vagy a kozbeszerzési eljarasok intézményen beliili ellendrzésében vesznek részt;

3) azok a munkavallalék és hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd személyek, akik a kévetkezd
testiiletek valamelyikének tagjaként gyakoroljak a jogszabalyban, illetve az Egyetem belsd
szabalyaiban meghatarozott jogkoriiket:

e Szenatus,

e Hallgat6i Ugyek Bizottsaga (diakjoléti iigyekkel foglalkozo tanacs).

o Kollégiumi Bizottsag.

208 Modositotta: 21/2021.(IV.6.) szAmu szenétusi hatérozat. Hatlyos: 2021.IV.7. napjatol
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. Rész Szervezeti és Miitkodési Rend
3. szamu melléklete

A HALLGATOI RENDEZVENYEK ES HALLGATOK SZAMARA NYUJTOTT
SZOLGALTATASOK SZERVEZESENEK RENDJEROL

1. § A szabdlyozas célja

A Neumann Janos Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) j6 hire megkdveteli, hogy az Egyetem
nevében, vagy teriiletén szervezett rendezvények megfeleljenek az Egyetem jé hirének,
kiildetésének, belso szabalyozasanak és etikai kodexének.

A szabélyzat célja, hogy a hatdlya ala tartoz6 rendezvények - jellegiiktol fiiggetleniil - a
szabdlyzat altal felallitott keretek kozott megvalodsithassak a szervezok altal kitlizott célokat,
kulturalt és biztonsagos koriilmények kozott keriiljenek lebonyolitdsra. A programok egész
id6tartama alatt biztositsak a résztvevok jogait, személyi €s vagyoni biztonsagat, ne sértsék az
egyetem fliggetlenségét, és ne veszélyeztessék az egyetem tulajdonaban, vagy hasznélatdban
levo vagyoni javak épségét.

2. § A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az EHOK) altal kezdeményezett hallgatéi rendezvényre.

A szabalyzat hatalya kiterjed a hallgat6i rendezvényeken részt vevd, és annak szervezésében
részt vevd személyekre.

3. § Fogalom meghatarozasok

Hallgatéi rendezvény: az EHOK 4ltal kezdeményezett, az intézmény hallgatéinak sz6l6
rendezvény,

amely

a) az intézmény nevének felhasznalasaval,

b) az intézmény koltségvetésébdl, és/vagy az intézmény kezelésében 1évo allami vagyon, vagy
az intézmény tulajdonaban all6 ingatlan hasznalatdval valdsul meg.

Egyetemi polgir: az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban,
vagy mas munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 személy.

Engedélyezett 1étszam: a résztvevoknek a 1étszama, akik a helyiség alapteriiletét, a kiiiritési
szamitasokat figyelembe véve a helyiséget a jogszabalyoknak megfeleld id6 alatt biztosan el
tudjak hagyni. Err6l minden esetben az Uzemeltetési Iroda ad az engedélykérelem
benytjtasahoz sziikséges tajékoztatast.

Kiiiritési szamitas: annak az idSintervallumnak a meghatarozasa, amely alatt a helyiségek
elhagyasara igénybe vehetd nyilaszarok atbocsijtd képességének és a résztvevok tervezett
létszamanak figyelembevételével a rendezvény helyszine katasztrofahelyzetben kiiirithetd.

Az Egyetem teriilete: az Egyetem hatélyos alapitd okirataban felsorolt ingatlanok teriilete és
az azon 1év06 épitmények helyiségei.

Kiils6 helyszin: minden olyan helyszin, amely nem tartozik az egyetem teriiletchez.
A rendezvény szervezije/felelés személy: az EHOK altal megjelolt felelds személy, akit jelen
szabalyzat rendelkezései alapjan a rendezvény szervezdjeként bejelentettek.
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A hallgatdi rendezvény jogszeri, szabalyszerii és tervszerii elokészitéséért és lebonyolitasaért
a hallgato6i rendezvény engedélykérelemben feltiintetett feleldse.

Kiils6 szervezé: az Egyetemmel kotott szerzddés keretében rendezvényt szervezd személy.

Egészségiigyi szolgdlat: az alapszintl ellatast biztositd egészségiigyi szolgalat a rendezvény
helyszinén annak meghatarozott idétartama alatt.

Biztonsagi személyzet: a hallgatéi rendezvény szervezdje altal megbizott személyek, akik a
rendezvény meghatérozott id6tartama alatt felelosek a rend fenntartasaért. Ebbe a kdrbe nem
tartoznak bele az objektum szervezetszerti védelmét ellatok (portasok, vagyondrok, jarorok).

4. § A rendezvények engedélyezésében résztvevo szervezeti egységek, feladataik és
hataskoéreik

Az EH@K elndke e szabélyzat hatalya ald tartozé hallgatdi rendezvény vonatkozasaban az
EHOK képviseletében jogosult rendezvény kezdeményezésére.

Az elnok-vezérigazgatd kozremiikodik a rendezvénytartasi engedélykérelemben foglaltak
elokészitésében, illetve az engedélyben foglaltak szerint a rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban az alabbiak szerint:

a) el6zetes gazdasagi és jogi kontrollt gyakorol a hozza beérkezett rendezvénytartasi kérelmek
vonatkozasaban, megvizsgalja a megvalositashoz sziikséges miiszaki feltételeket,

b) az engedélyben foglaltak szerint gondoskodik a sziikséges kotelezettségvallalasok,
szerzOdéskotések, beszerzések jogszerli megvalOsulasardl, segiti a felelos szervezét a
rendezvény elokészitésében, lebonyolitasaban a neki alarendelt szervezeti egységek ttjan.

Meghatalmazottjai Gtjan jogosult ellendrizni, hogy a rendezvény eldkészitése, lebonyolitasa és
elszamolasa megfelel-e a rendezvénytartasi engedélykérelemben, illetve engedélyben
foglaltaknak. Gondoskodik (a Gazdasagi Igazgatdsag utjan) arrdl, hogy a rendezvény
érdekében felmeriilt raforditasok és azt lehetové tévd bevételek elszamolasra keriiljenek az
Egyetem szamviteli nyilvantartasaiban.

A Rektor — az érintett Kar dékanja, az Egyetem mas 0nalld szervezeti egységének vezetdje
véleményének ismeretében, valamint az elndk-vezérigazgaté elbzetes hozzajarulasanak
birtokéban - dont a hozza beérkezett hallgatdi rendezvénytartasi kérelmek targyaban. Jogosult
ellendrizni, hogy a rendezvény eldkészitése, lebonyolitasa megfelel-e a rendezvénytartasi
engedélykérelemben, illetve engedélyben foglaltaknak.

Az elndk-vezerigazgato az engedélykérelem beérkezését kovetd 5 munkanapon beliil koteles a
kérelemmel kapcsolatos allaspontjarol az EHOK elnokét irasban tajékoztatni, vagy a
jovahagyasat megadni.

A Rektor a kérelem beérkezését kovetd 5 munkanapon beliil dont a hallgatéi rendezvény
megtartasanak engedélyezésérdl. Az elutasité dontést indokolni kell.
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5. § A hallgatoi rendezvények tervezése

Az e szabalyzat hatalya ala tartozo, el6re lathat6 rendezvényeket a kezdeményezd EHOK-nek,
a rendezvény elnevezésének, jellegének, tervezett helyszinének, becsiilt koltségigényének
megjellésével naptari éves idOtartamra, szemeszterenkénti bontasban terveznie kell. A
rendezvénytervet a targyévet megeldz6 év december 10-ig elektronikus iton meg kell kiildeni
az elnok-vezérigazgatonak, Rektornak, valamint a Hallgatdi Szolgéltaté Kozpont részére. A
tervezett rendezvények listijanak megkiildése nem helyettesiti a konkrét rendezvény
engedélyének beszerzését. A véglegesitett rendezvénytervet az Egyetem elfogadott éves
koltségvetése alapjan a rektor és kancellar targyév februadr 28-ig fogadja el. A véglegesitett
rendezvénytervben meghatarozott rendezvényen kiviil kizérélag abban esetben tarthatd
rendezvény, ha az nem érinti az egyetem koltségvetését. A tervezett rendezvény idépontjanak
megvaltoztatasa indokolt esetben lehetséges a tervezett idopont el6tt 30 nappal.

A rendezvény jellege meghatarozza a rendezvény bejelentési kotelezettségének idopontjat,
valamint a lebonyolitashoz sziikséges idGtartamot. A targyévre tervezett hallgatoi
rendezvények lebonyolitasara vonatkozo tervezett hataridokrél az intézmény targyév februar
28. napjaig tajékoztatast nytjt az EHOK-nek.

6. § A rendezvények kezdeményezése, igénybejelentés

Egyetemi hallgat6i rendezvényt az EHOK kezdeményezhet. A rendezvény szervezésére
vonatkoz6 igényt a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd rendezvénytartasi kérelem
teljes kori kitoltésével lehet kezdeményezni.

7. § Az Egyetem hallgatéi rendezvények céljara igénybe vehet6 létesitményei

Az Egyetem vagyonkezelésében és tulajdonaban 1évo azon ingatlanok épitményei és szabadtéri
teriiletei, melyek az Uzemeltetési Iroda elézetes véleménye szerint az altala meghatarozott
engedélyezett 1étszdm keretéig — a vonatkoz6é hatélyos jogszabélyi rendelkezésekre
figyelemmel - alkalmas a rendezvény megvaldsitasara.

8. § A felelés szervez6 személy

A hallgatéi rendezvény EHOK 4ltal megjelélt, a hallgatéi rendezvény jogszerti, szabalyszerl
és tervszerii elokészitéséért és lebonyolitasaért a hallgatéi rendezvény engedélykérelemben
feltiintetett felelGse.

Az Nftv. 6. szamu melléklete szerint adatszolgaltatas

A rendezvény szervezdje — a felelds személy - a hallgatdéi rendezvény engedélyezése iranti
kérelemben bejelenti

e természetes személyi azonositd adatait,

e addazonosito jelét,

o lakohelyét és elérhetOségét.

Ezen adatok kezelésére a rendezvény kezdetétol szamitott 5 évig jogosult az engedélyezd, mely
jogosultsag kiterjed ezen adatok tovabbitdsara is a birdsag, a renddrség, az ligyészség, a
birésagi végrehajtd, az allamigazgatasi szerv (konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok
korében), a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a fenntartéhoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabdl. Az adatok kezelésére az Egyetem a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény 18. §-a, II. szdmt melléklet II/1. pontja és 6. szdmu melléklete értelmében
jogosult.
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9. § A rendezvények engedélyezése, szervezése

A hallgat6i rendezvényeket az elnOk-vezérigazgatdi elézetes jovahagyasanak birtokaban
minden esetben engedélyeztetni kell a rektorral. Rendezvény kizéardlag az eldzetesen bejelentett
és engedélyezett idopontban, helyszinen és tartalommal szervezhetd és tarthatd meg. Az
elozetesen bejelentett adatokban — igy kiilondsen tartalmi, programbeli, stb. - valtozast a
szervezd haladéktalanul koteles bejelenteni a rektornak és az elndk-vezérigazgatonak. A
bejelentés és valtozés-bejelentés hidnyaban a rendezvény nem tarthaté meg, illetve a mar
kiadott engedélyt a dontéshoz6 megvonhatja. Az engedély nélkiili rendezvény esetében annak
szervezoi ellen fegyelmi eljaras indithato.

10. § Rendezvénytartasi kérelem

A rendezvény engedélyezését a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd rendezvénytartdsi

kérelem teljes korti kitoltésével, tovabba a Rektori Kabinethez torténd benyujtasaval lehet

kezdeményezni. A rendezvénytartasi engedély kérelem tartalmazza:
a rendezvény céljat, tartalmat és tervezett programjat,

e arendezvény helyszinét, a helyszin szerint engedélyezett Iétszamot, a résztvevok tervezett
korét és 1étszamat,

e arendezvény a kezd6 és befejez6 id6pontjat,
az Uzemeltetési Irodaval egyeztetett sziikséges hatosagi engedélyek megjelSlését,
a rendezvény programja alapjan tervezett szolgéltatasokat, a kalkuldlt raforditdsokat
tételenként és Osszegezve, valamint az ezek fedezetét biztositd tervezett, illetve igényelt
forrasokat,

o afelelds szervez6 személy Nftv. 6. szamt mellékletében meghatarozott adatait,
a felelés személy nyilatkozatat arrdl, hogy vallalja a rendezvény jogszabalyoknak
megfeleld elokészitését, a lebonyolitadsban résztvevd személyek és szervezetek toborzasat
és felkészitését, a rendezvény megtartdsdhoz — az egyetem szabdlyzatai, valamint a
jogszabalyok alapjan — sziikséges engedélyek beszerzését, feltételek biztositasat.

e az elndk-vezérigazgatd jovahagyasat.

11. § Az engedélyezés feltételei, a dontéshozo

A Rektor a hallgatéi rendezvény engedélyezése soran kiilondsen a kovetkezd feltételek

fennallasat mérlegeli:
eldsegiti-e a rendezvény az e szabalyzat 1. §-aban meghatérozott célokat,

o elosegiti-e a hallgatdi kozosség épitését, a hallgatok tanulmanyi, tudomanyos, miivészeti
és kulturdlis gyarapodasat, egészséges életmod és rendszeres sporttevékenység iranti
igényiik kialakulasat fejlesztését,

e hozzjarul-e az Egyetem népszertisitéséhez, hagyomanyainak apolasahoz,

a kérelemben foglaltak biztositjak-e, hogy kulturalt és biztonsagos — az Egyetem hiréhez
méltd - kortilmények kozott keriiljon lebonyolitasra, a kérelemben foglaltak a programok
idotartama alatt elére lathatéan biztositjdk a résztvevOk jogait, személyi és vagyoni
biztonsagat,

Az elndk-vezérigazgatd a hallgatdi rendezvény engedélyezése soran kiilondsen a kovetkezd
feltételek fennallasat mérlegeli:

e a hallgatéi rendezvény koltségterve redlis-e, a megvaldsitdsahoz sziikséges
raforditasokat teljes korlien és valos értéken tervezték-e;
e rendelkezésre all-e a tervezett raforditasok fedezete;
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o kell6 idd all-e rendelkezésre a hallgatéi rendezvényhez kapcsolédd beszerzések
szabalyszerl lebonyolitasara figyelemmel a kozbeszerzésrdl szol6 2015. évi CXLIII.
torvény rendelkezései szerinti eljaras lefolytatasara,

e Dbiztositottak-e a hallgatéi rendezvény szabalyszerii lebonyolitasahoz sziikséges
infrastrukturalis feltételek, rendelkezésre all-e hallgatdi rendezvényhez kapcsol6dd
minden sziikséges hatdsagi engedély

e arendezvény célja és tartalma nem ellentétes-e a jelen szabalyzattal és az Egyetem mds
szabalyaival, valamint a hatalyban 1év6 jogszabalyi rendelkezésekkel,

12. § A rendezvény szervezésének iitemterve, elokészitése

A hallgatéi rendezvényt a rendezvény jellegétol fiiggden, olyan iddben kell az elnok-
vezérigazgatd és a rektor részére benyujtani, hogy a jogszerii és strukturalt végrehajtasra —
kiilonds tekintettel a kapcsolodd beszerzésekre - kelld id6, de legalabb 60, kiilsndsen indokolt
esetben legalabb 30 nap élljon rendelkezésre, kivéve, ha a beszerzések jellege miatt a
kozbeszerzésrol sz616 2015. évi CXLIIIL. torvényben meghatarozott egybeszamitasi szabalyok
sziikséges alkalmazasa miatt a térvényben meghatarozott hataridk az iranyaddak.

A rendezvény megfelel6 és biztonsagos elokészitése, a lebonyolitasban résztvevd személyek
toborzésa és felkészitése, a sziikséges eszk6zOk és feltételek rendelkezésre allasanak
ellendrzése, a jogszabalyok és az Egyetem belsé szabalyai alapjan sziikséges bels6 engedélyek
beszerzése a felelds szervezé feladata és feleldssége. A hatosagi engedélyekkel az Uzemeltetési
Iroda rendelkezik, illetve szerzi be. A hallgatéi rendezvény megvaldsitdsahoz sziikséges
szerzOdéseket, beszerzéseket a Kotelezettségvallalas Igényld és Szerzdédés-nyilvantartd
Program (tovabbiakban: KVSZP) rendszerébe torténd feltoltéssel kell inditani, figyelemmel az
egyetem beszerzések ¢és kotelezettségvallalasok iigyvitelérél szolo hatalyos kancellari
utasitaséra, amelyet a Kancellari Titkarsag igazgatasi ligyintézéje kezdeményez a KVSZP
rendszerben. Az EHOK elnoke minden esetben téjékoztatast kérhet az altala kezdeményezett
beszerzések és szerzddések KVSZP-ben torténd kezelésérdl, valamint betekinthet annak
folyamatéba.

Az EHOK 4ltal kezdeményezett hallgatéi rendezvény megvaldsitisat az alabbi szervezeti
egységek kolcsonos egylittmiikodés keretében segitik:

1. a Jogi és Beszerzési Iroda: segitséget nyujt a részvételi felhivas elkészitésében és
kozzétételében, valamint kommunikécids tevékenységet tartalmazo rendezvény esetében
a 247/2014.(X.1.) Korm. szerinti kommunikacids szolgaltatas igénybevételérdl szolo
bejelentésben, segit a beszerzések és kotelezettségvallalasok iigyviteli rendjérdl szold
szabélyzatban el6irt médon a rendezvény megvaldsitasahoz sziikséges beszerzések
érdekében,

2. a Gazdasagi Igazgatésag: tdmogatja a hallgatéi rendezvény pénziigyi tervéhez
sziikséges Onkoltségszamitas adataival,

3. az Uzemeltetési Iroda: a rendezvény helyszinének biztositdsa érdekében, valamint
szikkség bejelentések, engedélyek beszerzésében a kovetkezd jogszabalyi
rendelkezésekre tekintettel:

e a 23/2011.(IIL.8.) Korm. rendelet 1. § szerinti zenés tancos rendezvény esetében a
telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjétol torténd engedély beszerzésében,

e az 5/2006. (I.7.) EUM rendelet 2. szamu melléklete szerinti egészségiigyi
rendezvénybiztositas érdekében toérténd bejelentésben,

o kozteriileten szervezett Egyetemi rendezvény esetében a rendérség felé, a 15/1990. (V.
14.) BM rendelet szerinti bejelentésben,

e a katasztrofavédelem felé, az Orszagos Tiizvédelmi szabalyzatrél sz6lod
54/2014.(X11.5.) BM rendelet rendelkezései szerinti bejelentésben
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o a rendbrség ellenérték fejében végezhetd szolgaltatd tevékenységrol szolo 16/1999.
(I1.5.) Korm rendelet szerinti szolgaltatas beszerzésében,

5. a Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont a rendezvény szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
segités, egyes rendezvények esetében 6nalld elokészités és lebonyolitas érdekében.

A rendezvény programja, a szakmai tartalom meghatirozisa

A rendezvény céljat, az ennek elérését szolgald részletes szakmai programot a
rendezvénytartasi kérelemben és azzal, azonos tartalommal a részvételi felhivasban meg kell
hatarozni.

A rendezvényen, vagy ahhoz kapcsoléddan harmadik személy megjelenése (igy kiilondsen
marketing, promdci6 stb.) az Egyetemmel megkotott érvényes és hatalyos szerzodés alapjan
lehetséges. A harmadik személy népszerlisitése nem sértheti az Egyetem jo hirnevét,
partatlansagat, valamint meg kell felelnie az Egyetem etikai kodexének és vonatkozo6 mas belsd
szabalyainak.

A rendezvény el6készitésében és lebonyolitasaban résztvevé hallgaték 6nkéntes toborzas
eredményeképpen, illetve az Egyetemmel a kozérdekii 6nkéntes tevékenységrdl szold 2005.
évi LXXXVIII, toérvény szerinti onkéntes szerzOdéses jogviszonyban, a kozalkalmazotti
jogviszonyban &llok jogviszonyuk koételezettségei keretében vesznek részt a rendezvény
elokészitésében és lebonyolitdsaban. Az 6nkéntes szervezésben részt vallalé hallgatok irasos
nyilatkozatban hozzajarulnak ahhoz, hogy a felelds szervezd természetes azonosité adataikat,
valamint az altaluk ellatott feladatok kérére vonatkozé adatokat kezelje. Az adatkezelési
felhatalmazas az informacios onrendelkezési jogrol sz616 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bek.
a) pontja rendelkezésén alapul, célja a rendezvénybiztositasi okbdl a rendezvényrdl torténd
kizéaras céljabol torténhet. Az adatok kizardlag az arra jogosult hatésagnak adhatdk at, az
adatkezelési cél megvalosulasaval — legfeljebb 1 honap utan - térélni kell azokat.

A résztvevéi kor meghatarozasa, adatkezelés,

A hallgatéi rendezvények — az engedélyezett 1étszam keret erejéig — a Neumann Janos Egyetem
hallgatéi szamara 4llnak rendelkezésre. A hallgatok esetében a felelds szervezd részvételi dij
kedvezményre, vagy az aldli teljes mentességre is javaslatot tehet — amennyiben ezt mar a
rendezvénytartasi kérelemben is kimutatta és ezzel egyezden kozzétette a részvételi felhivasban
is.

13. § Részvételi felhivas

A részvételi felhivast a felelOs szervezd késziti el a Miiszaki Igazgatosag kozremiikodésével.
A felhivés tartalmanak dsszhangban kell lennie az engedélyezett rendezvénytartési kérelemben
meghatarozott tartalommal és legalabb a kévetkezd adatokat tartalmaznia kell:

a rendezvény céljat, tartalmat és programjat,

a rendezvény helyszinét,

a rendezvény kezdo és befejez6 id6pontjat,

a résztvevok tervezett korét,

a részvételre torténd jelentkezés modjat és hataridejét,

rendezvény részvételi dijat, amennyiben van lehet6ség kedvezmény igénybe vételére,
ennek feltételeit és mértékét, a részvételi dij megfizetésének esedékességét és lehetséges
modjat, valamint azoknak a helyszinen igénybe vehetd szolgéltatasoknak a megjelolését,
melyek a részvételi dij ellenében — kiilon dij fizetése nélkiil — igénybe vehetdk.

e a felel6s szervezd nevét, elérhetoségét
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o tajékoztatast arra vonatkozodan, hogy a rendezvény helyszinén pontosan hol Kkeriilt
kifuiggesztésre a rendezvény helyszinére készitett biztonsagi terv és tilizriado terv,

e tajékoztatni kell a résztvevoket a dohanyzas tilalmardl és a dohanyzésra kijelslt hely
elérhet6ségérdl is.

A résztvevok tajékoztatasa, hirdetés

A részvételi felhivast a felelos szervezd — a Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont, az Informatikai

Iroda és a Rektori Kabinet kozremiikodésével — a kovetkezd megjelenési formakban teszi

kozzé:

a) az Egyetem honlapjan,

b) az Egyetem Facebook oldalan,

c) legalabb az ¢érintett Kar, 0Onalld6 szervezeti egység épiileteiben torténd plakat
kifiiggesztésével.

Egyetemi létesitmények alkalmassaganak biztositasa

A tervezett hallgatoi rendezvény helyszinéiil szolgalo egyetemi létesitmények alkalmassagat az
Uzemeltetési Iroda el6zetesen véleményezi, az engedélyezést kovetden pedig kozremiiksdik a
feltételek biztositasaban.

14. § A gélyataborra vonatkoz6 kiilonos szabalyok

A gblyatdborok megszervezésére az EHOK jogosult, az EHOK tagjai mind a szervezés, mind
a lebonyolitas alatt onkéntesként végzik feladatukat. Golyatabor szervezése esetén felelGs
szervezOt (taborvezetdt) kell valasztani €s a rendezvényt az altalanos szabalyok szerint
engedélyeztetni sziikséges.

A gélyatabor zartkorii rendezvény, amelyen a leendd elsééves hallgatok mellett az EHOK altal
kijelolt személyek vehetnek részt.

A golyatabor szabélyai vonatkoznak a tabor teriiletén tartézkodd minden személyre, igy
kiiléndsen arra aki

e az egyetem leendd elsGéves hallgatdjaként regisztralta részvételét a taborba,
hataridoben megfizette a részvételi dijat és alairta a jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletét képezd Nyilatkozatot,
az Egyetem hallgatdjaként vesz részt az eseményen,
a szervezOk felkérése alapjan vesz részt az eseményen
szolgaltatoként miikddik kézre a rendezvényen,
latogatoként érkezik a tdborba.

A gdlyataborra irdnyadd szabalyokat a Hazirend tartalmazza, mely a jelen szabélyzat 3. szdmu
melléklete. A Héazirendet minden taborban tartézkodé személlyel meg kell ismertetni, és be
kell tartatni. A részvevok a 2. szdmu nyilatkozat alairasaval arrdl is nyilatkoznak, hogy a
Hézirend szabalyait megismerték és azt magukra nézve kotelezének ismerik el.

A felelés szervezé felelos a rendezvény helyszini lebonyolitasaért, a szervezésben résztvevok
munkéjanak irdnyitasaért, a szervezOkkel a vonatkozd jogszabalyok és szabalyzatok

megismertetésért és betartatasaért, az alapvetd emberi jogok valamint a személyiségi jogok
tiszteletben tartasaért.
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A felelds szervezd feladata, hogy a golyatabor a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen
keriiljon megszervezésre €s lebonyolitasra.

Amennyiben a felel6s szervez6 szabalyellenes vagy jogsértd magatartasrol szerez tudomast,
koteles haladéktalanul intézkedni a jogsérté magatartas megsziintetése irant. A felelds szervezd
koteles gondoskodni a szabdlyellenes események soran torténtek részletes feltdrasarol és a
sziikséges intézkedések megtételérol.

A tadborban szervezénmek mindsiil, minden felelés szervezd altal szervezOként vagy
csapatvezetoként megbizott hallgatd. Az lathat el szervezodi, csapatvezetdi tevékenységet, aki

részt vett a Golyatabort megel6z6 szakmai oktatasokon, tréningeken és azt sikeresen el is
sajatitotta.

A leendé elsééves hallgatok az el6zetes regisztracio alapjan, a részvételi dij megfizetésének
igazolasa mellett jogosultak a taborban részt venni. Erkezésiikkor személyazonossaguk
igazolasa mellett irasban nyilatkozniuk kell a Hazirend megismerésérél és a
feleldsségvallalasrol.

A goélyataborban valé részvételi jogosultsag igazolasara kiilén azonositot (karszalag, bélyegzés,
belépdkartya, stb.) kell biztositani.

Amennyiben a golyatdbor barmely résztvevdje vagy szervezdje megszegi a ra vonatkozo
Nyilatkozatban, vagy jelen szabalyzatban foglaltakat, a felel6s szervezo kizarhatja a taborbol.
A tabor teriiletére kizardlag olyan személy 1éphet, aki jelentkezett a taborba és a részvételi dijat
megfizette. Aki engedély nélkiil tartdzkodik a tabor teriiletén, a felelds szervezo felszélitja
azonnali tivozasra, amennyiben ezt nem teljesiti renddri segitség bevondsat is alkalmazhatja.

A tarborban leendé els6éves hallgatoként résztvevd személy, amennyiben az e szabalyzatban
foglaltakat sértd magatartas felrohaté modon kart okoz a karokozo koteles azt a Polgari
Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. toérvény (tovabbiakban: Ptk.) 6:518. §-6: 534. §
rendelkezései, a kartéritési feleldsség altalanos szabalyai szerint megtériteni

A taborban leend6 elsééves hallgatoként résztvevd személy nem kotelezhetd akarata ellenére
barmely tevékenységben valé részvételre, igy kiilonosen alkoholfogyasztasra, sajat
erkdlcseinek és értékrendjének megsértésére, jogellenes cselekményekre.

1”7

A gélyatabor zarasakor a golyak elégedettségi kérddivet toltenek ki, melyet az EHOK készit
eld és begyjtésérdl a felelds szervezd gondoskodik.

15. § Gazdasagi rendelkezések

Az e szabalyzat hatdlya ala tartoz6 engedéllyel rendelkezd hallgatéi rendezvény réaforditasait
és bevételeit az Egyetem szdmviteli nyilvantartasdban kell elszamolni.

A rendezvény megszervezéséhez kothetd beszerzésekre, valamint a résztvevoknek nyujtott
szolgéltatasok beszerzése, a vendéglatast nyujtd szolgéltatd kivélasztdsa sordn az Egyetem
beszerzések és kotelezettségvallalasok — tigyviteli szabalyair6l sz6l6, tovabba a
szerzOdéskotések rendjérol szo16 szabalyzatai szerint kell eljarni.

A hallgato6i rendezvények szervezésekor torekedni kell arra, hogy a rendezvény a résztvevok
kozosségi szabadid6s kikapesolodasat tigy szolgalja, hogy az Egyetem presztizsét mélté médon
tiikr6zze, 6sszhangban legyen annak szellemiségével, kiildetésével.

A részvételi dij, a rendezvényen nyujtott téritéses szolgialtatasok dija megallapitdsa,
beszedése, a bevételek elszimolasa
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A rendezvény tervezett kiadasainak, az erre fordithatd koltségvetési forras, az elnyert
tdmogatasok ismeretében kell — figyelemmel a rendezvény résztvevoi korére, a résztvevok
redlisan tervezett 1étszamara — a részvételi dijbol, valamint a rendezvényen térités ellenében
nyujtott szolgaltatdsokbdl szarmazd — bevételt tervezni. Az e forrasbdl szarmazé tervezés soran
irinyadonak kell tekinteni az Egyetem ingatlanainak hasznositasakor alkalmazandé dijakrol
sz016 hatalyos — 6nkoltség szamitas szabalyait is megallapitd — belsd szabalyait.

A rendezvény megval6sitdsahoz kiilsé személy altal nyujtott taimogatas felhasznélasat az
Egyetem szamviteli nyilvantartasaban kiilon részletez6 nyilvantartasban is ki kell mutatni,
tovabbd a tdmogatads rendeltetés szerinti felhaszndlasarél jogcimenkénti részletezésben
elszamolast kell késziteni. Nem fogadhatd el olyan személy részér6l tdmogatas, akinek
tevékenysége ellentétes az Egyetem FEtikai Kodexével, vagy az egyébként
Osszeegyeztethetetlen az Egyetem szellemiségével.

A rendezvényeken harmadik személy megjelenéséért (marketing, promocios) fizetend6 dijat
az Egyetem hatalyos bels¢ szabalyai, igy kiilondsen az Egyetem ingatlanainak hasznositasakor
alkalmazandé dijakrdl sz6l6, valamint a hirdetd és reklamberendezések elhelyezésérdl sz616
hatdlyos — Onkoltség szamitds szabalyait is megéllapito — belsé szabalyok alapjan kell
megallapitani. Az ilyen bevételt eredményez6 szolgaltatasrdl az Egyetem szerz6déskotések
rendjérdl sz616 szabalyzata szerint kell eljarni.

16. § Integritasi kockazatokat kezel6 és csokkent6 eldirasok

A rendezvény megvaldsitasa érdekében torténd kotelezettségvallalasok, beszerzések, kiilsd
rendezvényszervez$ kivalasztisa, kizardlag a jelen szabalyzatban nevesitett szabalyzatok
rendelkezéseinek maradéktalan betartasaval torténhet.

Az elbzetes regisztracidval megszervezésre keriild rendezvények esetében a részvéteii dij
megfizetése kizarolag az Egyetem bankszamlajara torténd atutalassal térténhet.

Az eldzetes regisztracioval nem hirdetett rendezvények részvételi dijat, valamint a
rendezvényen nyujtott szolgéltatdsok dijat az Egyetem hatalyos Hazipénztar és Pénzkezelési
szabalyait megallapit6 elnok-vezérigazgatdi utasitasban nevesitett, az elnok-vezérigazgaté altal
irasban megbizott munkavéllalék jogosultak készpénzben beszedni. A részvételi dij és a
meghirdetett szolgéltatdsok dija nem térhet el a részvételi felhivasban meghirdetett
ellenértéktol.

A dij beszedésére feljogositott kozalkalmazott - a részére elszamolasi kotelezettség terhe
mellett kiadott, szigori szamadasi bizonylattémbokbol (nyugtatémb, illetve szamlatomb)
szarmazd — bizonylat kibocsatési kételezettség teljesitése mellett jogosult készpénz atvételére.

Az igy beszedett 6sszeggel a legk6zelebbi hazipénztari napon — a kibocsatott bizonylatok alapul
vételével — koteles elszamolni €s a beszedett dijat az Egyetem hazipénztiraba befizetni.

Az elnok-vezérigazgatd a rendezvények atlathatd, jogszerii és koltséghatékony szervezése €s
lebonyolitasa érdekében ellendrzési rendszert miikodtet.

17. § A hallgatéi rendezvény soran és azt kdvetéen iranyado szabalyok

A részvételi jogosultsdg igazoldsa a részvételi dij megfizetését igazold bizonylat vagy a
belépést biztositd karszalag felmutatasaval torténik, e szabalyzat a gblyatdborra vonatkoz6an
eltér6 szabélyokat allapithat meg. A résztvevok adatainak kezelése az informéacids
onrendelkezési jogrol szo16 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés a) pontja rendelkezésén
alapul, célja a részvételi jogosultag, jegykedvezményre vald jogosultsag, rendezvénybiztositasi
okbol a rendezvényrdl torténd kizaras, vagy elégedettségmérés céljabol torténhet. Az adatok
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kizarélag az arra jogosult hatésdgnak adhatok &t, az adatkezelési cél megvaldsulaséval —
legfeljebb 1 hénap utan - tordlni kell azokat.

A résztvevé személy jogai és kotelezettségei, a rendezvénybél kizarasa

A részvevd koteles tiszteletben tartani az e szabalyzatban foglaltakat és jogosult a részvételi
felhivasban meghirdetett ellatas igénybe vételére. A rendezvény résztvevoi a rendezvény
bejelentésben megjeldlt befejezésének idopontjaban kételesek a rendezvény helyszinét
elhagyni, tovabba a rendezvény helyszinét eredeti allapotéra visszarendezni.

A szervezOk jogosultak olyan személyeket kizarni a rendezvényrdl, akik megszegik a
szabalyzatot, mas részvevOket a magatartasukkal, vagy megjelenésiikkel zavarnak, illetdleg a
szervezok kéréseit megtagadjak. Az igy kizart személyek semmilyen anyagi vagy erkolcsi
koveteléssel nem léphetnek fel a szervezok felé.

A rendezvény ideje alatt okozott karokért a kar okozdja vagy annak térvényes képviseldje a
felelds a Ptk. altalanos szabélyai szerint.

A szervezésben kozremiikodo személy jogai és kotelességei, a rendezvénybdl kizarasa

A hallgat6i rendezvény rendjének biztositasarol a felelds szervezd a gondoskodik a
szervezésben ko6zremiik6dd személyek segitségével. Ha a rendezvény résztvevdinek
magatartasa a rendezvény jogszeriiségét veszélyezteti, s a rend méasként nem allithat6 helyre,
a szervezl koteles a rendezvényt feloszlatni.

A szervezb koteles figyelemmel kisérni a katasztrofavédelem és mas hatdsagok utasitasait a
rendezvény ido6tartama alatt. A szervez$ intézkedési jogkorrel rendelkezik. A rendezvény
egész ideje alatt a helyszinen tartézkodik a szabalyos lebonyolitds és a rend fenntartasa
érdekében, és koteles gondoskodni az e szabalyzatban leirtak betartasardl és betartatasarol.

A kotelességeit vétkesen megszegd, vagy kozosségellenes, az egyetem szellemiségéhez
méltatlan magatartast tanlisit6 szervezot a felelds szervezd kizarhatja a rendezvényen torténd
részvételbdl. A hallgatdi rendezvény ideje alatt a vonatkozd jogszabalyok és a rendezvény
jellege altal indokolt biztonsagi szolgalatot kell miikodtetni. Ennek érdekében a rendezvény
szervezdje folyamatos helyszini iigyeletet koteles kijelolni és miikddtetni.

18. § A szabalyok megszegésének jogkovetkezményei

A hallgatéi rendezvény szervezodit a felelds szervezo, golyataborban a felelds szervezd és a
tdborvezetd utasithatja, illetve vonhatja felelosségre, amennyiben a jelen Szabalyzatban
foglaltakat megszegik, vagy nem latjak el feladatukat.

Amennyiben a hallgaté a jelen szabalyzatban megéallapitott kitelességeit vétkesen és sulyosan
megszegi, a Golyatabori hazirendben meghatarozott tilalmakat athagja, fegyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljarast a Neumann
Janos Egyetem SZMSZ Harmadik Rész —Hallgat6i Kovetelményrendszer, V. Fejezet Hallgatoi
fegyelmi és kartéritési tigyek elbiralasinak rendje szerint kell lefolytatni és a fegyelmi biintetést
kiszabni az Nftv. 55. §-ban meghatirozottak szerint.

Az e szabalyzatban, valamint, az e szabalyzatban foglaltakkal Osszefiiggésben, a
jogszabalyokban és az Egyetem hatdlyos szabalyzataiban foglalt kotelességek vétkes
megszegése esetén a hallgatok fegyelmi tigyeiben az Nftv. 55-57.§-ai szerint, a Neumann Janos
Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Harmadik részét képezd Hallgatoi
Kovetelményrendszer II. fejezetének A hallgatéi jogok gyakorlasdnak és kotelességek
teljesitésének rendjére, a IV. fejezetének A hallgatét terheld fizetési kotelezettség
megéllapitidsanak és teljesitésének a rendje, a hallgatoi juttatdsok elosztasdnak a rendje

rrrrrr

vonatkozo szabalyaival 6sszhangban kell eljarni.
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Amennyiben az e szabalyzatban foglaltakat sértd6 magatartas felréhaté modon kart okoz a
karokozo koteles azt a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény (tovabbiakban:
Ptk.) 6:518. §-6: 534. § rendelkezései, a kartéritési felelosség altalanos szabalyai szerint
megtériteni, amennyiben a karokozé hallgato, Uigy az Nftv. 56. §-aban foglaltak alapjan a
Neumann Janos Egyetem SZMSZ Harmadik Rész —Hallgat6i Kovetelményrendszer, V. Fejezet
Hallgatéi fegyelmi és kartéritési ligyek elbiralasanak rendje szerinti eljaras figyelembevételével
kell a Ptk. szabalyai szerint helytallni.

Amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezéseit sértd vagy a rendezvény teriiletén elkovetett
magatartassal kapcsolatban szabalysértés, vagy bilincselekmény elkdvetésének alapos gyanuja
meriil fel, ugy a felel6s szervezd, a taborvezetd, a szervezd haladéktalanul értesiti az elnok-
vezérigazgatot, aki a hataskorrel rendelkezd hatdsag felé feljelentéssel vagy bejelentéssel €l és
a sziikséges intézkedéseket megteszi.

19. § A résztveviket a hallgatdi rendezvény tartama alatt és
azt kovetéen megilleté panasz joga, azok kivizsgalasa

A rendezvény soran, illetve azt kovetden a résztvevd jogainak megsértése esetén elsGsorban a
felel6s szervez6hoz, golyatabor esetében a taborvezetohoz, szervezOkhoz fordulhat, akik a
panaszt kotelesek haladéktalanul megvizsgalni és lehetdség szerint orvosolni.

A hallgat6 ezen tilmenden jogainak — az elézdek szerint nem orvosolt, illetve orvosolhaté —
sérelme esetén panasszal az EHOK-héz, illetve a rektorhoz fordulhat. A panaszt az Nftv. 57. §,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, III. Rész Hallgatéi kovetelményrendszer, II.
fejezet A hallgatéi jogok gyakorlasanak és kotelességek teljesitésének rendje 15. §
szabalyainak megfelel6en kell elbiralni.

20. § A résztvevok elégedettségének mérése

Az elégedettségmérés célja, a részvevok észrevételeinek, javaslatainak Osszegytijtése, majd
azok alapjan a rendezvény szinvonaldnak javitasa.

A Hallgato6i Szolgaltatd Kozpont facebook oldala ailandé helyszine a hallgatok altal igénybe
vehet6 szolgaltatasok, igy a latogathatd rendezvények, valamint maganak a férum oldal
értékelésének is.

Eseti jelleggel google drive-on keresztiil sor keriilhet vélemény mérés és értékelés inditaséra is.
Ezen a féorumon minden hozzaférést kapott hallgatonak lehetdsége van a rendezvényekkel
kapcsolatosan férum jelleggel bejelentkezni és véleményt nyilvéanitani.

A Hallgat6éi Szolgaltaté Kozpont kiemelt rendezvényén — Allasborze — és az EHOK Altal
szervezett gélyatdbor esetében papir alapu kérdoiv keriil kiadasra, amelyen az allasborzén
résztvevo kiallitok és hallgatok, valamint a gdlyatabor résztvevoinek tapasztalatait mérik fel a
szervezOk, illetve hasznos ttleteket meritenek abbol.

21. § A rendezvény ellendrzése

A hallgatéi rendezvények ellenérzésére az Egyetem részér6l a rektor, vagy az elnok-
vezérigazgatd 4ltal irasban feljogositott munkavallalé jogosult. A rendezvény elokészitése és
lebonyolitasa sordn az Uzemeltetési Iroda munkavéllaléja — kiilon irasbeli meghatalmazas
nélkiil is - jogosult ellendrizni a rendezvény helyszinén a jogszerl lebonyolitas feltételeinek
fennallasat.

Ha a helyiségek, szabadtéri teriiletek visszavétele soran jelentds kar, szennyezddés, szandékos
rongalas allapithatd meg és a rendezvény szervezdje ennek a mértékét nem ismeri el, vagy
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vitatja, az atvevd koteles az irasos dokumentacion kiviil fényképen, vagy videdn rogziteni az
allapotot. Az allapot rogzitése ugy torténjen, hogy a képek utdlag azonosithatok legyenek.
Sziikség esetén a karok felméréséhez kérjék szakemberek segitségét.
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1. szamu melléklet

Rendezvénytartasi kérelem

A rendezvény hivatalos neve:

A rendezvény célja:

A rendezvény tartalma:

A tervezett program bemutatisa, vagy
részletes program csatoldsa:

A rendezvénytervben szerepelt-e:

Felelos szervezo neve:

Felelos szervezo sziiletési helye, ideje:

Felelds szervezo anyja leanykori neve:

Felelds szervezo lakohelye:

Felel6s szervezé elérhetéségei: Tel.: E-mail:

A rendezvény megvalositasihoz felkérni
kivant gazdasagi szereplok adatai

1.

2.

3.

Viéllalom a rendezvény megfeleld és biztonsagos eldkészitését, a lebonyolitasban résztvevd
személyek és szervezetek toborzasat és felkészitését, a rendezvény megtartadsdhoz — az
Egyetem szabalyzatai, valamint a jogszabalyok alapjan — sziikséges engedélyek az

T

Uzemeltetési Iroda?®® kézremiikodésével torténd beszerzését
Kelt: coieeeieeeeeenereereneccecccncnccccccane

Felelds szervezo
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A rendezvény tervezett idépontja:
(éééé.hh.nn. 6ra)

Epités:

Rendezvény:

Bontas:

Rendezvény helyszine:
(hrsz. és cim és épiilet v. helyiség)

Helyszin engedélyezett l1étszama:

Az engedélyezett létszamra vonatkozé
adatot igazolom:

Uzemeltetési Iroda

Résztvevok tervezett létszama:

Tervezett résztvevoi kor:

A rendezvény megvalésitisahoz sziikséges hatosagi bejelentés: a létesitmények
alkalmassaginak vizsgalata és az alkalmassdgot tanudsité igazolasok beszerzése ( pl.

Katasztréfavédelemtol)

Beszerezni tervezett (amennyiben sziikséges) hatésagi engedélyek, bejelentések:

Az engedélyek sziikségességének megitélése az ﬁzemeltetési Irodaval egyeztetésre
keriilt, azok rendelkezésre allnak, illetve beszerzésiik az Uzemeltetési Iroda feladata.

Uzemeltetési Irodas ..o.eeeeeeeneennenennnes

A rendezvény pénziigyi terve

Tervezett raforditasok (Ft-ban):

Tervezett forrasok (Ft-ban):

személyi kiadasok és azok jarulékai:

részvételi dij

koltségtéritések

szolgaltatisok dija

reklam, szérélapok, meghivok hirdetés
koltsége

palyazati forras

irodaszer, papir, nyomtatvany
felhasznalds, fénymasolas

Egyetem koltségvetésében rendelkezésre
allé forras

helyiség, teriiletbérlet, kozteriilet harmadik  személy  megjelenésének

foglalas (marketing, promaocios) tervezett
dijbevétele

parkolasi dij kiils6 személyek tamogatasa

dekoricié

hangositds, fénytechnika

takaritds, mosatas, tisztitoszer

o0rzo6-védo szolgaltatas

egészségiigyi biztositds

hatésagi engedélyezés dijai

rendezvényszervezési dij
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zeneszolgaltatis és jogdij

eléadok dijai

zsiiri dijazasa

verseny dijazdsa

reprezentacios kiadasok

vendéglatds (catering)

szallitasi dij

szallasdij

szervezési dijak

sth.

Osszes raforditis: Osszes forris:

A rendezvény megtartdsdhoz

e akérelemben megjelolt feltételek szerint hozzajarulok.
e nem jarulok hozza.

Indoklas:
Kelt: oo
elnok-vezérigazgatod
A rendezvényt

e akérelemben megjelolt feltételek szerint engedélyezem.
e nem engedélyezem.

Indoklas:

rektor
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat
Alulirott: ceensersasoness(Anyja leanykori neve: cescessarnsesd lakohely:
Sesessessessssnsnsasss ceereeeendSZIZSZAM: cuveveenrernenne; TAJ SZAM: evviveeenneneneaea..) biintetojogi

felelosségem tudatéban kijelentem, hogy a Neumann Janos Egyetem Hallgatéi Onkorméanyzata
altal szervezett gllyataborban (helye: ....., ideje: .....) a tabor iizemeltetdi és a szervezdk altal
meghatarozott rendszabalyokat és a Hazirendet ismertették velem, azokat elfogadom és betartom.
Tudomésul veszem és hozzéjarulok, hogy a golyatibori rendezvény soran kép- és/vagy
hangfelvétel késziiljon és azt a Neumann Janos Egyetem a téborral kapcsolatos média
kommunikacidjaban nyilvanossagra hozhatja.

Az altalam okozott karokért anyagi feleldsséget vallalok. Sajat testi épségemért, egészségemért is
én vallalom a felelosséget. Kijelentem, hogy az el6zetes regisztracié alkalmaval minden
betegségemet, allergidmat, gydgyszerérzékenységemet stb. ismertettem a szervezokkel.
Kijelentem, hogy a tdbori programokon sajat felelosségemre veszek részt. Kijelentem, hogy a tdbor
ideje alatt esetlegesen torténd balesetekért a szervezdség nem hibaztathatd.

Kelt.:

62



Neumann Janos Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat
Els6 Rész: Szervezeti és Mitkodési Rend

10.

11.

3. szamu melléklet

Tabori hazirend

A Golyatabor résztvevoi erkolcsileg és anyagilag feleldsek sajat és tarsaik testi épségéért, a
tabori felszerelések épségének megovasaért, és a kulturdlt viselkedés szabalyainak
betartasaért a tabor idétartama alatt.

A hasznélatba vett ingatlanokat és tabori felszereléseket kotelezd az atvett mindségben és
mennyiségben visszaszolgaltatni a tdborozas végén.

A taborlakd kételes az altala okozott karokat megtériteni.
A résztvevOk kotelesek betartani a tlizrendészeti eldirasokat, igy a tlizgyujtas tilos az
épiileteken beliil, dohanyozni csak a kijelolt teriileteken szabad.

A tébor teriiletén a szemetelés tilos, a szemetet csak a kijelolt tarolokban lehet elhelyezni.

A tabor idGtartama alatt az illegalis élvezeti cikkek fogyasztasa szigoruan tilos! A taborban
leend els6éves hallgatoként résztvevd személy nem kotelezhetd akarata ellenére barmely
tevékenységben valo részvételre, igy kiilonGsen alkoholfogyasztasra, sajat erkdlcseinek és
értékrendjének megsértésére, jogellenes cselekményekre.

A tabor teriiletének elhagyasa kizarolag a felelds szervezd eldzetes irasbeli engedélyével
lehetséges.
FelelOs szervezd neve: coeeeeevereececesenes ....Telefonszdma: ...ecevveenenenene.

A tabor engedély nélkiili elhagyéasa azonnali taborbol vald kizarast vonhat maga utan.

A tabori rend ellen vétoket a tabor felel6s szervezdje kizarhatja a Goélyatabor résztvevoi
koziil, ebben az esetben a tabort a dontés utan azonnal el kell hagyniuk. A szabélysértok
semmilyen anyagi vagy erkélcsi koveteléssel nem 1éphetnek fel a szervezok felé.

A tabori hazirendet a felelosségvallalasi nyilatkozat kitSltése elott ismertetni kell a
taborozokkal. A felel6sségvallalasi nyilatkozat kitSltésével és aldirasaval a taborozo
biintetdjogi felel6ssége tudataban kijelenti, hogy a szabalyokat megértette, és azokat betartja,
elfogadja, hogy a szabalyok megsértése esetén eltavolithato a gélyataborbodl.

Kelt: oo

felelds szervezo
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