5.2. Melléklet – IRATTÁR (5. számú épület) – 

Neumann János Egyetem
Irattár épületére vonatkozó tűzvédelmi követelmények
(5. számú épület)
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Függelékek

0. Tűzoltó készülékek nyilvántartási naplója (Egyetem tölti ki – a vonatkozó sablon a TVSZ 30. melléklete)





1. [bookmark: _Toc31480615][bookmark: _Toc31654440][bookmark: _Toc31480616][bookmark: _Toc31654441][bookmark: _Toc31480617][bookmark: _Toc31654442][bookmark: _Toc31480618][bookmark: _Toc31654443][bookmark: _Toc39427280]Gazdálkodó szervezet alapadatai

Gazdálkodó szervezet megnevezése:	Neumann János Egyetem
	Nyomda, jelenleg Irattár
Gazdálkodó szervezet címe:	6000 Kecskemét, Izsáki út 10.

2. [bookmark: _Toc39427281]A Irattár tűzvédelmi adatai
2.1. [bookmark: _Toc39427282]Rendeltetés: 
közösségi (felsőoktatás) – Irattár	

2.2. [bookmark: _Toc39427283]Épület adottságai:
Az épület felépítése: földszint.
Az épületrész korábban nyomdaként üzemelte, jelenleg Irattárként használják. 

2.3. [bookmark: _Toc39427284]Befogadóképesség
Az épületrész összesített befogadóképessége nem haladja meg a 30 főt.
Tömegtartózkodásra szolgáló helyiség az épületrészben nincs. 

Menekülésben korlátozott személyek számára kialakított rendeltetésű helyiség az épület területén nincs.

3. [bookmark: _Toc39427285]Tűzoltó egységek beavatkozását segítő információk
	Az épületrész megközelíthetősége:
	Az épületrész főbejárata az egyetem belső udvarán kialakított útjáról a Kodály Zoltán sétányról az Informatikai tanszék mögött található. (Ez a belső út az Izsáki útról nyílik.)

	Falitűzcsapok, tűzoltó készülékek:
	Falitűzcsap kialakítás nincs. 2 db tűzoltó készülék található az épületrészben.

	Az épületrész tűzvédelmi főkapcsolója:
	Az épületrészen belül, zárt szekrényben található.

	Az épületrész gázelzárója:
	Nincs, és hő központ sincs az épületrészben.

	Tűzjelző berendezés:
	Nincs az épületrészben kialakítva.

	Oltó berendezés:
	Nincs az épületrészben kialakítva

	Hő- és füstelvezető rendszer:
	Nincs az épületrészben kialakítva.

	Napelem rendszer:
	Nincs az épületrészben kialakítva.

	Az épületr gyülekezésre kijelölt helye: 
	A Kodály Zoltán sétánynál lévő park terület.



3.1. [bookmark: _Toc39427286]Kiürítés, menekülés
Az épületrészben munkát végző munkavállalók és egyetemi hallgatók menekülési képességüket tekintve önálló menekülésre képesek.
Átmeneti védett tér nem került kialakításra az épületben..
[bookmark: _Toc329094245]Az épületrészben nem található ötven főt meghaladó befogadó képességű termek/helység.

4. [bookmark: _Toc39427287]Használati szabályok
4.1. [bookmark: _Toc39427288]Tűzveszélyes tevékenység
Az épületrészben állandó tűzveszélyes tevékenységet nem lehet folytatni.
Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet a tűzvédelmi szabályzat 5.3. pontjában meghatározott feltételek szerint lehet végezni. 



4.2. [bookmark: _Toc39427289]Dohányzásra kijelölt helyek
Dohányozni csak az arra kijelölt helyen lehetséges a tűzvédelmi szabályzat 6.2 pontjában meghatározott feltételek szerint.
A kijelölt dohányzóhelyí(ek): 
· A könyvtár előtt kialakított dohányzóhelyen.

4.3. [bookmark: _Toc39427290]Fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes anyagok
Az épületrészben nem történik fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes anyag előállítása, feldolgozása, forgalomba hozatala. 
Az épületrészt jelenleg irattárként használják. 

4.3.1. [bookmark: _Toc39427291]Tárolás
Az iratok tárolására alkalmazott állványsorok/polcsorok között legalább 80 cm közlekedési távolság közöttük biztosított legyen, a bejárati ajtó irányába legalább 150 cm széles utat kell biztosítani.
Az állványsorok és polcsorok közötti közlekedési útvonalak még átmenetileg sem torlaszolhatók el. 
Az irattári anyagot úgy kell elhelyezni, hogy fűtőtesttől, elektromos szerelvénytől (pl. lámpa), beépített tűzjelző érzékelőjétől legalább 1 m távolságra legyen.
Az irattári helyiségekben robbanásveszélyes, tűzveszélyes folyadékot anyagot elhelyezni, még átmenetileg is tilos.
Az állványsorok, polcok felső polcain elhelyezett anyagok és a födém között legalább 1 m távolság megtartása szükséges.
Könyvek, iratok tárolására csak állványt, szekrényt szabad használni.
A könyvtárban, irattárakban a könyveken, iratokon kívül más anyagot nem szabad tárolni, elhelyezni még átmenetileg sem. A könyvek szállításakor keletkező göngyöleg-anyagokat azonnal, de legkésőbb a munka befejezésekor el kell távolítani.
A helyiséget utolsóként elhagyó személy kötelessége azt áramtalanítani, világítást kikapcsolni és meggyőződni arról, hogy távozása után nem marad-e vissza olyan veszélyforrás, amely esetleg utólag tüzet okozhat.
Villamos hősugárzó, főzőlap, kávéfőző használata TILOS!
Az éghető, illetve veszélyes vegyszereket zárható fémszekrényben szabad tárolni.

4.4. [bookmark: _Toc39427292]Fűtőberendezések
Üzemen kívül helyezve.

4.5. [bookmark: _Toc31652859][bookmark: _Toc31653824][bookmark: _Toc39427293]Tűzoltó készülék
[bookmark: _Toc31652860][bookmark: _Toc31653825][bookmark: _Toc31654458]Az épületrészben tűzoltó készülék található.
A tűzoltó készülék üzembentartói ellenőrzéseinek felelősei:
	Ellenőrzés gyakorisága

	Negyedévente


Az ellenőrzés dokumentálását a helyszínen lévő üzemeltetői naplóban kell írásban dokumentálni (1. függelék).

A jogosultsághoz kötött éves, 5 éves és 10 éves (alap, közép és teljes) karbantartás szerződés szerinti szakcég végzi.
4.6. [bookmark: _Toc31652861][bookmark: _Toc31653826][bookmark: _Toc39427294]Fali tűzcsap 
[bookmark: _Toc31653827][bookmark: _Toc31654460]Az épületrészben fali tűzcsap kiépítés nem történt.

4.7. [bookmark: _Toc39427295]Hő- és füstelleni védelem
Nincs az épületrészben kialakítva hő- és füstelvezetés.

4.8. [bookmark: _Toc39427296]Beépített tűzjelző rendszer
Nincs az épületrészben kialakítva beépített tűzjelző rendszer.

4.9. [bookmark: _Toc39427297]Beépített oltó berendezés
Nincs az épületrészben kialakítva beépített oltó berendezés.

4.10. [bookmark: _Toc39427298]Irányfény, biztonsági világítás
Nincs az épületrészben kialakítva irányfény, biztonsági világítás.

4.11. [bookmark: _Toc39427299]Tűzgátló nyílászárók
Nincs az épületrészben kialakítva tűzgátló nyílászárók.

4.12. [bookmark: _Toc39427300]Villámvédelem
Az épülete villámvédelmi rendszerrel kialakított. 
A villámvédelmi rendszer felülvizsgálatára vonatkozó követelményeket lásd a tűzvédelmi szabályzat 7.6 pontjában.

4.13. [bookmark: _Toc39427301]Egyéb
4.13.1. [bookmark: _Toc39427302]Napelem:
[bookmark: _Toc3738693][bookmark: _Toc31480640][bookmark: _Toc31654469]Nincs az épületben kiépítve napelem.

4.13.2. [bookmark: _Toc39427303]Oltóvíztározó:
Nincs az épülethez kiépítve oltóvíztározó.

4.13.3. Légkürt
A légkürt használatát a tűzvédelmi oktatáson ismertetni szükséges!
Szintenként kell egy légkürtöt készenlétben tartani, mindenki számára jól látható és hozzáférhető helyen, hogy tűzjelzésre/riasztásra bárki számára alkalmas legyen. 
(Elhelyezésére javasolt megoldás: falon rögzítve, tároló szelencében). 
[bookmark: _Toc31653841][bookmark: _Toc31654471]A légkürtőt a készenléti helyén jelölni szükséges.
Ellenőrzése a használati utasításban foglaltak alapján.

5. [bookmark: _Toc39427304]Tűz esetén szükséges teendők
5.1. [bookmark: _Toc39427305]Tűzjelzés, riasztás módja

Aki tüzet észlel, köteles környezetét riasztani, illetve lehetősége esetén a tűzoltóságot értesíteni.

A tüzet észlelő személy jelezheti a veszélyt:
A pánik elkerülése érdekében az alábbi mondatokat ismételve végzi(k) az épületben tartózkodok riasztását
		
Tűz van! Tűz van!
Mindenkit felszólítok az épület azonnali elhagyására!

5.2. [bookmark: _Toc31480644][bookmark: _Toc31654474][bookmark: _Toc39427306]Tűzoltóság értesítése
A hivatásos tűzoltóság segélyhívó száma: 105; de az észlelt tűz jelezhető a 112-es telefonszámon is.

A jelzésnek tartalmaznia kell:
· Esemény pontos helye 	(6000 Kecskemét, Izsáki út 10. 5. számú épület - Nyomda),
· mi ég, milyen káreset történt, mit veszélyeztet a tűz,
· mekkora a tűz terjedelme, mi van veszélyeztetve,
· emberélet van-e veszélyeztetve,
· a tűzjelzést bejelentő neve, a jelzésre használt telefon száma.

A tűz jelzése és a kiürítés után az Egyetem létesítmények üzemeltetéséért felelős vezetőjét/munkatársát - kötelesek értesíteni.

5.3. [bookmark: _Toc39427307]Az épület elhagyása
A tűzriadó alkalmával az épületet lehetőleg a legrövidebb útvonalon kell elhagyni, és az épülettől távolabbi helyen kell gyülekezni az erre kijelölt helyen.
A menekülés során legyen figyelemmel környezetére, az arra rászorulókat a menekülésben segítse.

Gyülekezési hely, ha az épületből menekül:
Az épületből közvetlenül a szabadba vezető ajtókon keresztül a Kodály Zoltán sétányra kell menekülni.

A gyülekezési helyet a kiérkező tűzoltóság utasításáig TILOS elhagyni.

5.4. [bookmark: _Toc39427308]Tűz esetén szükséges teendők
5.4.1. [bookmark: _Toc39427309]Teherporta szolgálat
Munkaidőben – nappal nincs feladata. Az épületben nem tartózkodnak.

Éjszaka feladata:
· a „Tűzvédelmi főkapcsoló” – használatával áramtalanítja az épületet, (helye: Az épületen belül a folyosón található)
· elzárja a gázfőelzárót, (helye: 1. A Dékáni hivatal mögött található gázfogadó; 2. kazánház mögötti gázelzáró.)
· a teherporta bejáratánál várakozik a kiérkező tűzoltóság fogadására és a kiérkező egység tagjai részére teljes körűen ismerteti az épület elhelyezkedését, illetve pontos leírást ad az eseményről. 
· Értesíti az Egyetem létesítmények üzemeltetéséért felelős vezetőjét/munkatársát.

5.4.2. [bookmark: _Toc39427310]Munkavállalók
Tűz esetén:
· Késlekedés nélkül felszólítja a hallgatókat, környezetében tartózkodókat az épület elhagyására, felhívja a figyelmet a számukra releváns gyülekező pont helyére.
· A helyiségből, illetve a veszélyeztetett területből a körülményekhez képest nyugodtan, pánikkeltés nélkül, a legrövidebb útvonalon ki vezeti a hallgatókat a gyülekező helyre. A kiürítés során segíti az arra rászorulókat a menekülésben.

5.4.3. [bookmark: _Toc532774955][bookmark: _Toc39427311]Minden dolgozó, hallgató
Tűz esetén:
· az általa használt berendezéseket feszültség mentesíti; 
· az épületben tartózkodókat, illetve az arra rászorulókat a menekülésben segíti; 
· a helyiséget, illetve a veszélyeztetett területet a körülményekhez képest nyugodtan, pánikkeltés nélkül, a legrövidebb útvonalon elhagyja és a gyülekező helyre megy;
· a tűzoltás vezető utasításait követi, illetve végrehajtja; 
· tűz esetén a dolgozók elsődleges kötelessége közreműködni a bajba jutottak, vagy bármely más okból az épületet elhagyni nem tudó személyek mentésében.

A kiürítés, mentés, tűzoltás során a tűzoltás vezető (tűzoltóság) intézkedéseit a jelenlévők kötelesek végrehajtani.
 
5.5. [bookmark: _Toc532774956][bookmark: _Toc39427312]A tűz oltásában való közreműködés
Az Egyetem területén minden dolgozó köteles öntevékenyen, késedelem nélkül intézkedni a tűzveszély elhárításában, és a tűz oltásában. 
· A tűz oltását lehetőleg a veszélyeztetett épületrész vagy szabadterület kiürítésével egyidejűleg kell megkezdeni. 
· A tűz oltására az épület területén elhelyezett tűzoltó készülékeket, fali tűzcsapokat, berendezéseket kell felhasználni.
· Tilos és életveszélyes, bármilyen villamos berendezés, elektromos működtetésű gép, eszköz - amennyiben nem történt meg a feszültségmentesítése - tüzének vízzel történő oltása. 
· A tűz oltását - amíg az életveszély nélkül lehetséges - megszakítás nélkül folytatni szükséges, illetve a tűz terjedését akadályozni kell a tűzoltóság kiérkezéséig, vagy a tűz teljes eloltásáig. 
· Amennyiben a tűzoltás élet veszélyeztetése nélkül nem végezhető tovább, úgy el kell hagyni a helységet. A helység elhagyásánál a helység ajtaját be kell csukni! 
· A tűzoltóság kiérkezése után a további teendőket a tűzoltás vezető határozza meg. 

5.6. [bookmark: _Toc532774957][bookmark: _Toc39427313]A tűzoltás utáni teendők
A tűz eloltása és a tűzoltóság elvonulása után a helyszínt érintetlenül kell hagyni, amíg az illetékes hatóságok a tűzvizsgálatot el nem végzik. A tűzvizsgálat végrehajtásához a hatóság részére mindenki köteles a kért felvilágosítást megadni. A hatósági tűzvizsgálat befejezése után a helyreállítási munkákat meg kell kezdeni, gondoskodni kell az elhasznált tűzoltó eszközök és anyagok (pl. tűzoltó készülék, stb.) pótlásáról. 
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