		36. számú melléklet

[bookmark: _Toc32259487][bookmark: _Toc32673441]Tűzriadó terv

A többszörösen módosított 101/2023. (XII.6.) BM sz. rendelet 3.§ (1) pont (b) bekezdése alapján a Neumann János Egyetem (6000 Kecskemét, Izsáki út 10.) Tűzriadó Tervét az alábbiakban határozom meg.
A tűzriadó terv a létesítmények üzemeltetéséért felelős munkatárs adatszolgáltatása illetve a terület bejárása alapján készült.

A tűzriadó terv célja: egy esetleges tűz vagy káreset bekövetkezése esetén szükséges intézkedés sorozat megtétele, elkerülvén - vagy a legkisebb mértékre csökkentve - a személyi és tárgyi veszteséget illetve károsodást.

1.1. [bookmark: _Toc32259488][bookmark: _Toc32673442]Tűzriadó terv hatálya kiterjed az Egyetem:
· teljes területére,
· műszaki üzemeltetését vezető személyekre,
· területét bérlő társaságokra, azok alkalmazottjaira,
· területén munkát folytató külső gazdálkodó szervezet tulajdonosaira, alkalmazottjaira,
· területén bármilyen okból tartózkodó személyekre.

1.2. [bookmark: _Toc32259489][bookmark: _Toc32673443]Tűzriadó terv oktatása
Ezt a Tűzriadó tervet oktatás keretében meg kell ismertetni az épületben dolgozókkal, a karbantartókkal és a biztonsági szolgálat tagjaival. 
A szerződéses jogviszonyban lévő társaságok alkalmazottainak oktatását a munka elvégzésére szerződött cég vezetőjének kell elvégezni és dokumentálni. 
A Tűzriadó tervet új jogszabály megjelenésekor, a létesítmény bővítésekor, átépítésekor, valamint a tervet érintő építészeti, épületgépészeti átalakítások és a használatban bekövetkező változások esetén felül kell vizsgálni, és a szükséges módosításokat végre kell hajtani.

1.3. [bookmark: _Toc32259490][bookmark: _Toc32673444]Tűzriadó terv gyakoroltatása
A Tűzriadó gyakorlat megszervezése az Egyetem létesítmények üzemeltetéséért felelős vezető/munkatárs feladata. 
Az Egyetem létesítmények üzemeltetéséért felelős vezető/munkatárs köteles az általa készített Tűzriadó tervben szereplő feladatokat évente legalább egyszer gyakoroltatni. 
A tervezett gyakorlatról annak időpontja előtt legalább 15 nappal, továbbá a gyakorlat bejelentett időpontjával kapcsolatos változásról a tűzvédelmi hatóságot értesíteni kell.
[bookmark: _Toc30956515][bookmark: _Toc31451469][bookmark: _Toc31558778]A végrehajtott gyakorlatról, illetve a tapasztalatokról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet a tűzvédelmi irattartóban kell elhelyezni.

1.4. [bookmark: _Toc32259491][bookmark: _Toc32673445]Bérlők tűzriadó tervvel kapcsolatos feladatai
Jelen Tűzriadó tervvel összhangban minden – jogszabály által erre kötelezett - bérlő köteles önálló Tűzriadó tervet készíteni, melyben részletesen foglalkozik az általa bérelt terület kiürítéséről, az ott dolgozók felelősségéről, illetve veszélyhelyzet esetén a kiürítésben résztvevő személyek feladatairól. 
Jelen Tűzriadó tervnek és a bérlők által önállóan készített Tűzriadó terveknek egymással harmonizálnia kell. 
A Bérlő által készített Tűzriadó terv tartalmát oktatás keretében meg kell ismertetni alkalmazottjaival.  
Az oktatást dokumentálni kell. Az oktatás dokumentumait minden esetben a bérlőknél kell irattárazni. 
A bérlők tűzvédelmi felelőseinek neveit és elérhetőségeit a létesítmények üzemeltetéséért felelős vezető felé el kell küldeni. 
Tűzriadó terv bérlők általi gyakoroltatása 
A bérlő köteles az általa készített Tűzriadó tervben szereplő feladatokat évente legalább egyszer gyakoroltatni. A Tűzriadó gyakorlat megszervezése a bérlő vagy az általa megbízott személy feladata. 
A Tűzriadó gyakorlat helyéről, idejéről 15 nappal előzetesen írásban tájékoztatni kell az Egyetem létesítmények üzemeltetéséért felelős vezetőt.  
A végrehajtott gyakorlatról, illetve a tapasztaltakról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet a bérlőnek kell irattárazni.


1.5. [bookmark: _Toc32259492][bookmark: _Toc32673446]A tűz jelzése
A tüzet észlelő személy köteles a tüzet jelezni a tűzoltóság felé, illetve a portaszolgálatnak.
A tűz jelzését követően - illetve azzal egy időben - gondoskodni kell az épület azonnali kiürítéséről. 
A tűzjelzés történhet szóban – hangos kiáltással/felszólítással, a beépített automatikus tűzjelző berendezés kézi jelzésadójával, valamint légkürt használatával.
Ezután az Egyetem területén azonnal megkezdik a kiürítést.

Gyülekező hely: az Egyetem főépülete előtti parkoló illetve az Egyetem Kodály Zoltán sétány park területe.

1.5.1. Környezet riasztása  
A pánik elkerülése érdekében az alábbi mondatokat ismételve végzi(k) az épületben tartózkodok riasztását
		
Tűz van! Tűz van!
Mindenkit felszólítok az épület azonnali elhagyására!
Az épület elhagyásának útvonalát az irányfények, útvonal jelző táblák jelzik!

1.5.2. Kézi tűzjelzés 
A kézi jelzésadó bekapcsolása után a beépített automatikus tűzjelző berendezés hangos riasztást ad (sziréna)!
Épületek, ahol tűzjelző berendezés van kiépítve:
· Főépület földszint,
· Anyagtechnológia,
· Gépgyártás-technológia,
· Informatika tanszék,
· Jármű tanszék,
· Könyvtár,
· Tornacsarnok,
· Természettudományi tanszék.

1.5.3. Automatikus tűzjelzés
A tűzjelzést a füstérzékelők, hőérzékelők működésbe léptetése indukálja, amelyek tűz esetén azonnali hangos riasztást adnak. A főépületben (11. épület) automatikus tűzjelző berendezés kizárólag a földszinten, így az épület aulájában, illetve az előadótermekben létesült és üzemel.

1.5.4. Légkürt
Az Egyetem azon épületben, ahol nincs tűzjelző berendezés kiépítve, légkürtöt kell használni az ott tartózkodó személyek riasztására az adott épület kiürítése során!
A légkürt használatát a tűzvédelmi oktatáson ismertetni szükséges!
Szintenként kell egy légkürtöt készenlétben tartani, mindenki számára jól látható és hozzáférhető helyen, hogy tűzjelzésre/riasztásra bárki számára alkalmas legyen. 
(Elhelyezésére javasolt megoldás: falon rögzítve, tároló szelencében). 
A légkürtőt a készenléti helyén jelölni szükséges.
Ellenőrzése a használati utasításban foglaltak alapján.


1.6. [bookmark: _Toc32259493][bookmark: _Toc32673447]Az Egyetem portaszolgálat feladata tűzjelzés esetén (ahol van)
[bookmark: _Toc20680005][bookmark: _Toc20680110][bookmark: _Toc22844728][bookmark: _Toc22849476][bookmark: _Toc22851218][bookmark: _Toc23079469][bookmark: _Toc24122130]A tűzjelző berendezés (ahol van!) jelzését követően beazonosítja a jelzés pontos helyét. 
A személy- és vagyonőr a jelzés helyszínére megy - és ellenőrzi, hogy ténylegesen van-e tűz.
· Ha van tűz azonnal jelzik a tűzoltóságra.
· Ha nincs tűz lemondja; jelzik, hogy téves riasztás.

Az épület kiürítése után a „Tűzvédelmi főkapcsoló” – használatával áramtalanítják az épületet.
Elzárják a gázfőelzárót.
Felveszik a kapcsolatot az Egyetem üzemeltetéséért felelős létesítmény vezetővel.
A kiérkező tűzoltóegység tagjai részére teljes körűen ismertetik az épület elhelyezkedését, illetve pontos leírást adnak az eseményről. 
A portaszolgálatnak tájékoztatnia kell a kiérkező tűzoltókat az épületben lévő tűzvédelmi eszközökről (pl. hő- és füstelvezetők helyzetéről) és azok kezelő felületének helyéről.
A portaszolgálatnak – lehetőség szerint – meg kell győződnie arról, hogy az épületet mindenki elhagyta.

1.7. [bookmark: _Toc32259494][bookmark: _Toc32673448]Segítségkérés, tájékoztatás
A hivatásos tűzoltóság segélyhívó száma: 105; de az észlelt tűz jelezhető a 112-es telefonszámon is.

A jelzésnek tartalmaznia kell:
· Az esemény pontos helye (Pl. 6000 Kecskemét, Izsáki út 10.)
· Az esemény leírása
· Mit veszélyeztet
· Emberélet van-e veszélyben
· Megadjuk nevünk, telefonszámunk
Tőlünk elvárható mértékig biztonságos beavatkozás!

A tűz jelzését követően – illetve azzal egy időben – gondoskodni kell a terület azonnali kiürítéséről.

A tűz jelzése után a jelző személy köteles értesíteni az Egyetem Létesítmények üzemeltetéséért felelős vezetőt, valamint Létesítmények üzemeltetéséért felelős munkatársat.

1.8. [bookmark: _Toc31226796][bookmark: _Toc32259495][bookmark: _Toc32673449]A tűzriadó esetén szükséges teendők
A tűzriadó alkalmával minden dolgozó köteles
· Az általa használt berendezéseket megállítani, feszültség mentesíteni.
· Az épületben tartózkodókat, illetve az arra rászorulókat a menekülésben segíteni.
· A helyiséget, illetve a veszélyeztetett területet a körülményekhez képest nyugodtan, pánikkeltés nélkül, a legrövidebb útvonalon elhagyni és a gyülekező helyre menni. A dolgozók kötelessége közreműködni a bajba jutottak, vagy bármely más okból az épületet elhagyni nem tudó személyek mentésében.
· A kiürítés, mentés, tűzoltás során a jelenlévők kötelesek végrehajtani a tűzoltás vezető (tűzoltóság), a kiérkezésükig pedig a portaszolgálat intézkedéseit. 

Minden oktatónak, diáknak, munkavállalónak együtt kell várakozni a kijelölt helyen. 
A kijelölt gyülekezési helyet nem lehet elhagyni!

A gyülekezési helyeket a 36. melléklet tartalmazza.
A mentésnél jelen lévő oktatóknak/tanároknak/vezetőknek létszám ellenőrzést kell tartania, hogy az épületet mindenki elhagyta. 
Az oktató/tanár/vezető pedig tájékoztatja a helyszínen lévő portaszolgálatot, segíti az esemény kezelésében.
A mentésnél jelen lévő irányító - a veszélyhelyzet figyelembevételével – határozza meg valós tűz illetőleg tűzriadó gyakorlat esetén a riasztás – mentés – oltás lehetőségeit.


1.9. [bookmark: _Toc31226797][bookmark: _Toc32259496][bookmark: _Toc32673450]A tűz oltásában való közreműködés
Az Egyetem területén minden dolgozó köteles öntevékenyen, késedelem nélkül intézkedni a tűzveszély elhárításában, és a tűz oltásában. 
· A tűz oltását lehetőleg a veszélyeztetett épületrész vagy szabadterület kiürítésével egyidejűleg kell megkezdeni. 
· A tűz oltására az Egyetem/az épület területén elhelyezett tűzoltó készülékeket, tűzcsapokat kell felhasználni.
· Tilos és életveszélyes, bármilyen villamos berendezés, elektromos működtetésű gép, eszköz - amennyiben nem történt meg a feszültségmentesítése - tüzének vízzel történő oltása. 
· A tűz oltását - amíg az életveszély nélkül lehetséges - megszakítás nélkül folytatni szükséges, illetve a tűz terjedését akadályozni kell a tűzoltóság kiérkezéséig, vagy a tűz teljes eloltásáig. 
· Amennyiben a tűzoltás élet veszélyeztetése nélkül nem végezhető tovább, úgy el kell hagyni a helységet. A helység elhagyásánál a helység ajtaját be kell csukni! 
· A tűzoltóság kiérkezése után a további teendőket a tűzoltás vezető határozza meg. 
[bookmark: _Toc31226798]
1.10. [bookmark: _Toc32259497][bookmark: _Toc32673451]A tűzoltás utáni teendők
A tűz eloltása és a tűzoltóság elvonulása után a helyszínt érintetlenül kell hagyni, amíg az illetékes hatóságok a tűzvizsgálatot el nem végzik. A tűzvizsgálat végrehajtásához a hatóság részére mindenki köteles a kért felvilágosítást megadni. A hatósági tűzvizsgálat befejezése után a helyreállítási munkákat meg kell kezdeni, gondoskodni kell az elhasznált tűzoltó eszközök és anyagok (pl. tűzoltó készülék, stb.) pótlásáról. 
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