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I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§

A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat kiadasanak célja a Neumann Janos Egyetem ingatlanainak teriiletére (tovabbiakban:
az Egyetem teriilete) torténd belépés, jarmiivel behajtas, valamint az ott tartozkodas és jarmiivel parkolas
szabalyainak megallapitasa.

2. §
A szabalyzat hatalya

1) Targyi hataly:

Az Egyetem tulajdonaban, az Egyetem altal bérelt valamint a Magyar Allam tulajdonéban és az
Egyetem vagyonkezelésében 1év6 ingatlanok (tovabbiakban: ingatlanok) tertiletén végzett oktatasi
¢s munkafolyamatok soran torténd tartozkodas.

2) Személyi hataly:

A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem teriiletére belépd, vagy jarmiivel behajtd ott tartdzkodo,
illetve varakozo természetes személyekre — ide értve a jogi személy nevében barmilyen célbol eljaro
természetes személyeket is-, valamint az altaluk hasznalt kozlekedési eszkozokre is.

3) Teriileti hataly:

4)

A szabalyzatot a Neumann Janos Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében, bérleményében 1€vo

ingatlanainak teriiletére kell alkalmazni.

a) Egyetem Izséki Gt 10. szam alatti oktatasi féépiilete — 6000 Kecskemét, Izsaki Gt 10. 10009/1
hrsz.;

b) CAMPUS Izséki ut 5. szam alatti épiilete és mélygarazsa — 6000 Kecskemét, Izsaki ut 5.

c) Egyetem GAMF Miiszaki és Informatikai Kar — 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10. 10009/1 hrsz. és
10009/2 hrsz.;

d) Egyetem Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar— 6000 Kecskemét, Mészoly Gy. tér 1-3. 5415 hrsz.;

e)

f) Egyetem kollégiumai — 6000 Kecskemét, Homokszem u. 3-5. 21912 hrsz.

g) Egyetem Tudoshaz — 6000 Kecskemét, Homokszem u. 3-5. 21912 hrsz.;

h) Tangazdasag — 6000 Kecskemét, Kisfai 181.;

i) egyéb ingatlanok;

J) egyéb parkolasra kijelolt teriilet

A szervezeti egységek vezetdi sajat hataskoriikben - jelen szabalyzatban foglaltak szerint
engedélyezhetik az érintett épiiletekbe torténd belépést.

3. § Ertelmez6 rendelkezések

1) Ertelmezd rendelkezések:

a) Parkolé: Az Egyetem teriiletén talalhatdo vagy az épiilet alatt elhelyezked6 mélygarazs
varakozasra, parkolasra kijelolt helyek.

b) Bérletkartya: Az Egyetem hallgatoi, az Egyetem kezelésében 1év6 ingatlanok bérléi, a kiilon
engedéllyel rendelkezOk altal, térités ellenében vasarolhato bérlet, mely az Egyetem teriiletén 1évo
parkolok rendszeres hasznalatara jogosit.



c) Hétvégi Bérletkartya: az Egyetem hallgatéi altal, térités ellenében vasarolhatd bérlet, mely az
Egyetem teriiletén 1év6 parkolok péntek 14.00 drajatdl szombat 20.00 6rdig terjedd idészakra
vonatkoz6 hasznalatara jogosit.

d) Vendégkartya: Az Egyetem kezelésében 1évé ingatlanok bérléi, illetve az Egyetemmel
szerzddéses jogviszonyban allo oraadok részére kidllitott, illetve az elndk-vezérigazgatd altal
engedélyezett, tobb alkalomra szo6l6 téritésmentes parkolasra jogosit.

e) Egyedi belépésre jogosito engedély: az érintett szervezeti egység vezetdje kezdeményezi, és a
az elnok-vezérigazgatd engedélyezi a vendég gépjarmiire.

f) Napijegy: Az Egyetemen nem rendszeresen parkolok térités ellenében napijegyet valhatnak a
portaszolgalatnal, mely a teljes naptari napra parkolasra jogosit.

g) Parkolojegy: Az Egyetemen nem rendszeresen parkolok — minden megkezdett orara tekintettel
megallapitott - térités ellenében elére parkoldjegyet valthatnak a portaszolgalatnal.

h) Parkolékartya: Az Egyetem dolgozoi részére az Egyetem teriiletén rendszeres parkolasi célra
biztositott téritésmentes belépokartya.

i) Gépjarmii/jarmii: koziti jarmivek, amelyek kozati szallitdo vagy vontatoeszkozok (ideértve az
Onjard ¢s vontatott munkagépet is); az egyes jarmufajtak meghatarozasara a kozati kozlekedés
szabalyairdl szo6l6 jogszabalyban (KRESZ) foglaltak az iranyadok.

j) Ut: ajarmiivek és a gyalogosok kozlekedésére, vagy csak a jarmiivek, illetve csak a gyalogosok
kozlekedésére szolgalod, e célra 1étesitett vagy kijelolt kozteriilet, vagy maganteriilet (kozut,
maganut); maganttnak kell tekinteni az allam vagy az 6nkorméanyzat tulajdonaban all6 teriiletén
1évo, kozforgalom eldl elzart utat is;

k) Kozforgalom elél elzart maganit: a sorompoval, kapuval vagy mas fizikai eszkozzel lezart,
vagy ,,Mindkét iranybol behajtani tilos" jelzotablaval és a ,,maganut" feliratot tartalmazd
kiegészito tablaval jelzett Gt, amely az ingatlan-nyilvantartasban maganutként van bejegyezve.

I) Ut tartozéka: a varakozohely, pihenShely, a korlat, az utfenntartasi és kozlekedésbiztonsagi
célokat szolgaldé miiszaki és egyéb létesitmény, berendezés (igy kiillondsen jelzbtabla, sorompo),
fasor vagy cserjesav, valamint az Gt lizemeltetéséhez sziikséges elektronikus hirk6zl6 eszkdzok
¢s halozatok.

m) Varakozasi teriilet/parkolo: az utak, valamint az allam és a helyi dnkormanyzat tulajdonaban
allo kozforgalom eldl el nem zart maganutak, terek, parkok és egyéb teriiletek gépjarmiivei
torténd varakozasra kijelolt része.

n) Egyéb parkolasra Kijelolt teriilet: olyan teriilet, amely sem keritéssel, sem sorompoval
(biztonsagi kapu) nincs kdoriilhatarolva, annak hasznalata nem korlatozott.

4.8

A szabalyzat megalkotasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

1) Az Egyetem teriiletén talalhat6 Githalozat kozforgalom eldl elzart maganteriiletnek mindsiil, mely
alapjan az Egyetem elnok-vezérigazgatoja jogosult az Egyetem teriiletére torténd belépés és
tartozkodas, valamint a jarmiivel behajtds és varakozas szabdlyait jelen szabalyzat formdajaban
megallapitani €s annak végrehajtasat ellendrizni.

2) Ezen szabalyzat szabalyainak végrehajtasa, valamint a kozuti kozlekedés rendjérdl szold 1/1975.
(1.5.) KPM-BM rendelet (a tovabbiakban: KRESZ) szabalyainak betartatasa, a parkolokartyak és
vendégkartydk és bérletkartyak kiadasa és nyilvantartisa az Uzemeltetési Iroda feladata.

3) Jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasa és betartatasa, valamint a zart parkoldba torténd
behajtasra jogosito tavvezérldk kiadasa és nyilvantartisa az Uzemeltetési Iroda feladata.

1. Fejezet
A BEHAJTAS RENDJE, A PARKOLOK HASZNALATA

5. § Az Egyetem teriileteire torténé behajtas, ott kozlekedés és varakozas altalanos szabalyai
1) Az Egyetem teriiletére az hajthat be, aki elfogadja és betartja a jelen szabalyzat el6irasait, magatartasa

megfelel az altalanosan elfogadott normaknak, nem irdnyul az Egyetemen folyo tevékenység
zavardsara és nem sérti annak jo hirnevét.



2) Az egyetem teriiletén jelen szabalyzat szabalyai mellett a KRESZ szabalyait is alkalmazni kell, azzal
a tovabbi korlatozassal, hogy az egyetem teljes teriiletén a megengedett legnagyobb sebesség 10
km/h.

6. § Az Egyetem objektumainak kiilonos behajtasi, parkolasi szabalyai

1) Az Egyetem Izsaki ut 10. szam alatti oktatasi f6épiilete és a GAMF Miiszaki és Informatikai Kar —
6000 Kecskemét, Izsaki ait 10. 10009/1 és 10009/2 hrsz. A féépiilet elotti parkold a kdzforgalom
szamara megnyitott maganttnak mindsiil, oda barki korlatozas nélkiil behajthat és ott a KRESZ)
szabalyainak betartatasa mellett varakozhat. A féépiilet és a GAMF Miiszaki és Informatikai Kar
keritéssel kortil hatdrolt teriilete kozforgalom eldl elzart maganatnak mindsiil. A behajtds a
sorompodval védett Izsaki ut 10. szam alatti porta (tovabbiakban: teherporta) feldl lehetséges 0-24
ordban. A behajtas és parkolas dijkoteles, kivéve a 10. §-ban meghatarozott mentességek eseteit.
Vasarnap, valamint munkasziineti napokon sziinetel a parkold lizemelése, azonban az elnok-
vezérigazgat6 irasbeli engedélyével ilyen napokon is be lehet hajtani.

2) Az Egyetem Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar— 6000 Kecskemét, Mészoly Gyula tér 1-3. 5415 hrsz.
A Mészoly Gyula tér feldli kiils6 parkold a kozforgalom szamara megnyitott maganutnak mindsiil,
oda barki korlatozas nélkiil behajthat és ott a KRESZ szabdalyainak betartatdsa mellett varakozhat. A
Kar keritéssel koriil hatarolt teriiletén 1évo parkolo kdzforgalom eldl elzart maganitnak mindsiil, oda
munkaidében dijmentesen engedélyezett a behajtas. A 6000 Kecskemét, Mészoly Gyula tér 1-3.
szam fel6li teherforgalom szamara bejarast biztositd hatso kapun torténd behajtast a foglalkoztatotti
allomany esetében a Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar Dékanja irasban engedélyezi.

3) Az Egyetem Homokbanyai kollégiuma és a Tudoshaz — 6000 Kecskemét, Homokszem u. 3-5. 21912
hrsz., sorompéval védett, keritéssel kortilhatarolt tertilet, oda 0-24 id6tartamban engedélyezett a
behajtas.

4) A Tangazdasag teriiletére — 6000 Kecskemét, Kisfai 181.; valamint az Egyetem tulajdonaban,
illetdleg kezelésében alld tovabbi ingatlanok parkoloiba a behajtas és varakozas nincs korlatozva.

7.§

A gépjarmiivel torténé behajtas az Egyetem valamennyi feladatellatasi helyére

1) Az Egyetem részére anyag vagy eszkoz megrendelését szallito, vagy az Egyetem részére torténd
szolgaltatast nyujto (pl. karbantartas, javitas) jarmtivekrél a porta, teherporta szolgalat nyilvantartast
vezet, mely tartalmazza a jarm{ rendszamat, belépése céljat, be- és kilépésének idopontjat. Ezen
gépjarmiivek részére a behajtas téritésmentes.

2) Az Egyetemmel bérl6i jogviszonyban allok részére anyag vagy eszkdz megrendelést szallito, vagy a
bérlé részére torténd szolgaltatast nyljtd jarmiivek behajtasat az elnok-vezérigazgatonak Kell
engedélyeznie kérelem alapjan. A kérelem lehet egyszeri behajtasra szolo, vagy folyamatos
teljesitésre vonatkozo. A bérldk részére lehet6ség van arra, hogy az Egyetem a bérld részére
»Bérletkartyat” bocsasson ki. Azok darabszamat, és — amennyiben téritéskoteles — parkolasi atalany
Osszegét az elnok-vezérigazgatd hatarozza meg, és folyamatos teljesités esetén azt szerzédésbe kell
foglalni.

3) Az Egyetem Kecskemét Izsaki ut 10. szam alatti tertiletére torténd jarmiivel behajtas az Izsaki utca
fel6l, a portaval és sorompoéval ellatott kapun keresztil, illetve egyedi elnok-vezérigazgatoi
engedély alapjan a Korhankdzi utca feldl lehetséges A portaszolgalat és az Egyetem teriiletén
miikddd kamera-rendszer biztositja, hogy az Egyetem teriiletére be, illetve onnan kihajté jarmtivek
csak ellendrzott koriilmények kozott mozoghassanak. Ezen feladatellatasi helyre gépjarmiivel
torténd behajtas és parkolds dijkoteles. Az ennek teljesitését, vagy mentességet igazolo
dokumentumot a kapunal a portaszolgéalatnak — kérés nélkiil is - fel kell mutatni, kérésre ellenérzésre
at kell adni, tovabba a parkolas id6tartama alatt a jarmii szélvéddje mogott jol 1athato és ellendrizhetd



1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

modon el kell helyezni.

8.8

A gépjarmiivel parkoloban tartézkodas szabalyai az Egyetem Kecskemét Izsaki 1t 10. szam
alatti elhatarolt teriiletén

Az Egyetem teriiletén a parkolas elsGsorban a parkoloként kialakitott és megjelolt teriileten
engedélyezett. A rendszamot, illetve munkakort megjelenitd tablaval megjelolt parkoloban kizardlag
a megjeldlt gépjarmi parkolhat. A mozgaskorlatozottak szamara fenntartott és ekként megjelolt
parkoldhelyen kizarolag mozgéskorlatozott személy, vagy az 6t szallitd jarmt vezetdje parkolhat,
aki e mindségét a szélvédd mogeé jol lathatd és ellendrizhetd modon kihelyezett mozgaskorlatozott
igazolvannyal igazolja.

Egyéb parkolésra kijelolt teriiletként tilos olyan helyet igénybe venni parkolasra, mellyel

a) masik gépjarmiivek szabalyos kozlekedését, be- és kihajtasat, megallasat és varakozasat
akadalyozza, vagy a masik parkolo jarmii épségét veszélyezteti,

b) tiizoltasi felvonulasi teriileteket, veszélyes dvezeteket, felszin alatti és felszin feletti tlizcsapokat,
tizvédelmi berendezéseket, gaz, viz és elektromos fOelzarokat és kapcsoloszekrényeket
megkozelithetetlenné tesz,

C) vészkijaratokat, kapukat, menekiilési utvonalakat, az épiiletek kozo6tti biztonsagi tavolsagot
lesziikiti, eltorlaszolja.

A behajtasi, parkolasi dij megfizetése nem jogosit parkolohely biztositasara. A parkold teriiletén
varakozo gépjarmiivek Orzése nem biztositott, az abban hagyott targyakért, a jarmiivekben esett
karért, vagy személyi sériilésért az Egyetem nem vallal felel6sséget.

A gépjarmiivel torténd parkolasnak a jelen szabalyzatban, vagy a KRESZ-ben talalhatd szabalyai
megsértése esetén, tovabba szabdlysértés, vagy blincselekmény megvalosulasakor az Egyetem
hat6sagi eljarast kezdeményez, illetve feljelentést tesz.

9.§

A gépjarmiivel behajtas, illetve parkolas dija

Az Egyetem Kecskemét Izsaki ut 10. szam alatti elhatarolt teriiletére gépjarmiivel behajtani és ott
parkolni csak érvényes

a) parkoldjegy, vagy

b) napijegy, vagy

C) bérletkartya, vagy

d) hétvégi bérletkartya, vagy

e) parkolokartya vagy

f) vendégkartya

g) egyedi belépésre jogositd engedély

birtokaban lehet.

A parkolojegyet a behajtast megel6zéen a portaszolgalatnal elére kell megvaltani, dija minden
megkezdett 6ra utan 200,- Ft. A portaszolgalatot ellatd személy kotelessége a parkoldjegyre
felvezetni a behajtas idépontjat (6ra, perc megjeldlésével). Tavozaskor a portaszolgalatnal egyeztetni
kell a ténylegesen parkolassal toltott és elére megfizetett parkolasi id6t és tovabbi minden
megkezdett 6ra utdn meg kell fizetni a dijkiilonbozetet, ezért kihajtas esetén a szolgalatot ellato portas
kotelessége ellendrizni a parkolasi jegyen a parkolasi idot.

A napijegyet a behajtast megel6zden a portaszolgalatnal eldre kell megvaltani, dija 1.500,- Ft.

4) Bérletkartyat az egyetemi hallgatok, az Egyetem kezelésében 1év6 ingatlanok bérléi, és a kiilon

engedéllyel rendelkezok altal, térités ellenében vasarolhato bérlet, mely az Egyetem teriiletén 1évo
parkoldok rendszeres — éves (naptari év januar 1-jét6] december 31-ig), vagy féléves (naptari év januar
1-jétdl junius 30-ig, illetve julius 1-jétél december 31-ig) - hasznalatara jogosit. A bérletkartyat az
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5)

6)

Uzemeltetési Iroda allitja ki. Az éves bérletkartya dija 15.000 Ft, a féléves bérletkartyaé 8.000 Ft,
melyet az Egyetem hazipénztardba kell befizetni. A bérletkartya kiadasakor nyilvantartasban
rogzitésre kerill az igényld neve, gépjarmiivének forgalmi rendszama, a bérletkartya szama és
érvényességére vonatkozo adatok. A bérletkartyan feltiintetésre kertil a parkolasra jogosult gépjarmii
forgalmi rendszama, a parkolasi jogosultsag nem ruhazhato at.

Parkoléjegy, napijegy és bérletkartya az Egyetem teriiletén 7.00 és 19.00 ora kozott jogosit
parkolésra.

Hétvégi bérletkartya az Egyetem hallgatoi altal, térités ellenében véasarolhato bérlet, mely az
Egyetem teriiletén 1év6 parkolok péntek 14.00 6rajatdl szombat 20.00 o6raig terjedé idGszak alatt
jogosit hasznalatra. Az éves hétvégi bérletkartya dija 7.500- Ft, a féléves hétvégi bérletkartya dija
4.000- Ft, amely érvényességi idOtartama az adott tanév 1. és 2. félévehez, illetbleg a teljes tanév
id6tartamahoz igazodik. A hétvégi bérletkartya iranti igényt az uzemeltetes@nje.hu e-mail cimre kell
megkiildeni a gépjarmii tipusanak és rendszamanak, a Neptun azonositonak, valamint az igényelt
bérlet tipusanak (féléves vagy éves) a megjelolésével. Az igénylésrol szolo e-mail beérkezésérdl az
Egyetem egy visszaigazold e-mailt kiild, mely tartalmazza a bérletkartya dijat, illetve, hogy a dijat
milyen bankszamlaszamra kell utalni.

A hétvégi bérletkartyat az Uzemeltetési Iroda 4llitja ki, a Pénziigyi-szamviteli Irodanak, a dij
befizetésérodl szo6lo irasbeli értesitését koveté 3 munkanapon beliil, és ezzel egyidejlileg az elkésziilt
hétvégi bérletkartyaknak jogosult részére torténé atadasarol intézkedik.

7) A parkolokartya az Egyetem dolgozoi és gépjarmiivei részére az Egyetem teriiletén rendszeres a

parkolasi célra biztositott téritésmentes belépokartya, melyet a Munka és Bériigyi Iroda igazolasa
alapjan-az Uzemeltetési Iroda allit ki. A parkolokartya kiadasakor nyilvantartasban rogzitésre keriil
az igényl0 neve, intézményi beosztasa, szervezeti egysége a kartya szama és érvényességére
vonatkozé adatok. A parkolokartyan feltiintetésre keriil a parkolasra jogosult /munkavallalé neve. A
parkolokartyan abban az esetben kell feltiintetni az érvényességet, ha az egyetemi munkavallalo
hatarozott idejii kinevezéssel vagy hatarozott idejii megbizasi szerzodéssel rendelkezik. Ez esetben
a parkolo kartya érvényessége nem lehet hosszabb idétartamu, mint a hatarozott idejli kinevezés,
megbizas.

8) Vendégkartya mentesit a behajtasi és parkolasi dij megfizetése alol.

9) Egyedi belépésre jogositd engedély kiadasat az érintett szervezeti egység vezetdje kezdeményezi, és

az elnok-vezérigazgatd engedélyezi.

10) Az elveszett bérletkartya esetén az 0j kartya kiallitasa 2500,- Ft.

11) A parkol¢ jelen §-aban meghatarozott hasznalatat a rendelkezésre all6 parkolohelyek fliggvényében

biztositja az Egyetem.

12) A 7) pontban meghatéarozott kartya bevonasarél az Uzemeltetési Iroda gondoskodik az Egyetemmel

1)

— hatéarozatlan idejii — munkajogi jogviszonyban allo vagy mas foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony
alapjan dolgozo jogviszonyanak megsziinésekor.

10. §
Mentességek

Mentes a behajtasi és parkolasi dij megfizetése alol vendégkartyaval:

a) az Egyetem, fenntartoja és feliigyeleti szervei tulajdonaban allé gépjarmiivek,

b) az Egyetemmel bérleti szerzédéses jogviszonyban allo, az elnok-vezérigazgatd engedéllyel a
bérelt irodak szamanak fliggvényében,

c) az Egyetem részére anyag vagy eszk6z megrendelést szallitd, vagy az Egyetem részére torténd
szolgaltatast nyujto (pl. karbantartas, javitas) jarmivek,

d) Egyetemmel bérl6i jogviszonyban allok részére anyag vagy eszk6z megrendelést szallitd, vagy a
bérlé részére torténod szolgaltatast nyajtod jarmuvek,
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1)

2)

1)
2)
3)

4)

5)

6)

1)

e) egyedi belépés az elnok-vezérigazgatd irasos engedélye alapjan a vendég gépjarmiire,

f) mozgaskorlatozott személy, illetve az 6t szallitd gépjarmii vezetdje egy ora id6tartamig a KRESZ.
41. § (3) bekezdése alapjan,

g) akatasztrofavédelem, a honvédség, a renddrség és az orszagos mentdszolgalat gépjarmiivei,

h) napi parkolas esetében azok, akik részére valamely szervezeti egység vezetdje a jelen szabalyzat
7. szamu melléklete szerinti igényl6lapon téritésmentes parkolasi lehetdséget kezdeményezett,

i) az érvényes parkolokartyaval rendelkezok.

11.§
Behajtas kerékparral

Az Egyetem teriiletére a gépjarmiivel torténd behajtasnal mar ismertetett kapun és modon,
dijmentesen lehet behajtani. A kerékparokat elhelyezni kizarolag az Egyetem épiileteinél e célra
kialakitott fedett, illetve nyitott kerékpar tarolokban szabad. A kerékparok 6rzését az Egyetem nem
biztositja.

A kerékpartarolokban elhagyott, vagy szabélytalanul elhelyezett kerékparokat az Uzemeltetési Iroda
munkatarsai jogosultak a kerékpartarolokba elhelyezni akkor is, ha annak tulajdonosa, hasznal6ja
nincs jelen.

) 1. Fejezgt o
AZ EPULETEKBE TORTENO BELEPES RENDJE

12. §
A karok épiileteibe valo be és kilépés

Az Egyetem épiileteiben a vagyonvédelmet videé megfigyeld rendszer biztositja.
Az Egyetem épiileteibe a belépés kulcsos, illetve magneskartya rendszerrel torténik.

Azon épiiletekbe, ahol kutatasi tevékenységet végeznek, kiilon elektronikus beléptetd rendszer
mikodik, melynek szabalyait, valamint az egyéni belépdkddra, illetve magneses belépdkartyara
jogosultak névsorat az adott épiiletért felelds szervezeti egység vezetd hatarozza meg az elndk-
vezérigazgatd  egyetértésével. Az egyéni belépOkodra, illetve magneses belépdkartyara
jogosultakrol nyilvantartast kell vezetni.

Az Egyetem kollégiumai esetében kiilon szabalyok alapjan, kulcsos rendszer mikodik. A be- és
kilépési rendet a kollégiumok hazirendje hatarozza meg.

A Tudéshaz elektronikus beléptetd rendszerrel lizemel, ahol a be- €s kilépés rendjét annak vezetdje
hatarozza meg szigori nyilvantartas szerint. Az elektronikus beléptetd rendszer hasznalatdhoz
sziikséges belépokartyak és kodok a Tuddshaz hazirendjében meghatarozottak szerint keriilnek
kiadasra, melyrol a vezeto rendelkezik.

Rendkiviili esemény, rendellenesség, illetve barmilyen visszaélés esetén a portaszolgalatot ellato
személy koteles az elnok-vezérigazgatot , illetve Uzemeltetési Irodavezetdt, valamint az illetékes
hatosagi szervet haladéktalanul értesiteni. Az intézkedéseket a portaszolgalati napldoban,
amennyiben jegyzokonyv is felvételre keriil a jegyzokonyvben is rogziteni sziikséges.

13. §
A karok épiileteiben valé benntartozkodas szabalyai

A 24 6ras portaszolgalat mellett, a Karokon 1év0 személyi portdk napkdzben az alabbiak szerint
tartanak nyitva:



2)

3)

4)

a)

b)

GAMF Miiszaki és Informatikai Kar: Az épiiletek nyitva tartasa

aa) hétfétdl szombatig — a munkasziineti napok és az oktatasi szlinetek kivételével — az aznap
tartand6 6raktol fiiggden — 7 % 6ra és 20 ©° ora kozott,

ab) a7,8,9.szamu épiiletekben 7 ®° dra és 22 © 6ra kozott. A 7., a9. szam, valamint a J épiiletek
bejaratai magneskartyaval miikodnek, nyitvatartasi idoben a folyosok és kozosségi
helyiségek szabadon latogathatok, azonban az oktatasi helyiségek magneskartyas beléptetd
rendszerrel védettek. Egyéb esetekben az épiiletekbe torténd belépés a jelen szabalyzat 14.
§-ban foglaltak szerint torténik.

ac) Vasarnap és munkasziineti napokon az épiiletek zarva tartanak, kivéve az eldre bejelentett
rendezvények idején.

Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar: Az épiiletek nyitva tartasa

ca) hétfétél szombatig - a munkasziineti napok és az oktatési sziinetek kivételével - 7 ©°-21 © 6ra
kozott, - julius és augusztus honapokban — 7 ® 6ra és 17 © ora kozott,

cb) Vasarnap és munkasziineti napokon az épiiletek zarva tartanak, kivéve az el6re bejelentett
rendezvények idején.

Az Egyetem (Kecskemét, Izsaki ut 10. GAMF oktatasi f6épiilet) elektronikus beléptetd rendszer
allandoan iizemel. Az egyes emeleteken 1€évo elektronikus zarak kiilon szamkombinacioval
nyilnak, melyek megvaltoztatasara az Uzemeltetési Iroda jogosult. Az egyes dolgozok csak a sajat
munkadllomasuk helyén 1év6 emelet kodjat ismerhetik. Adott szervezeti egység vezetdje jogosult
beosztottait munkadllomésukon felkeresni, igy a munkavallalo6 munkaallomasa szerinti emelet
kédjat ismerni. A GAMF f6épiilet 1. emeletén 1évo két szerverhelyiség egyedi beléptetd koddal
védett.

Valamennyi kodos beléptetd rendszerrel ellatott szervezeti egységben az utolsoként tavozo
munkavallalénak tavozasakor be kell riasztania az adott egységet.

Munkasziineti napokon és vasarnap az épiiletek zarva tartanak. Ezeken a napokon az Egyetem
valamennyi épiiletének be- és kijarata zarva van, csak az arra jogosult szervezeti egység vezetoi
1éphetnek be az épiiletekbe, illetve az elnok-vezérigazgatd hozzajarulhat az ettdl eltérd belépéshez
irasbeli engedéllyel.

Munkaidén tali munkavégzés:

a)

b)

d)

A napi munka munkanapokon 04:45-20 6ra kozott végezheté az épiiletekben kiilon engedély
nélkiil, figyelemmel a munkavallalé6 munkakori feladataira.

Az a) pontban megadott munkaidén tal csak a szervezeti egység vezetdjének kérelme alapjan és
az elnok-vezérigazgatd engedélyével (15. szamua melléklet) lehet az épiiletben benn maradni és
munkat végezni.

A munkaiddn tal bennmaradtak tavozaskor, illetve az utols6 munkavégzé a portan koteles jelezni
tavozasat, hogy az épiilet zarasa megtorténhessen. A személyi porta munkatarsai — ahol nincs 24
oras személyi porta - kotelesek addig bent maradni targyi épiiletben, amig ott munkavégzés
torténik. Egyediill nem maradhat egy munkatars vagy kiilon engedéllyel rendelkez6 sem az
épiiletekben.

Rendkiviili munkavégzések esetén az elndk-vezérigazgatd a szervezeti egységek vezetdinek
kérelmére a beosztottaknak irasban és elézetesen engedélyezheti az épiiletek zarva tartasi ideje
(vasarnap és munkasziineti napokon) alatt a munkavégzést. Az engedélyt a portan le kell adni
annak érdekében, hogy a személyi/teher porta munkatarsai arra felkésziilhessenek és a zarast erre
figyelemmel végezzEk.



5) Az év végi igazgatasi sziinetben a karok épiileteinek nyitva tartasardl az elnok-vezérigazgatd
rendelkezik a karok vezetdinek egyetértésével.

14. §
A kulcsfelvétel és leadas rendje a karok épiileteiben

1) Az Egyetem épiileteinek nyitasa és zarasa az épiiletek, telephelyek portain elhelyezett kulcsokkal
lehetséges.

2) Az Egyetem épiileteiben a szervezeti egységek foirodainak kulcsai a feladat ellatasi helyek portajan
keriilnek elhelyezésre.

3) Az oktatasi helyiségek kulcsainak felvétele és leadasa nyilvantartas (atado-atvevo konyv — 13. szamu
melléklet) alapjan torténik. Nyilvantarto konyvet minden feladat ellatasi hely portajan el kell
helyezni és abban napi szinten minden kulcs felvételt és leadast rogziteni kell.

4) Kulcsot csak a 6/A. melléklet szerinti nyilvantartasban szerepld, az Egyetemmel jogviszonyban allo
munkavallalo vagy az Egyetemmel szerz6déses jogviszonyban allo személy vehet fel, akire
vonatkozo6an az Egyetem a 6/B. sz. melléklet szerinti, a kulcs felvételére jogosult altal alairt
nyilatkozattal rendelkezik.

5) A 4) pontban meghatarozott személyek kulcsfelvételérdl az adott szervezeti egység vezetdje dont.

6) A kulcs kiadasakor a portaszolgalat munkatarsa koteles ellendrizni a jogosultsagot és a (3) bekezdés
szerint nyilvantartast vezetni a kulcsok felvételérdl és leadasarol. Amennyiben egy nap egy tantermet
tobben hasznalnak, minden kulcsfelvételt és leadast rogziteni kell a nyilvantartasban.

7) A Kecskemét, Izsaki ut 10. szam alatt talalhatd GAMF Miiszaki és Informatikai Kar E6tvos Lorand
nagyel6éadoban, valamint a Bolyai Janos kiseldadoban tarolt informatikai és hangositasi eszk6zok
meglétét az el6adotermet hasznald oktato koteles ellendrizni. A két eléaddban elhelyezett (14. szamu
melléklet) nyilvantartast minden igénybevevo koteles vezetni. A helyiség igénybevételekor észlelt
eszkdzok hidnya esetén koteles azonnal az Informatikai Irodavezetdt tajékoztatni.

8) A 7) pontban meghatarozott oktatasi helyiségekben a meghatérozott nyilvantartast az Uzemeltetési
Iroda koteles biztositani és a nyilvantartas vezetését ellendrizni.

9) A kulcsok felvételére jogosultsaggal rendelkezO6krél szold nyilvantartast (6/A sz. melléklet),
valamint a 6/B. sz. melléklet szerinti nyilatkozatot naprakészen vezetni kell, mely dokumentumok
naprakész vezetése, és a 6/A. sz. melléklet portan torténd leadasa a szervezeti egység vezetOk
felelésségi korébe tartozik.

10) A nem oktatasi céla helyiségek f6irodaibol nyilo irodak kulcsait a féirodaban, kiilon szekrényben
kell elhelyezni, melyek felvételére az adott irodaban dolgozo(k) jogosultak..

11) A tliz esetére tarolt tartalékkulcsokat minden épiiletben azonos modon, kiilon és zarhatoan kell
tartani €s azokat tilos nem rendeltetésének megfelelden hasznalni. A tlizszekrényben tarolt kulcsok
hasznalhatosagat negyedévenként ellendrizni kell.

12) Amennyiben valaki nem jogosult a kulcs felvételére, azt a portaszolgalatot teljesité dolgozonak
meg kell tagadni €s az érintett szervezeti egység vezetdjének jelenteni kell, hogy olyan kivanta a
kulcsot felvenni, aki a jogosult listaban nem szerepel.

13) A portaszolgalat az épiiletbél utolsoként tavozd munkatars utan koteles lekapcesolni a vilagitast.
Amig az épiiletben valaki tartozkodik, a folyosd és 1épcs6hazi vilagitast nem lehet lekapcsolni. A
kulcsok hollétének nyilvantartasa egyrészt a vagyonvédelmet szolgalja, egy esetleges kar esetén
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megmutatja, hogy ki tartozkodott a helyiségben utoljara, valamint az épiilet zarasakor mutatja, hogy
ki tartdozkodik még az adott épiiletben.

14) Az Egyetem alkalmazottai kotelesck a hasznalt helyiségek zarasarol megfelelé modon
gondoskodni.

15) A portaszolgalatot ellatd személyek szolgalati helyiiket csak indokolt esetben hagyhatjak el. A
portan arra illetéktelen személyek nem tartozkodhatnak.

16) A 14. §-ban foglaltak betartdsat az Uzemeltetési Irodavezetd koteles negyedévente ellendrizni és
ellendrzés eredményérdl az elndk-vezérigazgatot tdjékoztatni.

17) Amennyiben a portaszolgalat szolgaltatasi szerzodéssel kertil biztositasra a portaszolgalatot ellato
személyek feladatat valamint feleldsségi és hataskorét az Orszolgélati Utasitas tartalmazza, melyet
az elnok-vezérigazgatod hagy jova.

15. §
Zaro és atmeneti rendelkezések

1) Jelen Szabalyzat 2023. december 22. napjan 1ép hatalyba.
2) A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a 61/2019. szamu a Neumann
Janos Egyetem Be- ¢€s kiléptetési, valamint parkolasi rendjérol szol6 szabalyzata.

Kecskemét, 2023. december 22.

Dr. habil. Fiilop Tamas Ferenc Dr. Nagy Zoltan
rektor s.k. elnok-vezérigazgatd s.k.
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1. szamu melléklet
Parkolokartya igénylélap

Javaslat
Aot .o (név, titulus) - MINTA ..o (szervezeti

egység
neve) vezetdje a Neumann Janos Egyetem Be— ¢és kiléptetési, valamint parkolasi rendjérdl szolo

szabalyzatanak 9. § (7) bekezdése alapjan az altalam vezetett szervezeti egységet dolgozodjanak

parkolokartya kiallitasat javaslom.

SZETVEZE] EZYSEL: wvviviiririeiieiteesiee st

Szervezeti egység vezetd aldirasa (Név, titulus)
Jogviszony idétartama @ ...........ooiiiiiiiii e

Munka-és Bériigyi Irodavezet6 alairasa

Parkolokartya kiadasa

A Neumann Janos Egyetem Uzemeltetési Irodaja ..........coevvveverirerriiresieereressssere e, dolgoz6
részére a mai napon parkolokartya kiallitasa megtortént.

A belépokartya .................. (57 T (hd)........... (nap) kezd6 idéponttol a jogviszony
megsziinéséig érvényes.
Kelt: Kecskemét, ........... (év)........ (ho) ...... (nap)

Uzemeltetési Iroda iigyintézé
Atvétel

Alulirott (név)  (titulus) (a.n.),

............................... (sztl. hely, id6) kozalkalmazott kijelentem, hogy a Neumann Janos Egyetem altal
kiallitott parkolokartyat a mai napon atvettem.

Kelt: Kecskemét.................. (5 . (h6) (nap)

atvevé/jogosult
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2. szamu melléklet

PARKOLOKARTYA MINTA

Sorszam: ......coeeueenn.en.

PARKOLO KARTYA

LI IR B R RN A I A AR B A B A B A B )

/dolgozd neve/
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3. szamu melléklet

Bérletkartya igénylélap

AlUlirott ...cooooveviviieie e (név) - mint a Neumann Janos Egyetem............ karanak
hallgatdja/bérldje/kiilon engedéllyel rendelkezd személy, kérem
éves/féléves bérletkartya kiallitasat a Kecskemet, .........cccoovvivviiiiiiiiiiecien e szam alatti

parkol6 hasznalatahoz.

NEV: o

Forgalmi rendSzam: .........ccccoooiiiiiniien e

Igényl6 alairasa

Bérletkartya kiadasa

A Neumann Janos Egyetem Uzemeltetési 1r00a ............ccevvvriveriirereiieieeieseseeseve e, hallgat6

részere a .......oovvuvnnn... forgalmi rendszamu személygépjarmii vonatkozasaban a mai napon

bérletkartya kiallitdsa megtortént.

Az igényl6 a féléves/éves bérletkartya dijat a hazi pénztarban megfizette, melyrdl sz6l6 bizonylatot
bemutatta.

A parkolokértya.................. (EV) v (ho)........... (nap) kezd6 idéponttdl az adott év végéig
érvényes.
Kelt: Kecskemét, ........... (év)........ (ho) ...... (nap)

Uzemeltetési Iroda

Atvétel
ANNIOtt v igényl6 kijelentem, hogy a Neumann Janos Egyetem altal
kiallitott bérletkartyat a mai napon atvettem.
Kelt: ............... (VAr0S),.ecvenen. (év)....... (ho) (nap)

atvevo/jogosult
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4. szamu melléklet
BERLETKARTYA MINTA

SOrszAM: sissesesssossvssssssss

BERLETKARTYA

/FORGALMI RENDSZAM/
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5/A szamu melléklet
NYILVANTARTAS A KIADOTT BERLET (PARKOLO) KARTYAKROL

A nyilvantartasba a szervezeti egységek ala annyi sort kell beilleszteni, ahdny rendelkezé részére
parkolo kartya keriilt kiadasra.

Jogeim( Szerzédé ) FORGALMI KIALLITAS ] KARTYA
bérleti partner NEV (hallgato/cég RENDSZAM NAPJA LEJARAT SORSZAM
szerz6dés/hall | neve (cég) alkalmazott NAPJA

gato)

5/B szamu melléklet
NYILVANTARTAS A KIADOTT DOLGOZOI KARTYAKROL

A nyilvantartasba a szervezeti egységek ala annyi sort kell beilleszteni, ahany egyetemmel

szerzodéses jogviszonyban all6 rendelkez6 részére keriil kiadasra

Szervezeti egység

Név Kiallitas napja

Lejarat napja

Kartya sorszam
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NYILVANTARTAS KULCSFELVETELRE JOGOSULTAKROL

6/A. szamu melléklet

A nyilvantartasba a szervezeti egységek ala annyi sort kell beilleszteni, ahiany dolgozo részére
ENGEDELYEZETT A KULCSFELVETEL/kértya hasznalat

NYILVANTARTAS KULCSFELVETELI JOGOSULTSAGROL

SZERVEZETI EPULET . SZERVEZETI B
EGYSEG NEV IRODASZAM EGYSE,C’SVI'EZETO
ALAIRASA

1. |Rektori Hivatal

2. |Belsd ellendrzés

3. |Jogiés
Beszerzésilroda

4. |Kollégium és
Tuddshaz

c.l. |Kollégium

c.3. |[Tudéshaz

5. |Hallgatoi és
Szolgaltato
Kozpont

6. |Gazdasagi
Igazgatdsag

a. |Pénziigyiszamvit
elilroda

b. |Kontrolling Iroda

c. |Munka-és Bériigyi
Iroda

e. |Uzemeltetési Iroda

f. |Informatikai Iroda

7. |Oktatasi és Képzési
Igazgatdsag

8. [Konyvtar és
Informacids Kozpont

9. [Kertészeti és
Vidékfejleszt
ési Kar

a) |Agrarékono
miai €s
Vidékfejleszt
ési Tanszék

b) |Agrartudoma
nyi Tanszék

¢) |Kertészeti
Tanszék

d) [Anyagvizsga
16 és
Meéréstechni
kai
Laboratériu
m,

e) |Talaj- és
Novényvizsg
alo
Laboratoriu
m,

f) [Tangazdasag

g) |Teriileti
Szaktanacsad

asi Kozpont
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10

Gazdasagtud
omanyi Kar

2)

Pénziigyi és
Szamviteli
Tanszék

b)

Kozgazdasag
tan és Jog
Tansz¢ék

c)

Menedzsmen
t és Uzleti
Kommunika
ci6 Tanszék

12.

GAMF Kar

a)

Anyagtechnologia
Tanszék

b)

Szervezéstudomanyi
¢és Logisztikai
Tanszek

<)

Informatika Tanszék

d)

Jarmiitechnologia
Tanszék

€)

Természet- és
Miiszaki
Alaptudomanyi
Tanszék
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6/B. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat
személyes adatok kezeléséhez

Adatkezel6: Neumann Janos Egyetem, 6000 Kecskemét, Izséki 1t 10.

Az adatkezelés célja: A Neumann Janos Egyetem Be- és Kiléptetési, valamint parkolési
rendjérél szold szabalyzatanak (tovabbiakban: Szabalyzat) 14. § (4) bekezdése szerinti
kulcsfelvételi eljaras szabalyszeri teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulésa.

Személyes adatok tarolasanak idétartama: a hozzajarulds visszavondasaig.

Tajékoztatas az érintett jogairol:

Tudomdsom van arr6l, hogy jogom van kérelmezni az Adatkezel6tdl a rdm vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelés korlatozasat,
¢és tiltakozhatok az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint jogom van az
adathordozhatdsaghoz.

Tudomdsom van arrdl ¢és elfogadom, hogy az adatkezelési hozzdjaruldsomat barmely
idépontban jogom van ingyenesen visszavonni. A visszavonds a Neumann Janos Egyetemhez
(6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.) intézett irasbeli nyilatkozattal kezdeményezhetd. A
visszavonds nem érinti — a hozzajarulds visszavondsa eldtt — végrehajtott adatkezelés
jogszertiségét.

Tudomasom van tovabba azon jogomrodl, hogy jogsérelem esetén bir6saghoz fordulhatok (a
pert a valasztasom szerint a lakohelyem vagy tartozkodasi helyem szerint illetékes torvényszék
elétt is megindithatom), valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., tel.: 06-1-391-1400, honlap URL cime:
http://naih.hu, elektronikus levelezési cim: ugyfelszolgalat@naih.hu ) is fordulhatok és panaszt
nyUjthatok be.

A fenti informaciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, és kijelentem, hogy jelen
hozzajarulo nyilatkozatomban megjelolt céla és idotartamu adatkezeléshez onkéntesen,
minden kiilso befolyas nélkiil, kifejezetten hozzajarulok.

Jelen nvilatkozat alairasaval tudomasul veszem tovabba, hogy a Szabalvzat szerint az
altalam torténo kulcsfelvétel soran a portaszolgalat jogosult kérni személyazonossagom
igazolasara alkalmas valamely hatdsagi isazolvanyom bemutatasat.

Kelt: oo,

(az érintett aldirasa)
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7.szamu melléklet

IGENYLOLAP NAPI PARKOLAS TERITESMENTES ENGEDELYEZESEHEZ

ATUlrott ..o (név, titulus) - mint a
...................................................... (szervezeti egység neve) vezetéje a Neumann Janos Egyetem Be-
és Kkiléptetési, valamint parkolasi rendjérdl szolé szabalyzatanak 10. §-aban foglaltak alapjan az
altalam vezetettszervezeti egységhez 20... napjan érkezo vendég részére a
........................................ parkoloban 1évé napi parkolast téritésmentesen biztositani

Forgalmi rendSzam: ..............c.ccooiiiiiiiiii e

Kecskemeét, 20.....cceeieeiiineiennnnnennnns

Szervezeti egység vezeto alairasa (Név, titulus)
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8. szamu melléklet
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10. szamu melléklet
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szam( melléklet
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Kulcs atadé-atvevé nyilvantartas

(Egyetemi épiilet megnevezése)

(keltezés)

11. szamu melléklet

Oktatasi helyiség
neve vagy szama

Kulcs felvevé
neve, alairasa

Felvétel id6pontja

(6ra, perc)

Kulcs leadd neve,
visszavételt
igazol¢ alairas

Leadas id6pontja

(6ra, perc)
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12. szamu melléklet
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14. szamu melléklet

Oktatasi terem szama/megnevezése

(Feladat ellatasi hely megnevezése)

Informatikai Irodavezet6 : 36(30)103-9619 email:rendszergazda@nje.hu

Oktatasi termet | Alairasa Oktatas/rendezvény | Oktatas/rendezvény | Az oktatasi termet a
hasznal6 neve kezdésének befejezésének kifliggesztett
idépontja (év, | idépontja (év, | helyiségleltarral
hénap, nap, Ora, | honap, nap, oOra, | megegyezo modon
perc perc vettem at és adom at

(igen/nem
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15. szam® melléklet

Munkaidén tali benntartézkodasi engedély

Alulirott ... (név) a Neumann Janos Egyetem .........................
(szervezeti egység) vezetdje a ......oovvvvveenninnn.n. (szervezeti egys€g) .........oevvnn... (név)
munkatarsa részére a Neumann Janos Egyetem Be- és kiléptetési, valamint parkoldsi rendjérdl
sz0l0 szabalyzat 13. § (4) bekezdés b) pontja alapjan kérem engedélyét, hogy a fent nevezett
munkatars munkavégzés céljabol a Neumann Janos Egyetem, ..................... (feladat ellatési
hely) épiiletében tartozkodjon, tovabba az altala hasznalt személygépkocsival a bels6 parkolot
igénybe vegye.

Az engedély ......... €V i ho ....... napés ......... €V i, ho ....... nap kozott
érvényes ......... oratol ............. oraig
Kecskemét, ........... €V, e, ho, nap

szervezeti egyseég vezeto

Engedélyezem:

elndk-vezérigazgato
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