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Preambulum

A Neumann Jénos Egyetem (a tovébbiakban: Egyetem) a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatdsrol és a kozmiivelédésrél sz616 az 1997. évi CXL. torvénnyel a szerzéi jogrol 1999, évi
LXXVI. torvénnyel, a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl sz616 6/2001. (L.17.)
Korm. rendelettel és az orszdgos muzeum, az orszigos szakmiizeum, a nemzeti kényvtar, az orszagos
szakkOnyvtdr és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl sz616 30/2014. (IV.10.) EMMI
rendelettel sszhangban a kévetkezd szabélyzatot alkotja:
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1. §
A szabilyzat hatalya és célja

A Neumann Janos Egyetem Kényvtar és Informaciés Kozpontja (a tovabbiakban: Konyvtar, NJE
KIK) nyilvanos egyetemi szakkényvtar.

A Neumann Jénos Egyetem Konyvtar és Informéacios Kozpont Kényvtarhasznalati Szabalyzata (a
tovabbiakban: Konyvtirhasznalati Szabalyzat) személyi hatdlya a Neumann Janos Egyetem
Konyvtar és Informaciés Kézpont minden haszndléjéra vonatkozik.

A Konyvtarhasznalati Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a konyvtarhasznalathoz kézvetlentil
kapcsolédo tevékenységre és szolgaltatasokra.

Jelen szabélyzat célja kiterjed

a. az Egyetem tulajdondt képezé vagy az Egyetemen keresztiil elérhetd nyomtatott és
elektronikus  dokumentumok, adatbdzisok megismerésének és hasznalatinak
folyamatos biztositasédval eldsegitse az Egyetem alapfeladatainak — kiilsndsen az
oktatasi feladatok — ellatasat,

b. hozzéjaruljon ahhoz, hogy a hallgaték felelds modon, egymas érdekeire figyelemmel
hasznéljék a kényvtarat és a konyvtari alloméanyt.

2.8
Altalinos rendelkezések

A Konyvtar személyesen az Egyetem oktatési rendjéhez igazodéan szorgalmi és vizsgaiddszakban
hétfotdl péntekig - illetdleg a levelezoés hallgaték érdekében, kizarolag konzultdcids napokon, a
tanév mindkét szemeszterében - szombaton nyitvatartasi idSben kereshetd fel. A nyitva tartas
aktuélis rendjér6l a Konyvtar bejaratandl elhelyezett tajékoztato tablak, szérélapok, valamint a
honlap ad tdjékoztatast. A honlaprél elérhetd szolgaltatasok a nap 24 6rajaban korlatozas nélkiil
rendelkezésre allnak a felhasznalok szamara.

A konyvtarhasznalé a konyvtirba valo belépéssel elfogadja a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot.

A Kényvtdr nyilvanosségra hozza a mindenkori hatdlyos Konyvtarhasznalati Szabdlyzatot. Teljes
szbvegli valtozata hozzaférheté a Konyvtar internetes portdljdn, megtaldlhaté minden
olvasészolgalati és tdjékoztatdsi ponton. A Konyvtirhasznalati Szabélyzatban foglalt
rendelkezések ismeretének hidnya nem mentesiti az olvasét kotelezettségeinek teljesitése aldl.

A Konyvtéarhasznalati Szabalyzat érvényre juttatdsdért a Konyvtar munkatéarsai a feleldsek. A
konyvtarhaszndlok észrevételeiket, panaszaikat, a szabalyzatot médosito javaslataikat a Konyvtar



honlapjén ,Javaslatok, észrevételek” mezdben vagy e-mailben (konyvtar@uni-neumann.hu)
tehetik meg,

(5) A koényvtéri vagyon (infrastruktira) koztulajdon. Epségben tartdsa, fokozott gonddal torténd
haszndlata minden latogaté kotelessége. Széndékos rongalds esetén az olvasé hasznalati joga
felfiggeszthetd, sulyos esetben megsziintethetd az okozott kar megtéritésével egyidejiileg.

(6) A Konyvtar dokumentumainak, eszkozeinek, berendezési targyainak rendeltetésszerli hasznalata,
allagénak 6vdsa minden konyvtarhasznélénak kotelessége.

(7) A helyben hasznélt vagy kikélesonzott dokumentumokért a hasznalg, kolcsdnvevé anyagi
felelosséggel tartozik. A dokumentumokat, szamitogépeket, illetve berendezési targyakat
szandékosan vagy gondatlansagbél megrongald személynek az okozott kart meg kell téritenie.

(8) A Konyvtar egész teriiletén tilos a dohdnyzas, a tudatmédosito szerek hasznélata — ez alatt értve,
de nem kizarélag barmiféle alkohol- és a drogfogyasztis. Dohanyozni csak az épiileten kiviil, a
kijeldlt helyen lehet. Az olvasétermekben, a Konyvtar szolgaltatdsi helyein az étkezés és az
italfogyasztis nem megengedett.

(9) A Konyvtarban valé tartézkodas a tarsadalmi egylittélés szabalyai értelmében megkivénja a
fokozottan csendes, a t&bbi olvasét nem zavaré magatartast és az apoltsdgot. Az olvasétirsakat
vagy a Konyvtar dolgozdit zavaré mobilkommunikacié a Konyvtar egész teriiletén tilos. A
mobiltelefonok néma tizemmédban (rezgd funkcié) a Konyvtar latogatisanak ideje alatt
hasznalhatéak.

(10) Tilos a Konyvtarban engedély nélkiil fotozni, kép- vagy hangrgzitést végezni, a Konyvtarat
hattérként megjeleniteni, e célra szolgalé magéaneszkozt (videdfelvevo, fényképezogép, személyi
masologép, mobiltelefon kameréja stb.) hasznélni.

(11) A Konyvtar hasznélati szabalyait stlyosan megsertd olvasét a felvett jegyzOkonyv alapjan a
konyvtdrigazgat6é kizérhatja a Konyvtar haszndlatabol. A kényvtarhasznalati jog megvonasa
hatarozott ideig sz61 és minden esetben irdsban t&rténik.

(12) A Konyvtar teriiletét elhagyo olvasé az allomanyvédelmi rendszer jelzésekor, vagy ha erre kiilon
felszolitast kap, koteles taskdja, fels6ruhdzata tartalmat bemutatni a Konyvtar munkatdrsainak. A
kényvtari dokumentumoknak a konyvtari épiiletekbdl torténd szabalytalan kivitele esetén
jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyzékényv alapjan a konyvtérigazgaté kezdeményezi kiilsé
olvas6 esetében a konyvtari tagsdg megsziintetését, illetve az Egyetemmel jogviszonyban allok
esetében — 7 munkanapon beliil — a fegyelmi eljaras meginditasat az illetékes kar dékénj4nal, mas
esetben az Egyetem rektorandl, illetve kancellarjanal.

(13) A Konyvtér teriiletén orizetlentil hagyott értékekért a Konyvtar nem vallal feleldsséget. A talalt
targyakat az olvasé barmely konyvtdrosnak leadhatja.

(14) Az értékmegdrzé szekrény hasznédlata a Koényvtarban tartézkodas idétartamdra érvényes. A
Kdnyvtar a szekrények elveszett kulcsaért téritési dijat szamit fel, az eseményrdl jegyzékonyvet
kell felvenni.

(15) A Kényvtar teriiletén torténé barmilyen szabalysértésrol, blincselekményr6l haladéktalanul
tajékoztatni kell a Kancellart, tovabba az esetet jelenteni kell az Uzemeltetési Irodanak.

(16) A dokumentumok téritési dij ellenében torténd fénymdésoldsa, nyomtatdsa, szkennelése
onkiszolgdlé modon torténik, amelyhez sziikség esetén a kdnyvtaros segitsége kérhetd. A téritési
dijat az olvasészolgalatban kell fizetni.



(17) A Konyvtar tulajdondban 1év6 szamitégépek hasznélatdnak feltételeit jelen szabdlyzat
11. §-a tartalmazza.

(18) Az Egyetem a konyvtarhasznalé kérésére, a kdnyvtar szolgaltatisanak igénybevételérdl afés
szamlat allit ki. A Konyvtar az egyes szolgéltatasok dijtételeinek véltoztatasi jogat fenntartja és az
aktualis dijakrol sz616 kancellari utasitist kozzéteszi. A jelen Szabalyzatban hivatkozott dijak
mértékét a hatalyos, konyvtarban fizetendd dijakrél szol6 kancellari utasitds hatdrozza meg, jelen
Szabélyzat ,, Téritési Dij” rendelkezéseivel 6sszhangban.

(19) A Konyvtérba torténé belépés, a konyvtarlatogatas, a Konyvtar egyes meghirdetett rendezvényein
val6 részvétel — kiilon értesités hidnyaban — dij- és regisztraciémentes.

2. A Kdnyvtar hasznilata

Altalinos informiciok

3.8

(1) A Konyvtdrat mindenki litogathatja, illetve jogosult a Konyvtar alapszolgaltatasainak
igénybevételére.

(2) A konyvtarhasznalat az alabbi szolgéltvatésok igénybevételére iranyulhat:

a) Alapszolgaltatasok:
1. Helyben haszndlat
2. Altalanos tajékoztatas
3. Konyvtari katalogus hasznalata
4. Online tajékoztatas (honlap hasznalata)
5. Nyomtatott tdjékoztaté kiadvanyok

b) Beiratkozashoz kotott szolgaltatdsok:

. Kolcsonzés

. Hosszabbitas

. Elojegyzés

. Szaktajékoztatas

. Irodalomkutatas

. Konyvtarkozi kélcsonzés

. Ejszakai kolcsonzés

. Elektronikus szakinformaci6-szolgaltatds

. Nem formalis és informédlis tanulds timogatasa
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c) Egyéb szolgaltatasok:
1. Tudomdényos tevékenység tdmogatasa
2. Reprografiai szolgéltatas
3. Szamitbégép-hasznalat

(3) A Konyvtarba a beiratkozas, a kolcsonzés, a visszavétel és az eléjegyzés regisztrlsa a Liberty
integralt kényvtari rendszeren keresztiil torténik.
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A Konyvtir iltal nyilvantartasba vett adatok kire

4.§

A beiratkozas és a meghatalmazés soran kért személyes adatok:

a) Név, sziiletési csaladi és uténév;

b) Anyja sziiletési csaladi és uténeve;

¢) Sziiletési hely, id6;

d) Allandé lakcim (lakcimkértyaval igazolva), tartézkodési vagy levelezési cim;

e) A személyi igazolvany szama (annak hidnyaban érvényes ttlevél vagy 2001. jilius 1-je utdn
kiadott kartya formatumi vezetdi engedély), kiilfsldieknek az ttlevél szama.

f) Kiilfoldi allampolgar esetében utlevél

g) EU tagdllamok polgérai esetében tlevél vagy egyéb személyazonosité igazolvany.

A Konyvtar éltal a beiratkozashoz kért tovabbi adatok:

a) Telefonszam (vezetékes, illetve mobil szam), e-mail cim;

b) Minden hallgat6tél érvényes hallgatéi jogviszony-igazolas vagy didkigazolvany;

¢) NJE hallgat6ktél Neptun-kdd;

d) A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos adatok: kar, szak, tagozat.

e) Kedvezményre jogosult beiratkozoktél a kedvezményre jogosultsdg hiteles igazolasa [a
konyvtarhasznélokat megilletd egyes kedvezményekrél sz6l6 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. Rendelet) alapjan], NJE oktat6i, dolgozdi, doktorandusz hallgatéi esetén
munkaéltat6i igazolas. (Letdlthet a Konyvtar honlapjarol.)

f) Jogi személy esetén a jelen Szabdlyzat 4. szam® mellékletében foglalt adatok. (Letélthetd a
Konyvtar honlapjarél.)

A Konyvtar a tagok adatait az informéciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz016 2011, évi CXII. torvény eldirasai, valamint az Infotv. GDPR-ral dsszefliggd médositasat
koévetden hatalyos véltozata (2018.07.26.) szerint kezeli és 6rzi meg.

(3a) A Koényvtar a jelen Szabdlyzat (3) bekezdésében foglalt adatok kezelése és megbrzése soran a
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természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4ramlasérél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, az
Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamu rendeletében (a tovabbiakban: Rendelet)
foglalt szabélyok alapjan jar el.

A hasznal6 jogosult a Kényvtar altal nyilvantartisba vett adatait megtekinteni.

Konyvtari dokumentummal vagy ki nem egyenlitett egyéb tartozassal bir6 olvasé nem térélhetd a
nyilvantartasbol.

A konyvtari tartozisok eléviilésére a Polgari torvénykdnyv szabalyai vonatkoznak, igy a
vonalkédkartya érvényességének lejarta nem jelenti a tartozas eléviilését.

Beiratkozas

5.§

(1)A Konyvtarban regisztralhat minden 18. életévét betslttt (a tovabbiakban: nagykord) magyar és

kiilfoldi allampolgér, aki elfogadja a Szabdlyzat rendelkezéseit. Regisztralni személyesen, vagy az
olvaséi adatok egy részének — a kényvtar honlapjardl elérhetd katalégusban — online médon térténd
elézetes megadésaval lehet. Online regisztrécio esetén a konyvtaros érvényesiti a beiratkozast és adja
at az Olvasé szdmira a Konyvtar 4ltal killitott vonalkédos olvasGjegyet az elsé személyes

jelenlétkor, s melynek bemutatasa minden kélcsénzéskor és személyes hosszabbitaskor kotelezo.



(2) A beiratkozaskor a Beiratkozési nyilatkozat (1. szamii melléklet) alairdsat kvet6en, vonalkodos
olvasOjegy ataddsara kerill sor, mely igazolja a beiratkozs tényét. A konyvtari tagsag
beiratkozassal kezdddik.

(3) A beiratkozaskor kapott vonalkédos olvasdjeggyel (a tagsag érvényességi ideje alatt) a Konyvtar
valamennyi szolgéltatdsa igénybe vehet. Az olvasdjegy elvesztését a visszaélések elkeriilése
végett azonnal be kell jelenteni. A bejelentést megeldz6 visszaélésbdl eredd karokért a Kényvtar
nem villal felelosséget. Az elvesztett olvasdjegyet a Konyvtar killoneljarasi dij fizetése ellenében
pétolja.

(4) A beiratkozott olvasé alairdsdval — online regisztricié esetén az irasban kozolt feltételek
elfogadasdval — tudomdsul veszi, és magdra nézve kotelezének fogadja el a jelen
Konyvtarhasznélati Szabalyzat mindenkor hatlyos rendelkezéseinek betartasat.

(5) Az Egyetemmel hallgat6i jogviszonyban &ll6 személy konyvtari tagsiga — amely a hallgatéi
jogviszony soran tobbszér meghosszabbithat6 — az adott oktatasi évre vonatkozik. Az Egyetemmel
munkavallal6i jogviszonyban 4ll6 személy konyvtari tagsaga a tagsaga a tagsdg megsziintetéséig,
de legfeljebb a jogviszony fennallaséig érvényes.

(6) Az Egyetemre részképzés keretében illetve egyéb Ssztondijjal érkezé kilfoldi hallgaték tagsagi
viszonya a képzés ill. 6sztondij idOtartamara vonatkozik, a hallgatokat megilletd kolcsdnzési
jogokkal.

(7) Az Egyetemmel polgari jogviszonyban 4116 (megbizasos szerzdéssel rendelkez6) személy kényvtari
tagsiga a megbizasi szerz6dés idGtartamédra vonatkozik, mely oktatdsi évenként kerdil
meghosszabbitasra.

(8) Akiils6 konyvtarhasznal6 kényvtari tagsdga a beiratkozastél szamitott 1 év idStartamra sz6l, amely
t6bbszdr meghosszabbithaté a regisztracios dij megfizetése mellett.

(9) Beiratkozhat:

a) Minden nagykor(i, cselekvoképes, allandé vagy ideiglenes belfoldi lakohellyel rendelkezd
magyar allampolgar.

b) Minden 4llandé vagy ideiglenes tartézkod4si engedéllyel rendelkezé nagykori unids
allampolgar.

¢) Minden tart6zkoddsi vagy letelepedési engedéllyel rendelkez6 kiilfoldi allampolgar, barmely
allandé vagy ideiglenes belfSldi lakohellyel rendelkezé magyar Allampolgar készfizetd
kezessége mellett, aki a Kényvtar hasznélatatol nines eltiltva.

d) Meghatalmazottja révén, barmely magyarorszagi székhellyel/telephellyel biré jogi személy,
amely létezését: gazdasdgi tarsasag esetében az illetékes cégbirdsag éltal kiadott cégkivonattal;
alapitvany, tarsadalmi szervezet esetében az illetékes birésdg nyilvantartasba vevd
hatarozataval; intézmény esetében az alapité altal kiadott/hitelesitett okirattal igazolja.

e) Az NJE-n tanul6 magyar és a 2007. évi 1. t6rvény szerint jogszerlien Magyarorszdgon
tartézkodo unids dllampolgéarsagu kiilfoldi hallgato, illetve a 2007, évi I1. torvény 21.§-a szerint
tartozkodasi engedéllyel rendelkez6 harmadik orszagbeli kiilf5ldi hallgaté (hallgatdi jogviszony
igazolasa érvényes didkigazolvannyal).

f) Magyar igazolvannyal rendelkezd kiilfoldi allampolgar, a magyar allampolgarokra vonatkozd
feltételekkel.

(10) A regisztraciés (beiratkozdsi) dij megfizetése aldli mentesiilést, illetdleg az egyes
kedvezményeket a Konyvtar a 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megilletd
egyes kedvezményekrél alapjan biztositja.



(11) Atagsagi feltétel év kdzbeni pozitiv valtozasa alapjan (példaul kedvezményes tagsagi dijra lett az
olvasé jogosult) a mér befizetett tagsagi dijbol a kiilonbozet vissza nem igényelhetd, illetve erre
torténd hivatkozassal a tagsdg nem hosszabbithato. A tagsagi feltételek valtozasat a Kényvtar az
Uj tagsagi év kezdetén, tagsaghosszabbitaskor vizsgilja €s érvényesiti. A személyes adatokban
torténd valtozast (kiiléndsen név, lakcim, elérhetdség) az olvasénak haladéktalanul be kell
jelentenie a Konyvtar felé.

(12) Az 5. § 10. bekezdés d) pontja esetében a meghatalmazasi szandékot jelezni kell, és a megfeleld
formanyomtatvény kitdltésével lehet érvényessé tenni (Letdlthetd: a Kényvtar honlapjarél). A
meghatalmazas 1 személy részére szol, visszavonhato, és a kdnyvtari tagsag idejéig tart.

(13) A meghatalmazott személy adatait a Konyvtar regisztralja, amely azonban nem jelent konyvtari
tagsagot.

(14) A meghatalmazott a meghatalmazé részére atadott vonalkédos olvasédjeggyel veszi igénybe a
Kényvtar szolgaltatasait. A meghatalmazott ett6l fiiggetleniil sajat jogan is beiratkozhat.

(15) A Konyvtar hasznalatatol eltiltott olvasé meghatalmazottként nem szerepelhet, meghatalmazésa az
eltiltas kezdetétdl a jovore nézve megsziinik.

(16) Az 5. § 9. bekezdés c) pontja esetében az olvasojegy érvényességét a beiratkozasi dij befizetésének
napjatol szamitja, melyet évenként meg kell Gjitania az olvasénak. A beiratkozasi periodus
leteltével — amennyiben nincs az olvasénak tartozédsa — megsziinik a kényvtari tagsag.

A kinyvtari tagsag megsziinése

6. §
(1) A konyvtari tagsdg megsziinik;

a) A beiratkozési periédus lejartakor, ha a hasznalo nem hosszabbitotta meg konyvtari tagsagat;
b) A kezességvallalasi nyilatkozat visszavondsakor;

¢) Ha akonyvtarhasznalé irasban a tagsdganak megsziintetését kéri;

d) Ha a konyvtarhasznalé kizérasra Keriil.

e) A hallgatéi jogviszony megsziinése esetén.

J) Munkavéllaléi jogviszony megsziinése esetén.

3. A Konyvtar szolgaltatasai

Helyben hasznalat
7.8

(1) A konyvtar olvasétermeit és a szabadpolcos kolcs6nzoi tereit minden kényvtarlatogatd szabadon
hasznélhatja.

(2) A polcrdl levett kényveket, folyoiratokat tdvozaskor az asztalon kell hagyni, a napilapokat pedig a
helyére kell visszatenni.
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Tajékoztatis
8.§

A Konyvtar téjékoztatast ad a Kényvtar mlikddésérél, szolgaltatasairdl, hasznélatanak feltételeirdl
¢s éllomanyér6l, katalogusarél, ezen kivill hazai és kiilfSldi kényvtari szolgaltatasokrol
személyesen, telefonon, e-mailben, a kézdsségi média csatorndin és nyomtatott tajékoztatd
kiadvéanyain keresztiil.

A konyvtarhasznalé a Kényvtar katalégusainak, adatbazisainak és kézikonyvtaranak hasznalatahoz
kérheti a kényvtaros segitségét.

A Konyvtér a hasznélok kérése alapjan dokumentumaibél €s a rendelkezésére 4116 adatbazisokbol
szaktdjékoztatdst végez, illetve irodalomkutatashoz segitséget nyujt. A Koényvtdr munkatarsai
azonban nem véllalnak megrendelésre — szakdolgozatokhoz, TDK palyamunkikhoz stb. —
irodalomkutatast.

Kolcsonzés

9.§

Kélesondzni kizdrélag személyesen, a sajat névre szolé érvényes olvasokartya bemutatisval
lehetséges. Indokolt esetben a beiratkozott olvasé nevében az altala frasban meghatalmazott
személy egy alkalommal, személyazonossaga igazolasaval, illetdleg a meghatalmazo
olvasékarty4janak és irdsbeli meghatalmazas4dnak bemutataséaval is intézkedhet.

Altalanos kolesénzési szabélyok az egyetemi polgarokra vonatkozoan:

Az Egyetem hallgatéi egyszerre 10 kotet konyvet kélcsdndzhetnek ki 5 hétre, ez szilkség esetén
kétszer meghosszabbithaté, amennyiben a kényvek nem allnak eldjegyzés alatt. A tiirelmi id6 14
nap. A kodnyvtari rendszerben az Egyetem hallgat6i az oktatasi félév végéig kolcsénszhetik az
idegen nyelvi tantargyfelelés altal kijelslt nyelvi kurzuskonyveket. Kolcséndzhetd darabszam 5,
nem hosszabbithat6. A tiirelmi id6 7 nap.

Az Egyetem f6alldst oktati, kutat6i a szakkdnyvtarb6l maximum 15 konyvet vehetnek ki 84
napra, amit 2 alkalommal meghosszabbithatnak, amennyiben a kényvek nem allnak elbjegyzés
alatt. A tlirelmi id6 14 nap.

Az Egyetem nem oktaté dolgozéi egyszerre 10 konyvet kolcsénézhetnek 3 hétre, ami szitkség
szerint 2 alkalommal meghosszabbithatd, amennyiben a kdnyvek nem 4llnak el6jegyzés alatt. A
tiirelmi idé 14 nap.

A kényvek CD-ROM vagy CD mellékleteinek kolcsdnzésére a hozzijuk tartozé dokumentum
kdlcsbnzési szabélyai vonatkoznak. A folyéiratok CD-ROM vagy CD mellékletei 1 hétre
kélesonzohetok.

Az Egyetemmel hallgatéi, illetve munkavallal6i jogviszonyban nem 4ll6 kiilsé kényvtarhasznalo
maximum 5 konyvet vehet ki 3 hétre, amit 1 alkalommal meghosszabbithat. A hosszabbitas
torténhet személyesen vagy online médon, a Web OPAC-on keresztiil. A tiirelmi id6 14 nap.

A jogi személy meghatalmazottja az egységes kényvtari rendszerben maximum 5 konyvet vehet ki
3 hétre, amit 1 alkalommal meghosszabbithat. A hosszabbités torténhet személyesen vagy online
moédon, a Web OPAC-on keresztiil. A tiirelmi id6 7 nap.

Ha az igényelt mii a polcon nem taldlhaté — kdlcsdnzésben van —, az olvasé eldjegyzést kérhet.
El6jegyzés személyesen vagy online modon, a Web OPAC-on keresztiil torténhet. A Konyvtar az
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elbjegyzett dokumentumot beérkezés utan az eléjegyzési polcon 6 oktatési napig megérzi.
Amennyiben 6 oktatasi napig nem jelentkezik az olvasé a kért dokumentumért, az eldjegyzés
érvénytelenné valik,

(6) Akolesonzési hataridd lejarta el6tt — amennyiben a dokumentumra tovabbra is sziiksége van —, az
olvas6 meghosszabbittathatja azt az adott esetben érvényes id6tartamra. Hosszabbités nem
lehetséges a tiirelmi idd alatt. A hosszabbités torténhet személyesen vagy online médon, a Web
OPAC-on keresztiil. Nem lehetséges a dokumentum kélcsonzésének meghosszabbitasa, ha az adott
dokumentumot mas olvasé id6kdzben eldjegyezte, illetve a kdlcsénzési hataridé mar lejart.

(7) Amennyiben a kdlcsonzési hataridé lejdrta utén a tiirelmi idé alatt sem hozza vissza az olvas6 a
kikdlesonzott dokumentumot, késedelmi dijat kell fizetnie.

(8) A tiirelmi id6 lejartaval a konyvtari rendszer kiszamitja a késedelmi dijat. A késedelmi dijtartozas
rendezéséig ujabb dokumentum nem kdlcsondzhetd, és hosszabbitds sem kérhetd.

(9) Azolvasé Gjabb dokumentumot addig nem kélcsondzhet, amig a lejart hatéridejli dokumentumokat
vissza nem szolgaltatja.

(10) Az olvasé az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat kételes azonos vagy djabb kiadasa
példannyal pétolni, illetve azoknak a Konyvtar ltal megallapitott értékét megtériteni.

(11) A nappali, levelezé és tavoktatasi tagozatos hallgatok az oktatisi év végén kotelesek
visszaszolgaltatni a kikolcsonzott dokumentumokat és rendezni az esetlegesen fennall6 késedelmi
dijat.

(12) Azok a hallgatok, akik tudoményos tevékenységitkhoz vagy szakdolgozatirashoz nyéron is
szeretnék igénybe venni a kényvtari szolgéltatésokgt, téma- vagy tanszékvezetdi engedéllyel
kérhetik a nyari k6lcsonzést, melynek kritériumait az Ugyrend tartalmazza.

(13) A tanulményaikat befejezd, illetve megszakité hallgaték, valamint az Egyetemmel munkavallaloi
jogviszonyban, vagy egyéb megbizisi jogviszonyban 4ll6 alkalmazottak a jogviszonyuk
megszinésekor kotelesek a Konyvtar 4ltal igazoltatni, hogy konyvtari tartozasuk nincs, és ezt az
igazolast az Oktatasi és Képzési Igazgat6sagnak, illetve a Munka- és Bériigyi Irodanak 4tadni.

(14) Azon kényvtarhasznélokat, akik a kikolcsénzétt dokumentumokat a konyvtari tagsag
crvényességéig (hallgaték esetében az oktatasi év végéig) nem szolgaltatjak vissza, illetve a
késedelmi dijat nem rendezik, a Kényvtar egy héten beliil irdsban/e-mailben kételes felsz6litani
(elsd felszdlitas).

(15) Amennyiben az elsd felszolitdis 30 napon beliil nem jar eredménnyel, a Konyvtar mésodik
irasbeli/e-mailben felszolitast bocsat ki.

(16) Amennyiben a masodik felszolitas sem jar eredménnyel, a Konyvtar és Informaciés Kozpont
igazgatdja tértivevényes levélben harmadszor is felszélitja az olvas6t elmaradt kételezettségeinek
teljesitésére, illetdleg tdjékoztatja a fennall6 pénziigyi tartozisrol és a kiegyenlités moédjarol.

(17) Annédl a munkaviszonyat megsziintetd alkalmazottndl, aki a kényvtartozasat nem rendezte, az
Egyetem az utolsé bérszamfejtés alkalmaval a Kényvtar altal megallapitott Osszeget jovairja a
Kd6nyvtar szamara, és errél a Kényvtarat értesiti.

(18) Minden més olvasé esetében — ha a harmadik felszolitist kdvetéen 20 munkanapon beliil sem
szolgaltatja vissza a birtokdban levd dokumentumot —, a Kényvtar jogosult kévetelését (ugy a
dokumentumok, mint a késedelmi dij tekintetében) a mindenkori hatdlyos jogszabélyok
rendelkezései szerint érvényesiteni.



(19) Folyéiratok, napilapok, szakdolgozatok, kézikonyvtari 4llomény, 1945 elétt kiadott

dokumentumok, tartos megérzésre szant archiv dokumentumok nem kélcsoénozhetok.

(20) Az eredeti formaban nem kdlcsénézhetd dokumentumokbol (folydirat, kézikonyvtar, 1945 elétt

kiadott dokumentumok) téritési dij ellenében mdsolat kérhets.

(21) Rovid (éjszakai/hétvégi) kolesonzés formajaban — kiilon szabalyozott formaban — kolesdnodzhetvé

(M

2

3

)

(%)

(6)

)

tehet6k a referensz konyvtdr részét alkot6 kiadvanyok, az alapvetd kézikényvek. A rovid
(éjszakai/hétvégi) kolcsonzés paraméterei:

Kizarélag a Neumann Janos Egyetem polgarai vehetik igénybe.

Ha az olvasénak semmiféle tartozdsa nincs a konyvtar felé.

Max. 2 db-ot egyszerre, amennyiben az olvasénak még belefér a maximalisan kélcsénozhetd
példanyszamba.

A konyvtar zarasat megelz6 6raban.

A kolesonzés idotartama a kovetkezd nyitasig tart.

A téli és nyari zdrvatartds idejére nem vehetd igénybe a szolgaltatas;

A késve visszahozott dokumentumokra kiemelt késedelmi dijat kell fizetni, tiirelmi id nincs.
A késés mértékétdl fliggben a Konyvtar ideiglenesen vagy véglegesen megvonhatja a

kolesénzési jogot az olvasétol.

Konyvtarkozi kilcsonzés
10. §

A Konyvtar és Informaciés Kozpont részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és
informdacidcserében.

A Konyvtir az orszégos komyvtdri rendszer tagjaként allomanydnak meghatérozott részét
konyvtarkozi kolesonzéssel mas konyvtarak rendelkezésére bocsatja.

A jelen Kdnyvtérhasznalati szabalyzat a dokumentumot kér8 kényvtarakra is kiterjed.

A konyvtarkozi kélcsonzéssel és masolatszolgaltatassal tovabbitott dokumentumok felhasznalasa
az 1999. évi LXX VL. - szerzéi jogi — torvény 34-41.§-a, és az ehhez kapcsol6dé 117/2004.(IV .28.)
korményrendelet betartisdval t6rténik.

A Koényvtar a konyvtarkozi kolcsonzéshez a kényvtari honlapon tirlapot hasznal. Ezt kitoltve
indithat6 a kérés, ha a kért dokumentum a feladatellétés székhelyén kiviili konyvtarban talalhaté

meg,.

A konyvtarkdzi szolgéltatasok az eredeti dokumentumok kolcsonzésére, nyomtatott vagy digitalis
masolatszolgaltatsara terjed ki, amelyet a KIK igazgaté engedélyez.

Kényvtarkdzi kdlestnzés keretében kdnyvtarunkbél egy alkalommal maximum 5 kényv kérhet6 3
hétre, sziikség szerint 1 alkalommal meghosszabbithaté.
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)

®

Konyvtarkozi kélcsonzés keretében a hallgaték és kiilsé olvasok esetében egy alkalommal
maximum 5 koényv igényelhetd. Igény szerint — lejarat elStt 3 nappal bejelentés alapjan — 1
alkalommal meghosszabbitas kérhetd, amennyiben a szolgltaté konyvtar engedélyezi.

A konyvtarkozi kolesonzés koltsége a szolgéltatast kérd olvasét terheli, kivéve a 14. § (10)
bekezdés olvaséit. Az olvasé 4ltal késedelmesen visszahozott, megrongalt vagy elveszett
dokumentum koltsége a kérd olvasét terheli.

(10) Az Egyetemmel munka- és hallgatéi jogviszonyban 4li6 beiratkozott olvasdk téritésmentesen

igénybe vehetik a konyvtirkozi koélcsonzést oktatéi és kutatéi munkajukhoz (OTDK, TDK,
Zarddolgozat).

Szamitogép-hasznilat

11. §

(1) A Konyvtar vezetékes szamitogépes halozatara sajat géppel olvasé kézvetlentil nem csatlakozhat.

A Konyvtar terilletén hordozhaté személyi szamitogép haszndlata engedélyezett. A Konyvtar
feladatellatasi helyein a NEPTUN-k6ddal rendelkezé olvasék, valamint az egyetemi
alkalmazottak szamdira (egyetemi e-mail belépési adataival) a vezeték nélkiili internet
hozzéférhetd.

(2) A szamitogépeken szdvegszerkesztd, tablazatkezeld programok, internet, valamint nyilvénos

online adatbazisok és elektronikus folyéiratok hasznélatéra van lehetéség.

(3) Az Egyetemmel hallgatoi, illetve munkavéllaléi jogviszonyban 4ll6 olvaséi szabadon

hasznalhatjék a Kényvtar elektronikus informéci6forrasait, mig a kiils regisztralt olvasék a
jelszéval nem védett forrasok hasznalatara jogosultak csak.

(4) Nem megengedett:

a.

¢ a0 o

a privat cél hasznalat (chat, online jétékok, free SMS, peer to peer halézatok hasznélata, illegalis
szoftverek letdltése és azon honlapok latogatésa, amelyek j6 izlést vagy tarsadalmi csoportokat
sértenek);

a szoftver masolasa;

a szoftver konfiguraciéinak megvaltoztatasa;

a hardverkonfiguraciok megbontésa;

az internet etikatlan, vagy a mindennapi tarsadalmi érintkezésben erkdlcstelennek mindsitett
céllal torténd hasznélata.

(5) A Szabélyzat megszegéséb6l, a nem rendeltetésszerii hasznalatb6l okozott karért a felhasznalot

anyagi feleldsség terheli, az eseményrél jegyzokényv késziil. A cselekmény stilyanak
megfelelden a szdmitogépes szolgaltatasokbdl torténd idéleges vagy végleges kizarast is maga
utdn vonhatja, mely minden esetben irdsban térténik, és a Konyvtar igazgat6ja adhatja ki.

(6) A fenti szabdlyzat a felhaszndlok érdekeinek védelmét szolgalja, és betartasa segiti az olvasok

és a Konyvtar munk4jat.
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Elektronikus informaciéforrasok hasznilata
12. §

(1)A Konyvtar olvaséi, felhasznal6i szamara — e szabalyzatban meghatarozott feltételekkel — a teljes
nyitvatartasi idében szamitogépes hozzaférést biztosit tanulmanyi és kutatasi feladatok céljabol az
alabbi elektronikus szolgéltatdsokhoz.

(2)A Konyvtar szémitégépes katalogusa (OPAC) a Koényvtar minden hélézati nyilvénos
munkaallomaséan elérhetd, és hasznalatinak nem eléfeltétele a beiratkozis. A katalogus tavolrél
(kdnyvtaron kiviil), id6- és térbeli korlatok nélkiil is elérhetd.

(3)Beiratkozashoz kotott szolgaltatisok: a Konyvtar az olvasok nem formalis és informalis tanulasanak
tamogatasa érdekében felhasznaloi képzést biztosit a digitalis kompetenciak fejlesztése, valamint a
magyar €s idegen nyelvii elektronikus informéciéforrasok, adatbazisok megismertetése, az
informécids technikak elsajatitésa céljabol.

(4) A haldzati elérésii adatbazisok és elektronikus folyéiratok a kiadékkal kotott megdllapodésok alapjan
hozzaférhetdk barmely, a NJE belsé halézathoz tartozod szamitogéprél, a Koényvtar honlapjin
keresztiil.

(5)A Konyvtér és a kiadok kozott létrejott szerzodések alapjan nem megengedett a folydiratok egyes
szamainak szisztematikus letGltése és archivalasa, a letdltott cikkek konyvtarkozi kélcsénzésben valé
szolgéltatisa, valamint a cikkek elektronikus tton t6rténd tovabbadasa.

(6)A munkahoz az olvasé altal hozott adathordozé (pendrive és kiilsd winchester) hasznélhatd,
nyomtatasi lehetéséget a Konyvtdr az aktualis dijtétel szerinti dron nyujt (Iasd Konyvtarban fizetend
dijak elnevezésli Kancellari utasitast).

Egyéb szolgiltatisok
13. §

(1) A Kényvtar allomanyanak egységeirdl a szerzéi jog szabalyait &s az dllomanyvédelmi szempontokat
figyelembe véve kérésre, térités ellenében masolatokat készit, illetve maésolasi, nyomtatasi és
szkennelési lehetdséget biztosit.

(2)A masolas mo6dja, mértéke a dokumentum értéke, dllapota vagy egyéb allomanyvédelmi ok miatt
korlatozhatd.

(3)A Kéonyvtar az oktaték tudoményos tevékenységét timogatja a Magyar Tudomdnyos Miivek Téra
(MTMT) adatbazisba feltsltott publikacidk bibliografiai adatainak vizsgalataval.

(4)A Konyvtar kidllitasoknak, eléadasoknak, kényvbemutatoknak, kézosségi eseményeknek adhat
teret.

Téritési dijak
14. §

(I)A Kancellar minden év szeptember 1-jéig kiilon utasitisban kozzéteszi a konyvtarban érvényes
téritési dijakat (regisztracids dij, késedelmi dij, olvasGjegy pétlasanak dija, elveszett dokumentumok
pénzbeli megtéritése, fénymasolasi egységek dija stb.), amit j6l lathat6 helyen a szakkényvtarakban
ki kell fiiggeszteni.
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4. Zéré rendelkezések
15.§

(1) Jelen Szabilyzat a Szenétus 19/2021. (I1.25.) szémi hatérozatéval keriilt elfogadésra, amely 3
szenétus elfogadését kbvetben 2021. mércius 26. napjén 1¢p hatilyba.

(2) Jelen Szabélyzat hatélyba Iépésével egyidejlileg a Szendtus 37/2019. (X.31.) szhnrd hatérozatdval
elfogadott Neumsnn Jénos Egyetem K8nyvtir és Informécios Kdzpont Kdnyvtérhasznélati
Szabélyzata 4. sz&mi verzitia hatélyét vesati,

Kecskemét, 2021, mércius 25.

Dr. Fiilop Tam4s Nagy Hdiké
rektor kancelléri jogkérben
eljér6 gazdaségi igazpatd
Mellékletek
L. Nyilatkozatok, formanyomtatvényok

1. Beiratkozési nyilatkozat

2. Meghatalmazis jogi személy képviseletében tbriénb beiratkozdshoz

3. MunkiltatSi igazolds (k8zgylijteményi dolgozok, oktatok, pedagégusok, egyetemi dolgozdk
széiméra)

4. K8nyvtirkdzi kblcsénzés nyilatkozata
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1. BEIRATKOZASI NYILATKOZAT

Neumann Janos Egyetem
Kényvtér és Informacios Kézpont
6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
Tel.: 76-516-362

Olvasé adatai:

Sziiletési datum: ... ...

Szak/Szervezeti eZYSEg: ..ot

Nappali/Levelezd

Alulirott, a NJE KIK mindenkor hatélyos Konyvtarhasznalati Szabalyzatdban foglaltakat, személyi
adataim konyvtéri célu kezelését és a kolcsdnzés nyilvantartasat elfogadom. Kért hiteles adataimat,
melyeket a Konyvtar az informécios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011.
¢vi CXIL. torvény alapjan kezel, 6nként megadom és az azokban torténé véltozast bejelentem.

Kételezem magam, hogy a kélcsénzott dokumentumokat hatéridére visszahozom, melynek elmaradasa
esetén a késedelemért az eldirt dijat és az értesitések postakoltségét megfizetem, illetve a kényv
megrongdlddasa vagy elvesztése esetén a kart megtéritem. Tudomasul veszem, ha mindezeknek nem
teszek eleget, akkor a Kényvtar 3 figyelmeztetést kisvetéen minden tovabbi felszolitds nélkiil a tartozas
rendezése érdekében az egyetemi rendelkezések, illetve a mindenkor hatalyos jogszabdalyok szerint
érvényesiti kovetelését.

Datum Olvasé alairasa

A személyes adatok védelmérdl szold tdjékoztatast megismertem, tudomdsul vettem, aldirdsommal
elfogadtam.

...........................................................................................

Datum Olvasé alairdsa
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2. Meghatalmazis jogi személy képviseletében torténé beiratkozashoz

Neumann Jénos Egyetem
Kényvtar és Informacios Kézpont
6000 Kecskemét, Izsdki at 10.
Tel.: 76-516-362

Alulirott ~ (meghatalmazé  neve, sziletési  neve) (lakcim:

, Szem. ig.  szam: , anyja  neve:

), ~meghatalmazom (meghatalmazott neve, sziletési neve)

(lakcim; , szem. ig.  szam:

, anyja neve: ), hogy (cég/jogi személy

hivatalos elnevezése) , (telephely:
, cégjegyzékszam: ) nevében beiratkozzon

a Neumann Janos Egyetem Konyvtar és Informacids Kozpontba (réviden: NJE KIK).

A tagsaggal kapcsolatos felelosséget a fent nevezett beiratkozott munkaltaté magira villalja. A
beiratkozott (jogi személy) nevében az alabbi (legfeljebb négy) munkatirsunk jogosult a jelzett
tagsaggal kapcsolatos ligyekben eljarni:

Meghatalmazott: Meghatalmaz6:
Név: Név:

Szem. ig. szam: Szem. ig. szam:
Tanu: Tanu:

Név: Név:

Szem. ig. szam: Szem. ig. szam:

Kecskemét, 20

Cégszert aldiras, bélyegzd
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3. MUNKALTATOI IGAZOLAS

Neumann Janos Egyetem
Konyvtar és Informécids Kdzpont
6000 Kecskemét, [zsaki ut 10.
Tel.: 76-516-362

Hivatalosan igazoljuk, hogy (név)

, Szem. ig. szam:

nap ota a(z)

(lakcim:

sziiletési  ido6: ; anyja  neve:
) v hénap

(intézmény neve)

alkalmazasaban dolgozik,

munkakorben. Nem prébaidés, felmondas

alatt nem 4ll.

Ezt az igazolést konyvtari beiratkozas céljabol allitottuk ki.

Kecskemét, 20 .

Cégszerl alairds, bélyegzd
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4. Kényvtirkozi kolesonzés nyilatkozata

...........................................................................................................

sziiletési hely és id6:

........................................................................................

anyja neve:

..........................................................................

szem. ig. szdm:

......................................................................

kijelentem, hogy az altalam kért konyvtarkozi szolgaltats Ssszes felmeriilé koltségeit (szolgaltatas
dija, postakoltség, reprografiai dij, esetleges késedelmi dij, stb.) vallalom, és 4tvételkor fizetem
készpénzzel.

Kecskemeét, ..ooovvvvviieiiiiiiiiieienninn,

Nyilatkozé alairasa
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