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Preambulum

A Neumann Janos Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl sz616 az 1997. évi CXL. torvénnyel, a szerzdi jogrol szold 1999. évi LXXVI
torvénnyel, a kdnyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrol szolo 6/2001. (1.17.) Korm. rendelettel
és az orszagos muzeum, az orszagos szakmuizeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami
egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl sz616 30/2014. (IV.10.) EMMI rendelettel 6sszhangban a kovetkez6
szabalyzatot alkotja:

(1

2

3

(C))

(D

(2)

1. Altalinos rendelkezések
A szabalyzat hatalya és célja

1.§

A Neumann Janos Egyetem Konyvtar és Informacids Kozpont (a tovabbiakban: Konyvtar, NJE KIK)
nyilvanos egyetemi szakkonyvtar.

A Neumann Janos Egyetem Konyvtar és Informacios Kozpont Konyvtarhasznalati Szabalyzata (a
tovabbiakban: Konyvtarhasznalati Szabalyzat) személyi hatalya a Neumann Janos Egyetem Konyvtar és
Informacios Kézpont minden hasznéldjara vonatkozik.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat targyi hatéalya kiterjed a konyvtarhasznalathoz kozvetleniil kapcsol6do
tevékenységre és szolgaltatasokra.

Jelen szabalyzat célja kiterjed

a. az Egyetem tulajdonat képez6 vagy az Egyetemen keresztiil elérheté nyomtatott €s
elektronikus dokumentumok, adatbazisok megismerésének €s hasznalatanak folyamatos
biztositasaval eldsegitse az Egyetem alapfeladatainak — kiilonGsen az oktatéasi feladatok —
ellatasat,

b. hozzéjaruljon ahhoz, hogy a ldtogatok® felelss médon, egymas érdekeire figyelemmel
hasznaljak a konyvtarat és a konyvtari allomanyt.

Altalanos szabalyok

2.§

A Konyvtar személyesen az Egyetem oktatasi rendjéhez igazododan szorgalmi és vizsgaiddszakban
hétf6tdl péntekig - illetdleg a levelezds hallgatok érdekében, kizarolag konzultaciés napokon, a tanév
mindkét szemeszterében - szombaton nyitvatartasi idoben keresheté fel. A nyitvatartas aktualis rendjérol
a Konyvtar bejaratanal elhelyezett tajékoztato tablak, szérélapok, valamint a honlap ad tajékoztatast. A
honlaprdl elérhetd szolgaltatasok a nap 24 orajaban korlatozas nélkiil rendelkezésre allnak a felhasznalok
szamara.

A konyvtarhasznal6 a konyvtarba valo belépéssel elfogadja a Konyvtarhasznalati Szabélyzatot.
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A Konyvtar nyilvanossagra hozza a mindenkori hatalyos Konyvtarhasznalati Szabalyzatot. Teljes
szovegll valtozata hozzaférhetd6 a Konyvtar internetes portaljan, megtaldlhaté az olvasdszolgalati és
tajékoztatasi ponton. A Konyvtarhasznalati Szabéalyzatban foglalt rendelkezések ismeretének hidnya nem
mentesiti az olvasot kotelezettségeinek teljesitése alol.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat érvényre juttatasaért a Konyvtar munkatarsai a felelosek. A
konyvtarhasznalok észrevételeiket, panaszaikat, a szabélyzatot moddosité javaslataikat e-mailben
(konyvtar@nje.hu) tehetik meg.

A kényvtari vagyon (infrastruktura) koztulajdon. Epségben tartasa, fokozott gonddal torténd hasznalata
minden latogaté kotelessége. Szandékos rongalas esetén az olvaso hasznalati joga felfiiggesztheto, sulyos
esetben megsziintethet6 az okozott kar megtéritésével egyidejiileg.

A Konyvtar dokumentumainak, eszkozeinek, berendezési targyainak rendeltetésszeri hasznalata,
allaganak 6vasa minden kényvtarhasznalonak kotelessége.

A helyben hasznalt vagy kikolcsonzott dokumentumokért a hasznélo, kolesénvevd anyagi felelosséggel
tartozik. A dokumentumokat, szamitdgépeket, illetve berendezési targyakat szandékosan vagy
gondatlansagbol megrongélo személynek az okozott kart meg kell téritenie.

A Konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzas, a tudatmddositéd szerek hasznélata — ez alatt értve, de nem
kizarolag barmiféle alkohol- és a drogfogyasztds. Dohanyozni csak az épiileten kiviil, a kijelolt helyen
lehet. Az olvasétermekben, a Konyvtar szolgéltatasi helyein az étkezés és az italfogyasztds nem
megengedett.

A Konyvtarban valo tartozkodas a tarsadalmi egyiittélés szabalyai értelmében megkivanja a fokozottan
csendes, a tobbi olvasot nem zavard magatartast és az apoltsagot. Az olvasotarsakat vagy a Konyvtar
dolgozdéit zavar6 mobilkommunikacio a Konyvtar egész teriiletén tilos. A mobiltelefonok néma
tizemmodban (rezgd funkeio) a Koényvtar latogatasanak ideje alatt hasznalhatdak.

(10) Tilos a Kényvtarban engedély nélkiil fotézni, kép- vagy hangrogzitést végezni, a Konyvtarat hattérként

megjeleniteni, e célra szolgald maganeszkozt (videofelvevo, fényképezogép, személyi masoldogép,
mobiltelefon kamerdja stb.) hasznalni.

(11) A Konyvtar hasznalati szabalyait sulyosan megsértd olvasot a felvett jegyzokonyv alapjan a

kOnyvtarigazgato kizarhatja a Konyvtar hasznalatabol. A konyvtarhasznalati jog megvonasa hatarozott
ideig sz6l és minden esetben irasban torténik.

(12) A Konyvtar teriletét elhagyo olvasé az allomanyvédelmi rendszer jelzésekor, vagy ha erre kiilon

felszolitast kap, koteles taskaja, felsdruhdzata tartalmat bemutatni a Konyvtar munkatarsainak. A
kdnyvtari dokumentumoknak a konyvtari épiiletekbdl torténd szabalytalan kivitele esetén jegyzokonyvet
kell felvenni. A jegyzokonyv alapjan a konyvtarigazgatd kezdeményezi kiilsd olvasé esetében a konyvtari
tagsag megsziintetését, illetve az Egyetemmel jogviszonyban allok esetében — 7 munkanapon beliil — a
fegyelmi eljaras meginditasat az illetékes kar dékanjanal, mas esetben az Egyetem rektoranal, illetve
elnok-vezérigazgatojanal.

(13) A Konyvtar teriiletén Orizetleniil hagyott értékekért a Konyvtar nem vallal felelosséget. A talalt targyakat

az olvasé barmely konyvtarosnak leadhatja.
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(14) Az értékmeg6rzd szekrény hasznalata a Konyvtarban tartozkodas idétartamara érvényes. A Konyvtar a
szekrények elveszett kulcsaért téritési dijat szamit fel, az eseményrol jegyzokonyvet kell felvenni.

(15) A Konyvtar teriiletén torténd barmilyen szabalysértésrol, blincselekményrdl haladéktalanul tajékoztatni
kell az elnok-vezérigazgatot, tovabba az esetet jelenteni kell az Uzemeltetési Irodanak.

(16) A dokumentumok téritési dij ellenében torténd fénymasolasa, nyomtatasa, szkennelése onkiszolgalo
modon torténik, amelyhez sziikség esetén a konyvtaros segitsége kérhetd. A téritési dijat az
olvasdszolgalatban kell fizetni.

(17) A Konyvtar tulajdonaban 1évé szamitogépek hasznalatanak feltételeit jelen szabalyzat
15. §-a tartalmazza.

(18) Az Egyetem a konyvtarhasznald kérésére, a konyvtar szolgaltatasanak igénybevételérol afas szamlat allit
ki. A Konyvtar az egyes szolgéltatasok dijtételeinek valtoztatasi jogat fenntartja és az aktualis dijakrol
sz010 elnok-vezérigazgatdi—rektori utasitast kozzéteszi. A jelen Szabalyzatban hivatkozott dijak mértékét
a hatalyos, konyvtarban fizetend6 dijakrol szolo kancellari utasitds hatarozza meg, jelen Szabalyzat
,» Téritési Dij” rendelkezéseivel 6sszhangban.

(19) A Konyvtarba torténd belépés, a konyvtarlatogatas, a Konyvtar egyes meghirdetett rendezvényein vald
részvétel — kiilon értesités hianyaban — dij- és regisztracidmentes.

2. A Konyvtar hasznalata

Altalanos informaciok

3.8
(1) A Konyvtarat mindenki latogathatja, illetve jogosult a Konyvtar alapszolgaltatasainak igénybevételére.
(2) A konyvtarhasznalat az alabbi szolgaltatasok igénybevételére iranyulhat:

a) Alapszolgaltatasok:
1. Helyben hasznalat
2. Altalanos tajékoztatas
3. Konyvtari katalégus hasznalata
4. Online tajékoztatas (honlap hasznélata)
5. Nyomtatott tajékoztatd kiadvanyok

b) Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok:
1. Kolcsonzés
2. Hosszabbitas
3. Eldjegyzés
4. Fogadj konyvtdrost’!
5. Irodalomkutatas
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6. Konyvtarkozi kdlesonzés

7. Ejszakai kolcsonzés

8. Elektronikus informacié-szolgaltatas*

9. Nem formalis és formalis tanulds tdmogatésa’

c) Egyéb szolgéltatasok:
1. Tudoményos tevékenység tamogatéasa
2. Reprografiai szolgaltatas
3. Szamitdgép-hasznalat

(3) A Konyvtarba a beiratkozas, a kdlcsonzés, a visszavétel és az eldjegyzés regisztralasa a Liberty integralt

konyvtari rendszeren keresztiil torténik.

A Konyvtar altal nyilvantartasba vett adatok kore

4.§

(1) A beiratkozas és a meghatalmazas soran kért személyes adatok:

()]

3

a) Név, sziiletési csaladi és uténév.

b) Anyja sziiletési csaladi és utoneve.

c¢) Sziiletési hely, id6.

d) Allandé lakcim (lakcimkartyaval igazolva), tartozkodasi vagy levelezési cim.

e) A személyi igazolvany szama (annak hidnyéban érvényes utlevél vagy 2001. jalius 1-je utan kiadott
kartya formatumu vezet6i engedély), kiilfoldieknek az utlevél szama.

f) Kiilfoldi allampolgéar esetében ttlevél.

g) EU tagallamok polgarai esetében utlevél vagy egyéb személyazonositd igazolvany.

A Konyvtar altal a beiratkozashoz kért tovabbi adatok:

a) Telefonszam (vezetékes, illetve mobil szam), e-mail cim;

b) Minden hallgatotdl érvényes hallgatoi jogviszony-igazolds vagy didkigazolvany;

¢) NIJE hallgatoktol Neptun-kod;

d) A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos adatok: kar, szak, tagozat.

e) Kedvezményre jogosult beiratkozoktol a kedvezményre jogosultsag hiteles igazolasa |[a
konyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrdl szolé 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. Rendelet), valamint a 2024. évi XXX. torvény 39. §-a° alapjan], NJE oktatoi,
dolgozdi, doktorandusz hallgatoi esetén munkaltatdi igazolas. (A Szabdlyzat 3. szamii melléklete’,
letolthetd a Konyvtar honlapjardl is.)

f) Jogi személy esetén a jelen Szabalyzat 4. szamu mellékletében foglalt adatok. (Letdlthetd a Konyvtar
honlapjarol.)

A Konyvtar a tagok adatait az informacids onrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. torvény eldirasai, valamint az Infotv. GDPR-ral Osszefliggé modositasat kdvetoen
hatalyos valtozata (2018.07.26.) szerint kezeli és 6rzi meg.

4 Mddositotta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
5 Mddositotta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
5 Beiktatta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
7 Beiktatta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat

Neumann Janos Egyetem « H-6000 Kecskemeét, Izsaki Gt 10
www.uni-neumann.hu - facebook.com/neumann.egyetem



N

@ Neumann
@» Janos
G

(3a) A Konyvtar a jelen Szabalyzat 4. § (3)® bekezdésben foglalt adatok kezelése és megdrzése soran a

4
®)

(6

ey

)

3)

“)

)

(6)

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendeletében (a tovabbiakban: Rendelet) foglalt szabalyok
alapjan jar el.

A hasznal6 jogosult a Konyvtar altal nyilvantartasba vett adatait megtekinteni.

Konyvtari dokumentummal vagy ki nem egyenlitett egyéb tartozassal bird olvasé nem tordlheto a
nyilvantartasbol.

A konyvtari tartozasok eléviilésére a Polgari torvénykonyv szabalyai vonatkoznak, igy a vonalkddkartya
érvényességének lejarta nem jelenti a tartozas eléviilését.

Beiratkozas

5.§

A Konyvtarban regisztralhat minden 18. életévét betoltott (a tovabbiakban: nagykortl) magyar és kiilfoldi
allampolgar, aki elfogadja a Szabalyzat rendelkezéseit. Regisztralni személyesen, vagy az olvaséi adatok
egy részének — a konyvtar honlapjarol elérhet6 katalogusban — online mddon torténd eldzetes megadasaval
lehet. Online regisztracio esetén a konyvtaros érvényesiti a beiratkozast és adja at az Olvasd szdmara a
Konyvtar altal kiallitott vonalkodos olvasojegyet az elsé személyes jelenlétkor, s melynek bemutatasa
minden kélcsonzéskor €s személyes hosszabbitaskor kotelezo.

A Dbeiratkozaskor a Beiratkozasi nyilatkozat (1. szamu melléklet) alairasat kovetden, vonalkddos
olvasdjegy atadasara keriil sor, mely igazolja a beiratkozas tényét. A konyvtari tagsag beiratkozassal
kezdddik.

A beiratkozaskor kapott vonalkodos olvasdjeggyel (a tagsag érvényességi ideje alatt) a Konyvtar
valamennyi szolgaltatasa igénybe vehetd. Az olvasdjegy elvesztését a visszaélések elkeriilése végett
azonnal be kell jelenteni. A bejelentést megel6zd visszaélésbdl eredd karokért a Konyvtar nem vallal
felelosséget. Az elvesztett olvasojegyet a Konyvtar kiiloneljarasi dij fizetése ellenében potolja.

A beiratkozott olvaso alairdsaval — online regisztracio esetén az irasban kozolt feltételek elfogadasaval —
tudomasul veszi, €és magara nézve kotelezonek fogadja el a jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat
mindenkor hatalyos rendelkezéseinek betartasat.

Az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban all6 személy konyvtari tagsdga — amely a hallgatoéi jogviszony
soran tobbszor meghosszabbithatd — az adott oktatasi évre vonatkozik. Az Egyetemmel munkavallaloi
jogviszonyban allo személy konyvtari tagsadga a tagsag megsziintetéséig, de legfeljebb a jogviszony
fennallasaig érvényes.

Az Egyetemre részképzés keretében illetve egyéb 6sztondijjal érkezé kiilfoldi hallgatok tagsagi viszonya a
képzés ill. 6sztondij idotartamara vonatkozik, a hallgatokat megilletd kdlesonzési jogokkal.
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(7)Az Egyetemmel polgari jogviszonyban allé (megbizasos szerzodéssel rendelkezd) személy konyvtari
tagsaga a megbizasi szerzddés idotartamara vonatkozik, mely oktatasi évenként keriil meghosszabbitasra.

(8) A kiilsé konyvtarhasznald konyvtari tagsaga a beiratkozastol szamitott 1 év iddtartamra szol, amely
tobbszor meghosszabbithatd a regisztracios dij megfizetése mellett.

(9) Beiratkozhat:

a) Minden nagykort, cselekvOképes, allandod vagy ideiglenes belfoldi lakohellyel rendelkezé magyar
allampolgar.

b) Minden allando6 vagy ideiglenes tartozkodasi engedéllyel rendelkez6 nagykoru uniés allampolgar.

¢) Minden tartézkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezo kiilfoldi allampolgar, barmely allando
vagy ideiglenes belfoldi lakohellyel rendelkezd magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett, aki
a Konyvtar hasznalatatdl nincs eltiltva.

d) Meghatalmazottja révén, barmely magyarorszagi székhellyel/telephellyel bird jogi személy, amely
létezését: gazdasagi tarsasag esetében az illetékes cégbirdsag altal kiadott cégkivonattal; alapitvany,
tarsadalmi szervezet esetében az illetékes birdsag nyilvantartasba vevd hatarozataval; intézmény
esetében az alapitd altal kiadott/hitelesitett okirattal igazolja.

€) Az NJE-n tanul6 magyar ésa 2007. évi . torvény szerint jogszeriien Magyarorszagon tartézkodd unids
allampolgarsagu kiilfoldi hallgatd, illetve a 2007. évi II. térvény 21.§-a szerint tartozkodasi engedéllyel
rendelkez6 harmadik orszagbeli kiilfoldi hallgatd (hallgatéi jogviszony igazoldsa érvényes
diakigazolvannyal).

f) Magyar igazolvannyal rendelkez¢é kiilfoldi allampolgar, a magyar allampolgarokra vonatkozo
feltételekkel.

(10) A regisztracios (beiratkozasi) dij megfizetése aloli mentesiilést a 2024. évi XXX. térvény 39. §-a°,
illetdleg az egyes kedvezményeket a Konyvtar a 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat
megilletd egyes kedvezményekrol alapjan biztositja.

(11) A tagsagi feltétel év kozbeni pozitiv valtozasa alapjan (példaul kedvezményes tagsagi dijra lett az
olvasd jogosult) a mar befizetett tagsagi dijbol a kiilonbozet vissza nem igényelheto, illetve erre torténd
hivatkozassal a tagsag nem hosszabbithatd. A tagsagi feltételek valtozasat a Konyvtar az uj tagsagi év kezdetén,
tagsaghosszabbitaskor vizsgalja és érvényesiti. A személyes adatokban torténd valtozast (kiilonosen név,
lakcim, elérhet6ség) az olvasonak haladéktalanul be kell jelentenie a Konyvtar felé.

(12) Az 5. § 9. bekezdés d) pontja esetében a meghatalmazasi szandékot jelezni kell, és a megfeleld
formanyomtatvany kitoltésével lehet érvényessé tenni (letSlthetd a Szabdlyzatbol vagy a Konyvtar
honlapjdrél'®). Ameghatalmazas 1 személy részére sz4l, visszavonhatd, és a konyvtari tagsag idejéig tart.

(13) A meghatalmazott személy adatait a Koényvtar regisztréalja, amely azonban nem jelent konyvtari tagsagot.

(14) A meghatalmazott a meghatalmazo részére atadott vonalkddos olvasdjeggyel veszi igénybe a Konyvtar
szolgaltatasait. A meghatalmazott ettdl fuggetleniil sajat jogan is beiratkozhat.

(15) AKonyvtar hasznalatatol eltiltott olvasd meghatalmazottként nem szerepelhet, meghatalmazasa az eltiltas
kezdetétdl a jovore nézve megsziinik.

° Beiktatta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
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A konyvtari tagsag megsziinése

6. §

(1) A konyvtari tagsag megsziinik:

(D
()

(1)

)

3

a) A beiratkozasi periddus lejartakor, ha a hasznalé nem hosszabbitotta meg konyvtari tagsagat.
b) A meghatalmazdsi'? nyilatkozat visszavonasakor.

¢) Ha a konyvtarhasznal¢ irasban a tagsaganak megsziintetését kéri.

d) Ha a konyvtarhasznal6 kizérasra kertil.

e) A hallgatdi jogviszony megsziinése esetén.

f) Munkavallaléi jogviszony megsziinése esetén.

3. A Konyvtar szolgaltatasai

Helyben hasznalat
7.8

A koényvtar olvasotermeit és a szabadpolcos kolcsonzéi tereit minden konyvtarlatogatd szabadon
hasznalhatja.

A polcrol levett konyveket, folyoiratokat tavozaskor az asztalon kell hagyni, a napilapokat pedig a helyére
kell visszatenni.

Tajékoztatas
8.§

A Konyvtar tajékoztatast ad a Konyvtar mikodésérdl, szolgaltatasairdl, hasznalatanak feltételeirdl és
alloményardl, katalégusardl, ezen kiviil hazai és kiilfoldi konyvtari szolgéltatdsokrol személyesen,
telefonon, e-mailben, a k6z6sségi média csatornain és nyomtatott tajékoztatd kiadvanyain keresztiil.

A konyvtarhasznaldo a Konyvtar kataldégusainak, adatbédzisainak és kézikOnyvtaranak hasznéalatdhoz
kérheti a konyvtéaros segitségét.

A Konyvtar a hasznalok kérése alapjan dokumentumaibdl és a rendelkezésére 4llo adatbazisokbol
szaktajékoztatast végez, illetve irodalomkutatashoz segitséget nyujt. A Konyvtar munkatarsai azonban
nem vallalnak megrendelésre — szakdolgozatokhoz, TDK palyamunkékhoz stb. — irodalomkutatast.

11 Térélte:3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
2 Modositotta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
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Kolcsonzés

9.§

Koélesonozni kizardlag személyesen, a sajat névre szolo érvényes olvasokartya bemutatasaval lehetséges.
Indokolt esetben a beiratkozott olvasd nevében az altala irasban meghatalmazott személy egy alkalommal,
személyazonossaga igazolasaval, illetdleg a meghatalmazd olvasokartydjanak és irasbeli
meghatalmazasanak bemutatasaval is intézkedhet.

Altalanos kolesonzési szabalyok az egyetemi polgarokra vonatkozoan:

Az Egyetem hallgatéi egyszerre 10 kotet konyvet kolesondzhetnek ki 5 hétre, ez sziikség esetén kétszer
meghosszabbithatd, amennyiben a konyvek nem éllnak el6jegyzés alatt. A tiirelmi id6 14 nap. A konyvtari
rendszerben az Egyetem hallgatoi az oktatasi félév végéig kolesondzhetik az idegen nyelvi tantargyfelelds
altal kijelolt nyelvi kurzuskonyveket. Kolesondzhetd darabszam 5, nem hosszabbithato. A tiirelmi id6 7
nap.

Az Egyetem foallasu oktatodi, kutatoi a szakkonyvtarbdl maximum 15 konyvet vehetnek ki 84 napra, amit
2 alkalommal meghosszabbithatnak, amennyiben a konyvek nem allnak eldjegyzés alatt. A tiirelmi id6 14
nap.

Az Egyetem nem oktatd dolgozoi egyszerre 10 kdnyvet kolcsondzhetnek 3 hétre, ami sziikség szerint 2
alkalommal meghosszabbithatd, amennyiben a konyvek nem allnak eldjegyzés alatt. A tiirelmi id6 14 nap.

Akoényvek CD-ROM vagy CD mellékleteinek kdlcsonzésére a hozzajuk tartozé dokumentum kolcsonzési
szabalyai vonatkoznak. A folydiratok CD-ROM vagy CD mellékletei 1 hétre kdlcsonozhetok.

Az Egyetemmel hallgatdi, illetve munkavallaldi jogviszonyban nem 4&llo kiils6 konyvtarhasznalo
maximum 5 konyvet vehet ki 3 hétre, amit 1 alkalommal meghosszabbithat. A hosszabbitas torténhet
személyesen vagy online modon, a Web OPAC-on keresztiil. A tiirelmi id6 14 nap.

Ajogi személy meghatalmazottja az egységes konyvtari rendszerben maximum 5 konyvet vehet ki 3 hétre,
amit 1 alkalommal meghosszabbithat. A hosszabbités torténhet személyesen vagy online modon, a Web
OPAC-on keresztiil. A tiirelmi id6 7 nap.

Ha az igényelt mii a polcon nem talalhat6 — kdlcsonzésben van —, az olvaso eldjegyzést kérhet. Elojegyzés
személyesen vagy online modon, a Web OPAC-on keresztiil torténhet. A Konyvtar az eldjegyzett
dokumentumot beérkezés utan az eldjegyzési polcon 6 oktatdsi napig megérzi. Amennyiben 6 oktatasi
napig nem jelentkezik az olvasé a kért dokumentumért, az elojegyzeés érvénytelenné valik.

(6) A kolcsonzési hataridd lejarta elott — amennyiben a dokumentumra tovabbra is sziiksége van —, az olvaso

(7

(®)

meghosszabbittathatja azt az adott esetben érvényes id6tartamra. Hosszabbitas nem lehetséges a tiirelmi
id6 alatt. A hosszabbitas torténhet személyesen vagy online mdodon, a Web OPAC-on keresztiil. Nem
lehetséges a dokumentum kdolcsonzésének meghosszabbitasa, ha az adott dokumentumot mas olvasé
idokozben eldjegyezte, illetve a kdlcsonzési hataridd mar lejart.

Amennyiben a kolcsonzési hataridd lejarta utan a tiirelmi id6 alatt sem hozza vissza az olvasd a
kikolesonzott dokumentumot, késedelmi dijat kell fizetnie.

A tiirelmi id6 lejartaval a konyvtari rendszer kiszamitja a késedelmi dijat. A késedelmi dijtartozas
rendezéséig ujabb dokumentum nem kolcsondzheto, és hosszabbitas sem kérheto.
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(9) Azolvaso Gjabb dokumentumot addig nem kolcsonozhet, amig a lejart hataridejii dokumentumokat vissza
nem szolgaltatja.

(10) Az olvaso az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat kételes azonos vagy ujabb kiadast példannyal
pétolni, illetve azoknak a Konyvtar altal megallapitott értékét megtériteni.

(11) A nappali, levelezd Ptagozatos hallgatok az oktatési év végén kotelesek visszaszolgaltatni a kikolesonzott
dokumentumokat és rendezni az esetlegesen fennallo késedelmi dijat.

(12) Azok a hallgatdk, akik tudomanyos tevékenységlikhoz vagy szakdolgozatirashoz nyaron is szeretnék
igénybe venni a konyvtari szolgaltatisokat, téma- vagy tanszékvezetdi engedéllyel kérhetik a nyari
kolcsonzést, melynek kritériumait az Ugyrend tartalmazza.

(13) A tanulmanyaikat befejezo, illetve megszakité hallgatok, valamint az Egyetemmel munkavallaloi
jogviszonyban, vagy egyéb megbizasi jogviszonyban allé alkalmazottak a jogviszonyuk megsziinésekor
kételesek a Konyvtér 4ltal igazoltatni, hogy konyvtari tartozasuk nincs, és ezt az igazolast az Oktatési €s
Képzési Igazgatdsagnak, illetve a Munka- és Bériigyi Irodanak atadni.

(14) Azon konyvtarhasznaldkat, akik a kikolesonzott dokumentumokat a kdnyvtari tagsag érvényességéig
(hallgatdk esetében az oktatasi év végéig) nem szolgaltatjak vissza, illetve a késedelmi dijat nem rendezik,
a Konyvtar egy héten beliil '“e-mailben koteles felszolitani (elso felszdlitas).

(15) Amennyiben az els6 felszolitas 30 napon beliil nem jar eredménnyel, a Konyvtar masodik 'Se-mailben
felszolitast bocsat ki.

(16) Amennyiben a masodik felszélitas sem jar eredménnyel, a Konyvtar és Informacios Kozpont igazgatdja
tértivevényes levélben harmadszor is felszdlitja az olvasot elmaradt kotelezettségeinek teljesitésére,
illetdleg tajékoztatja a fennalld pénziigyi tartozasrol és a kiegyenlités modjarol.

(17) Annal a munkaviszonyat megsziintet6 alkalmazottnal, aki a konyvtartozasat nem rendezte, az Egyetem
az utols6 bérszamfejtés alkalmaval a Konyvtar altal megallapitott Osszeget jovairja a Konyvtar szamara,
és errdl a Konyvtarat értesiti.

(18) Minden mas olvaso esetében — ha a harmadik felszolitast kovetden 20 munkanapon beliil sem szolgaltatja
vissza a birtokaban levo dokumentumot —, a Kényvtar jogosult kovetelését (igy a dokumentumok, mint
a késedelmi dij tekintetében) a mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint érvényesiteni.

(19) Folydiratok, napilapok, szakdolgozatok, kézikonyvtari allomany, 1945 elétt kiadott dokumentumok,
tartés megOrzésre szant archiv dokumentumok nem kolcsondzhetok.

(20) Az eredeti formaban nem kolcsondzheté dokumentumokbdl (folyoirat, kézikonyvtar, 1945 elétt kiadott
dokumentumok) téritési dij ellenében masolat kérhetd.

13T6rélte: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
4 Térélte: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
15 Térélte: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
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(21) Rovid (€jszakai/hétvégi) kolcsonzés formajaban — kiilon szabalyozott formaban — kolcsonozhetdvé

D

(©))

(€))

Q)

&)

(6)

(7

tehetok a referensz konyvtar részét alkotd kiadvanyok, az alapvetd kézikonyvek. A rovid
(éjszakai/hétvégi) kblcsonzés paraméterei:
Kizarolag a Neumann Janos Egyetem polgarai vehetik igénybe.

Ha az olvasonak semmiféle tartozasa nincs a konyvtar felé.

Max. 2 db-ot egyszerre, amennyiben az olvasénak még belefér a maximalisan kolcsonozhetd
példanyszamba.

A konyvtar zarasat megel6zo oraban.

A kolcsonzés iddtartama a kovetkezo nyitasig tart.

A téli és nyari zarvatartas idejére nem vehetd igénybe a szolgaltatas;

A késve visszahozott dokumentumokra kiemelt késedelmi dijat kell fizetni, tiirelmi id6 nincs.

A késés mértékétol fliggden a Konyvtar ideiglenesen vagy véglegesen megvonhatja a kolcsonzési
jogot az olvasotol.

Konyvtarkozi kolcsonzés
10. §

A Konyvtar és Informacios Kozpont részt vesz a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.

A Koényvtar az orszagos konyvtari rendszer tagjaként allomanyanak meghatarozott részét konyvtarkozi
kolcsonzéssel mas konyvtarak rendelkezésére bocsatja.

A jelen Konyvtarhasznalati szabalyzat a dokumentumot kéré konyvtarakra is kiterjed.

A konyvtarkozi kolesonzéssel és masolatszolgaltatassal tovabbitott dokumentumok felhasznéldsa az
1999. évi LXXVI. — szerz6i jogi — torvény 34-41.§-a, és az ehhez kapcsolodd 117/2004.(1V.28.)
kormanyrendelet betartasaval torténik.

A Konyvtar a konyvtarkozi kolesonzéshez a konyvtari honlapon trlapot hasznal. Ezt kitSltve indithato a
kérés, ha a kért dokumentum a feladatellatas székhelyén kiviili konyvtarban talalhaté meg.

A konyvtarkozi szolgaltatasok az eredeti dokumentumok kolcsonzésére, nyomtatott vagy digitalis
masolatszolgaltatasara terjed ki, amelyet a KIK igazgat6 engedélyez.

Konyvtarkozi kolesonzés keretében konyvtarunkbodl egy alkalommal maximum 5 konyv kérhetd 3 hétre,
sziikség szerint 1 alkalommal meghosszabbithatd.
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(8) Konyvtarkozi kolesonzés keretében a hallgatok és kiilsé olvasok esetében egy alkalommal maximum 5
konyv igényelhetd. Igény szerint — lejarat el6tt 3 nappal bejelentés alapjan — 1 alkalommal
meghosszabbitas kérhetd, amennyiben a szolgaltato konyvtar engedélyezi.

(9) A konyvtarkozi kolesonzés koltsége a szolgaltatast kérd olvasot terheli, kivéve a 10. § (10) bekezdés
olvasoit. Az olvasé altal késedelmesen visszahozott, megrongalt vagy elveszett dokumentum koltsége a
kéro olvasot terheli.

(10) Az Egyetemmel munka- és hallgat6i jogviszonyban allé beiratkozott olvasok téritésmentesen igénybe
vehetik a konyvtarkozi kdlesonzést oktatoi és kutatéi munkajukhoz (OTDK, TDK, Zarodolgozat).

Szamitégép-hasznalat
11. §

(1) A Konyvtar vezetékes szamitogépes haldzatara sajat géppel olvasod kozvetleniil nem csatlakozhat. A
Konyvtar teriiletén hordozhaté személyi szamitdégép hasznalata engedélyezett. A Konyvtar
feladatellatasi helyein a NEPTUN-koddal rendelkezd olvasok, valamint az egyetemi alkalmazottak
szamara (egyetemi e-mail belépési adataival) a vezeték nélkiili internet hozzaférhetd.

(2) A szamitogépeken szovegszerkesztO, tablazatkezeld programok, internet, valamint nyilvanos online
adatbazisok és elektronikus folyoiratok hasznalatara van lehetoség.

(3) Az Egyetemmel hallgatéi, illetve munkavallaldi jogviszonyban allé olvasoi szabadon hasznalhatjak a
Konyvtar elektronikus informacioforrasait, mig a kiilsé regisztralt olvasok a jelszoval nem védett
forrasok hasznalatara jogosultak csak.

(4) Nem megengedett:

a. a privat célu hasznalat (‘°peer to peer halézatok hasznélata, illegalis szoftverek letdltése és azon
honlapok latogatasa, amelyek jo izlést vagy tarsadalmi csoportokat sértenek);

a szoftver masolasa;

a szoftver konfiguracidinak megvaltoztatasa;

a hardverkonfiguraciék megbontasa;

az internet etikatlan, vagy a mindennapi tarsadalmi érintkezésben erkolcstelennek mindsitett céllal
torténo hasznalata.

opo o

(5) A Szabalyzat megszegésébol, a nem rendeltetésszerli hasznalatbdl okozott karért a felhasznalot anyagi
felelosség terheli, az eseményrdl jegyzOkonyv késziil. A cselekmény stlyanak megfeleléen a
szamitogépes szolgaltatasokbdl torténd iddleges vagy végleges kizarast is maga utan vonhatja, mely
minden esetben irasban torténik, és a Konyvtar igazgatoja adhatja ki.

(6) A fenti szabalyzat a felhasznalok érdekeinek védelmét szolgalja, és betartasa segiti az olvasok és a
Konyvtar munkajat.

16 Térélte: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
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(1)A Konyvtar olvasoéi, felhasznaléi szamara — e szabalyzatban meghatarozott feltételekkel — a teljes
nyitvatartasi idoben szamitogépes hozzaférést biztosit tanulmanyi és kutatasi feladatok céljabol az alabbi
elektronikus szolgaltatasokhoz.

Elektronikus informacioforrasok hasznalata

12.§

(2) A Konyvtar szamitogépes katalogusa (OPAC) a Konyvtar minden haldzati nyilvanos munkaallomasan
elérhetd, és hasznalatanak nem elofeltétele a beiratkozas. A katalogus tavolrdl (konyvtaron kiviil), ido- és
térbeli korlatok nélkiil is elérhetd.

(3)Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok: a Konyvtar az olvasok formalis és informalis tanulasanak tamogatasa
érdekében felhasznaloi képzést biztosit a digitalis kompetenciak fejlesztése, valamint a magyar €s idegen
nyelvi elektronikus informacidforrasok, adatbazisok megismertetése, az informacios technikak elsajatitasa
céljabol.

(4) A halozati elérésii adatbazisok és elektronikus folyodiratok a kiaddkkal kotott megallapodasok alapjan
hozzaférhetdk barmely, a NJE belsd haldzatahoz tartozo szamitogéprol, a Konyvtar honlapjan keresztiil.

(5)Az Egyetem és a kiadok kozott 1étrejott szerzOdések szabdlyozzdk a kényvek és folyédiratcikkek letoltését.!”
(6) A munkahoz az olvaso altal hozott adathordozo (pendrive és kiilsd winchester) hasznalhat6, nyomtatasi
lehetoséget a Konyvtar az aktualis dijtétel szerinti aron nyujt (lasd Konyvtarban fizetend6 dijak elnevezésii
rektori-elnok-vezérigazgatéi'® utasitast).
Egyéb szolgaltatasok
13. §
(1) A Konyvtar allomanyanak egységeirdl a szerzoi jog szabalyait és az allomanyvédelmi szempontokat
figyelembe véve kérésre, térités ellenében masolatokat készit, illetve masolasi, nyomtatasi és szkennelési

lehetoséget biztosit.

(2)A masolas moddja, mértéke a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb allomanyvédelmi ok miatt
korlatozhato6.

(3) A Konyvtar az oktatok tudomanyos tevékenységét tamogatja a Magyar Tudomanyos Miivek Tara (MTMT)
adatbazisba feltoltott publikacidk bibliografiai adatainak vizsgalataval.

(4) A Konyvtar kiallitasoknak, eldadasoknak, konyvbemutatoknak, kozosségi eseményeknek adhat teret.

7 Mddositotta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
18 Mddositotta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
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(1)A rektor és az elnék-vezérigazgaté' minden év szeptember 1-jéig kiilon utasitasban kozzéteszi a
konyvtarban érvényes téritési dijakat (regisztracios dij, késedelmi dij, olvasdjegy potlasanak dija, elveszett
dokumentumok pénzbeli megtéritése, fénymasolasi egységek dija stb.), amit jol lathaté helyen a
konyvtarban ki kell fliggeszteni.

Téritési dijak

14. §

4. Zaro6 rendelkezések
15.§

(1) Jelen Szabalyzat a Szenatus 3/2025. (I1.30.) szamu hatarozataval keriilt elfogadasra, amely a szenatus

elfogadasat kovetden 2025. januar 31. napjan 1ép hatéalyba.
(2) Jelen Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a Szenatus 19/2021. (III. 25) szému hatarozataval
elfogadott Neumann Janos Egyetem K&nyvtar és Informécids K6zpont Kényvtarhasznalati Szabalyzata 1.

szamu verzidja hatalyat veszti.

r : r F S
Kecskemét, 2025. januar 30. et AI%
o o
5 od 9
S @ 3
|l T 1 }
e — \z = 5
), \%7\ L */ \'
M\ “74@1'/ NOSKEY
Dr. halbil. Fiilop Tamas Ferenc Dr. Na tan
rektor elnok-vezérigazgatd
Mellékletek

1. Nyilatkozatok, formanyomtatvanyok
1. Beiratkozasi nyilatkozat
2. Meghatalmazas jogi személy képviseletében torténd beiratkozashoz
3. Munkaltatoi igazolas (kozgytijteményi dolgozok, oktatok, pedagdgusok, egyetemi dolgozok szamara)
4. Konyvtarkozi kolesonzés nyilatkozata

19 Médositotta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat
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Neumann Janos Egyetem
Konyvtar és Informacids Kozpont
6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
Tel.: 76-516-363

1. BEIRATKOZASI NYILATKOZAT?

Olvasé adatai:

Neptun-kod (hallgatok esetében): ............c.ccooviviiiiiiiininnn,
INEV: s
SZRICEEST dATMINE . . oovnesiiiiiinminnsiammnnnss ssasnsmnns sssosomens s e vamnen
Szak (hallgatok esetében): ......................cocovviiiiiiiiiiininn.n.
Nappali/Levelezd (Kérjiik, huzza ald a megfeleld tagozatot!)
Szervezeti egység (dolgozok esetén): .....................cocvvevevevunennenn.

Alulirott, a NJE KIK mindenkor hatalyos Konyvtarhasznalati Szabalyzatdban foglaltakat, személyi adataim
konyvtari célu kezelését és a kolcsonzés nyilvantartasat elfogadom. Kért hiteles adataimat, melyeket a
Konyvtar az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
alapjan kezel, onként megadom és az azokban torténé valtozast bejelentem.

Kotelezem magam, hogy a kdlesonzott dokumentumokat hataridére visszahozom, melynek elmaradésa esetén
a késedelemért az el6irt dijat és az értesitések postakoltségét megfizetem, illetve a konyv megrongalodasa vagy
elvesztése esetén a kart megtéritem. Tudomasul veszem, ha mindezeknek nem teszek eleget, akkor a Konyvtar
3 figyelmeztetést kovetden minden tovabbi felszdlitas nélkiil a tartozas rendezése érdekében az egyetemi
rendelkezések, illetve a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint érvényesiti kovetelését.

Déatum Olvaso6 alairasa

A személyes adatok védelmérdl szolo tajékoztatast megismertem, tudomasul vettem, alairasommal
elfogadtam.

Datum Olvas6 alairasa

20 Mddositotta: 3/2025.(1.30.) szendtusi hatdrozat

Neumann Janos Egyetem « H-6000 Kecskemét, Izsaki Gt 10
www.uni-neumann.hu - facebook.com/neumann.egyetem
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2. Meghatalmazas jogi személy képviseletében torténod beiratkozashoz

Neumann Janos Egyetem
Konyvtar és Informaciés Kozpont
6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
Tel.: 76-516-362

Alulirott (meghatalmazé neve, szliletési neve) (lakcim:
; szem. ig. szém: ; anyja neve:

), meghatalmazom (meghatalmazott neve, sziiletési neve)

(lakcim: , szem. ig. szam:

, anyja neve: ), hogy (cég/jogi személy hivatalos

elnevezése) , (telephely:
, cégjegyzékszam: ) nevében beiratkozzon a

Neumann Janos Egyetem Konyvtar és Informacidés Kozpontba (réviden: NJE KIK).

A tagsaggal kapcsolatos feleldsséget a fent nevezett beiratkozott munkaltatd magara vallalja. A beiratkozott
(jogi személy) nevében az alabbi (legfeljebb négy) munkatarsunk jogosult a jelzett tagsaggal kapcsolatos
tigyekben eljarni:

Meghatalmazott: Meghatalmazo6:
Név: Név:

Szem. ig. szam: Szem. ig. szam:
Tanu: Tanu:

Név: Név:

Szem. ig. szam: Szem. ig. szam:

Kecskemét, 20

Cégszeri alairas, bélyegz6

Neumann Janos Egyetem - H-6000 Kecskemét, Izsaki Gt 10
www.uni-neumann.hu - facebook.com/neumann.egyetem
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3. MUNKALTATOI IGAZOLAS

Neumann Janos Egyetem
Konyvtar €s Informaciés Kozpont
6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.

Tel.: 76-516-362

Hivatalosan  igazoljuk, hogy (név) (lakcim:
; sziiletési 1d6: , anyja neve:
, Szem. ig. szam: ) év hénap
nap oOta a(z) (intézmény neve) alkalmazésaban
dolgozik, munkakorben. Nem probaidds, felmondas alatt nem all.

Ezt az igazolast konyvtari beiratkozas céljabol allitottuk ki.

Kecskemét, 20 .

Cégszer alairas, bélyegzo

Neumann Janos Egyetem « H-6000 Kecskemét, Izsaki Gt 10
www.uni-neumann.hu - facebook.com/neumann.egyetem
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4. Konyvtarkozi kolcsonzés nyilatkozata

ATULITO Lo e ,
JAKCIIME s
SZUIEetési hely €5 1d0: ..vviiiiiiiecie e
ANVIATIEVES o cisnnns 55 ¢ Satins s 55 Ssidionsss s § SASAREER § 45 S5ha 5 & REFRHAES 3 3 SAEREH4 5 § ho
ST 18 SZATNG wswsvr 5 5 simmine 5 515 oot ¥ 7 § G005 5 3 3 SSTGREE § SEABRERG § § 2 ARERARDS § 8 29

kijelentem, hogy az altalam kért konyvtarkozi szolgaltatas osszes felmeriilo koltségeit (szolgaltatas dija,
postakdltség, reprografiai dij, esetleges késedelmi dij, stb.) vallalom, és atvételkor fizetem készpénzzel.

Kecskemeét, .....ooovvvviviiiiiiiiiiiiiiiinnnn,

Nyilatkozé alairasa

Neumann Janos Egyetem « H-6000 Kecskemét, Izsaki Gt 10
www.uni-neumann.hu - facebook.com/neumann.egyetem



